Comune di GENAZZANO
Piazza Santa Maria, 4
00030 Genazzano (RM)

ALLEGATO PIAO

Sez. 2.3 Rischi corruttivi e trasparenza 2023/2025
ATTIVITA': Segreteria

Descrizione ATTIVITA":

La Segreteria svolge funzioni di supporto amministrativo e gestionale alle funzioni del Segretario generale; supporto
al Presidente del Consiglio ed alle segreterie delle commissioni consiliari; gestione ed archiviazione delle

deliberazioni; raccolta delle determinazioni dei responsabili dei servizi e alla pubblicazione degli elenchi delle
medesime; analisi e approfondimento degli atti normativi, statutari e regolamentari di interesse generale per l'ente e

le funzioni di segreteria degli Organi Istituzionali.La segreteria assolve tutti i compiti di assistenza al Sindaco. Le

attivita' principali della segreteria riguardano, principalmente, la raccolta, analisi, protocollazione e archiviazione di

materiali di lavoro e di studio del Sindaco; preparazione di documentazione di interesse o competenza del Sindaco;

gestione dell'agenda, della corrispondenza, degli inviti e delle missioni del Sindaco; gestione delle richieste dei
cittadini rivolte al Sindaco;
organizzazione e gestione delle cerimoniale e delle occasioni di rappresentanza istituzionale.

Responsabile ATTIVITA":
Dott.ssa Brigida Emanuela

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI

Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO AR IR i
supporto/pro istituzionali
cessi primari
Processo .S?[’VIZ.I . Servizi istituzionali, n. 1 Redazione P)f Gestlc_)ne. dati e | Segreteria
primario IS |nuzr|o”na gi generali e di gestione: | delibera/determina Lnto[mgz:?)m, €
g€ ?a € Anagrafe, stato civile e ulela defla i
gestione servizio elettorale privacy (specifica)
Processo .S?[’VIZ.I . Servizi istituzionali, n. 2 Controllo G) _(%“,_orr:trolll, Segreteria
primario Igselnlézzrgjling gi generali e di gestione: | successivo di ?g;ré'zﬁoﬁi’ o
; Segreteria generale ita’ o
gestione 9 9 regolarita sanzioni
amministrativa e
contabile ai sensi
dell'art. 147-bis del
D.Lgs. 267/2000
Pr_oces_so _Sﬁwz_l i Servizi istituzionali, n. 3 Archiviazione P)]c Gesthne_ dati e | Segreteria
primario ISt u2|o|_na :j generali e di gestione: | deliberazioni/deter LntO{mgz:lonl, €
gentgra| ed Anagrafe, stato civile € | minazioni utela detia ii
gestione servizio elettorale privacy (specifica)
Pr_oces_so _S?[VI;I i Servizi istituzionali, n. 4 Albo: P)]c Gestpne_ dati e | Segreteria
primario ISt u2|o|_na Id generali e di gestione: | Pubblicazioni albo ;ntO{mgz:lom, €
general e dl Altri servizi generali on-line ueladefia -
gestione privacy (specifica)
Processo Sﬁ:vg ; Servizi istituzionali, n. 5 Assistenza P)]c Gestione dati e | Segreteria
primario IStituzionall, generali e di gestione: | organi istituzionali: Informaziont, e
generali e di Organi istituzionali i tutela della
gestione Gestione sedute privacy (specifica)




Consiglio comunale

Processo _S?[VIZ.I i Servizi istituzionali, n. 6 Assistenza P)f Gestione dati e | Segreteria
primario ISt “Z"}!"a Id generali e di gestione: | organi istituzionali: Lnto[mgz:lonl, €
gene.ral ed Organi iStitUZionali Gestione Sedute u.e a cella .
gestione privacy (specifica)
commissioni
consiliari
Pr.oces'zso .ng'z.' ; Servizi istituzionali, n. 7 Albo e inviti: P)]c Gesthne. dati e | Segreteria
primario ISt u2|()|na Id generali e di gestione: | Inviti consigli Lnto[mgz:lom, €
generall e di Segreteria generale comunali ulela aefia -
gestione privacy (specifica)
Processo _S(ta{vm . Servizi istituzionali, n. 8 Assistenza P)f Gestione dati e | Segreteria
primario ISt “Z"}!"a Id generali e di gestione: | organi istituzionali: Lnto[mgz:lonl, €
gene.ral ed Organi istituzionali Gestione sedute u.e a cella .
gestione privacy (specifica)
conferenze
capigruppo
Processo _S(ta{wz_l ; Servizi istituzionali, n. 9 Assistenza P)f Gestione dati e | Segreteria
primario ISt “Z"’I!"a :j generali e di gestione: | organi istituzionali: Lnto[mgz“)nl, €
gene.ral ed Organi istituzionali Trascrizione verbali U.e a cella .
gestione privacy (specifica)
consiglio
Prri?ncersiso |S(ta|'[wzz|l . Servizi istituzionali, n. 10 Assistenza \(?)rﬁliorr:trolh, Segreteria
primario gsenlézra?li Zdi generali e di gestione: | organi istituzionali: isepez(i:oreli, o
; Organi istituzionali i o
gestione 9 Convalida sanzioni
consiglieri
Processo .S?[’VIZ.I . Servizi istituzionali, n. 11 Assistenza G) _(%“,_orr:trolll, Segreteria
primario Igselnlézzrgjling gi generali e di gestione: | organi istituzionali: ?;T;L;oﬁ{ o
; Organi istituzionali o
gestione 9 Surroghe sanzioni
Processo _S(ta{wz_l . Servizi istituzionali, n. 12 Assistenza P)]c Gestione dati e | Segreteria
primario ISt “Z'OI.”a :j generali e di gestione: | organi istituzionali: Lnto:mgz“)nl, e
gene.ral ed Organi istituzionali Approvazione u.e a cella -
gestione privacy (specifica)
verbali consiglio
Processo .S?[vm ' Servizi istituzionali, n. 13 Assistenza E) In_carlchl e | Segreteria
primario Igselnljazrginz I(,ii generali e di gestione: | organi istituzionali: nomine (generale)
gestione Organi istituzionali Nomina Presidente
e vicepresidenti
Processo .S?[’VIZ.I ! Servizi istituzionali, n. 14 Assistenza G) $orr]1trolll, Segreteria
primario Igselnljazrginz I(,ii generali e di gestione: | organi istituzionali: ;{seprtlalz?or?i’ o
; Organi istituzionali -
gestione 9 Decadenze sanzioni
Processo .S?:V'Z.' i Servizi istituzionali, n. 15 Assistenza D) b(é)(l)_n_trattl Segreteria
primario Iselnuezrg)ling Io’li generali e di gestione: | organi istituzionali: ?uenelfallle)
gestione Organi istituzionali Fornitura serviziai |
gruppi consiliari
Processo Servizi Servizi istituzionali, n. 16 Assistenza F) Gestione delle | Segreteria
primario istituzionali, entrate, delle




gene_rali e di genergl_i e di gesti(_)ne: organi istituzionali: | Spese e (_jel
gestione Organi istituzionali Determinazione patrimonio
indennita’'
amministratori
Processo _S?:VIZ.I i Servizi istituzionali, n. 17 Anagrafe (T)) Accesso e Segreteria
primario Igselnl:azrz?: ::’“ generali e di gestione: | degli eletti: (Srgsgzg;za
gestione Orgar" |St|tUZ|0naI| Pubb"cazione e
aggiornamento dati
on line
Processo .ng'z.' ; Servizi istituzionali, n. 18 Assistenza P)]c Gestione dati e | Segreteria
primario ISt u2|()|na Id generali e di gestione: | organi istituzionali: Lnto[mgz:lom, €
gene.ral ed Ol’gani istituzionali Gestione Sedute u.e a cella .
gestione privacy (specifica)
Giunta comunale
Processo _S(ta{wz_l ; Servizi istituzionali, n. 19 Controllo G) %:_orr:trolh, Segreteria
primario ;;Selnl:azr;)l?: gi generali e di gestione: | della qualita’ dei ?/s(?)rclalz?oﬁi’ o
; Segreteria generale i7i .
gestione 9 9 servizi sanzioni
Processo Sgwy . Servizi istituzionali, n. 20 Consulenza e P)f Gesthne. dati e | Segreteria
primario ge'nlézr';?: Ic;i generali e di gestione: | assistenza del thgggé:&m’ €
; Segreteria generale io/Di : .
gestione g g Segretario/Direttore privacy (specifica)
agli organi di
indirizzo politico
Prri?ﬁersiso IS(tEI[VIZZII . Servizi istituzionali, n. 21 Controllo \(/3)ri(f.‘,iorr11troll|, Segreteria
primario gsenlé:ra?li Zéi generali e di gestione: | strategico ai sensi isepez(i:ore]i’ R
; Segreteria generale ' - o
gestione g 9 dellart. 147-ter del | ganzioni
D.Lgs. 267/2000
Procestso di .S?[’VIZ.I . Servizi istituzionali, n. 22 G) _(%“,_orr:trolll, Segreteria
supporto gelnlézzrgjling gi generali e di gestione: | Aggiornamento ?fsi)rtlalz(i:ore]i’ R
; Segreteria generale i i o
gestione g g annuale sistema di | ggn-ioni
misurazione e
valutazione della
performance
(SMVP) e di
assegnazione
punteggi e premi
Processo n. 23 Registro del Segreteria
primario titolare del
trattamento dei dati
personali
Processo S?IVIZ.I i Tutti i macroprocessi n. 24 Registro dei P)f Gestione datie | Segreteria
primario istituzionali, responsabili del informazioni, e
generali e di ) tutela della
gestione trattamento relativo | prjyacy (specifica)

alle attivita' di
trattamento dei dati




personali

Processo Tutte le funzioni Tutti i macroprocessi n. 25 Segnalazioni | P) Gestione datie | Segreteria
primario istituzionali di illecito informazioni, e
tutela della
privacy (specifica)
Processo Servizi S fs R e n. 26 Ricevimento P) Gestione dati e | Segreteria
primario istituzionali, generali e di gestic;ne' pubblico informazioni, e
generali e di Organi istituzionall ' tutela della
gestione privacy (specifica)
Processo servizi Servizi istituzionali, n. 27 Rogito atti G) Controli, Segreteria
primario |st|tu2|o.naI|,' generali e di gestione: | segretario yerlflghe',
generali e dl Altri servizi generali ISpezioni e
gestione 9 comunale sanzioni
Processo Servizi Sl Ftiu ST n. 28 G) Controlli, Segreteria
primario ;;Sg:wl:ezrfl?zlgi generali e di gestione: | Autenticazione ?fprg'zﬁgﬁi’ o
i Altri servizi generali i i -
gestione g scritture private sanzioni
Processo Se_rvizj _ Servizi istituzionali, n. 29 Trascrizione G) _C_ontrolli, Segreteria
primario |st|tu2|o|_nalg_ generali e di gestione: decreti esproprio e yerlflc_:he_,
generall  di Altri servizi generali altri ISpezioni €
gestione sanzioni
Processo Servizi Skl el n. 30 Registrazione | G) Controlli, Segreteria
primario istituzionali, generali e di gestio’ne' contratti verifiche,
ge”e.ra" ed Altri servizi generali ISpezioni €
gestione sanzioni
Pr_oces_so _Se_rviz_i _ Servizi istituzionali, n. 31 Adempimenti G) _C_ontrolli, Segreteria
primario gé';ﬁg?:lgi generali e di gestione: | conseguenti alla ?’S%rg'zﬁgﬁi’ o
i Altri servizi generali i -
gestione 9 stipula del sanzioni
contratto:
registrazione anni
successivi
Processo Se_rvizj . Servizi istituzionali, n. 32 Rilascio copia | G) _C_ontrolli, Segreteria
primario |st|tu2|o|_nalg_ generali e di gestione: | dei contratti stipulati yerlflc_:he_,
generall € di Altri servizi generali con ISpezioni €
gestione sanzioni
'amministrazione
Processo Servizi S etterEt n. 33 Pagamento F) Gestione delle | Segreteria
primario istituzionali, generali e di gestio'ne' delle spese di entrate, delle
generali e d Altri servizi generali . i i spese e del
gestione 9 registrazione patrimonio
Processo Se_rvizj _ Servizi istituzionali, n. 34 Vidimazione G) Qontrolli, Segreteria
primario |st|tu2|onall,_ generali e di gestione: | repertorio yenflqhe_,
gengrall edi Altri servizi generali ISpeziont €
gestione sanzioni
Processo Servizi S etterEt n. 35 Gestione e P) Gestione dati e | Segreteria
primario |st|tu2|c1nallc,j_ generali e di gestione: | acquisizione degli Lnioimgz:lonl, e
generall € di Altri servizi generali atti e della posta in utela defla
gestione privacy (specifica)

arrivo e in partenza
per la registrazione
sul protocollo
informatico




Processo _S?[VI;I i Servizi istituzionali, n. 36 Accettazione, P)]c Gestione datie | Segreteria
primario ISt u2|o|_na Id generali e di gestione: | protocollazione e LntO{mgz:lom, €
gene.ral eda Alt” SerViZi genera“ smistamento de”e u.e a aelia .
gestione privacy (specifica)
partecipazioni a
gare
Pr.oces'zso .ng'z.' ; Servizi istituzionali, n. 37 Annullamenti P)f Gesthne. dati e | Segreteria
primario ISt u2|()|na Id generali e di gestione: | di protocollo per Lnto[mgz:lonl, €
generall € di Altri servizi generali errata utela defla
gestione privacy (specifica)
assegnazione
Pr.oces'zso .ng'z.' ; Servizi istituzionali, n. 38 Stampa P)]c Gesthne. dati e | Segreteria
primario ISt u2|()|na Id generali e di gestione: | giornaliera ed Lnto[mgz:lom, €
gene.ral ed Altri servizi genera“ annua|e de| registro u.e a cella .
gestione privacy (specifica)
di protocollo
informatico
Processo Sgwy . Servizi istituzionali, n. 39 P)f Gesthne. dati e | Segreteria
primario ISt u2|()|na Id generali e di gestione: | Protocollazione e Lnto[mgz:lom, €
gene.ral eda Altri servizi genera“ smistamento ag“ u.e a aelia .
gestione privacy (specifica)
uffici della
documentazione
protocollata
Processo _S(ta{wz_l . Servizi istituzionali, n. 40 Tenuta P)]c Gestione dati e | Segreteria
primario ISt “Z'OI_”a :j generali e di gestione: | archivio corrente Lnto:mgz“)nl, €
generall € di Altri servizi generali utela della
gestione privacy (specifica)
Processo _Se_rviz_i _ Servizi istituzionali, n. 41 Archiviazione _P) Gestiqne_ dati e | Segreteria
primario |st|tu2|o|nalg_ generali e di gestione: | atti in archivio di ano:mgz“)m, e
generall e di Altri servizi generali deposito ulela gefia
gestione privacy (specifica)
Processo .S?[’VIZ.I . Servizi istituzionali, n. 42 P)f Gestlc_)ne. dati e | Segreteria
primario ISt u2|()|na 11 generali e di gestione: | Aggiornamento Lnto[mgz:?)nl, €
generall € di Altri servizi generali manuale di utela defla
gestione privacy (specifica)
gestione
Processo _Sﬁwz_l i Servizi istituzionali, n. 43 Scarti di P)]c Gestione dati e | Segreteria
primario ISt u2|o|_na :j generali e di gestione: | archivio LntO{mgz:lonl, €
generall € di Altri servizi generali utela defla
gestlpne privacy (spemﬂqa) _
Processo .S?[’VIZ.I . Servizi istituzionali, n. 44 Consulenza e P)f Gesthne. dati e | Segreteria
primario ';e'nlézrg?: Ic’ii generali e di gestione: | assistenza del L:tg{;ngé:lc;nl, €
- Segreteria generale io/Di ) .
gestione g g Segretario/Direttore privacy (specifica)

agli organi di
indirizzo politico

ATTIVITA': Ragioneria, economato e personale

Responsabile ATTIVITA"




dott.ssa Mastrantonio Melania

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI

Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO AT Cl TS SITE
supporto/pro istituzionali
cessi primari
Pr.oces'zso _Sf{wz_l ; Servizi istituzionali, n. 1 Controllo G) %‘,'orr:trollh, o Ragioneri
primario ISt u2|0|'na|d. generali e di gestione: | amministrativo Veriiche, ispeziont | a, t
generali e di Gestione economica, tabil e sanzioni economa
gestione finanziaria contante oe
programmazione e personale
provveditorato
P:‘;fgrsgo i‘t?[‘”z_'onal. Servizi istituzionali, n. 2 Controllo di 2) Zéﬁgcea“az'one sag'one”
pri : : elnl:azrlal' o Id generali e di gestione: | gestione ai sensi (specifica) e’conomat
generall & d Gestione economica, | degli artt. dal 196 al
gestione IR 198-bis del D.Lgs Dersonal
programmazione e R personale
provveditorato 267/2000
e e i, | ServEifizional, 0. 3Documens ) Gestione dee | Raginer
pri ! ! elnl:azrlal' o Id generali e di gestione: | Unico di e del étr'mon'g e’conomat
general e di Gestione economica, Programmazione - patri !
gestione finanziaria, DUP oe |
programmazione e personale
provveditorato
Prri?ﬁersiso iS?i[VIZZiI L Servizi istituzionali, n. 4 Bilancio di Fz]t(rB(?[su%n(ﬁ delle Ragioneri
Primate Senuere?li gdi generali e di gestione: | previsione Z deall eé\trierngrﬁgese a(@al,c:onomat
9 tion Gestione economica, P
gestione finanziaria, oe |
programmazione e personale
provveditorato
Processo _Sf{wz_l . Servizi istituzionali, n. 5 Rendiconto F) tG(?[stu(Jjnﬁ delle Ragioneri
gest'omla ' Gestione economica, patri : oe
gest finanziaria, ersonale
programmazione e P
provveditorato
Procestso di -S?-:VIZ-I . Servizi istituzionali, n. 6 Certificazioni F) tGetStK()jnﬁ delle Ragioneri
supporto ISt uz|0|_na Id generali e di gestione: | del bilancio endrzT e’t elle spese | a, ¢
generali e di Gestione economica, i e del patrimonio economa
gestione finanziaria pTEVETHIVE © oe
L consuntivo ed altre
programmazione e o personale
provveditorato certificazioni
Processo .Sﬁv'z.' i Servizi istituzionali, n. 7 Piano G) _(];‘,_orr:tro_lh, | Ragioneri
primario Igselnuezrlzflin: Idi generali e di gestione: | esecutivo di \e/esl’;ilr(]:Zig,n:SpeZIOHI Zé:onomat
gestione erSthne_ econ0m|ca, gestione - PEG oe
inanziaria,
programmazione e personale
provveditorato
eSS O | e i, | Sevistuzonal, | n8Mandaidi | ) Geslonedele | Ragioner
upp IStituzl i Id generali e di gestione: | pagamento del ’t ) P ’ ¢
generali e di Gestione economica, e del patrimonio economa
gestione oe

finanziaria,




programmazione e
provveditorato

personale

Processo di Sgrw; . Servizi istituzionali, n. 9 Variazioni al F) Gestione delle Ragioneri
supporto 'Sé'rt]'“ézrginslgi generali e di gestione: | bilancio di gn(};?tegt?ﬁggrﬁgese 2&:onomat
gestione Gestione economica, previsione e P.E.G. P oe
finanziaria, |
programmazione e personale
provveditorato
Processo di Se_rwy . Servizi istituzionali, n. 10 Gestione F) Gestione delle Ragioneri
gestione ClieSthnEt economica, fideiussioni P oe
finanziaria, |
programmazione e personale
provveditorato
Processo di .SQI‘VIZ.I . Servizi istituzionali, n. 11 Inserimento e | G) _C_ontrollh, o Ragioneri
supporto |st|tu2|o_nal|,. generali e di gestione: | controllo dati IVA Ve”f'Ch.e’ ISpeziont 1 a,
gengrall e di Gestione economica, e sanzioni economat
gestione finanziaria, o€ |
programmazione e personale
provveditorato
Processo di _Sgrwy . Servizi istituzionali, n. 12 Inventario F) Gestione delle Ragioneri
supporto 'sé':]lézrg’"nglgi generali e di gestione: | beni mobili e zn;;?teétc:ﬂ:ce);gese Zé:onomat
gestione Gestione economica, immobili P oo
finanziaria, |
programmazione e personale
provveditorato
Processodi | Servizi Servizi istituzionali, n. 13 Pagamento F) Gestione delle Ragioneri
supporto 'Sé';lézrgrglgi generali e di gestione: | premi e gestione gn;;?teégﬁggrigese :’conomat
gestione Gestione economica, polizze assicurative P oe
finanziaria, |
programmazione e personale
provveditorato
Processodi | Servizi Servizi istituzionali, n. 14 Parere di F) Gestione delle Ragioneri
supporto |st|tu2|o_nal|,. generali e di gestione: | regolarita' contabile entrate, d_eIIe spese | a,
gengrall e di Gestione economica, e del patrimonio economat
gestione finanziaria, oe |
programmazione e personale
provveditorato
Processo di Servizi Servizi istituzionali, n. 15 Parere sugli F) Gestione delle Ragioneri
gestione Gestione economica, finanziamenti in P oe
i MR : conto capitale personale
programmazione e
provveditorato
Processodi | Servizi Servizi istituzionali, n. 16 Recupero e F) Gestione delle Ragioneri
supporto Isél:]lé?;)l?glgi generali e di gestione: | registrazione Zn(}g”l‘teégﬁ::grﬁgese g,conomat
gestione Gestione economica, giornaliera delle P oe
finanziaria, operazioni del personale

programmazione e
provveditorato

Tesoriere relative ai
versamenti in
Tesoreria da parte
degli utenti e
chiusura mensile




dei sospesi del

Tesoriere
B e, | SEVEiltuzonal, | 017 e
PP enerali e di generali e di gestione: | Rendicontazione e del é\trimonig e;:onomat
gene Gestione economica, diritti di teri P
gestione : e iritti di segreteria e oe
finanziaria, ivil
programmazione e stato civile personale
provveditorato
PP enerali e di generali e di gestione: | patto di stabilita’ o sanzio,ni P e,conomat
gestione Gestione economica, oo
9 finanziaria, ersonale
programmazione e P
provveditorato
Prri?r?aersizo iﬁajnzzilonali Servizi istituzionall, n- 19 Controllo \(/Be)ri(égr?teroilgl ezioni saglone”
P enerali e di generali e di gestione: | equilibri finanziari o sanzio,ni P eé:onomat
gestione Gestione economica, oo
9 finanziaria, ersonale
programmazione e P
provveditorato
Processo n. 20 Versamenti Ragioneri
primario addizionale a,
| economat
comunale oe
rateizzata personale
Processo n. 21 Versamenti Ragioneri
primario addizionale a,
i i economat
regionale rateizzata oe
pers_onalg
Processo n. 22 Verifiche Ragioneri
primario Revisore dei Conti a,
economat
oe
personale
Civvers * | Sowona, | Servalsiuzona, | n 23 Convasone | ) Sestio el | Ragioner
PP enerali e di generali e di gestione: | dei mutui non e del e’ltrimonig e;:onomat
gene Organi istituzionali previsti P
gestione _ oe
espressamente In personale
atti fondamentali
del Consiglio
Comunale ed
emissione dei
prestiti
obbligazionari
P enerali e ai generali e di gestione: | societa' partecipate o sanzio’ni P e;:onomat
gestione Gestione economica, oo
9 finanziaria, ersonale
programmazione e P
provveditorato
Pr.oces_so .Se.rv'z.' . Servizi istituzionali, n. 25 Tenuta ed G) .C.OHUO."" o Ragioneri
primario istituzionali, verifiche, ispezioni | a,




generali e di generali e di gestione: | aggiornamento e sanzioni economat
gestione (_Sestlo_ne_ economica, dell'archivio relativo oe
finanziaria, I o personale
programmazione e alle societa
provveditorato nonche' delle
aziende speciali ed
altri enti pubbilici
partecipati dall'Ente
(Enti controllati)
P enerali e di generali e di gestione: | dell'elenco delle o sanzio,ni P e;:onomat
gene Gestione economica, ieta’ partecipat
gestione : e societa' partecipate oe
finanziaria, | Di :
programmazione e al Dipartimento personale
provveditorato della Funzione
Pubblica
imatio. | isttuzionali, | Serviiisttuzionali, .27 verifche. ispezioni | &
P enerali e di generali e di gestione: Predisposizione di o sanzio,ni P e’conomat
gene Gestione economica, tificazioni
gestione : s certificazioni, oe
finanziaria, di .
programmazione e rendiconti & personale
provveditorato S‘_tat'St'Che_
riguardanti le
societa' partecipate
(Enti controllati)
imatio. | isttuzional, | Serviiisttuzionali, | n- 28 Tenuta verifche, ispezioni | &
P enerali e di generali e di gestione: | dell'archivio degli o sanzio,ni p e’conomat
gene Gestione economica, Statuti (Enti
gestione - o atuti (Enti oe
finanziaria, controllati) ersonale
programmazione e P
provveditorato
Processo Servizi . Servizi istituzionali, n. 29 Gestione titoli | F) Gestioncﬁ delle Ragioneri
gestione Gestione economica, P oo
9 finanziaria, ersonale
programmazione e P
provveditorato
Prricr)r?grsizo ifi::jlzzil)nali Servizi istituzionali, n. 30 Acquisto Zt?a?[:u?jgﬁedgnzse gaglonerl
P enerali e di S © Gl Geeiiee: partecipazioni e del z’itrimonig e;:onomat
gene Gestione economica, i i P
gestione - S azionarie oe
finanziaria, ersonale
programmazione e P
provveditorato
imato. | isttugiona, | Servizisttuzionali, .31 Proceduredi | B RIS - Fagioner
P enerali e di generali e di gestione: | dismissione di e del z’atrimonig e;:onomat
gene Gestione economica, tecipazioni P
gestione : s partecipazioni oe
finanziaria, azionarie ed altre ersonale
programmazione e ) . P
provveditorato guote societarie
imanio. | ittugonali, | SerViziisttuzionali, | - 32 Piani i ntate, delle spose | &
P enerali e ai generali e di gestione: approvvigionament e del é\trimonig e;:onomat
gene Gestione economica, P
gestione oe

finanziaria,




programmazione e o personale
provveditorato
Pr.oces'so Sgrw; . Servizi istituzionali, n. 33 Consegna F) Gestione delle Ragioneri
gestione Gestione economica, attrezzature uffici P oe
finanziaria, |
programmazione e personale
provveditorato
Processo Servizi Servizi istituzionali, n. 34 Consegna F) Gestione delle Ragioneri
gestione Gestione economica, attrezzature scuole P oe
finanziaria, |
programmazione e personale
provveditorato
Processo servizi Servizi istituzionali, n. 35 Consegne G) .C.OHUO."" | Ragioneri
primario |st|tu2|0_nal|,. generali e di gestione: | material verlflch_e, ispezioni a,
gengrall e di Gestione economica, e sanzioni economat
gestione finanziaria, o€ |
programmazione e personale
provveditorato
Pr.oces_so _Sgrwy . Servizi istituzionali, n. 36 Carico G) Qontrollh, o Ragioneri
primario 'sé':]lézrg’"nglgi generali e di gestione: | magazzino beni di \éesrglrfzr}g,n:spezmm Z,conomat
gestione C_EeStIO_ne_ economica, facile consumo oe
finanziaria, |
programmazione e personale
provveditorato
Processo Servizi Servizi istituzionali, n. 37 Report sui F) Gestione delle Ragioneri
primario |st|tu2|o_nal|,_ generali e di gestione: | consumi entrate, d_eIIe spese | a,
gengrall edi Gestione economica, e del patrimonio economat
gestione finanziaria, o€ |
programmazione e personale
provveditorato
Processo Servizi Servizi istituzionali, n. 38 Servizi di D) Contratti pubblici | Ragioneri
primario |st|tu2|o_nal|,. generali e di gestione: | pulizia uffici (generale) a,
gengrall edi Gestione economica, economat
gestione finanziaria, oe |
programmazione e personale
provveditorato
Processo Servizi Servizi istituzionali, n. 39 Programma F) Gestione delle Ragioneri
primario |st|tu2|0_nal|,_ generali e di gestione: | triennale ed entrate, d_eIIe spese | a,
generali e di e I e del patrimonio economat
gestione annuale del oe
fabbisogno di personale
personale
Processodi | Servizi Servizi istituzionali, n. 40 Rilascio F) Gestione delle Ragioneri
supporto |st|tu2|0_nal|,_ generali e di gestione: | certificato di entrate, d_eIIe spese | a,
generali e di e I i i . e del patrimonio economat
gestione stipendio/certificato oe
di servizio personale
Processodi | Servizi Servizi istituzionali, n. 41 Liquidazione | F) Gestione delle Ragioneri
supporto |st|tu2|0_nal|,_ generali e di gestione: | indennita’ mensili entrate, d_eIIe spese | a,
generali e di e e . i e del patrimonio economat
gestione amministratori e oe

personale




missioni

Processo di Se_rviz_i . Servizi istituzionali, n. 42 Certificazione | F) Gestione delle Ragioneri
supporto 'Sé'::ézrflnglg. generali e di gestione: | in materia di spesa gn(jtre?teétc:ﬂ:g;gese :,conomat
general € di Risorse umane di personale patri !
gestione oe
personale
cupporto. | itiuzonal, | Seistiuzonall, | 0. 43 Liouidazione | 3 FEIRLIGE | Tagioner
upp ! elnl:azrgl' o Id generali e di gestione: | periodiche e del z;ltr'mon'g e,conomat
generall e di Risorse umane trattamenti patri :
gestione oe
accessori personale
e’ oaonay, | Servestusonall | 44 Uuidazione | § Sestens dele | Ragioner
primart IStituzl i Id generali e di gestione: | trattamento fine del ’t ) P ’ t
generali e di e LR mandato e del patrimonio economa
gestione oe
personale
SProcestso di 'S?':VIZ'I ; Servizi istituzionali, n. 45 CUD F) tG(?[stu()jn(ﬁ delle Ragioneri
upporto istituzionali, generali e di gestione: entrate, delle spese | a,
generali e di Plenee Umae e del patrimonio economat
gestione oe
personale
Prr_(r)ncgrs_so 'S?':VIZ'I ; Servizi istituzionali, n. 46 Modello 770 F) tG(?[stu()jn(ﬁ delle Ragioneri
pri 10 IStituzionatl, generali e di gestione: entrate, delle spese | a,
generali e di e UE e e del patrimonio economat
gestione oe
personale
cupporto | itiuzional, | SCTizistiuzionall, | 0. 47 Pensioni: | 3 FEIRRICE | agioner
upp ! elnl:azrlal' o Id generali e di gestione: | Liquidazioni INPS - e del f,:ltr'mon'g e’conomat
general € di Risorse umane riscatti - patr !
gestione oe
ricongiunzioni personale
Processodi | Servizi | serigiisttuzionali, 48 Pensioni: | P) Gestione datie | Ragioner
upp IStituzionatl, generali e di gestione: | Pratiche : zlon, € '
generali e di I tutela della privacy | economat
gestione (specifica) oe
personale
Processo | Senizi | servizistituzionali, | N 49 Statistiche | P) Gestione datie | Ragionerl
primari istituzionali, generali e di gestione: informazioni, e a,
generali e di e tutela della privacy | economat
gestione (specifica) oe
personale
Procestso di -S?-:VIZ-I . Servizi istituzionali, n. 50 Stipendi e F) tGetStK()jnﬁ delle Ragioneri
supporto IStituzionat, generali e di gestione: | Paghe entrate, detie spese | a,
generali e di e e del patrimonio economat
gestione oe
personale
Procestso di -S?-:VIZ-I . Servizi istituzionali, n. 51 Rimborso F) tGetStK()jnﬁ delle Ragioneri
supporto ISt u2|0|_na Id generali e di gestione: | oneri per datore di endrzT e’t elie spese | a, ¢
generali e di e IR lavoro e del patrimonio economa
gestione oe
personale
Processo Servizi Servizi istituzionali, n. 52 Certificazione | F) Gestione delle Ragioneri
primario |st|tu2|0_nal|,_ generali e di gestione: | crediti entrate, d_eIIe spese | a,
generali e di e U e e del patrimonio economat
gestione oe
personale
Pr_oces_so _Ss:wz_l ; Servizi istituzionali, n. 53 C) Plr_o;/_v_egml:entl Ragioneri
primario IStituzionat, generali e di gestione: | Riconoscimento di ampiiativi gefia a,
generali e di sfera giuridica con economat




gestione Risorse umane benefici connessi effetto economico oe
allinvalidita’ civile | diretto ed personale
i | immediato (es.
per il personale e erogazione
allinvalidita’ contributi, etc.)
derivante da cause
di servizio, nonche'
da riconoscimento
di inabilita' a
svolgere attivita'
lavorativa
Prri(r)ﬁgzgo i?i:jlzzi:)nali Servizi istituzionali, n. 54 Programma Q]t?aetztl(zigﬁed:”eese Eaglonerl
P S generali e di gestione: | triennale ed T P ’
gengrall e di TSR R nuale del e del patrimonio economat
gestione annuale de oe
fabbisogno di personale
personale
Prri?r?grsiio ifi[:jlzzilonali Servizi istituzionali, n. 55 Assunzione di Aé?ti%?:gsézfne € Saglonerl
P enerali e di generali e di gestione: | personale mediante gersonale e,conomat
gens Risorse umane concorsi, mobilita’ e | &
gestione ' (generale) oe
contratti di lavoro a personale
tempo determinato
o flessibile
P enerali e di generali e di gestione: | progressioni gersonale e’conomat
gene Risorse umane economiche b
gestione (generale) oe
orizzontali o di personale
carriera
primario. | ituzona, | SV sttuzionali, 1. 87 Selezonida | ASAIRL L Ha0Onet
P enerali e di generali e di gestione: | centro per I'impiego o sanzio,ni P e’conomat
gene Risorse umane
gestione oe
personale
Prri(rjrcl:grsizo ifi{l\jlzzilonali SIS T n- 58 Assunzione \(/Be)ri(f:igrr:teroi”sl’ ezioni Eaglone”
P enerali e di generali e di gestione: | personale e sanzio’ni P e;:onomat
g . Risorse umane appartenente a
gestione oe
categorie protette personale
(Legge 68/1999)
rimario. | ituzona, | SeIViz sttuzionali, | n. 59 Stabiizaziont | AR L Ha0Onet
P enerali e di G G I e e sanzio’ni P e;:onomat
gene Risorse umane
gestione oe
personale
rimario. | ituzona, | SeIViisttuzionali, 60 Mobit - CATRIEL L agtonet
P generali e ai generali e di gestione: | dall'esterno ex art. o sanzio’ni P e;:onomat
; Risorse umane
gestione 30 del D.Lgs. oe
165/2001 personale
rimario. | ituzona, | SV isttuzionali, - n. 6 Mobiltarex - ARG L Ta0ioner
P S generali e di gestione: | art. 34 bis, D.Lgs. €, ISP '
generali e di e sanzioni economat




gestione Risorse umane 165/2001 oe
personale
P generali e di generali e di gestione: | interna e sanzio,ni P e,conomat
; Risorse umane i i
gestione intersettoriale da oe
P.E.G. personale
P S generali e di gestione: ' ’
generali e di e tutela della privacy | economat
gestione (specifica) oe
personale
rimaro | itiugionay, | Servziistiuzionali, 064 Cambidi - S EAIOL L Fagoner
P generali e di generali e di gestione: | profilo e sanzio,ni P e,conomat
; Risorse umane i
gestione professionale oe
personale
primario. | iftuzionay, | STV sttuzionali, | n. 65 veriiche, spezioni | &
P enerali e di generali e di gestione: | Trasformazione del o sanzio,ni P e’conomat
gens Risorse umane rapporto di lavoro a
gestione oe
tempo parziale personale
cupporto | tuziona, | Servziistiuzionali, | n. o6 Denunce | (3R RS | agioner
PP enerali e di generali e di gestione: | infortuni sul lavoro (generale) e;:onomat
gene Risorse umane 9
gestione oe
personale
SPlIJ’OC((E)?tSOO “ iﬁzl\jlzzilonali Servizi istituzionall, n. 67 Medico Ec))rlrllqi%zrl(cr:alneerale) 5 agenen
PP enerali e di generali e di gestione: | competente - 9 e’conomat
gene Risorse umane nomina
gestione oe
personale
Supporo | iettugionali | Serviiistiuzionall, . 68 Gestione | [RERIEL L | HagOneT
PP enerali e di generali e di gestione: | coperture INAIL o sanzio,ni P e’conomat
gene Risorse umane
gestione oe
personale
Supporo | iettugionali, | Serviiistiuzionall, - n. 68 versamenti 1 2 FETEISC | Hagiener
PP S generali e di gestione: | contributivi datori di " P ’
generali e di e | e del patrimonio economat
; avoro
gestione oe
personale
Supporo | isttugionali, | Serviiistiuzionall, 1. 70 Comandie | [RERIEL L | BaOneT
PP enerali e di generali e di gestione: | trasferimenti o sanzio’ni P e;:onomat
gene Risorse umane
gestione oe
personale
Processo di _Se_rviz_i _ Servizi istituzionali, n. 71 Autorizzazioni | B) Pr_ov_v<_edimenti Ragioneri
supporto |st|tu2|0_nal|,_ generali e di gestione: | a prestazioni ampllat_|V|_d_eIIa a,
generali e di e tessionali di sfera giuridica economat
gestione professionali di senza effetto oe
personale interno a | economico diretto personale

tempo
indeterminato e
determinato -
Autorizzazione ai
dipendenti allo
svolgimento di

ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)




incarichi non
compresi nei
compiti e doveri
d'ufficio a favore di
terzi

P enerali e di generali e di gestione: | componenti del 9 e;:onomat
gene Risorse umane CcuUG
gestione oe
personale
P generali e di generali e di gestione: | eccedenze o sanzio,ni P e;:onomat
; Risorse umane
gestione personale oe
personale
Prri?r?grsiio ifi[:jlzzilonali Servizi istituzionali, n. 74 Assunzioni Sgr%gﬁgoilg’ ezion Saglonerl
P enerali e di generali e di gestione: | interinali o sanzio,ni P eé:onomat
gene Risorse umane
gestione oe
personale
Processodi | Servizi . Servizi istituzionali, n. 75 Certificazioni | F) Gestionﬁ delle Ragioneri
supporto |st|tu2|o_na L generali e di gestione: | stipendio per entrate, d.e € spese | a,
gengrall e di e LR cessione uinto - e del patrimonio economat
gestione one quinto - oe
prestiti e cessioni personale
Prri?rz:grsiio ifiajnzzilcmali Servizi istituzionali, n. 76 Politiche del A;Qﬁ)%‘gsc'jze'lone € gaglonerl
P enerali e di generali e di gestione: | lavoro - Gestione gersonale e,conomat
gene Risorse umane delle attivita' P
gestione (generale) oe
relative all'incontro personale
domanda/offerta di
lavoro, comprese
quelle relative alla
formazione
professionale
Processo di _Se_rviz_i _ Servizi istituzionali, n. 77 Certificazioni | F) Gestione delle Ragioneri
supporto 'S:;uezr;)"nzlgi generali e di gestione: | e attestazioni gn(};?teggﬁggrﬁgese Zé:onomat
gene Risorse umane posizioni P
gestione oe
assicurative (pa) personale
per uso
ricongiunzioni,
riscatti ed altro
Z:OC%?ISOO di ifi::jlzzil)nali Servizi istituzionali, n. 78 Procedimento cHo) r;ot\(fafr?znigiga“ € gaglonerl
PP enerali e di generali e di gestione: | disciplinare (generale) e,conomat
gene Risorse umane 9
gestione oe
personale
PP enerali e di generali e di gestione: | miglioramento del gersonale e;:onomat
gene Risorse umane benessere b
gestione : _ (generale) oe
organizzativo personale
Processo di | Servizi n. 80 Valutazione G) Controlli, Ragioneri

Servizi istituzionali,




supporto istituzionali, generali e di gestione: | dej rischi verifiche, ispezioni | a,
generali e di Segreteria generale e sanzioni economat
gestione oe

personale
PP generali e di generali e di gestione: | lavoro e degli o sanziohi P e;:onomat
; Segreteria generale ienti di
gestione g g ambienti di lavoro oe
personale
PP enerali e di generali e di gestione: | Smart working o sanzio’ni P e;:onomat
gene Segreteria generale
gestione oe
personale

Prri?ﬁ:rsiﬁo ifi::jlzzilonali Servizi istituzionali, n. 83 Aspettativa- Er)nplriz\t’i\\//ieggﬂznt' Saglonerl

P enerali e cii generali e di gestione: | Concessione sfefa iuridica e;:onomat
gene Risorse umane periodo di 9
gestione _ senza effetto oe

aspettativa economico diretto personale
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)

rimano. | ituzionayi | SCrVZiistuzionali, | n. 83 Permessiper | 20 PRGN | Fagioner

P Lo generali e di gestione: | diritto allo studio pliativi ’
gengrall e di e UE e 0 i sfera giuridica economat
gestione concess senza effetto oe

conformemente ai economico diretto personale
requisiti ed immediato (es.
autorizzazioni e
- concession_i, etc.) _ _
rimano. | ituzionai, | SCrVziistuzionali, | n. 83 Periododi | 20 LRGN | agioner

P Lo generali e di gestione: | congedo parentale pliativi o '
generali e di e UEE (c.d. maternitar sfera giuridica economat
gestione - senza effetto oe

facoltativa) economico diretto personale
ed immediato (es.
autorizzazioni e
- concession_i, etc.) _ _
rimano. | ituzionali, | SCrVziistuzionali, | r. 83 Gestione del | (3 EACEL L adioner

P enerali e di generali e di gestione: | rapporto di lavoro o sanzio,ni p e’conomat
gene Risorse umane
gestione oe

personale
rimario. | ituzona, | SeIVi isttuzionali, 84 Fomiwra AR PARRIEL | Fagioner

P enerali e ai generali e di gestione: | cancelleria ed altro 9 e’conomat
gene Gestione economica, teriale di
gestione - - materiale di oe

finanziaria, consumo per gli ersonale
programmazione e fici P
provveditorato utticl

Processo _Se_rviz_i _ Servizi istituzionali, n. 84 Servizi postali | D) Contratti pubblici | Ragioneri

primario lsélrt]uezr;)"nglgi generali e di gestione: (generale) Zé:onomat
gene Organi istituzionali
gestione oe

personale
rimario. | ituzona, | SeIVi sttuzionali, - n. 86 Liquidazione | [ FRIREIEE - Fagioner

P enerali e ai generali e di gestione: | diritti di segreteria e del é\trimonig e;:onomat
gene Altri servizi generali P
gestione oe

personale

Processo Servizi Servizi istituzionali, n. 86 Accertamenti | H) Affari legali e Ragioneri

primario istituzionali, contenzioso a,




generali e di generali e di gestione: | dj entrata (generale) economat
gestione Gestione delle entrate oe
tributarie e servizi personale
fiscali
Procestso di _Sf{wz_l ; Servizi istituzionali, n. 87 Registrazione F) tGetSthinﬁ delle Ragioneri
supporto ISt u2|0|.nagl generali e di gestione: | fatture endrall e’t elle spese | a, t
gen?ral e di Gestione economica, e del patrimonio economa
gestione finanziaria, oe |
programmazione e personale
provveditorato
Pr.oces_,so .S(ta{wz.l . Servizi istituzionali, n. 88 Servizio di F) tGetStlcc)inﬁ delle Ragioneri
primario ISt u2|o|.na3. generali e di gestione: | gestione endrall e’t elle spese | a, t
genfral e di Gestione delle entrate | jampade/luci votive e del patrimonio economa
gestione tributarie e servizi oe
- personale
ATTIVITA': Messo comunale
Responsabile ATTIVITA'":
Rueca Fabio
IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO AR el e SIS
supporto/pro istituzionali
cessi primari
Procestso di _S?IV|Z_| ! Servizi istituzionali, n. 1 Albo e H) ?ffarl_ legali e Messo |
supporto ISt u2|o|_na h generali e di gestione: | notifiche: Notifiche con enzlloso comunale
generall e di Segreteria generale (generale)
gestione
ATTIVITA': Polizia Municipale
Descrizione ATTIVITA"
La polizia giudiziaria deve, anche di propria iniziativa, prendere notizia dei reati, impedire che ne vengano portati a
conseguenze ulteriori, ricercarne gli autori, compiere gli atti necessari per assicurare le fonti di prova e raccogliere
quant‘altro possa servire per I'applicazione della legge penale; svolgere ogni indagine e attivita' disposta o delegata
dall'autorita’ giudiziaria, con funzione investigativa, repressiva e esecutiva.
Responsabile ATTIVITA":
Rueca Fabio
IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO ARG USSE S
supporto/pro istituzionali
cessi primari
Processo Ordine pubblico n. 1 Indagini su H) Affari legali e Polizia

Ordine pubblico e




rimario e sicurezza sicurezza: Polizia contenzioso unicipa
Polizia. | delega Procura t M |
locale e amministrativa (generale) e
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e n. 2 Trasmissione H) Affari legali e Polizia
primario € sicurezza sicurezza: Polizia notizie di reato ?Ogr:i?;;gfo g/lunICIpaI
locale e amministrativa | gIA.G. 9
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e n. 3 Servizio ai N) Attivita' funebri e | Polizia
primario e sicurezza s Eallde funerali - gmg;;:?g) Z/Iunlmpal
locale e amministrativa | affidamento del P
servizio
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e n. 4 Gestione e N) Attivita' funebri e | Polizia
primario € sicurezza sicurezza: Polizia dislocamento delle Z';mgg;:?g) g/lunlmpal
locale e amministrativa | sgime P
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e n. 5 Autorizzazione | B) Provvedimenti Polizia
primario € sicurezza sicurezza: Polizia alla tumulazione di zfnelfahztilsjlrligiecliaa (l\a/lunlupal
locale e amministrativa i i
salme/resti/ceneri senza effetto
nel loculo economico diretto
assegnato ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e n. 6 Autorizzazione | B) Provvedimenti Polizia
primario € sicurezza sicurezza: Polizia ai custodi ad zfnelfahztilsjlrligiecliaa (l\a/lunlupal
locale e amministrativa
effettuare senza effetto
linumazione delle | economico diretto
salme ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e n. 7 Autorizzazione | B) Provvedimenti Polizia
primario € sicurezza sicurezza: Polizia all'estumulazione e ggf;'zﬁmigg;a (l\e/lummpal
locale e amministrativa i
traslazione delle senza effetto
salme economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Prricr);:ersiso Or?ln? pzuzbbllco Ordine pubblico e n. 8 Sorveglianza \(IS)ri(]:,ioRtroilh, o '\P/Iollnzilail |
primario € sicurezza sicurezza: Polizia sul collocamento eesar::zig’nispe 0 o unicipa
locale e amministrativa | delle ceneri in
sepoltura o
I'affidamento delle
stesse ai familiari
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e n. 9 Autorizzazione | B) Provvedimenti Polizia
primario € sicurezza sicurezza: Polizia alla dispersione 2?;?;'2?&'#3&';& g/lunlmpal
locale e amministrativa i
delle ceneri senza effetto
economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Plocesso | Qe pUbIEO orane pubblcoe | n.10Convoll- | ) Convall - Pote
P sicurezza: Polizia Ispezione '€, ISp P
e sanzioni e

locale e amministrativa




Processo Ordine pubblico | 5 4ine pubblico e n. 11 Interventi per | G) Controlli, Polizia
primario e sicurezza seuEzaE: Balida manifestazioni verifiche, ispezioni Municipal
locale e amministrativa | feste, processioni, € sanzioni €
mercati e
manifestazioni
sportive
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e n. 12 Cooperazione | G) Controlli, Polizia
primario e sicurezza staTEsr Palie con altre forze verifiche, ispezioni Municipal
locale e amministrativa | dell'ordine € sanzioni €
Processo Ordine pubblico g - iZi G) Controlli, Polizia
DLES : Ordine pubblico e n. 13 Servizi SOOI, 9
primario e sicurezza steuEzze: Baliza antiprostituzione verifiche, ispezioni Municipal
locale e amministrativa € Sanzioni €
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e n. 14 Servizi per G) Controlli, Polizia
primario e sicurezza STel s Pallida obiettivi sensibili verifich_e, ?spezioni Municipal
locale e amministrativa € Sanzioni €
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e n. 15 Rilascio fogli G) Controlli, Polizia
primario e sicurezza seuemze: Bolida di via verifiche, ispezioni Municipal
locale e amministrativa € Sanzioni €
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e n. 16 Servizi G) Controlli, Polizia
primario e sicurezza sTelEasr Palide rappresentanza in verifiche, ispezioni Municipal
|Oca|e e amministrativa Ce|ebrazioni e € sanzioni e
manifestazioni
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e n. 17 Anagrafe G) Controlli, Polizia
primario e sicurezza staEar Pl canina verifiche, ispezioni Municipal
locale e amministrativa € sanzioni €
Processo Ordine pubblico | 4 jine pubblico e n. 18 Rinvenimento | G) Controlli, Polizia
primario e sicurezza saEar Pl oggetti smarrit verifiche, ispezioni Municipal
o 3 e sanzioni e
locale e amministrativa
Processo Ordine pubblico | 4 jine pubblico e n. 19 Interventi per | G) Controlli, Polizia
primario e sicurezza Seuese: Bl il contrasto del verifiche, ispezioni Municipal
locale e amministrativa | randagismo € sanzioni €
Processo Ordine pubblico | 5 ine pubblico e n. 20 Recupero M) Controllo Polizia
primario e sicurezza et el veicoli rubati trovati circolazione 3 Municipal
locale e amministrativa | in sosta stradale (specifica) | e
Processo Ordine pubblico | 4 jine pubblico e n. 21 Recupero M) Controllo Polizia
primario e sicurezza Sauese: Bl veicoli abbandonati circolazione Municipal
locale e amministrativa | sy area pubblica stradale (specifica) | e
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e n. 22 Awisi di H) Affari legali e Polizia
primario e sicurezza seuEzaE: Ealida accertamento contenzioso Municipal
locale e amministrativa | viglazione (generale) €
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e n. 23 Emissioni H) Affari legali e Polizia
primario e sicurezza SeuEer ol ruoli riscossione contenzioso Municipal
. (generale) e

locale e amministrativa

sanzioni




Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e n. 24 Rateizzazione | H) Affari legali e Polizia
primario e sicurezza seuEzaE: Balida sanzioni contenzioso Municipal
locale e amministrativa | gmministrative (generale) €
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e n. 25 G) Contralli, Polizia
primario e sicurezza S Ballda Programmazioneli \éesrg:;:zt}g,n:spezmm g/lunlmpal
|Oca|e e amministrativa mplementazione
piano per la
sicurezza stradale
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e n. 26 Assistenza G) Controlli, Polizia
primario € sicurezza sicurezza: Polizia organi istituzionali: \éesrg:ftl:zt}g,n:spezmm Z/Iunlmpal
locale e amministrativa | Servizio ordine
consiglio comunale
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e n. 27 Servizio di P) Gestione dati e Polizia
primario € sicurezza sicurezza: Polizia videosorveglianza Lﬂftgiglgg:&m’r?vac (l\a/lunlmpal
locale e amministrativa i P y
(specifica)
Processo Ordine pubblico | 5 ine pubblico e n. 28 Accesso alle | P) Gestione dati e Polizia
primario e sicurezza sTelEasr Palids immagini di informazioni, e Municipal
- 3 tutela della privacy | e
locale e amministrativa | v i i
videosorveglianza (specifica)
Processo Servizi S fa el n. 29 Fornitura D) Contratti pubblici | Polizia
primario istituzionali, generali e di gestic;ne' vestiario e (generale) Municipal
gggﬁ;ilée d Gestione economica, | calzature personale €
finanziaria,
programmazione e
provveditorato
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e n. 30 Autorizzazioni | B) Provvedimenti Polizia
primario e sicurezza Seueazer Bolaa in deroga a divieti e ampliativi della Municipal
locale e amministrativa | |imitazioni sfera giuridica e
senza effetto
circolazione economico diretto
stradale ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Servizi Ordine pubblico e n. 30 EE) Polizia locale, Polizia
primario istituzionali, selEsa: Pallida Approvazione/aggio cimiteriale e Municipal
generali e di | - 3 } mercatale ( e
; ocale e amministrativa e
gestione rnamento Piano specifica)
urbano del traffico -
PUT
Processo Ordine pubblico | 5 ine pubblico e n. 31 Accertamento | B) Provvedimenti Polizia
primario e sicurezza selEsa: Pallida violazioni stradali ampliativi della Municipal
locale e amministrativa sfera giuridica €
senza effetto
economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e n. 32 Rimborso M) Controllo Polizia
primario e sicurezza ey somme versate circolazione Municipal
: stradale (specifica) | e

locale e amministrativa

erroneamente per
violazioni




amministrative

Processo Ordine pubblico g - M) Controllo Polizia
Ordine pubblico e n. 33
primario € sicurezza sicurezza: Polizia Regolamentazione (S;Itrrgzle?lzelczgeecifica) Z/Iunlmpal
locale e amministrativa | traffico P
Processo Ordine pubblico | 4 jine pubblico e n. 34 Autorizzazioni | M) Controllo Polizia
primario € sicurezza sicurezza: Polizia al transito glcrr;(zilgzelo(geecifica) g/lunICIpaI
locale e amministrativa P
Processo Ordine pubblico | 4 jine pubblico e n. 35 M) Controllo Polizia
primario € sicurezza sicurezza: Polizia Pattugliamento glcrr;(zilgzelo(geecifica) g/lunICIpaI
locale e amministrativa | stradale P
Processo Ordine pubblico | 5 ine pubblico e n. 36 Controllo M) Controllo Polizia
primario € sicurezza sicurezza: Polizia segnaletica glcrrg?jlslzo(geecifica) (l\a/lunlupal
locale e amministrativa P
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e n. 37 Sorveglianza M) Cont_rollo Poliz_ia_
primario e sicurezza SheurzeE Balida degli circolazione Municipal
i 3 ) stradale (specifica) | e
|Oca|e e amm|n|5trat|va attraversamenu ( p )
pedonali davanti
alle scuole
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e n. 38 Ordinanze M) Cont_rollo Poliz_ia_
primario € sicurezza sicurezza: Polizia regolamentazione gcrrg?jlslzo(gsecifica) (l\a/lunlupal
locale e amministrativa | ¢ircolazione
Processo Ordine pubblico | 4 jine pubblico e n. 39 Nulla osta per | M) Controllo Polizia
primario € sicurezza sicurezza: Polizia trasporti eccezionali gl[rrgcélgdzelczgeecifica) (l\e/lummpal
locale e amministrativa P
Processo Ordine pubblico g - M) Controllo Polizia
rimario e sicurezza Ordine pubblico e " 40 circolazione Municipal
P sicurezza: Polizia Autorizzazione stradale (specifica) | e P
locale e amministrativa | passo carrabile P
permanente
Processo Ordine pubblico g : M) Controllo Polizia
Ordine pubblico e n. 41
primario € sicurezza sicurezza: Polizia Autorizzazione glcrr;?jlglzel(zgeecifica) g/lunlmpal
locale e amministrativa | passo carrabile P
temporaneo per
cantiere
Processo Ordine pubblico | 4 jine pubblico e n. 42 Rilascio M) Controllo Polizia
primario € sicurezza sicurezza: Polizia contrassegno glcrr;?jlglzel(zgeecifica) g/lunlmpal
locale e amministrativa | jnyalidi P
Processo Ordine pubblico | 4 jine pubblico e n. 43 M) Controllo Polizia
primario € sicurezza sicurezza: Polizia Acquisizione/messa gltrrg(()jlglzelczgp?ecifica) (l\e/lunlmpal
locale e amministrativa | in funzione

apparecchiature
per controllo dei
veicoli non
assicurati, non




revisionati, rubati

Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e n. 44 Rilievo M) Controllo Polizia
primario e sicurezza e incidente circolazione Municipal
locale e amministrativa stradale (specifica) | e
Processo Ordine pubblico | 4 jine pubblico e n. 45 Sequestro di | M) Controllo Polizia
primario e sicurezza e veicoli coinvolti nel circolazione Municipal
locale e amministrativa | sinistro stradale (specifica) | e
Processo Ordine pubblico | 4 jine pubblico e n. 46 Ritiro M) Controllo Polizia
primario e sicurezza st Pallie documenti circolazione Municipal
locale e amministrativa stradale (specifica) | e
Processo Ordine pubblico | 4 jine pubblico e n. 47 Violazioni B) Provvedimenti Polizia
primario e sicurezza Sauesa: Bl CdS - Violazione ampliativi della Municipal
Aot : sfera giuridica e
locale e amministrativa i
deII_e misure senza effetto
anticontagio da economico diretto
COVID-19 - ed immediato (es.
Controllo autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo di | Ordine pubblico | 4 4o pubblico e n. 48 Calcolo e F) Gestione delle Polizia
supporto e sicurezza sTelEasr Palide stima entrate da entrate, delle spese | Municipal
|Oca|e e amministrativa Sanzioni per € del patrlmonlo €
formazione bilancio
Processo Ordine pubblico | 4 jine pubblico e n. 49 Affidamento H) Affari legali e Polizia
primario e sicurezza Saves: Eallda del contenzioso contenzioso Municipal
locale e amministrativa | Gdp e Tribunale (generale) €
alla difesa esterna
mediante il sistema
dell'affidamento
diretto
Processo Ordine pubblico | 4 jine pubblico e n. 50 Gestione del | H) Affari legali e Polizia
primario e sicurezza Seuese: Bl contenzioso in contenzioso Municipal
locale e amministrativa | proprio: (generale) €
elaborazione
controdeduzioni per
GdP
Processo Ordine pubblico | 5 ine pubblico e n. 51 Gestione del | H) Affari legali e Polizia
primario e sicurezza selEsa: Pallida contenzioso: contenzioso Municipal
locale e amministrativa | ydienze GdP (generale) €
Processo Ordine pubblico | 4 jine pubblico e n. 52 Rilievo G) Controlli, Polizia
primario e sicurezza Sfeueaer Bolia incidente verifiche, ispezioni Municipal
locale e amministrativa € sanzioni €
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e n. 53 Ordinanze di | H) Affari legali e Polizia
primario e sicurezza SeuEer ol confisca e contenzioso Municipal
. (generale) e

locale e amministrativa

provvedimenti di
dissequestro




Processo Ordine pubblico | 5 4ine pubblico e n. 54 Contrassegno | C) Provvedimenti Polizia
primario e sicurezza seuEzaE: Balida per veicoli ampliativi della Municipal
e 3 fera giuridicacon | e
locale e amministrativa i S ;
esclusivamente effetto economico
elettrici diretto ed
immediato (es.
erogazione
contributi, etc.)
Processo Ordine pubblico | 4 jine pubblico e n. 55 Annullamento | H) Affari legali e Polizia
primario e sicurezza e d'ufficio di verbali contenzioso Municipal
locale e amministrativa | per violazioni a (generale) €
norme di legge
nazionale o
regionale
Processo Ordine pubblico | 4 jine pubblico e n. 56 Convenzione | H) Affarilegali e Polizia
primario e sicurezza sTelEasr Pl per adesione contenzioso Municipal
locale e amministrativa | gI'utenza per il (generale) €
servizio di
consultazione del
C.E.D. della
Direzione Generale
della
Motorizzazione
Civile - Ministero
delle Infrastrutture
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e n. 57 Convenzione | D) Contratti pubblici | Polizia
primario e sicurezza staEar Pl per adesione al (generale) Municipal
locale e amministrativa | servizio di €
consultazione
Archivio Veicoli
Rubati C.E.D.
Interforze tramite i
servizi telematici
Ancitel
Processo Ordine pubblico | 4 jine pubblico e n. 58 Convenzione | H) Affarilegali e Polizia
primario e sicurezza Sfeueaer Bolia per la fornitura contenzioso Municipal
locale e amministrativa | mediante supporto (generale) €
informatico, di dati
contenuti nel
sistema informativo
del Pubblico
Registro
Automobilistico
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e n. 59 Sequestri H) Affari legali e Polizia
primario e sicurezza ey denaro o cose ai contenzioso Municipal
locale e amministrativa | sensi del Reg. di (generale) €
P.U.
Processo Ordine pubblico n. 60 Concessioni C) Provvedimenti Polizia

Ordine pubblico e




primario e sicurezza sicurezza: Polizia per occupazione ampliativi della Municipal
locale e amministrativa temporanee di sfera giuridica con e
i effetto economico
suolo pubblico - diretto ed
Controllo immediato (es.
erogazione
contributi, etc.)
Plocesso | Qe PUbIO orane pubblcoe | 161 Commercio | B) lowiedment | Potas
primart icurezz sicurezza: Polizia su aree pubbliche sferpalgiIL\J/rlidica o unicip
locale e amministrativa i0i
con posteggio in senza effetto
mercati - Controllo | economico diretto
autorizzazioni ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo di Tutte _Ie funzioni | 1 uii macroprocessi n. 62 Ordinanzadi | G) _C_ontro_lh, o Pollz_la_l
supporto istituzionali ingiunzione verifiche, ispezioni Municipal
e sanzioni e
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e n. 63 Rinvenimento | G) %:_orr:tro_lli, o '\P/Ioliz_ia_ |
primario e sicurezza et Eallde oggetti smarriti verifiche, ispezioni unicipa
locale e amministrativa € Sanzioni €
P;c;:gf_ 30 i?:wz'lonal' Servizi istituzionali "- 63 Portineria e Z?wt(r;aiztlzgﬁedguise I\P/IOILZ'Ica' al
pri : Igelnl:azrlali o Idi generali e di gestione: | custodia: e del pétrimonig e unicip
; Organi istituzionali i
gestione g Conservazione
chiavi
primario. | poltiche socai | Diit socili poliiche | . 63 Senizio (3SR L EE
primari gfallrlniglia 1Al sociali e famiglia: trattamenti sanitari \é s:aInzio,n: pezioni o unicip
Intgrve_ntl per Soggettl obbligatori (T.S.0.)
a ns_chlo di esclusione e di assistenza
sociale o
sanitaria
obbligatoria
(A.S.0)

ATTIVITA'": Prevenzione della corruzione e illegalita’

Descrizione ATTIVITA"
L'Ufficio fornisce assistenza al Responsabile per la prevenzione della corruzione e per la trasparenza in merito
all'elaborazione del Piano Triennale di Prevenzione della corruzione; alla verifica dell'efficace attuazione del Piano;
al monitoraggio sull'attuazione del Piano; alle proposte di modifica al Piano; alla verifica dell'effettiva rotazione
degli incarichi negli uffici preposti allo svolgimento delle attivita' nel cui ambito e’ piu’ elevato il rischio;
all'individuazione del personale da inserire nei programmi di formazione; all'elaborazione e aggiornamento del
Programma triennale per la Trasparenza e l'integrita’; al controllo sull'adempimento degli obblighi di pubblicazione
e all'eventuale segnalazione nelle ipotesi di ritardo o di mancato adempimento degli obblighi di pubblicazione;
adempimenti connessi all'esercizio dell'accesso civico da parte dei richiedenti.

Responsabile ATTIVITA"
Dott.ssa Brigida Emanuela

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI




Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO ALEACN ETTD e
supporto/pro istituzionali
cessi primari
Processo Servizi St s Al n. 1 Sistema di P) Gestione dati e Prevenzio
primario istituziolnali& generali e di gestic;ne: gestione del rischio info[mgziloni, € ne del[a
generali e di ] o ] , ) tutela della privacy | corruzion
gestione Altri servizi generali di corruzione- (specifica) ce
PTPCT illegalita’
Processo servizi Servizi istituzionali n. 2 Monitoraggio | G) Controlli, —~~  Prevenzio
primario |st|tu2|0|'nal|d. generali e di gestic;ne: funzionamento verlflche, ispezioni | ne del[a
generali e di ] o ] e sanzioni corruzion
gestione Altri servizi generali PTPCT e ce
monitoraggio illegalita’
singole misure
Processo Servizi Saniid feturdtameEl n. 3 Attivazione del | P) Gestione dati e Prevenzio
primario istituziol_nali& generali e di gestio,ne: sistema di tutela del info[mgz:?ni, e ne del[a
generali e di : s : ) tutela della privacy | corruzion
gestione Altri servizi generali dipendente che (specifica) ce
segnala illeciti illegalita’
Processo _Sgrwy . S fefatared n. 4 Giornate della | O) Accesso e Prevenzio
primario istituzionali, generali e di gestidne' Trasparenza Trasparenza ne della
generali e di Altri servizi generali ' (specifica) corruzion
gestione ee
illegalita’
Processo Tutte le funzioni | ¢ i macroprocessi n. 5 Trasparenzae | P) Gestione dati e Prevenzio
primario istituzionali promozione informazioni, e ne della
tutela della privacy | corruzion
trasparenza smart (specifica) ee
2.0 illegalita’
Processo Servizi S el n. 6 Attivita' relativa | P) Gestione dati e Prevenzio
primario istituzionali, generali e di gestio’ne: alla gestione delle informazioni, e ne della
generali e di Altri servizi generali . tutela della privacy | corruzion
gestione segnalazioni di (specifica) ee
illeciti illegalita’
Processo di | Servizi Sl fepturdarsll n. 7 Formazione P) Gestione dati e Prevenzio
supporto istituzionali, generali e di gestio,ne' sulla prevenzione informazioni, e ne della
generali e di T S, o— ’ ) tutela della privacy | corruzion
gestione g della corruzione e (specifica) ee
della illegalita’ illegalita’
Processo di | Servizi R — n. 8 P) Gestione dati e Prevenzio
supporto istituzionali, generali e di gestio’ne: Digitalizzazione informazioni, e ne della
generali e di Altri servizi generali i ) i tutela della privacy | corruzion
gestione sistema di gestione | (gpecifica) ee
del rischio di illegalita’
corruzione
Processo di | Servizi R — n. 9 Formazione P) Gestione dati e Prevenzio
supporto istituzionali, generali e di gestio’ne' sulla prevenzione informazioni, e ne della
generali e di T R — ’ ) tutela della privacy | corruzion
gestione g della corruzione e (specifica) ee

della illegalita’

illegalita’




ATTIVITA'": Anagrafe

Descrizione ATTIVITA"
L'ufficiale dell'anagrafe e' I'organo competente a tenere I'anagrafe della popolazione residente (APR), nella quale
sono registrate le posizioni relative alle singole persone, alle famiglie e alle convivenze, che hanno fissato nel

comune la residenza, nonche' hanno stabilito nel comune il proprio domicilio.

Responsabile ATTIVITA"
Dott.ssa Brigida Emanuela

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI

Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO AT Cl TS SITE
supporto/pro istituzionali
cessi primari
Processo .Sﬁ[‘“z.' y Servizi istituzionali, n. 1 Anagrafe: G) FfEOQth."" | Anagrafe
primario ISt u2|ol_na|& generali e di gestione: | Certificati anagrafici Veriche, i1speziont
genfral ed Anagrafe, stato civile e € sanzion
gestione servizio elettorale
Processo _S?_:wz_l i Servizi istituzionali, n. 2 Anagrafe: G) $orr]1tro_lll, I Anagrafe
primario ISt uZ|o|_na3_ generali e di gestione: | Iscrizioni registri Veritche, Ispeziont
general e di Anagrafe, stato civile e fici € sanzioni
gestione gl anagrafici
servizio elettorale
Processo .S?.:V'Z.' i Servizi istituzionali, n. 3 Anagrafe: G) _(f:_orr:tro_lh, o Anagrafe
primario ;;Selnl:azrgir]: Idi generali e di gestione: | Cancellazioni \éesr;:;:zs,n:spezmm
gestione Ana.gr.’dlfe, stato civile e registri anagraﬁci
servizio elettorale per irreperibilita’
Processo .S?.:V'Z.' i Servizi istituzionali, n. 4 Anagrafe: G) _(f:_orr:tro_lh, o Anagrafe
primario ISt uz|ol_na Id generali e di gestione: | Variazione di Veriche, Ispeziont
general € di Anagrafe, stato civile € | indirizzo € sanzioni
estione g
9 servizio elettorale
Processo .Sf{v'z.' i Servizi istituzionali, n. 5 Anagrafe: G) .?.02"0."" " Anagrafe
primario Igselnuezrgjlin: Idi generali e di gestione: | Adeguamento \éesrglrg:Zig,n:spezmm
gestione Anagrafe, stato civile e | anagrafe ai risultati
servizio elettorale del censimento
Processo .S?:V'z.' i Servizi istituzionali, n. 6 Anagrafe: G) .(]EOEUO."" . Anagrafe
primario ISt u2|ol_na Id generali e di gestione: | Rilascio carta di verttiche, 1speziont
general e di Anagrafe, stato civile e | jdentita’ € sanzioni
gestione g identital
servizio elettorale
Processo _S?:VIZ_I i Servizi istituzionali, n. 7 Anagrafe: G) _(];"_Oﬂtro."" o Anagrafe
primario ISt u2|0|_na Id generali e di gestione: | Certificati anagrafici veriiche, ispeziont
generall € di Anagrafe, stato civile e ici € sanzioni
gestione gl storici
servizio elettorale
Processo .Sﬁv'z.' i Servizi istituzionali, n. 8 Anagrafe: G) $°Qtr°.ll" - Anagrafe
primario Iselnlézr;)lins Iai generali e di gestione: | Comunicazioni \e/eSrLI:Zig,n:spezmnl
gestione Anagr_afe, stato civile e | gJ'ufficio tributi
servizio elettorale
Processo Servizi Servizi istituzionali, n. 9 Anagrafe: G) .C.OHtrO."" o Anagrafe
primario istituzionali, verifiche, ispezioni




generali e di generali e di gestione: | comunicazioni e sanzioni
gestione Anagr_afe, stato civile e Prefettura
servizio elettorale
Processo servizi Servizi istituzionali, n. 10 Anagrafe: G) Controlli, | Anagrafe
primario |st|tu2|0|'nalldl generali e di gestione: | Tenuta registro verlflche, ISpezioni
gggﬁgilee : Anagr_afe, stato civile € | ynioni civili € sanzioni
servizio elettorale
Processo servizi Servizi istituzionali, n. 11 Anagrafe: G) Controli, | Anagrafe
primario |st|tu2|0|_nalld_ generali e di gestione: | Iscrizione AIRE verlflche, ISpezioni
gggﬁgzée ! ?g;’;\grgfe, stato civile e | (Anagrafe Italiani € sanzioni
vizio elettorale Residenti
all'Estero) dei
cittadini italiani per
trasferimento da
AIRE o APR di altro
Comune
Processo _quiz_i . Servizi istituzionali, n. 12 Anagrafe: G) _C_ontrollli, I Anagrafe
primario |st|tu2|ol_r1al|& generali e di gestione: | Variazioni verlflch_e, ispezioni
gggteigi;e ! Anagrafe, stato civile € | anagrafiche AIRE € sanzioni
servizio elettorale (Anagrafe Italiani
Residenti
all'Estero)
Processo servizi Servizi istituzionali, n. 13 Stato civile: G) Controlli, | Anagrafe
primario |st|tu2|o|_nal|d_ generali e di gestione: | Acquisizione della Ve”f'Ch.e’ ISpezion
destione Anagrafe, stalo civile e | cittadinanza italiana & sanzion
per riconoscimento
o dichiarazione
giudiziale della
filiazione o nel caso
in cui la paternita’ o
maternita' non puo'
essere dichiarata,
purche' sia stato
riconosciuto
giudizialmente |l
diritto al
mantenimento o
agli alimenti, di
maggiorenne
straniero
Processo _Sgrviz_i . Servizi istituzionali, n. 14 Anagrafe: G) _C_ontrollli, o Anagrafe
primario |st|tu2|ol_nal|& generali e di gestione: | Attestazione di ver|f|ch_e, ISpezioni
gestone. | Lootae Saogio® | reonlariaa | T
soggiorno
Processo _Sgrviz_i . Servizi istituzionali, n. 15 Anagrafe: G) _C_ontrollli, o Anagrafe
primario |st|tu2|o_nal|,. generali e di gestione: | Attestazione di Ve”f'Ch.e’ ISpezion
generali e di e sanzioni

gestione

Anagrafe, stato civile e

soggiorno




servizio elettorale

permanente
Processo Servizi S e el n. 16 Anagrafe: G) Controlli, Anagrafe
primario istituzionali, generali e di gestidne' Ripristino verifiche, ispezioni
gensrall e di Anagrafe, stato civile € | immigrazione € sanzioni
gestione servizio elettorale
Processo Servizi St s Al n. 17 Anagrafe: G) Controlli, Anagrafe
primario istituzionali, generali e di gestio,ne' Verifica verifiche, ispezioni
gggﬁg‘zge di Anagrafe, stato civile € | dichiarazione di € Sanzioni
servizio elettorale finnovo della
dimora abituale
Processo Servizi S s Al n. 18 Anagrafe: G) Controlli, Anagrafe
primario istituzio_nali,_ generali e di gestic;ne: Autentica di firma verifich_e, ?spezioni
gengrall ed Anagrafe, stato civile e € sanzioni
gestione servizio elettorale
Processo Servizi Saniid feturdtameEl n. 19 Anagrafe: G) Controlli, Anagrafe
primario istituzio_nali,_ generali e di gestio,ne: Autentica di copia verifich_e, ?spezioni
gengrah ed Anagrafe, stato civile e € sanzioni
gestione servizio elettorale
Processo Servizi S fa el n. 20 L) Pianificazione Anagrafe
primario |st|tu2|0_nall,. generali e di gestidne: Toponomastica: urban.|§t|ca
gggteigilée di Anagrafe, stato civile € | penominazione (specifica)
servizio elettorale nuove strade e
piazze
Processo Servizi Sl fegtupdarsll n. 21 L) Pianificazione Anagrafe
primario |st|tu2|0_nall,. generali e di gestic;ne: Toponomastica: urban.|§t|ca
gggﬁ(;il:ae di Anagrafe, stato civile e | Attribuzione (specifica)
servizio elettorale nuMero civico
Processo Ordine pubblico | 4 jine pubblico e n. 22 Accertamento | G) Controlli, Anagrafe
primario € sicurezza sicurezza: Polizia requisiti di dimora Ve”f'Ch.e’ ISpezioni
locale e amministrativa | gpituale delle € sanzioni
variazioni di
residenza
Pr.oces_,so Sgrviz_i . R — n. 22 Certificato di B) Pr_ovygdimenti Anagrafe
primario istituzionali, generali e di gestio’ne' capacita’ ampliativi delia
gengrall edi Anagrafe, stato civile € | matrimoniale sfera giuridica
gestione servizio elettorale senza effettol
economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo .Se.rViz.i . Servizi istituzionali n. 22 Anagrafe: G) gontrollli, o Anagrafe
primario istituzionali, generali e di gestio’ne' Tenuta registro verifiche, ispezioni
gengrall edi Anagrafe, stato civile e | convivenze di fatto € sanzion
gestione servizio elettorale
Processo _Se_rviz_i . Servizi istituzional n. 23 Anagrafe: G) _C_ontro_lli, - Anagrafe
primario istituzionali, generali e di gestio,ne' Cancellazione verifiche, ispezioni
generali e d Anagrafe, stato civile é istri ici e sanzioni
gestione grate, registri anagrafici

servizio elettorale




per emigrazione

Processo .Sﬁv'z.' i Servizi istituzionali, n. 24 Variazione di | G) .(];?ORtrO.II" o Anagrafe
primario ISt u2|o|.nag. generali e di gestione: | generalita’ degli Veriche, Ispeziont
gggﬁg?](lae I Anagl‘afe, stato civile e stranieri a Seguito € sanzioni
servizio elettorale di matrimonio
processo | Semvizl Servizi istituzionali, n. 25 Anagrafe G) ;7.02”0."" | Anagrafe
primario ISt u2|o|.nag. generali e di gestione: | temporanea Veriche, Ispeziont
gengral ed Anagrafe, stato civile e € sanzioni
gestione servizio elettorale
ATTIVITA': Stato civile
Descrizione ATTIVITA"
L'ufficio di stato civile ha lo scopo di accertare la condizione di ogni cittadino nel corso della sua vita: nascita,
matrimonio, morte; riceve tutti gli atti concernenti lo stato civile; custodisce e conserva i registri; rilascia estratti e
certificati e le copie degli allegati quando questi provengono da Paese estero.
Responsabile ATTIVITA'":
Dott.ssa Brigida Emanuela
IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO P 8 e /e
supporto/pro istituzionali
cessi primari
Processo .S'?:V'Z.' i Servizi istituzionali, n. 1 Stato civile: P)f Gestione dati e S_ta_llto
primario ISt u2|o|_na Id generali e di gestione: | Atto di nascita Lntoimgz“)nl, e civiie
genfral ed Anagrafe, stato civile e ute a_f_e a privacy
gestione servizio elettorale (specifica)
processo | semial Servizi istituzionali, n. 2 Stato civile: G) .(f?orr]‘”o."" N B
primario is |nuzr|0"nalii generali e di gestione: | Annotazione veri |r§:Zie,n:spe2|on| civile
ngteioiee Anagrafe, stato civile € | sentenza di € sanzio
servizio elettorale rettificazione
attribuzione di
Sesso
Processo .S?:V'z.' i Servizi istituzionali, n. 3 Stato civile: P)f Gestione dati e S_te}lto
primario ISt u2|0|_na Id generali e di gestione: Cambio LntO{mgz:lonl, e civiie
gente_ral e di Anagrafe, stato civile € | nome/cognome ute a_f_e a privacy
gestione servizio elettorale (specifica)
Processo .Sf[e{v'z.' i Servizi istituzionali, n. 4 Stato civile: G) _(];‘,_OEtro_lh, . S_ta_llto
primario ISt u2|0|_na Id generali e di gestione: | Comunicazioni Veriche, ispeziont | civile
gente_zral ed Anagrafe, stato civile e | g|I'Ufficio anagrafe € sanzioni
gestione servizio elettorale
Processo _Ss:wz_l i Servizi istituzionali, n. 5 Stato civile: G) ?Oﬂtro.ll" . S_ta_1|t0
primario IStituzionat, generali e di gestione: | Trascrizione atti di Veriche, ispeziont | civile
generali e di e sanzioni

gestione

Anagrafe, stato civile e

nascita rese dalla




servizio elettorale

Direzione Sanitaria

Processo servizi Servizi istituzionali, n. 6 Stato civile: G) Controlh, | Stato
primario |st|tu2|o|_nal|d. generali e di gestione: | Trascrizione atti di Ve”f'Ch.e’ ISpezion civile
gggﬁgzée ' ?g;’;\grgfe, stato civile € | nascita formati € Sanzioni
vizio elettorale all'estero
Processo | Servizi Servizi istituzionali, n. 7 Stato civile: G) Controlli, | Stato
primario |st|tu2|o|_nal|d. generali e di gestione: | Trascrizione atto di Ve”f'Ch.e’ ISpezion civile
cittadino
Processo | Servizi Servizi istituzionali, n. 8 Stato Civile: | G) Controlli, ~~—/ Stato
primario |st|tu2|o|_nal|o,r generali e di gestione: | Trascrizione atto di ver|f|ch_e, ISpezion civile
sestone | oS ¢ | mamorio | T
concordatario
Processo servizi Servizi istituzionali, n. 9 Stato civile: O) Accesso e Stato
primario |st|tu2|ol_nal|& generali e di gestione: | Pubblicazioni di Trasp.zfa.renza civile
gggteigi;e : Anagr_afe, stato civile € | matrimonio (specifica)
servizio elettorale
Processo servizi Servizi istituzionali, n. 10 Stato civile: | G) Controlii, | Stato
primario |st|tu2|0|_nal|d_ generali e di gestione: | Celebrazioni verlflch_e, ispezioni civile
gggﬁgzée ! Anagr_afe, stato civile € | matrimoni civili € sanzioni
servizio elettorale
Processo | Servizi Servizi istituzionali, n. 11 Stato civile: | G) Controlli, | Stato
primario |st|tu2|o|_nal|d_ generali e di gestione: | Trascrizione atto di Ve”f'Ch.e’ ISpezion civile
gggﬁ(ﬁée ! ,SAQragr_afe, stato civile € | matrimonio € sanzioni
vizio elettorale celebrato in altro
comune italiano
Processo Servizi Servizi istituzionali, n. 12 Stato Civile: G) Controlli, | Stato
primario |st|tu2|o|_nal|d_ generali e di gestione: | Trascrizione atto di Ve”f'Ch.e’ ISpezion civile
estone | Soeda smngee marmonio T
celebrato all'estero
Processo Servizi Servizi istituzionali, n. 13 Stato civile: G) Controlh, | Stato
primario lsélrt]uezr;)"nglgi generali e di gestione: | Annotazione \éesrglrtl:zf}g,n:spezmnl civile
gestione Anagrafe, stato civile € | sentenze di
servizio elettorale

scioglimento del
matrimonio civile, di
cessazione degli
effetti civili del
matrimonio
religioso
(concordatario) o di
delibazione
sentenze
ecclesiastiche di
annullamento di
matrimonio




Processo .Sﬁv'z.' i Servizi istituzionali, n. 14 Stato civile: P)f Gestione datie S_ta_1|to
primario ISt uzml_na Id generali e di gestione: | Affiliazioni ;ntO{mgz:f)m, € cviie
gente_zral ed Anagrafe, stato civile e ute a_f.e a privacy
gestione servizio elettorale (specifica)
Processo .S?{V'Z.' i Servizi istituzionali, n. 15 Stato civile: P)f Gestione dati e S_te}lto
primario ISt uz'ol.na Id generali e di gestione: | Adozione Lnto[mgz:lonl, € civiie
gengral ed Anagrafe, stato civile e ute a_f.e a privacy
gestione servizio elettorale (specifica)
Processo .S?{V'Z.' i Servizi istituzionali, n. 16 Stato civile: P)f Gestione dati e S_te}lto
primario ISt uz'ol.na Id generali e di gestione: | Tutela/Curatela Lnto[mgz:lonl, € civiie
gengral ed Anagrafe, stato civile e ute a_f.e aprivacy
gestione servizio elettorale (specifica)
Processo _Sf[a{wz_l i Servizi istituzionali, n. 17 Stato civile: P)f Gestione dati e S_te}lto
primario ISt u2|ol_na Id generali e di gestione: | Disconoscimenti Lnto[mgz:lonl, € civiie
genfral ed Anagrafe, stato civile e ute alf.e aprivacy
gestione servizio elettorale (specifica)
Processo .Sf{v'z.' i Servizi istituzionali, n. 18 Stato civile: P)f Gestpne. dati e S_ta}lto
primario ISt u2|ol_na Id generali e di gestione: | Riconoscimenti Lnto[mgz:lonl, € civiie
genfral ed Anagrafe, stato civile e ute alf.e a privacy
gestione servizio elettorale (specifica)
Processo | Senvizl | serviziistiuzionall, | - 19 Separazione | ©) Controll, | Stato
primario 'gse'nlézrg’"ng Idi generali e di gestione: | consensuale, \éesr;Ir?Zig,n:SpEZIonl civiie
gestione Ana-gr-afe, stato civile e divorzio Congiunto
servizio elettorale e modifica delle
condizioni di
separazione o di
divorzio innanzi
all'Ufficiale di Stato
Civile
primario sttu OI' a d generali e di gestione: | Redazione atto di i tOI 3 I? , € civiie
general e di Anagrafe, stato civile e t utela defla privacy
gestione > morte (specifica)
servizio elettorale
Processo .S?:V'z.' i Servizi istituzionali, n. 21 Stato civile: G) .(]EORUO."" . S_te}lto
primario Iselnuezrflin: Idi generali e di gestione: | Trascrizione atto di \éesr;I:Zig,n:SpeZIonl civiie
gestione Anagrafe, stato civile € | morte avvenuta
servizio elettorale allestero
Processo .S?:V'z.' i Servizi istituzionali, n. 22 Stato civile: G) .(]EORUO."" o S_te}lto
primario Iselnuezrlzglin: Idi generali e di gestione: | Trascrizione atto di \éesrzilr(]:Zig,n:spezmnl civiie
gestione Anagrafe, stato civile € | morte pervenuto da
servizio elettorale altro Comune
Processo .Sf[e{v'z.' i Servizi istituzionali, n. 23 Stato civile: G) .(];".Oﬂtro."" o S_ta_llto
primario ISt u2|0|_na Id generali e di gestione: | Autorizzazione alla Veriche, ispeziont | civile
gggg{)?]'ee : Anagr_afe, stato civile € | cremazione € sanzion
servizio elettorale
Pr_oces_so _Ss:wz_l i Servizi istituzionali, n. 24 G) _(];‘,_o;lwtro_lh, - S_ta_1|t0
primario IStituzionat, generali e di gestione: | Autorizzazione alla Veriche, ispeziont | civile
generali e di e sanzioni

gestione

Anagrafe, stato civile e

dispersione delle




servizio elettorale

ceneri
e’ ooy, | S tsonal, |1 25 Swocuie: [ ok, S
primart ! elnl:azrgl' o Id generali e di gestione: | Rilascio passaporto \és:al:q 'o’n! pezioni i
general e di Anagrafe, stato civile e tuari zlonl
gestione g mortuario
servizio elettorale
Prr'cr)ﬁ;? 20 itta{wz':)nal' Servizi istituzionali n- 26 Stato civile: Ge)rs‘:'grr:ter O'I.l,l : ezioni f ta}ltg
primart Ig]elnl:azr:ali o Idi generali e di gestione: | Trasmissioni alla \és;:qzio’n: pezioni i
gestione Anagrgfe, stato civile e | procura della
servizio elettorale Repubblica
primario S nuroli adi generali e di gestione: | riconciliazione tra af P ai ridie a cviie
g€ g ?1 € Anagrafe, stato civile e | conjugi s en? 9 uff ttca
gestione servizio elettorale senza etetio
economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
- conces;ioni, etq.)
Processo .Sf{v'z.' i Servizi istituzionali, n. 27 Stato civile: P)f Gestpne. dati e S_ta}lto
primario IS |nuzr|0"na Icii generali e di gestione: | Rilegatura registri Itntoimgz:lomlriev civiie
ge te' all e Anagrafe, stato civile e ute alf.e a privacy
gestione servizio elettorale (specifica)

Processo .Sf[‘“z.' i Servizi istituzionali, n. 28 Negoziazioni | B) Plr_o‘t’,",eg'”l‘le”“ S_ta,‘lto
primario 'se'nlézrfl.ng Id generali e di gestione: | assistite in materia zfrgfa'a.'vr'. d'?: aa civiie
general e di Anagrafe, stato civile e | dj famiqli giunal
gestione > I famiglia senza effetto

servizio elettorale . :
economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
. concession_i, etc.)
processo | semial Servizi istituzionali, n. 28 Accordo di Er)nplr.‘;‘t’."?g'gﬂg”“ Stao
pri : IStituzt i Id generali e di gestione: | divorzio/separazion f Pl .'V'.d. i
genfral eda Anagrafe, stato civile e | g stera g'L]ff” t'lca
gestione servizio elettorale senza etietio
economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
. concession_i, etc.)
Processo .Sf[e{v'z.' i Servizi istituzionali, n. 29 Stato civile: G) .(];".Oﬂtro."" . S_ta_llto
primario 'Se'nLézrg)"nZ Idi generali e di gestione: | Affidamento delle \éesrglr?Zig,n:spezmm cviie
gene Anagrafe, stato civile € | ceneri
gestione 2
servizio elettorale
Processo .S?:V'z.' i Servizi istituzionali, n. 30 Elettorale: G) .(]EORUO."" o S_te}lto
primario Iselnuezrflin: Idi generali e di gestione: | rilascio tessera \éesr;I:Zig,n:SpeZIonl civiie
gene Anagrafe, stato civile e | glettoral
gestione > eletiorale
servizio elettorale
Processo .S?:V'z.' i Servizi istituzionali, n. 31 Elettorale: G) .(]EORUO."" o S_te}lto
primario Igselnuezrfling Id’i generali e di gestione: | revisione dinamica \éesrglr(]:Zig,n:spezmnl civiie
gestione Anagrafe, stato civile e | |iste elettorali
servizio elettorale
Processo _Ss:wz_l i Servizi istituzionali, n. 32 Elettorale: G) ?Oﬂtro.ll" _ S_tqlto
primario Z;Selnlézrg)lir]s Iai generali e di gestione: | revisione \e/esr;:Zig,n:spezmnl cviie
gestione Anagrafe, stato civile e | semestrale liste

servizio elettorale




elettorali

e’ | ooy, | S tsional, 133 Eetoraie: ) ol S
primart IStituzt i Id generali e di gestione: | voto assistito Veriche, Ispeziont i
gengral ed Anagrafe, stato civile e € sanzioni
gestione servizio elettorale
Prr'cr)ﬁ;? 20 itta{wz':)nal' Servizi istituzionali " 34 Eletiorale: Ge)rs‘:'grr:g O'I.l,l : ezioni f ta}ltg
primart Ig]elnl:azr:ali o Idi generali e di gestione: | autorizzazione al \é s;:'lzio,n: pezioni i
gestione Anagrgfe, stato civile e | yoto fuori sezione
servizio elettorale
primario S nuroli adi generali e di gestione: | voto domiciliare € :zie,nispe 0 cviie
ge f all e Anagrafe, stato civile e € sanzio
gestione servizio elettorale
Processo .Sf{v'z.' i Servizi istituzionali, n. 36 Elettorale: G) .?’.02"0."" . S_tq;no
primario Igselnuezrgjlin: Icii generali e di gestione: | iscrizione nell'albo \éesr;EZig,n:spezmnl civiie
gestione Anagr_afe, stato civile e degli scrutatori
servizio elettorale
Processo .Sf{v'z.' i Servizi istituzionali, n. 37 Elettorale: G) .?’.02"0."" o S_tq;no
primario 'gse'nlézrg’"ng Idi generali e di gestione: | aggiornamento \éesr;Ir?Zig,n:SpEZIonl civiie
gestione Anagrafe, stato civile € | Albo scrutatori
servizio elettorale
P;c;:gf_ 30 i(ta{wz'lonal' Servizi istituzional, n- 38 Eletiorale: Ge)rﬁ‘:'grqgo'lgl ezioni S targ
pri : :gelnl:azrlzali o Idi generali e di gestione: | iscrizione nell'albo \é s;:"nzio,n: pezioni i
gestione Anagrafe, stato civile € | dej Presidenti di
servizio elettorale seggio
processo | semial Servizi istituzionali, n. 39 Elettorale: G) .(f?orr]‘”o."" | S
primario isti u2|o|_na|0,|_ generali e di gestione: | supporto verifiche, ispezioni | civile
general e di Anagrafe, stato civile € | commissioni € sanzioni
gestione izio elettorale
Servizio elettorali
Processo .Sf{v'z.' i Servizi istituzionali, n. 40 Elettorale: G) .?.02"0."" . S.t"’.lro
primario Igselnl:ezrle?nn: Icii generali e di gestione: | aggiornamento \éesrglrg:Zig,n:spezmm civiie
gestione Anagr_afe, stato civile € | Alpo Presidenti di
servizio elettorale seggio
Processo .S?:V'z.' i Servizi istituzionali, n. 41 Elettorale: G) .(]EORUO."" . S_te}lto
primario Igselnuezrfling Idi generali e di gestione: | iscrizione nell'albo \éesr;'rfzig’n:s‘)ez'om civiie
gestione Anagrafe, stato civile | dej Giudici Popolari
servizio elettorale
Processo _Sf[a_:wz_l i Servizi istituzionali, n. 42 Elettorale: G) TC_orr:tro_Ill, - S_ta_llto
primario isti u2|0|_na|0,|_ generali e di gestione: | aggioramento verifiche, ispezioni | civile
generall € di Anagrafe, stato civile e | aAlbo Giudici € sanzioni
gestione servizio elettorale 0 BRIt
Popolari
Processo _Ss:wz_l i Servizi istituzionali, n. 43 Leva: G) ?Oﬂtro.ll" . S_ta_1|t0
primario ISt u2|0|_na Id generali e di gestione: | Certificati di leva Veriche, ispeziont | civile
gente_zral ed Anagrafe, stato civile e € sanzion
gestione servizio elettorale
Processo Servizi Servizi istituzionali, n. 44 Registro del G) Controlh, | Stato
primario istituzionali, verifiche, ispezioni civile




generali e di generali e di gestione: | servizio civile e sanzioni
gestione Anagrafe, stato civile e
servizio elettorale
Processo Servizi Servizi istituzionali, n. 45 Leva: G) Controlli, | Stato
primario |st|tu2|o|'nal|d. generali e di gestione: | Variazioni liste di verlflche, ISpezioni civile
ggggg?lée ! Anagrafe, stato civile e | jeva € sanzioni
servizio elettorale
Processo servizi Servizi istituzionali, n. 46 Anagrafe: G) Controlli, | Stato
primario |st|tu2|o|_nal|d. generali e di gestione: | Accettazione e verlflch_e, ispezioni civile
gggﬁ;\lée | SAgfgr_afe, stato civile e | tenuta dichiarazioni | © oo
vizio elettorale di testamento
biologico
Processo servizi Servizi istituzionali, n. 47 Anagrafe: G) Controlli, | Stato
primario |st|tu2|0|_nal|d_ generali e di gestione: | Cancellazione verlflch_e, ispezioni civile
gggﬁgzée ! Anagrafe, stato civile € | anagrafiche AIRE € sanzioni
servizio elettorale (Anagrafe Italiani
Residenti
all'Estero)
Processo | Servizi Servizi istituzionali, n. 48 Stato civile: | G) Controlli, 7 Stato
primario |st|tu2|0|_nal|& generali e di gestione: | Acquisto della verlflch_e, ispezioni civile
sestone | o S | otadnanzaper | T
matrimonio
Processo Servizi Servizi istituzionali, n. 49 Stato civile: | G) Controlli, | Stato
primario |st|tu2|ol_r1al|& generali e di gestione: | Acquisizione della verlflch_e, ispezioni civile
gggteigi;e ! QQS/?ZVFJ%I ;[taclytroa lf(;iV"e e | cittadinanza italiana | © oo 2O
per riconoscimento
o dichiarazione
giudiziale della
filiazione durante la
minore eta' del
figlio, o nel caso in
cui la paternita’ o
maternita' non puo'
essere dichiarata,
purche' sia stato
riconosciuto
giudizialmente |l
diritto al
mantenimento o
agli alimenti, di
minore straniero

ATTIVITA'": Manutenzioni

Descrizione ATTIVITA"

L'Ufficio si occupa della manutenzione ordinaria e straordinari di tutto il patrimonio comunale (scuole, edifici,




strade, cimiteri, ecc.), dell'adeguamento alle norme di sicurezza degli impianti tecnologici, dell'abbattimento delle
barriere architettoniche; della gestione illuminazione pubblica, pulizia strade, sgombero neve, spargimento sale
antighiaccio e arredo urbano.

Responsabile ATTIVITA":

Trifogli Roberta

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI

Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO Area di rischio Ufficio
supporto/pro istituzionali
cessi primari
Pr_oces_,so f\ss_(tatt_o de(!i Assetto del territorio ed | N 1 Piano delle D) Contlrattl pubblici _l\/la_nutenz
primario edr_rl! orio g't i edilizia abitativa: manutenzioni (generale) 1on
edilizia abitativa | rpanistica e assetto
del territorio
Pr.oces_so Asgettg del Assetto del territorio ed | N. 2 Autorizzazione B) Pr_ovygdmenh _l\/lanutenz
primario territorio ed e e alla manomissione ampliativi della ioni
edilizia abitativa U TS Tee @ 5ein dei sedimi delle vie, sfera giuridica
del territorio . senza effettol
strade, piazze, ecc. | economico diretto
di proprieta’ ed immediato (es.
comunale o di uso autorizzazioni e
pubblico concessioni, etc.)
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | N. 3 Autorizzazione | B) Provvedimenti Manutenz
primario territorio ed el alalaiiva: al transito in centro ampliativi della ioni
edilizia abitativa Uliaifisiien @ £eseis storico con sfera giuridica
del territorio . . senza effetto_
autocarri 0 mezzi economico diretto
speciali di portata ed immediato (es.
superiore a 3,5 autorizzazioni e
tonnellate concessioni, etc.)
Processo di | Assetto del Assetto del territorio ed | N- 4 Sopralluogo G) Controlli, | Manutenz
supporto territorio ed el a5 verifiche, ispezioni ioni
edilizia abitativa Unafiaties @ £esein e sanzioni
del territorio
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | N- 5 Intervento sul | G) Controlli, | Manutenz
primario territorio ed sl alsiae: bene - verifiche, ispezioni ioni
edilizia abitativa Urbanis_ticg T Manutenzione e sanzioni
del territorio ordinaria
Processo di Asgettg del Assetto del territorio ed | h- 6 Pronta G) _C_ontrollll, o _I\/Ianutenz
supporto territorio ed =il albltaha: reperibilita’ verifiche, ispezioni ioni
edilizia abitativa UTEsTee, @ eaccli e sanzioni
del territorio
Processo di As;ettp del Assetto del territorio ed | N. 7 Assistenza e G) _C_ontrollh, o _l\/lanutenz
supporto territorio ed el Al e manutenzione in verifiche, ispezioni ioni
edilizia abitativa Urbanistica e assetto occasione di e sanzioni
del territorio manifestazioni
Processo di Assetto del n. 8 Manutenzione D) Contratti pubblici | Manutenz

Assetto del territorio ed




supporto territorio ed edilizia abitativa: mezzi (generale) ioni
edilizia abitativa | Urbanistica e assetto
del territorio
Procestso di :[Asgfttp de(!I Assetto del territorio ed | N. 9 Assistenza e D) Contlrattl pubblici | Manutenz
supporto edr.rll' orio g't i edilizia abitativa: manutenzione per (generale) loni
edilizia abrtativa Urbanis_ticg e assetto seggi elettorali
del territorio
Procestso di ;Ass_fttp de(!i Assetto del territorio ed | N 10 Manutenzione | D) Contlrattl pubblici | Manutenz
supporto errtono ed | edilizia abitativa: impianti di (generale) ioni
edilizia abitaliva | hanjstica e assetto riscaldamento -
del territorio raffreddamento
Procestso di f\ss_(tatt_o decli Assetto del territorio ed | N. 11 Gestione F) tGetStlcc)inﬁ delle Manutenz
Supporto edr_rll_ oro S't i edilizia abitativa: magazzino endrall e’t elle spese | loni
edilizia abitativa | £ iizia residenziale e del patrimonio
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare
Procestso di ?s;izttg de(; Assetto del territorio ed | N- 12 Gestione G) .?’.02"0."" | Manutenz
supporto edr.rl! orio g't i edilizia abitativa: squadre operative Verttiche, 1speziont |- 1oni
edilizia abitativa | |- ictico e assetto e sanzioni
del territorio
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | N. 13 Gestione F) Gestione delle Manutenz
primario territorio ed el alalaiiva: scorte pezzi di entrate, delle spese | ioni
edilizia abitativa Ulioaifisiien @ £eseis ficambio ed e del patrimonio
del territorio attrezzature
Processo i{Ass_;—:ttp decli Assetto del territorio ed | N- 14 Segnalazione | G) _(f:_orr:tro_lh, | Manutenz
primario edr_rll_ orio g_t . il aliEve: guasti verifiche, ispezioni | ioni
edilizia abitativa | ;- ictica e assetto e sanzioni
del territorio
Processo Ordine pubblico | 5 ine pubblico e n. 15 Gestione e N) A;ttl\_/ltla funebri e | Manutenz
primario € Sicurezza sicurezza: Polizia dislocamento delle | &M e_;!a| 1oni
locale e amministrativa | sgime (specifica)
ATTIVITA': Relazioni con il pubblico
Responsabile ATTIVITA"
Dott.ssa Brigida Emanuela
IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO e ell e e UiFeTe
supporto/pro istituzionali
cessi primari
Processo .Sﬁv'z.' i Servizi istituzionali, n. 1 Raccolta, ritiro, P)f Gestione datie Rela_lzmnl
primario IStituzionat, generali e di gestione: | catalogazione e Informazioni, € con 1t
generali e di tutela della privacy | pubblico

Altri servizi generali

distribuzione al




gestione pubblico di (specifica)
materiale
informativo e
divulgativo su
servizi istituzionali
comunali o di altri
enti, su iniziative
culturali e per il
tempo libero
Processo Servizi St s Al n. 2 Comunicazioni | P) Gestione dati e Relazioni
primario istituzionali, generali e di gestic;ne' di pubblica utilita’ informazioni, e conil
generali e di Altri servizi generali ' tutela della privacy | pubblico
gestione (specifica)
Processo Servizi Saniid feturdtameEl n. 3 Carte dei P) Gestione dati e Relazioni
primario istituzionali, generali e di gestic;ne' Servizi informazioni, e conil
generali e di Altri servizi generali ' tutela della privacy | pubblico
gestione (specifica)
Processo Servizi Saniid feturdtameEl n. 4 Raccolta e O) Accesso e Relazioni
primario istituzionali, generali e di gestic;ne: distribuzione di Trasparenza conil
generali e di T g — o ) (specifica) pubblico
gestione g modulistica relativa
alle procedure di
competenza degli
Uffici
ATTIVITA': Attivita' trasversale
Responsabile ATTIVITA'":
Responsabili P.O.
IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO e el isee e
supporto/pro istituzionali
cessi primari
Processo Tutte le funzioni | 1 i m acroprocessi n. 1 Affidamento D) Contratti pubblici | Attivita'
primario istituzionali appalto di lavori (generale) trasversal
' e
servizi e forniture di
importo inferiore a
40.000 euro tramite
il sistema
dell'affidamento
diretto
Processo Tutte le funzioni Tutti i macroprocessi n. 2 Affidamento D) Contratti pubblici | Attivita'
primario istituzionali appalto di servizi e (generale) trasversal
e

forniture di importo
pari o superiore a
40.000 euro e




inferiore alle soglie
di cui all'articolo 35,
D.Lgs. 50/2016
mediante il sistema
della procedura

negoziata
Processo Tutte le funzioni Tutti | macroprocessi n. 3 Piani formativi | P) Gestione dati e Attivita'
primario istituzionali e corsi di informazioni, e trasversal
) tutela della privacy | e
formazione (specifica)
Processo Servizi Tutti i macroprocessi n. 4 Adesione D) Contratti pubblici | Attivita'
primario istituzionali, convenzioni (generale) trasversal
generali e di e
gestione CONSIP o del
Soggetto
Aggregatore di
riferimento
Processo Tutte le funzioni Tutti i macroprocessi n. 5 Affidamento D) Contratti pubblici | Attivita'
primario istituzionali appalto di servizi e (generale) trasversal
. .. e
forniture di importo
superiore alle
soglie di cui all'art.
35, D.Lgs. 50/2016
attraverso il
sistema della
procedura aperta
Processo Tutte le funzioni | ¢ i macroprocessi n. 6 Nomina D) Contratti pubblici | Attivita'
primario istituzionali Responsabile (generale) trasversal
. e
Unico del
Procedimento
(RUP)
Processo Tutte le funzioni | ¢ i macroprocessi n. 7 Eormazione E) Incarichi e Attivita'
primario istituzionali Albo dei nomine (generale) trasversal
L e
professionisti
esterni
Processo di | Servizi R — n. 8 Liquidazione F) Gestione delle Attivita'
supporto istituzionali, generali e di gestio,ne' fatture entrate, delle spese | trasversal
generali e di SesiaT ceare ’ e del patrimonio e
gestione finanziaria,
programmazione e
provveditorato
Processo Tutte le funzioni Tutti i macroprocessi n. 9 Proroga D) Contratti pubblici | Attivita'
primario istituzionali contratto in (generale) trasversal
e
scadenza
Processo Tutte le funzioni Tutti i macroprocessi n. 10 Conferimento | A) Acquisizione e Attivita'
primario istituzionali di incarichi di gestione del trasversal
personale e

collaborazione,

(generale)




studio e ricerca
nonche' di
consulenza a
soggetti estranei
all'amministrazione

Processo Tutte le funzioni | ¢ i macroprocessi n. 11 Accesso art. O) Accesso e Attivita'
primario istituzionali 22 e segg. della L Trasparenza trasversal
' " | (specifica) e
241/90
Processo n. 12 Registro deg“ Att|V|ta.I
primario accessi trasversal
e
Processo Tutte _Ie fur_lzioni Tutti i macroprocessi n. 13 Accesso art. O) Accesso e Attivita'
primario istituzionali 43. co. 2 del Trasparenza trasversal
T (specifica) e
T.U.E.L. da parte
dei consiglieri
Processo Tutte _Ie fur_lzioni Tutti i macroprocessi n. 14 Accesso O) Accesso e Attivita'
primario istituzionali civico semplice Trasparenza trasversal
) (specifica) e
concernente dati,
documenti e
informazioni
soggetti a
pubblicazione
obbligatoria ai sensi
del D.Lgs. 33/2013
Processo Tutte le funzioni | 1 i macroprocessi n. 15 Accesso O) Accesso e Attivita'
primario istituzionali civico generalizzato Trasparenza trasversal
: (specifica) e
concernente dati e
documenti ulteriori
a quelli soggetti a
pubblicazione
obbligatoria ai sensi
del D.Lgs. 33/2013
Processo Se_rviz_i . Servizi istituzionali, n. 16 Controversie | H) Affari_ legali e Attivita'
primario gé':]ljezrg?glgi generali e di gestione: | e contenziosi (cgog:zr;;;g;o gasversal
. Organi istituzionali iedi i
gestione g esterni ed interni,
citazioni,
costituzioni in
giudizio, e
conseguente
nomina dei
difensori e
consulenti
Processo Tutte le funzioni Tutti i macroprocessi n. 17 H) Affari legali e Attivita'
primario istituzionali Segnalazione- contenzioso trasversal
(generale) e

Esposto




Processo Tutte le funzioni | + i i macroprocessi n. 18 Front office: P) Gestione dati e Attivita'
primario istituzionali Informazioni e informazioni, e trasversal
R tutela della privacy | e
comunicazioni (Specifica)
Processo di | Servizi St s Al n. 19 P) Gestione dati e Attivita'
supporto istituzionali, generali e di gestic;ne' Comunicazioni informazioni, e trasversal
generali e di T I A ' ) ) tutela della privacy | e
gestione i formativi obbligatorie (Bdap, | (specifica)
Anac, CUP, CIG)
Processo di | Tutte le funzioni | + i macroprocessi n. 20 Procedura di | D) Contratti pubblici | Attivita'
supporto istituzionali affidamento appalto (generale) trasversal
. . . €
di lavori, servizi e
forniture tramite il
sistema
dell'affidamento
diretto
Processo di | Servizi S fa el n. 21 Procedura di | D) Contratti pubblici | Attivita'
supporto istituzionali, generali e di gestidne' affidamento (generale) trasversal
gggﬁ;ﬁle di Gestione economica, concessione €
ke . costruzione e
programmazione e i )
provveditorato gestione o di sola
gestione mediante
il sistema della
procedura aperta
Processo di | Servizi S el n. 22 Procedura di | D) Contratti pubblici | Attivita'
supporto istituzionali, generali e di gestic;ne' affidamento (generale) trasversal
genfrall e di Gestione economica, concessione €
gestione finanziaria, .
. costruzione e
programmazione e i )
provveditorato gestione o di sola
gestione mediante
il sistema del
project financing ad
iniziativa pubblica
Processo Tutte le funzioni Tutti i macroprocessi n. 23 D) Contratti pubblici | Attivita'
primario istituzionali Rendicontazione (generale) trasversal
e
Processo Tutte le funzioni | + i i macroprocessi n. 24 Autotutela G) Controlli, Attivita'
primario istituzionali verifiche, ispezioni | trasversal
e sanzioni e
Processo Tutte le funzioni | 1 i macroprocessi n. 25 Esecuzione D) Contratti pubblici | Attivita'
primario istituzionali (generale) trasversal
e
Processodi | Tutte le funzioni | 1 i macroprocessi n. 26 Tutela G) Controlli, Attivita'
supporto istituzionali giurisdizionale verifiche, ispezioni | trasversal
e sanzioni e
Processo di | Tutte le funzioni Tutti i macroprocessi n. 27 Tutela davanti | G) Controlli, Attivita'
supporto istituzionali allAutorita’ di verifiche, ispezioni | trasversal
e sanzioni e

controllo-vigilanza




Processo Tutte le funzioni | + i i macroprocessi n. 28 Awio D) Contratti pubblici | Attivita'
primario istituzionali indagine di mercato (generale) trasversal
e
per manifestazione
di interesse
attraverso centrale
unica di
committenza (CUC)
Processo Tutte le funzioni | 1 wiim acroprocessi n. 28 Accesso O) Accesso e Attivita'
primario istituzionali civico semplice Trasparenza trasversal
i (specifica) e
concernente dati,
documenti e
informazioni
soggetti a
pubblicazione
obbligatoria ai sensi
del D.Lgs. 33/2013
Processo Servizi S fa el n. 28 Rilevazione di | P) Gestione datie | Attivita’
primario istituzionali, generali e di gestidne' Customer informazioni, e trasversal
generali e di e — ' i i tutela della privacy | e
gestione 9 Satisfaction (specifica)
Processo Servizi Saniid feturdtameEl n. 29 Rilevazione P) Gestione dati e Attivita'
primario istituzionali, generali e di gestic;ne' soddisfazione informazioni, e trasversal
generali e di T . — o oo tutela della privacy | e
gestione g interna dagli uffici (specifica)
dell'ente
ATTIVITA': Centro elaborazione dati
Responsabile ATTIVITA":
Dott.ssa Brigida Emanuela
IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO AL G R SITTE
supporto/pro istituzionali
cessi primari
Processo Servizi Servizi istituzionali n. 1 Gestione S.I. e | S) Agenda Digitale, | Centro
primario istituzionali, generali e di gestio’ne' rete: Analisi dei digitalizzazione e elaborazi
generali e di Altri servizi generall ' B ) informatizzazione one dati
gestione fabbisogni, processi (specifica)
programmazione e
gestione della rete
informatica
Processo Servizi T e — n. 2 Sviluppo S) Agenda Digitale, | Centro
primario istituzionali, generali e di gesti(;ne' software: Studi e digitalizzazione e elaborazi
generali e di Altri servizi generali ’ L informatizzazione one dati
gestione analisi processi (specifica)

informatizzazione




servizi

Processo .SSV'Z.' i Servizi istituzionali, n. 3 Sicurezza dei | ©) -(]EOR'{I’O.”I, - Clerk;tro :
primario ISt u2|o|.nag. generali e di gestione: | processi - servizi veriche, iIspezioni | eia gra,:.z'
gggﬁgzée ' Altri servizi generali informatici € Sanzioni one dati
primario sttuzional, generali e di gestione: | software: digitalizzazione € elabora:
generali e di Altri servizi generali . ) informatizzazione one dati
gestione Installazione/config | h4cessi (specifica)
urazione nuovo
software applicativo
Pr.oces_,so .S(ta{wz.l . Servizi istituzionali, n. 5 Sviluppo D) Contlrattl pubblici Clerk;tro .
primario Iselnuezrgjling Icii generali e di gestione: | software: (generale) gr?e ?j[:':iZI
gestione Altri servizi generali Acquisizione
servizio di
manutenzione
Processo .Sf?:v'z.' i Servizi istituzionali, n. 6 Gestione S.I. e dS) ,_’?glt_enda_Dlgnale, Clerk;tro .
primario IStituzionatl, generali e di gestione: | rete: Acquisizione digitalizzazione € elaborazl
generali e di : - : ) informatizzazione one dati
; Altri servizi generali fornitura ; o
gestione processi (specifica)
connettivita'
rimario. | isituzonal, | SV sttuzionali, - n. 7 Gestione Sl | & {AEPE TRl | O
primario sttuzional, generali e di gestione: | rete: digitalizzazione € elabora:
generali e di Altri servizi generali i ) informatizzazione one dati
gestione Configurazione processi (specifica)
connettivita'
rimano. | ituzionayi, | SerViziistiuzionali, | n. & Gestione Sie | (BEERE e | PECD
primario st OI' ad' generali e di gestione: | rete: Backup dei ) ? a t'a one e ela 3"’;.
generali e di Altri servizi generall dati informatizzazione one dati
gestione processi (specifica)
Processo .S?{V'Z.' i Servizi istituzionali, n. 9 Gestione S.I. e dS) ,_At\glt_anda_DlgnaIe, Clerk;tro .
primario istituzionali, generali e di gestione: | rete: digitalizzazione e elaborazi
generali e di Altri servizi generali ) informatizzazione one dati
gestione Aggiornamento processi (specifica)
backup
primario stituzionatl, generali e di gestione: | e rete: digitalizzazione € elabora:
generali e di Altri servizi generali ) ) informatizzazione one dati
gestione Configurazione processi (specifica)
utenti di rete
rimano. | tuzionayi, | Serviziistiuzionali, | n. 11 Gestione S | (BEAERE TIEer | CPRCD
primario stituzionatl, generali e di gestione: | e rete: digitalizzazione € elabora:
generali e di Altri servizi generali ) ) informatizzazione one dati
gestione Configurazione processi (specifica)
apparati di rete
Processo .S(::V'Z.' i Servizi istituzionali, n. 12 Gestione S.1. dS) ,_?glt_-:‘nda_DlgnaIe, Clerk;tro .
primario IStituzionali, generali e di gestione: | e rete: Creazione digializzazione € elaborazi
generali e di Altri servizi generali ) informatizzazione one dati
gestione caselle di posta processi (specifica)

elettronica




Processo .ng'z.' i Servizi istituzionali, n. 13 Gestione S.1. dS) ,_At\glgnda_Dlgltale, Clegtro .
primario isti u2|0|_na|0,|_ generali e di gestione: | e rete: ( |]9| a |z§a2|or_1e e ela gra;_m
generali e di Organi istituzionali Aggiornamenti informatizzazione one dati
gestione processi (specifica)
automatici sw di
base e produttivita'
Processo .Sf{v'z.' i Servizi istituzionali, n. 14 Gestione S.I. i) ,'At\gl'enda'Dlgltale, Clergtro :
primario isti u2|o|'na|d. generali e di gestione: | e rete: . |]9| alziazmne e ela cOJIra;p
generali e di Altri servizi generall Aggiornamento informatizzazione one dati
gestione processi (specifica)
antivirus
Processo .Sf{v'z.' i Servizi istituzionali, n. 15 Gestione S.I. i) ,'At\gl'enda'Dlgltale, Clergtro :
primario ISt u2|cJ|na Id generali e di gestione: | e rete: Installazione | . '?' a 'ZﬁaZ'O’?e € ela 3%,:.2'
generali e di Altri servizi generall stampanti di rete informatizzazione one dati
gestione processi (specifica)
Processo .Sf[a{v'z.' i Servizi istituzionali, n. 16 Gestione S.1. dS) ,_’-t\glt_enda_DlgnaIe, Clerk;tro .
primario ISt u2|o|_na Id generali e di gestione: | e rete: Gestione . '19' a 'Zﬁaz'one € ela 3rat_2|
generali e di Organi istituzionall server di rete informatizzazione one dati
gestione processi (specifica)
Processo _S?{wz_l i Servizi istituzionali, n. 17 Gestione S.I. | G) _fC_orr:tro_IIl, . Clegtro .
primario 'gse'nlézrf"n: Idi generali e di gestione: | e rete: Custodia e \éesr;nczs,n:spezmm gr?e graatiZI
gestione Altri servizi generali gestione delle
password
Processo .S?.:V'Z.' i Servizi istituzionali, n. 18 Gestione S.1. dS) ,_At\glt_anda_DlgnaIe, Clerk;tro .
primario ISt u2|o|_na Id generali e di gestione: | e rete: Manuale . '19' a 'Zﬁaz'one e ela 3r6}[_2|
generali e di Altri servizi generall sicurezza informatizzazione one dati
gestione processi (specifica)
informatica
Processo .S?.:V'Z.' i Servizi istituzionali, n. 19 Assistenza dS) ,_At\glt_anda_DlgnaIe, Clerk;tro .
primario ISt uz|ol_na Id generali e di gestione: | utenti: Interventi di ) '19' a 'Zﬁaz'one e ela 3r5}[_z|
generali e di Altri servizi generall consulenza/addestr informatizzazione one dati
gestione processi (specifica)
amento
Processo _S?:wz_l i Servizi istituzionali, n. 20 Assistenza dS) ,_?glt_enda_Dlgnale, Clergtro .
primario ISt u2|ol_na Id generali e di gestione: | utenti: Interventi . ']9' a 'Zﬁaz'oﬂe € ela (()jra:_m
generali e di Altri servizi generall manutenzione informatizzazione one dati
gestione processi (specifica)
hardware/software
Processo .S?:V'z.' i Servizi istituzionali, n. 21 Assistenza H) ,?ffan_ legali e Clergtro .
primario Iselnuezrfling Id’i generali e di gestione: | utenti: Invio (cogntzr;;llg)so gr?e SZiZI
gestione Altri servizi generali denunce all'agenzia 9
dell'entrate via
ENTRATEL
Processo .S(te.:\”z.' i Servizi istituzionali, n. 22 Assistenza G) _(;orr:trollh, - Clerk;tro .
primario l:]selnlézrgjl?g Idi generali e di gestione: | utenti: Gestione \éesrglr(]:Zig,n:spezmm gr?e 3??
gestione Alt” servizi genera“ banche dati esterne
Processo .ng'z.' i Servizi istituzionali, n. 23 Assistenza dS) ,_At\glgnda_Dlgltale, Clegtro .
primario IStituzionat, generali e di gestione: | utenti: Interventi digitalizzazione € elaboraz
generali e di informatizzazione one dati

gestione

Altri servizi generali

supporto per la

processi (specifica)




gestione dati

applicativi
Processo .Sf{v'z.' i Servizi istituzionali, n. 24 Assistenza i) ,'At\gl'enda'Dlgltale, Clergtro :
primario ISt u2|cJ|pa Id generali e di gestione: | utenti: INA SAIA . '?' a 'ZfaZ'O’?e e ela 3%;.2'
generali e di Altri servizi generall informatizzazione one dati
gestlpne processi (spgc!flca)
Processo .Sf{v'z.' i Servizi istituzionali, n. 25 Assistenza i) ,'At\gl'enda'Dlgltale, Clergtro :
primario ISt UZIcJIpa Id generali e di gestione: | utenti: Invio dati . '?' a 'ZfaZ'O’?e e ela 3%;.2'
generali e di Altri servizi generall movimenti informatizzazione one dati
gestione processi (specifica)
anagrafici alla
GEOFOR
Prricr)ﬁersi,so iS(;[VIZZiI . Servizi istituzionali, n. 26 Gestione D) (r?optlrattl pubblici Clerk;tr(r) y
primario senuera?li 2di generali e di gestione: | tecnologica SIT: (generale) gr?e 3;&
gestione Altri servizi generali Affidamento
censimento edifici,
foto, numerazione
interna
Processo _S?_:wz_l i Servizi istituzionali, n. 27 Gestione dS) ,_?glgnda_Dlgltale, Clerk;tro .
primario ISt u2|o|_na Id generali e di gestione: | tecnologica SIT: ) 'fg' a 'Zﬁaz'one € ela grat_m
generali e di Altri servizi generall Creazione banca informatizzazione one dati
gestione processi (specifica)
dati geografica
Processo .S?.:V'Z.' i Servizi istituzionali, n. 28 Gestione dS) ,_At\glt_anda_DlgnaIe, Clerk;tro .
primario ISt u2|o|_na Id generali e di gestione: | tecnologica SIT: ) ']9' a 'Zﬁaz'one € ela 3r6}[_2|
generali e di Altri servizi generall Interventi per la informatizzazione one dati
gestione processi (specifica)
normalizzazione
delle banche dati
Processo .S?.:V'Z.' i Servizi istituzionali, n. 29 Gestione dS) ,_At\glt_anda_DlgnaIe, Clerk;tro .
primario ISt u2|o|_na Id generali e di gestione: | tecnologica SIT: . ']9' a 'Zﬁaz'one e ela 3r6}[_2|
generali e di Altri servizi generall Eormazione GIS informatizzazione one dati
gestione processi (specifica)
Processo .Sf{v'z.' i Servizi istituzionali, n. 30 Gestione sito P)f Gest|c_)ne. dati e Cler;tro .
primario ISt UZ'Olnag. generali e di gestione: | web: Software per Lntoimgz:lonl, € ela (()jrazgl
generall e di Altri servizi generali la gestione dei utela defla privacy | one datl
gestione (specifica)
contenuti
Processo .S?:V'z.' i Servizi istituzionali, n. 31 Gestione sito P)f Gestpne. dati e Clert;tro .
; Altri servizi generali i i
gestione 9 Aggiornamento (specifica)
pagine
Processo _S$:w2_| i Servizi istituzionali, n. 32 Gestione sito P)f Gestione dati e Clerk;tro .
primario ISt u2|0|_na Id generali e di gestione: | web: Creazione ;ntO{mgz:lonl, € cla gra}[_m
generali e di Altri servizi generali pagine utela della privacy | one dati
gestione (specifica)
Processo .S(ta{wz_l ; Servizi istituzionali, n. 33 Gestione sito | D) Contlrattl pubblici Clerk;tro .
primario IStituzionat, generali e di gestione: | web: gestione in (generale) elaboraz
generali e di one dati

gestione

Altri servizi generali

hosting




Processo .Sﬁv'z.' i Servizi istituzionali, n. 34 AGID: dS) ,_At\glgnda_Dlgltale, Cler;)tro .
primario ISt uzml_na Id generali e di gestione: | Attuazione progetti | . ']9' a 'ZfaZ'O’?e e cla (éra;_m
generali e di A di e-government informatizzazione one dati
gestione T — processi (specifica)
Processo .S?{V'Z.' i Servizi istituzionali, n. 35 AGID: dS) ,.?glt_anda_DlgnaIe, Clerk;tro .
primario ISt uz'ol.na Id generali e di gestione: | Implementazione ) 'fg' a |z§a2|or_1e e ela gra,:.z'
generali e di A - dei programmi di informatizzazione one dati
gestione T —— processi (specifica)
Amministrazione
digitale per lo
sviluppo dei servizi
digitali per i cittadini
e le imprese
Procestso di 'S?'[VIZ'I . Servizi istituzionali, n. 35 dS) ,_?glgnda'Dlgltale, Clergtro .
supporto ISt u2|0|_na Id generali e di gestione: | Approvazione/aggio | . 'fg' a 'Ziaz'oﬂe e ela 3ra;_2|
generali e di Altri servizi generall mamento Piano informatizzazione one dati
gestione processi (specifica)
triennale per
l'informatica e la
transizione al
digitale
Processo .Sf[a{v'z.' i Servizi istituzionali, n. 35 dS) ,_’-t\glt_enda_DlgnaIe, Clerk;tro .
primario ISt u2|o|_na Id generali e di gestione: | Digitalizzazione ed | . 'fg' a 'Zﬁaz'one € ela grat_m
generali e di Altri servizi generall erogazione dei informatizzazione one dati
gestione processi (specifica)
servizi on-line
Processo .S?.:V'Z.' i Servizi istituzionali, n. 36 AGID: dS) ,_At\glt_anda_DlgnaIe, Clerk;tro .
primario ISt uz|o|_na Id generali e di gestione: | Attivazione e . ']9' a 'Zﬁaz'one € ela 3r6}[_2|
gestone | Slalsteaesistemi | consegnafime | processi (specifica) |
informativi digitali
Processo .Sf{v'z.' i Servizi istituzionali, n. 37 AGID: dS) ,_?glt_enda_DlgnaIe, Clergtro .
primario IS |nuzr|0"na Icii generali e di gestione: | Implementazione ir:?lrartnlzﬁgiloz?ene er? 3“}2'
ge e all € Statistica e sistemi delle Strategie e 0 a. a O .e one da
gestione i — i processi (specifica)
delle azioni
dell’Agenda digitale
dell'ente
Processo S?{V'Z.' i Servizi istituzionali, n. 38 AGID: dS) ,_At\glgnda_DlgltaIe, Clerk;tro .
primario ISt u2|0|_na Id generali e di gestione: | Dematerializzazion | . ']9' a 'ZfaZ'Of_‘e € cla gra}[_m
generali e di A - e dei documenti informatizzazione one dati
gestione R ———— processi (specifica)
Processo S?{V'Z.' i Servizi istituzionali, n. 39 AGID: dS) ,_At\glgnda_DlgltaIe, Clerk;tro .
primario ISt uzml_na Id generali e di gestione: | Sviluppo progetti ) '?' a |z§a2|or_1e € cla gra}[_m
generali e di Altri servizi generall wifi e open data informatizzazione one dati
gestione processi (specifica)
Proces::o di _Stta{wz_l i Servizi istituzionali, n. 40 dS) ,_?glt_-:‘nda_DlgnaIe, Clerk;tro .
supporto ISt u2|0|_na Id generali e di gestione: | Digitalizzazione ed | . '?' a |z§a2|or)e € ela gra;_m
generali e di Altri servizi generali erogazione dei informatizzazione one dati
gestione processi (specifica)

servizi on-line




ATTIVITA': Tributi

Responsabile ATTIVITA"
dott.ssa Mastrantonio Melania

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI

Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO A el T SHTEE
supporto/pro istituzionali
cessi primari
Pr.oces_so _quiz_i . Servizi istituzionali, n. 1 Accertamenti H) Affari_ legali e Tributi
primario |st|tu2|ol_nal|& generali e di gestione: | tributari contenzlloso
genfral ed Gestione delle entrate (generale)
gestione tributarie e servizi
fiscali
Processo Servizi S fa el n. 2 Rateazione F) Gestione delle Tributi
primario |st|tu2|o_nal|,. generali e di gestione: | pagamento tributi entrate, dglle spese
generali e di Cesianm atlb anizEe ) e del patrimonio
gestione ) _ AN accertati
tributarie e servizi
fiscali
Processo | Servizi Servizi istituzionali, n. 3 Controllo ICI - | G) Controlli, | Tribut
primario |st|tu2|o|_nal|d_ generali e di gestione: | IMU - TASI verlflch_e, ispezioni
genfral ed Gestione delle entrate € sanzioni
gestione tributarie e servizi
fiscali
Processo | Servizi Servizi istituzionali, n. 4 Controllo G) Controlli, | Tributi
primario |st|tu2|o|_nal|& generali e di gestione: | TOSAP verlflch_e, ispezioni
genfral ed Gestione delle entrate € sanzioni
gestione tributarie e servizi
fiscali
Processo .Sf{v'z.' i Servizi istituzionali, n. 5 Controllo G) .?.02"0."" | Tribut
primario isti u2|ol_na3. generali e di gestione: | COSAP verifiche, ispezioni
gen'[gral ed Gestione delle entrate € sanzion
gestione tributarie e servizi
fiscali
Processo _Sf[a_:wz_l i Servizi istituzionali, n. 6 Controllo G) TC_orr:tro_Ill, | Tributi
primario ISt u2|0|_na Id generali e di gestione: | Imposta comunale veriiche, I1speziont
generall e dl Gestione delle entrate | gyjla pubblicita’ e € sanzioni
gestione tributarie e servizi : G
fiscali gestione dei diritti di
affissione
Processo Sgrviz_i . Servizi istituzionali, n. 7 Iscrizione a F) Gestione delle Tributi
primario |st|tu2|0_nall,_ generali e di gestione: | ruolo entrate entrate, d_eIIe spese
gene_zrall e di Gestione delle entrate | tipytari e del patrimonio
gestione ) _ =M ributarie
tributarie e servizi
fiscali
Processo Servizi Servizi istituzionali, n. 8 Accertamenti H) Affari legali e Tributi
primario |st|tu2|0|_nal|a_ generali e di gestione: | tributari con contenzlloso
generall e di Gestione delle entrate (generale)

gestione




tributarie e servizi adesione
fiscali
Processo Servizi S e el n. 9 Servizio F) Gestione delle Tributi
primario istituzio'nali,. generali e di gestic;ne: rilascio certificati entrate, dglle spese
gggﬁcﬁ“ee di Gestione delle entrate | relativi a posizioni € del patrimonio
t_rlbutane e servizi tributarie
fiscali
Processo Servizi S e el n. 10 Servizio H) Affari legali e Tributi
primario |st|tu2|o|_nal|a generali e di gestione: | informativo risposte contenzlloso
gggﬁgzée : Gestione delle entrate | 3 jstanze, (generale)
t_rlbutane e servizi comunicazioni,
fiscali - .
richieste di
informazioni
opposizioni
Processo _Se_rviz_i _ Servizi istituzionali, n. 11 Provvedimenti | H) Affari_ legali e Tributi
primario |st|tu2|0|_nal|d_ generali e di gestione: | in autotutela per contenzlloso
genﬁral eda Gestione delle entrate | tributi comunali (generale)
gestione tributarie e servizi
fiscali
Processo Servizi Saniid feturdtameEl n. 12 Controllo G) Controlli, Tributi
primario istituzionali, generali e di gestic;ne' Imposta di verifiche, ispezioni
genfrall edi Gestione delle entrate soggiorno € sanzioni
gestione tributarie e servizi
fiscali
Processo Servizi S el n. 13 Istanze H) Affari legali e Tributi
primario istituzionali, generali e di gestidne' interpello contenzioso
gengrall edi Gestione delle entrate (generale)
gestione tributarie e servizi
fiscali
Processo Servizi Sl fepturdarsll n. 14 Rimborsi a F) Gestione delle Tributi
primario istituzionali, generali e di gestio,ne' contribuenti - entrate, delle spese
gggﬁ;ﬁge di Gestione delle entrate | riversamenti a e del patrimonio
t.”bUt‘?”e € servizi Comuni competenti
fiscali .
- sgravi di quote
indebite e inesigibili
di tributi comunali
Processo Servizi R — n. 15 Controllo G) Controlli, Tributi
primario istituzionali, generali e di gestio’ne' tassa sui rifiuti verifiche, ispezioni
gente_rall edi Gestione delle entrate | TARES/TARI € sanzioni
gestione tributarie e servizi
fiscali
Processo Sgrviz_i . Servizi istituzionali, n. 16 Servizio di H) Affari_ legali e Tributi
primario |st|tu2|o_nal|,. generali e di gestione: | pagamento tributi contenzioso
gengrall edi Gestione delle entrate (generale)
gestione tributarie e servizi
fiscali
ATTIVITA': Sportello unico per le attivita' produttive




Descrizione ATTIVITA"
Lo Sportello €' la struttura organizzativa attraverso la quale il Comune si rapporta con le imprese del proprio

territorio e alla quale puo' rivolgersi ogni imprenditore per avviare, gestire e concludere pratiche legate alle attivita'

produttive, garantendo un rapporto rapido ed efficace tra imprese e pubblica amministrazione in un‘ottica di
semplificazione burocratica.

Responsabile ATTIVITA":

Rueca Fabio
IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO A el T SHTEE
supporto/pro istituzionali
cessi primari
Pr.oces_so Swluppq Sviluppo economicoe | M- 1 Segnalazione B) P{_O\év¢z|rﬂent| Sp_ortello
primario economico e, competitivita'”: certificata di inizio ampliativi detla unico perl
competitivita C g g L sfera giuridica le attivita
ommercio -retl | attivita’ (SCIA) senza effetto produttive
distributive - tutela dei ico dirett
consumatori economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Swluppq Sviluppo economico e | N- 2 Segnalazione G) _(%‘,_orr:trollll, o Sp_ortello
primario economico € competitivita": certificata di inizio Veriiche, ISpeziont | unico per
competitivita C g g . e sanzioni le attivita
ommercio - reti attivita' (SCIA) per :
distributive - tutela dei | . . o produttive
. attivita' ricettive
consumatori )
complementari:
attivita' agrituristica-
Bed and Breakfast,
affittacamere
Processo Swluppq Sviluppo economico e | N- 3 Segnalazione G) _(%“,_orr:trollll, o Sp_ortello
primario gg?nnoergtli?/ci)t; competitivita": certificata di inizio \éesrglrg:Zig,n:spezmnl Iuen:acit(t)ivri)g
P Commercio - reti attivita' (SCIA) per .
distributive - tutela dei | osorcizio attivita’ di produttive
consumatori )
lavanderia
Processo Swluppq Sviluppo economico e | N- 4 Segnalazione B) PIr_O\évgg|rrl}ent| Sp_ortello
primario economico e, competitivita": certificata di inizio ampliativi detia unico perl
competitivita C g ' L sfera giuridica le attivita
ommercio - reti attivita (SC|A) .
S g senza effetto produttive
distributive - tutela dei commercio ico di
N —— - economico diretto
allingrosso nel ed |m_med|_ato_ (es.
settore alimentare | autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | N- 5 Segnalazione B) P['O\'{'Ve?jlr“entl Sportello
primario economico e, competitivita': certificata di inizio ampliativi detla unico perl
competitivita e L sfera giuridica le attivita
attivita’ (SCIA) per | senza effetto produttive

distributive - tutela dei
consumatori

esercizi di
commercio al
dettaglio - media
struttura di vendita
con superficie fino

economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e

concessioni, etc.)




a mg. 1.500

Pr.oces.so Swluppq Sviluppo economicoe | N- 6 Segnalazione B) Pr.ov.v.edlmentl Splortello
primario economico e competitivita': certificata di inizio ampliativi della unico per
competitivita' e —r A —.reti L _ sfera giuridica le attivita'
distributive - tutela dei attivita’ (SCIA): senza effetto produttive
consumatori vendita al dettaglio | economico diretto
a domicilio ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Swluppq Sviluppo economico e | N- 7 Segnalazione B) Pr.ov.vgd|ment| Sp_ortello
primario economico e competitivita': certificata di inizio ampliativi della unico per
competitivita' e e -.reti L sfera giuridica le attivita’
distributive - tutela dei ativita’ (SCIA) senza effetto produttive
consumatori vendita diretta da economico diretto
parte dei produttori | ed immediato (es.
agricoli autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Swluppq Sviluppo economico e | N. 8 Segnalazione B) Pr_ovygdmenh Sp_ortello
primario economico e competitivita': certificata di inizio ampliativi della unico per
competitivita' SarEEs -.reti L _ sfera giuridica le attivita’
i | attivita' (SCIA): senza effetto produttive
distributive - tutela dei L . :
consumatori commercio di economico diretto
prodotti agricoli e ed immediato (es.
zootecnici, autorizzqzic_)ni e
. . .. | concessioni, etc.)
mangimi, prodotti di
origine minerale e
chimico industriali
destinati
all'alimentazione
animale
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | N. 9 Segnalazione B) Provvedimenti Sportello
primario economico e competitivita' certificata di inizio ampliativi della unico per
competitivita’ e -.reti . sfera giuridica le attivita’
e .| attivita’ (SCIA): senza effetto produttive
distributive - tutela dei ; . :
e commercio economico diretto
elettronico, vendita | ed im_medi_ato_ (es.
per corrispondenza, | autorizzazioni e
. concessioni, etc.)
televisione
Processo Swluppq Sviluppo economico e | N. 10 Segnalazione B) Pr_ovygdmenu Sp_ortello
primario economico e competitivita certificata di inizio ampliativi della unico per
competitivita' SerEE -.reti L _ sfera giuridica le attivita’
i .| attivita’ (SCIA): senza effetto produttive
distributive - tutela dei esercizio di cconomico diretto
consumatori . :
somministrazione di | ed |m_med|_ato_ (es.
alimenti e bevande | autorizzazioni e
concessioni, etc.)
- nuova apertura
Processo Swluppq Sviluppo economico e | N. 11 Segnalazione B) Pr_ovygdmenu Sp_ortello
primario economico e competitivita': certificata di inizio ampliativi della unico per
competitivita' e T, L sfera giuridica le attivita’
attivita’ (SCIA): senza effetto produttive

distributive - tutela dei
consumatori

esercizio di
somministrazione di
alimenti e bevande

economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e

concessioni, etc.)




- trasferimento

Processo Sviluppo Sviluppo economico e | N- 12 Segnalazione B) Provvedimenti Sportello
primario economico e, competitivita'”: certificata di inizio ampha‘qw_dglla unico perl
competitivita g g . sfera giuridica le attivita
Commercio - reti attivita' (SCIA): .
distributive - tutela dei o senza effetto produttive
consumatori esercizio di economico diretto
somministrazione di | ed im'medi'ato' (es.
alimenti e bevande | autorizzazioni e
- subingresso concessioni, etc.)
Processo Sviluppq Sviluppo economico e | N- 13 Segnalazione B) Pr.ov.vgdimenti Sp_ortello
primario economico e, competitivita'”: certificata di inizio ampha‘qw_dglla unico perl
competitivita ; ; . sfera giuridica le attivita
Commercio - reti attivita' (SCIA): .
distributive - tutela dei PR senza effetto produttive
SEsTT e esercizio di economico diretto
somministrazione ed immediato (es.
temporanea di autorizzazioni e
. . concessioni, etc.)
alimenti e bevande
in occasione di
manifestazioni
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | N- 14 Segnalazione B) Provvedimenti Sportello
primario economico e, competitivita": certificata di inizio ampllat_|V|'d.eIIa unico perl
competitivita : ; - sfera giuridica le attivita
Commercio - reti attivita' (SCIA): .
distributive - tutela dei oL | senzaeffetio produttive
consumatori somministrazione di | economico diretto
alimenti e bevande | ed immediato (es.
tramite mense autorizzazioni e
fistorazione concessioni, etc.)
collettiva
nell'ambito di case
di riposo, ospedali,
scuole, caserme,
comunita' religiose
Processo Sviluppq Sviluppo economico e | N. 15 Segnalazione B) Pr_ov_vgdimenti Sp_ortello
primario economico e, competitivita': certificata di inizio ampllat_|V|_d_eIIa unico perl
competitivita ; ; . sfera giuridica le attivita
Commercio - reti attivita' (SCIA): .
distributive - tutela dei - ; | Senza effettol produttive
SErEUTEGH somministrazione di economico diretto
alimenti e bevande | ed im_medi_ato_ (es.
nell'lambito di altre | @utorizzazioni e
o . concessioni, etc.)
attivita' quali sale
giochi, sale
scommesse
autorizzate ai sensi
del TULPS (Testo
unico leggi di
pubblica sicurezza)
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | N- 16 Segnalazione B) Provvedimenti Sportello
primario economico e, competitivita': certificata di inizio ampllat_|V|_d§:IIa unico perl
competitivita S - 7 L _ sfera giuridica le attivita
attivita’ (SCIA): senza effetto produttive

distributive - tutela dei
consumatori

esercizio di

economico diretto
ed immediato (es.




somministrazione in
circolo privato

autorizzazioni e
concessioni, etc.)

Processo Sviluppo Sviluppo economico e | N- 17 Segnalazione B) Provvedimenti Sportello
primario economico e, competitivita": certificata di inizio ampllat'|V|'d.eIIa unico perl
competitivita : ; . sfera giuridica le attivita
Commercio - reti attivita' (SCIA): .
distributive - tutela dei - | senza effetto produttive
consumatori somministrazione di | economico diretto
alimenti e bevande | ed immediato (es.
nell'ambito di autorizzazioni e
musei, teatri, sale concessioni, etc.)
da concerti
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | N- 18 Segnalazione B) Provvedimenti Sportello
primario economico e, competitivita": certificata di inizio ampllat_|V|'d.eIIa unico perl
competitivita g g . sfera giuridica le attivita
Commercio - reti attivita' (SCIA): .
distributive - tutela dei - ; || Senza effettol produttive
SarE TR somministrazione di | economico diretto
alimenti e bevande | ed immediato (es.
nell'ambito di altre aUtO”ZZ"?‘Z'C_’“'f
attivita' quali sale concessioni, etc.)
da ballo, locali
notturni,
stabilimenti
balneari, impianti
sportivi
Processo Sviluppq Sviluppo economico e | N. 19 Segnalazione B) Pr_ov_vgdimenti Sp_ortello
primario economico e, competitivita': certificata di inizio ampllat_|V|_d_eIIa unico perl
competitivita g g . sfera giuridica le attivita
Commercio - reti attivita' (SCIA): .
e T e e senza effetto produttive
consumatori variazione della economico diretto
superficie degli ed im_medi_ato_ (es.
esercizi pubblici di aUtO”ZZ?Z'Q”'te
somministrazione concessioni, etc.)
alimenti e bevande
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | N- 20 Segnalazione B) Provvedimenti Sportello
primario economico e, competitivita': certificata di inizio ampllat_|V|_d_eIIa unico perl
competitivita g g . sfera giuridica le attivita
Commercio - reti attivita' (SCIA) .
distributive - tutela dei I - senza effetto_ produttive
consumatori attivita' artigianali in | economico diretto
genere, compresii | ed immediato (es.
laboratori di autorizzazioni e
produzione, di concessioni, etc.)
trasformazione e/o
confezionamento
con/senza attivita'
di vendita diretta al
consumatore finale
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | N- 21 Segnalazione G) Controlli, | Sportello
primario economico e, competitivita': certificata di inizio Ve”f'Ch.e’ ISpezion unico perl
competitivita S - 7 L e sanzioni le attivita
attivita' (SCIA) per produttive

distributive - tutela dei
consumatori

I'esercizio attivita'




ricettive
complementari:
strutture ricettive
all'aria aperta -

campeggi
Pr.oces'zso Sviluppq Sviluppo economico e | N- 22 Segnalazione G) 'C'ontrollli, o Sp.ortello
primario economico e competitivita' certificata di inizio verifiche, ispezioni | unico per
competitivita' A . e sanzioni le attivita'
P Commercio-rei | ativial (SCIA) per produttive
istributive - tutela dei s o
. l'esercizio attivita'
consumatori o
ricettive
complementari:
case vacanze
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | N- 23 Segnalazione B) Provvedimenti Sportello
primario economico € competitivita": certificata di inizio ampllat_lw_d_ella unico per
competitivita' e o sfera giuridica le attivita'
distributive - tutela dei | @ (SCIA)PEr T senza effetto produttive
consumatori I'esercizio attivita' di | economico diretto
giochi leciti e ed immediato (es.
videogiochi autorizzqzic_)ni e
concessioni, etc.)
Processo Sviluppo Sviluppo economicoe | M- 24 Segnalazione G) Controlli, Sportello
primario economi_cq e competitivita'”: certificata di inizio verifich_e, @spezioni unicq per
competitivita' c : : L e sanzioni le attivita'
ommercio -retl | attivita' (SCIA) per produttive
distributive - tutela dei lesercizio attivita' di
consumatori )
Acconciatore,
Estetista,
Esecuzione
tatuaggi e piercing
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | M- 25 Segnalazione G) Controlli, Sportello
primario economico e competitivita: certificata di inizio verifiche, ispezioni unico per
competitivita' c q f o, e sanzioni le attivita'
ommercio -retl | attivita' (SCIA) per produttive
distributive - tutela dei ascensoi
consumatori
Processo Sviluppq Sviluppo economico e | N- 26 Segnalazione G) _C_ontrollli, o Splortello
primario economico € competitivita": certificata di inizio ver|f|ch_e, ISpezioni | unico per
competitivita' c ; ; L e sanzioni le attivita’
ommercio -reti | ativita' (SCIA) per produttive
distributive - tutela dei lesercizio attivita'
consumatori o
circhi
Processo Sviluppq Sviluppo economico e | N- 27 Segnalazione B) Pr_ov_v<_edimenti Sp_ortello
primario economico € competitivita": certificata di inizio amp||at_|V|_d.eIIa unico per
competitivita' e o _ sfera giuridica le attivita’
distributive - tutela dei attva’ (SCIA): senza effetto produttive
consumatori stabilimenti economico diretto
industriali ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | N- 28 Commercio B) Provvedimenti Sportello
primario economico e competitivita': itinerante su aree ampliativi della unico per
competitivita' e e —.reti i sfera giuridica le attivita'
pubbliche - senza effetto produttive

distributive - tutela dei

economico diretto




consumatori

Autorizzazione

ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)

Processo Sviluppo Sviluppo economico e | N- 29 Commercio B) Provvedimenti Sportello
primario economico e, competitivita": su aree pubbliche ampllat'|V|'d.eIIa unico perl
competitivita g g o sfera giuridica le attivita
Commercio - reti con postegg|o in .
distributive - tutela dei . senza effetto produttive
consumatori mercati - economico diretto
Autorizzazione ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | N- 30 Trasferimento B) Provvedimenti Sportello
primario economico € competitivita": di residenza di ampha’qw_dglla unico per
competitivita g g i ) sfera giuridica le attivita
Commercio - reti titolare in .
distributive - tutela dei e senza effetto produttive
oI autorizzazione per | economico diretto
l'attivita' di ed immediato (es.
commercio al autorizzazioni e
. concessioni, etc.)
dettaglio su aree
pubbliche in forma
itinerante e
richiesta nuova -
Autorizzazione
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | N- 31 Esercizi di B) Provvedimenti Sportello
primario econor?;_cqtel competitivita'”: commercio al afmpha'qwgle lla Iun'(f[(t). pterl
competitivita e dettaglio grandi sfera giuridica e attivita
distributive - tutela dei o | Senzaeffetto produttive
consumatori strutture di vendita - | economico diretto
Autorizzazione ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | N- 32 Esercizi B) Provvedimenti Sportello
primario economico e, competitivita': pubblici: apertura e ampllat_|V|_d_eIIa unico perl
competitivita g g i ) sfera giuridica le attivita
Commercio - ret trasferimento di -
distributive - tutela dei . | senza effetio produttive
consumatori pubblico esercizio | economico diretto
in zona sottoposta | ed immediato (es.
a tutela - autorizzazioni e
. . concessioni, etc.)
Autorizzazione
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | N- 33 Distributori di B) Provvedimenti Sportello
primario economico el competitivita' carburanti - ampllat_|V|_d_eIIa unico perl
competitivita g g i ) sfera giuridica le attivita
CommeI’CIO - reti Aut0r|zzaz|one .
distributive - tutela dei senza effettol produttive
consumatori economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Pr_oces_so Sviluppq Sviluppo economicoe | M- 34 Commercio B) Pr_ov_v<_edimenti Sp_ortello
primario economico e, competitivita': itinerante su aree amp||at_|V|_d.eIIa unico perl
competitivita g ' i sfera giuridica le attivita
Commercio - reti pubbliche e su .
distributive - tutela dei . senza effetto produttive
consumatori posteggio - economico diretto
subingresso - ed immediato (es.
Autorizzazione autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | M- 35 B) Provvedimenti Sportello
primario economico e Manifestazioni ampliativi della unico per

competitivita':




competitivita’ Commercio - reti fieristiche-Fiere - sfera giuridica le attivita’
distributive - tutela dei Autorizzazione senza effetto produttive
consumatori economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | N- 36 Noleggio di B) Provvedimenti Sportello
primario economico e competitivita': veicoli con ampliativi della unico per
competitivita' C A e sfera giuridica le attivita'
ommercio -retl | conducente - senza effetto produttive
gf;!gumt;vtin wteladei | a\orizzazione economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Pr.oces_,so Sviluppq Sviluppo economico e | M- 37 Noleggio di B) Pr.ov.vgdimenti Sp_ortello
primario economico e competitivita': veicoli senza ampliativi della unico per
competitivita' C S sfera giuridica le attivita'
ommercio -retl | conducente - senza effetto produttive
gg’;ggumne\(t%n tteladei | a\torizzazione economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Sviluppo Sviluppo economicoe | M- 38 Pubblica B) Provvedimenti Sportello
primario economico e competitivita' sicurezza: falo' ampliativi della unico per
competitivita' C S o sfera giuridica le attivita'
ommercio -retl | tradizionale - senza effetto produttive
gg’;ggumne\(t%n tteladei | a\jtorizzazione economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | M- 39 Pubblica B) Provvedimenti Sportello
primario economico e competitivita sicurezza: fuochi ampliativi della unico per
competitivita' C A B sfera giuridica le attivita'
ommercio -retl | dartificio - senza effetto produttive
gfg!gumt;%n wteladei | Aytorizzazione economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | N- 40 Pubblica B) Provvedimenti Sportello
primario economico e competitivita': sicurezza: istruttore ampliativi della unico per
competitivita' Ao v , T sfera giuridica le attivita'
P commercio -reti |/ direttore di tiro a senzageffetto produttive
distributive - tutela dei segno - economico diretto
consumatori . )
Autorizzazione ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | N- 41 Pubblica B) Provvedimenti Sportello
primario economico e competitivita': sicurezza: Lotteria ampliativi della unico per
competitivita' C N ti ' ' | sfera giuridica le attivita'
OMMETCIo - Tl | tombola e pesca di | genz4 effetto produttive
Sfr:ggumt::t%n wiela dei | peneficenza - economico diretto
Autorizzazione ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | N- 42 Pubblica B) Provvedimenti Sportello
primario economico e competitivita: sicurezza: mestiere ampliativi della unico per
competitivita' c C _ o sfera giuridica le attivita'
ommercio - ret di fochino - senza effetto produttive

distributive - tutela dei
consumatori

Autorizzazione

economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e

concessioni, etc.)




Processo Sviluppo Sviluppo economico e | N- 43 Pubblica B) Plr_O\évgt(jjlrrl}entl Sportello
primario economico € competitivita": sicurezza: palestre ampiiativi gefia unico per
competitivita c ; ; i ) sfera giuridica le attivita
d.om_g1e_r0|o ) retll dei | Autorizzazione senza effetto produttive
istributive - tutela dei . :
T economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Swluppq Sviluppo economico e | N- 44 Pubblica B) P['O\'{'V(?glmentl Sp_ortello
primario economico e, competitivita': sicurezza: rimessa | amphativi defla unico perl
competitivita C g g ] sfera giuridica le attivita
ommercio -refl - | veicoli - senza effetto produttive
distributive - tutela dei Autori : . :
T utorizzazione economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | N. 45 Pubblica B) Plr_O\t/_vgt(j;rrI\Ienu Sportello
primario econom|_cc_)el competitivita'”: sicurezza: amphiativi aefla unico perl
competitivita C g g i sfera giuridica le attivita
ommercio -rell | strumenti da punta | sz effetto produttive
distributive - tutela dei da tagi . :
e € dataglio - economico diretto
Autorizzazione ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Pr.oces_so Sviluppq Sviluppo economico e | N- 46 Rivendite di B) Plr_O\évgtcjjirrl}enti Sp_ortello
primario econom|_cqel competitivita': quotidiani e ampliativi getia unico perl
competitivita C g g . sfera giuridica le attivita
ommercio -retl | periodici - senza effetto produttive
distributive - tutela dei Autori : . :
SarElTRiE utorizzazione economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Swluppq Sviluppo economico e | N- 47 Taxi - B) Plr'O\t/'V?(cjjmlllenu Sp_ortello
primario economl_cqel competitivita': Autorizzazione amphiativi defla unico perl
competitivita " sfera giuridica le attivita
distributive - tutela dei senza effetto produttive
SErEl e economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | N- 48 Attivita’ B) Plr_O\éve?j|rr|:ent| Sportello
primario econor][jt|_cqtel competitivita': funebre - afmp |a_|V|_d_e a Iun'(f[(t). pter
competitivita O TR, Autorizzazione sfera giuridica e attivita
distributive - tutela dei senza effetto produttive
SRR economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Swluppq Sviluppo economico e | N- 49 Vendita B) P['O\'{'Ve?jlr“entl Sp_ortello
primario economico € competitivita": ambulante di ampiiativi defia unico per
competitivita T S ) sfera giuridica le attivita
i .| strumentida punta | genz5 effetto produttive
distributive - tutela dei da tagli . :
SErEUTEGH € da taglio - economico diretto
Autorizzazione ed immediato (es.
autorizzazioni e
_ concession_i, etc.)
Processo .Sﬁ‘“z.' i Servizi istituzionali, n. 50 B) Plr.o‘t’."?‘;'”l‘le”“ Sportello
primario ISt u2|0|_na Id generali e di gestione: | Autorizzazione a: 1) afmp 'a.'v'.d.e a lun'ctg pterl
generali e di Altri servizi generall apertura ed sfera giuridica e attivita
gestione senza effetto produttive

esercizio di una
farmacia; 2)

economico diretto
ed immediato (es.




decentramento
della farmacia in
nuova sede
farmaceutica; 3)
trasferimento della
farmacia dai locali
gia' autorizzati ad
altri situati nello
stesso perimetro; 4)
trasferimento di
titolarita'
dell'esercizio della
farmacia

autorizzazioni e
concessioni, etc.)

Processo Servizi S fa el n. 51 B) Provvedimenti Sportello
primario istituzionali, generali e di gestic;ne' Autorizzazione a: 1) ampliativi della unico per
generali e di Altri servizi generall ' o ' sfera giuridica le attivita'
gestione variazione senza effetto produttive
dell'ingresso al economico diretto
pubblico della ed immediato (es.
farmacia; 2) autorizzazioni e
o concessioni, etc.)
variazione di
superficie dei locali
della farmacia
Processo Servizi S el n. 52 Assegnazione | D) Contratti pubblici | Sportello
primario istituzionali, generali e di gestio,ne' delle sedi (generale) unico per
generali e di Altri servizi generali ' ) ) le attivita'
gestione g farmaceutiche di produttive
nuova istituzione e
delle sedi vacanti
Processo Servizi Sl fepturdarsll n. 53 Servizio di G) Controlli, Sportello
primario istituzionali, generali e di gestic;ne' parafarmacia verifiche, ispezioni unico per
generali e di Altri servizi generall ' e sanzioni le attivita'
gestione produttive
ATTIVITA': Opere e Lavori pubblici
Descrizione ATTIVITA"
L'Ufficio sovrintende a tutte le opere pubbliche realizzate dall'amministrazione, mediante progettazione e direzione
dei lavori (interna o affidata a professionisti esterni), coordinazione e collaudo finale, con I'esercizio di funzioni che
comprendono l'edilizia scolastica, cimitero, trasporti e mobilita’, viabilita', elettrodotti e fognature, eliminazione
delle barriere architettoniche, nonche' la programmazione ed il coordinamento delle Opere Pubbliche.
Responsabile ATTIVITA"
Trifogli Roberta
IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO e ell e e UiFeTe
supporto/pro istituzionali




cessi primari

Processo Assetto del Assetto del territorio ed | N. 1 Piano triennale L) Pia_nifjcazione Opere e
primario territorio ed el alataiva: opere pubbliche urbanistica Lavori
edilizia abitativa Ui @ as.setto (specifica) pubblici
del territorio
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | N 2 Variazioni al L) Pianificazione Opere e
primario territorio ed el sl Programma lavori urbanistica Lavori
edilizia abitativa U s es & aséetto pubblici sotto i (specifica) pubblici
del territorio 100.000 euro
Processo Servizi St s Al n. 3 B) Provvedimenti Opere e
primario istituzionali, generali e di gestic;ne' Autorizzazione/con ampliativi della Lavori
gene;rali e di Ceslae dale entraté . sfera giuridica pubblici
gestione tibutarie 6 SeNizi cessione | senza effetto
fiscali installazione mezzi | economico diretto
pubblicitari ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | N. 4 Approvazione L) Pianificazione Opere e
primario territorio ed Tz alfiEfoa: Programma lavori urbanistica Lavori
edilizia abitativa Uioerisiten & aséetto pubblici sotto i (specifica) pubblici
del territorio 100.000 euro
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | N. 5 Variazioni al L) Pianificazione Opere e
primario territorio ed =l a5t i Programma urbanistica Lavori
edilizia abitativa Uieisiten @ as.setto triennale e (specifica) pubblici
elelEsiitos all'elenco annuale
Processo Tutte le funzioni Tutti i macroprocessi n. 6 Affidamento D) Contratti pubblici | Opere e
primario istituzionali appalto di lavori di (generale) Lavori
ubblici
importo pari o P
superiore a
1.000.000 di euro
mediante il sistema
della procedura
aperta
Processo Tutte le funzioni Tutti i macroprocessi n. 7 Affidamento D) Contratti pubblici | Opere e
primario istituzionali appalto di lavori di (generale) Lavori
ubblici
importo pari o P
superiore a 40.000
euro e inferiore a
150.000 euro
mediante
affidamento diretto
previa valutazione
di cinque operatori
economici
Processo Tutte le funzioni Tutti i macroprocessi n. 8 Affidamento D) Contratti pubblici | Opere e
primario istituzionali appalto di lavori di (generale) Lavori
pubblici

importo pari o
superiore a




350.000 euro e
inferiore a
1.000.000 di euro
mediante il sistema
della procedura

negoziata
Processo f\ss_(tatt_o de(; Assetto del territorio ed | - 9 Progettazione | Q) Prggettazmne (L)perg €
primario edrirllizcimo sit tiv edilizia abitativa: interna (specifica) a\[;gﬂ i
€ aabitativa | rpanistica e assetto (preliminare, pubblic
del territorio definitiva
esecutiva)
Processo f\ss_(tatt(_) de(; Assetto del territorio ed | n- 10 Perizie di Q) Pr?cgettazmne E)pere_ €
primario edr_rll_ oro g't i edilizia abitativa: lavori in economia (specifica) a\ég? .
edilizia abrtativa | yrpanistica e assetto pubbiict
del territorio
Processo :[Asgttattg de(; Assetto del territorio ed | h- 11 Progettazione D) Contlrattl pubblici E)pere_ e
primario edrirlliz(?no git tiv edilizia abitativa: esterna (generale) a\tl)gﬂ i
€ aabitativa | rpanistica e assetto (preliminare, pubblic
del territorio definitiva
esecutiva)
Processo ?ss_(tatt(_) decli Assetto del territorio ed | N- 12 Affidamento D) Contlrattl pubblici E)pere_ e
primario edr_rll_ oro g't i edilizia abitativa: direzione lavori in (generale) a\ég? .
edilizia abitativa | panistica e assetto appalto a pubblici
del territorio professionisti
esterni
Processo i{Ass_;—:ttp decli Assetto del territorio ed | N- 13 Direzione D) Contlrattl pubblici E)pere_ e
primario e o | edilizia abitativa: lavori (generale) avor
edilizia abrtativa | jrpanistica e assetto pubbiict
del territorio
Processo i{Ass_;—:ttp decli Assetto del territorio ed | N- 14 Liquidazioni | G) _(f:_orr:tro_lh, o E)pere_ €
primario edrirllizoino git tiv edilizia abitativa: acconti o rata di ven |r§:Zie,n:spe2|on| a\(,ﬁﬂ i
e a abitativa Ed|I|Z|a residenZiale saldo e Omologa esa o pu ¢
pubblica e locale e del certificato di
piani di edilizia
economico-popolare regolare
esecuzione per
contratti pubblici di
lavori, servizi e
forniture in
economia
Prricr);:ersiso tASrfl(tatE’(l) de(; Assetto del territorio ed | N. 15 Varianti in D) (r“;optlrattl pubblici Ep\;erﬁ e
primario ed'l'c') Ote)'t i edilizia abitativa: corso d'opera lavori (generale) abct;l' .
ediizia abitativa | yrpanistica e assetto in appalto pubblici
del territorio
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | N. 16 Collaudo D) Contratti pubblici Opere e
primario territorio ed g S (generale) Lavori
S . edilizia abitativa: .
edilizia abitativa pubblici

Urbanistica e assetto




del territorio
Processo Assetto del e ——— . 17 D) Contratti pubblici | Opere e
primario territorio epl . edilizia abitativa: Partecipazione a (generale) Lavor! .
edilizia abitativa U T es @ £ commission di pubblici
del territorio collaudo
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | N. 18 Affidamento D) Contratti pubblici | Opere e
primario territorio epl : edilizia abitativa: incarico esterno di (generale) Lavor! .
edilizia abitativa T coordinatore della pubblici
del territorio sicurezza
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | N 19 Coordinatore | G) Controlli, | Opere e
primario territorio ed el aletaiva: della sicurezza in verifiche, ispezioni Lavori
edilizia abitativa Urbanis_ticga & CEEETE fase di e sanzioni pubblici
del territorio progettazione
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | N- 20 Subappalto D) Contratti pubblici | Opere e
primario territorio ed el sl st e (generale) Lavori
edilizia abitativa Ursrisites @ as.setto pubblici
del territorio
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | n- 21 Alta G) Controlli, Opere e
primario territorio ed e sorveglianza lavori verifiche, ispezioni Lavori
edilizia abitativa Urbanigticg & BeeEiin esequiti in project e sanzioni pubblici
del territorio financing o in
convenzione con
altri soggetti terzi
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | N- 22 Redazione D) Contratti pubblici | Opere e
primario territorio ed e - cronoprogramma (generale) Lavori
edilizia abitativa Uliaifisiien @ £eseis pubblici
del territorio
Processo Soccorso civile SomasEn i n. 23 Espropri Q) Progettazione Opere e
primario Sistema di protezione (specifica) Lavori
sl pubblici
ATTIVITA'": Protezione Civile
Descrizione ATTIVITA"
Nelle attivita' di protezione civile assume la direzione dei servizi di soccorso ed assistenza alla popolazione con
interventi urgenti e necessari a fronteggiare situazioni d'emergenza, nonche' collaborazione agli interventi
predisposti dagli organi statali, regionali e provinciali.
Responsabile ATTIVITA"
Rueca Fabio
IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO e ell e e UiFeTe
supporto/pro istituzionali




cessi primari

Processo Soccorso civile e E: n. 1 Aggiornamento | Q) Prpgettazione ProFe.zion
primario Sistema di protezione Piano comunale (specifica) e Civile
civile per la protezione
civile
Processo Soccorso civile SoasEs EhE n. 2 Esercitazione e !3) Gestiqne. dati e ProFe.zion
primario Sistema di protezione | formazione del informazioni, € e Civile
civile personale interno Egtpeeigigsg? privacy
Processo Soccorso civile | g0 .0rs0 civile: n. 3 Coordinamento | P) Gestione dati e Protezion
primario Sistema di protezione | interventi di informazioni, € e Civile
civile SOCCOrso Eg:)eeliigcﬂ? privacy
nell'ambito del
territorio comunale
Processo Soccorso civile SaaaEe dhe: n. 4 Censimento P) Gestiqne. dati e ProFe.zion
primario Interventi a seguito di dei danni e informazioni, € e Civile
calamita' naturali individuazione degli ?;Leeliiﬁfgfl privacy
interventi necessari
per il superamento
dellemergenza
Processo Soccorso civile Sessarss @il n. 5 Interventi di R) Interventi di ProFe_zion
primario Interventi a seguito di somma urgenza somma urgenza e Civile
calamita’ naturali (specifica)
Processo Soccorso civile | g 010 civile: n. 6 Partecipazione | P) Gestione dati e Protezion
primario Interventi a seguito di a coordinamenti informazioni, e e Civile
calamita' naturali intercomunali ?;t)eeliifcijce!;‘ privacy
Processo Soccorso civile | g0 ..0rs0 civile: n. 7 Convenzioni D) Contratti pubblici | Protezion
primario Interventi a seguito di con associazioni di (generale) e Civile
calamita’ naturali volontariato
Processo Soccorso civile Sereseras @il n. 8 Aggiornamento P) Gestiqne. dati e ProFe.zion
primario dell’Elenco delle informazioni, e e Civile

Interventi a seguito di
calamita’ naturali

Associazioni
incluse nelle
attivita' di
protezione civile

tutela della privacy
(specifica)

ATTIVITA": Urbanistica

Descrizione ATTIVITA'"
L'Ufficio urbanistica si occupa della predisposizione e dell'istruttoria di tutti gli strumenti di pianificazione

urbanistica ed in particolare del Piano di Assetto del Territorio (PAT) approvato e del Piano degli Interventi (PI);
attivita' informativa in materia dei piani sovracomunali.

Responsabile ATTIVITA"




Trifogli Roberta

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI

Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO AUESCIITSETE SIS
supporto/pro istituzionali
cessi primari
Pr.oces'zso :[Asgfttp de(!I Assetto del territorio ed | N. 1 Piano L)bPlan|tf|ca2|one Urbanistic
primario edr_rl! orio g't i edilizia abitativa: regolatore generale ur a”.'f? Ica a
edilizia abitativa Urbanis_ticg 5 AsEEiE - Piano di governo (specifica)
del territorio del territorio
Pr_oces_,so Ass_ett_o del Assetto del territorio ed | N. 2 Certificato P) Gestpne_ dati e Urbanistic
primario territorio ed it alsh e destinazione informazioni, e a
edilizia abitativa o g y tutela della privac
Urbanistica e assetto urbanistica (specifica) P y
del territorio
Pr_oces_so Ass_ett(_) del Assetto del territorio ed | h- 3 Variante L) P|a_n|f_|ca2|one Urbanistic
primario territorio e_d . edilizia abitativa: semplificata al urban_|§t|ca a
edilizia abitativa Edilizi'a stk Piano regolatore (specifica)
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare
Processo :[Asgvtettg de(; Assetto del territorio ed | N. 4 Piani L)bPlanltflcaZ|one Urbanistic
primario edrirlliz(?no te)it tiv edilizia abitativa: urbanistici attuativi | 4" anilf? Ica a
ediizia abrativa Urbanistica e assetto | ad iniziativa privata (specifica)
del territorio
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | N. 5 Piano L) Pianificazione Urbanistic
primario territorio ed el alalaiiva: insediamenti urbanistica a
edilizia abitativa Urbanis_tica ® AEEETE produtivi - PIP (specifica)
del territorio
Processo i{Ass_;—:ttp decli Assetto del territorio ed | n- 6 Piano L)bP|a_n|tf_|caZ|one Urbanistic
primario eedrirllizoig(:agi tativa edilizia abitativa: particolareggiato gp:g'f?c'ac)a a
Urbanlgtlcg e assetto P.P. di iniziativa
del territorio privata
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | h- 7 Piano di L) P|a_n|f_|ca2|one Urbanistic
primario territorio ed edilizia abitativa: lottizzazione - P.L. | Urbanistica a
edilizia abitativa Urtaiiiice @ seschs (specifica)
del territorio
Pr.oces_so Asgettp del Assetto del territorio ed | N. 8 Piano di L) Pla_r1|f|ca2|one Urbanistic
primario territorio ed edilizia abitativa: lottizzazione urbanistica a
edilizia abitativa Ui ee, @ aseein d'ufficio - P.LU. (specifica)
del territorio
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | N 9 Assegnazione | C) Provvedimenti Urbanistic
primario territorio e.d . edilizia abitativa: di aree per l'edilizia ampllat_|V|-d.eIIa a
edilizia abitativa Ulerfisiies @ £esctin i i sfera giuridica con
del territorio reS|d€fnZ|aIe effetto economico
pubblica diretto ed
immediato (es.
erogazione
contributi, etc.)
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | N. 10 Piano edilizia L) Pianificazione Urbanistic
primario territorio ed urbanistica a




edilizia abitativa

edilizia abitativa:
Edilizia residenziale
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare

economica
popolare - PEEP

(specifica)

ATTIVITA': Edilizia Privata

Descrizione ATTIVITA":

Le competenze principali consistono nell'esame e nel controllo/gestione dei progetti di trasformazione edilizia del

territorio, per I'esecuzione dei quali occorre presentare domanda di permesso di costruire o denuncia di inizio
attivita'. Le competenze si estendono anche ad attivita' piu' specifiche di natura edilizia ovvero, rilascio

dell'agibilita’, funzioni di vigilanza e di controllo sull'edificato, e tutte quelle amministrative relative alla subdelega
regionale in materia di tutela ambientale; nonche' alla richiesta contributi per opere finalizzate all'eliminazione delle

barriere architettoniche.

Responsabile ATTIVITA'"

Trifogli Roberta

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI

Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO Area di rischio Utficio
supporto/pro istituzionali
cessi primari
Pr.oces_so :[Asgfttg declj Assetto del territorio ed | N- 1 Permesso di B) P{_O\évgz|rrl:ent| Ed.'l'zt'a
Ed|||Z|-a reSIdenZIale Autorizzazione senza effetto
p_ubk_)llc_a e_l_or_:ale € economico diretto
piani di (-admz'a ed immediato (es
economico-popolare autorizzazioni e .
concessioni, etc.)
Processo i{Ass_;—:ttp decli Assetto del territorio ed | N- 2 Permesso di B) Plr_O\évgg|nﬂent| Ed.'l'zt'a
primario eedrirllizoig(:agi tativa edilizia abitativa: costruire in :frgfalzilsjlrli diec aa rivata
Edilizia residenziale sanatoria - senza effetto
pubbllca e.l.oc.;ale € Autorizzazione economico diretto
piani di (_ad|I|2|a ed immediato (es
CEEMEMIEe-Pepe e autorizzazioni e .
concessioni, etc.)
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | n- 3 Controllo G) Controlli, Edilizia
primario tedrirllitz(?“o EI(;I " =il albltaha: esercizio e verlflr::Zr}e,n:spezmnl Privata
e a abitativa Urbanistica e assetto manutenzione deg“ € sa °
de territorio impianti termici civili
e loro rendimento
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | N- 4 Aggiornamento V) Titoli abilitativi Edilizia
primario tedr_rll_tquo g? i edilizia abitativa: annuale costo di edilizi (specifica) Privata
edilizia abitativa | yrhanistica e assetto costruzione
del territorio
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | N- 5 Restituzione G) Controlli, ) Edilizia
primario teedrirllitzci)gggi?ativa edilizia abitativa: del contributo di ‘ée;g'rfzhig’n:s‘pez'on' Privata
Urbanistica e assetto costruzione/restituzi




del territorio

one oneri
Pr.oces.so .SSV'Z.' i Assetto del territorio ed | N- 6 B) P[.O\{V.eg'rﬂent' Eq'l'zt'a
primario ISt uz'ol.na Id edilizia abitativa: Ristrutturazione afmp |a.|V|_d.e a fivata
gggﬁ:}lée ! Edilizia residenziale edilizia (cosiddetta zeer:?agg#(lattlga
pubblica e locale e " " . :
piani d| ed|I|Z|a pesante ) - economico d|rett0
economico-popolare Autorizzazione PdC | ed immediato (es.
/ silenzio-assenso | autorizzazioni te
. . n ioni .
ai sensi dell'art. 20, concessioni, etc.)
d.p.r. 380/ 2001 e
SCIA alternativa
alla autorizzazione
Processo .S?.:V'Z.' i Assetto del territorio ed | N- 7 Nuova B) Plr_O\t/_vgt(j;rrI\Ienu Ed.'“zt'a
primario ISt u2|o|_na Id edilizia abitativa: costruzione di un afmp |a_|V|_d_e a fivata
generall e di Edilizia residenziale manufatto edilizio - stera giundica
gestione pubblica e locale e _ _ senza effetto
piani di edilizia Autorizzazione economico diretto
economico-popolare | (PdC)/silenzio- ed immediato (es.
assenso ai sensi autorizzazioni e
n ioni .
dell'art. 20 del d.p.r. concessioni, etc.)
380/ 2001 e SCIA
alternativa alla
autorizzazione
Processo .S?.:V'Z.' i Assetto del territorio ed | N- 8 Ampliamento | B) Plr_O\évgg|nﬂent| Ed.'l'zt'a
primario IS Inuzrlolina Icii edilizia abitativa: fuori sagoma - a;nf IaiIV;idie a rivata
generall € Edilizia residenziale Autorizzazione sfera giundica
gestione pubblica e locale e . _ senza effetto
sFEr ¢ sl PdC/silenzio- economico diretto
economico-popolare assenso ai sensi ed immediato (es.
dell'art. 20, d.p.r. autorizzazioni e
380/ 2001 concessioni, etc.)

Processo .Sf{v'z.' i Assetto del territorio ed | N- 9 Interventi di B) Plr_O\évgg|rrl:ent| Ed.'l'zt'a
primario ISt u2|0|_na Id edilizia abitativa: urbanizzazione a;np 'a.'v'.d.e a fivata
generall € di Edilizia residenziale primaria e stera giuridica
gestione ‘ senza effetto

pubblica e locale e dari . :
piani di edilizia secondaria - economico diretto
economico-popolare Autorizzazione ed immediato (es.
(PdC) /silenzio- autorizzazioni e
. : concessioni, etc.)
assenso ai sensi
dell'art. 20 del d.p.r.
380/ 2001
Processo f\ss_;ett(_) decll Assetto del territorio ed | - 10 Realizzazione | B) Plr_O\évgglrrl}entl Ed.'l'zt'a
primario erritorio € edilizia abitativa: di infrastrutture e ampiiativi defia rivata

edilizia abitativa

Edilizia residenziale
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare

impianti -
Autorizzazione
(PdC) /silenzio-
assenso ai sensi
dell'art. 20 del d.p.r.
380/ 2001

sfera giuridica
senza effetto
economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)




Processo Assetto del Assetto del territorio ed | N- 11 Torri e tralicci | B) Provvedimenti Edilizia
primario tedr_rll_tquo g? i edilizia abitativa: - Autorizzazione afmpllat_|V|_((jj_eIIa Privata
edilizia abitativa | g jizia residenziale (PdC) / silenzio- stera g"]ff” tica

pubblica e locale e ; ; senza etetio
piani di edilizia assenso aisenst | economico diretto
economico-popolare | dellart. 20, d.p.r. ed immediato (es.
380/2001 aUtOI'IZZQ.ZIC.)nI e
concessioni, etc.)

Processo Assetto del Assetto del territorio ed | N- 12 Manufatti B) Pr.ov.vgdimenti Edjlizia
primario teCir_rI!tquo g? i edilizia abitativa: leggeri utilizzati afmpllat'w[g.ella Privata
edilizia abitativa | £qiizia residenziale come abitazione o sfera giuridica

; senza effetto
pubblica e locale e ; . :
L . Iuogo di lavoro o economico diretto
piani di edilizia o di diat
economico-popolare magazzini o ed immediato (es.
depositi - autorizzazioni e
Autorizzazione concessioni, etc.)
(PdC) / silenzio-
assenso ai sensi
dell'art. 20 del d.p.r.
380/2001
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | h- 13 Realizzazione B) Pr_ov_vgdimenti Ed_ilizia
primario tedr_rll_tc_)rlo g? i edilizia abitativa: di pertinenze - afmpha’qwg_ella Privata
edilizia abitativa | £ ilizia residenziale Autorizzazione sfera giuridica
; senza effetto
pubblica e locale e (PAC) /silenzio- ico dirett
piani di edilizia Sy egqnom'g‘? N Iretto
economico-popolare assenso ai sensl ed immediato (es.
dell'art. 20 del d.p.r. | @utorizzazionie
380/2001 concessioni, etc.)

Processo Assetto del Assetto del territorio ed | h- 14 Depositi e B) Pr_ov_vgdimenti Ed_ilizia
primario territorio e_d . edilizia abitativa: impianti all'aperto - ampha’qw_dglla Privata
edilizia abitativa AFor : ] i ) sfera giuridica

Edilizia residenziale Autorizzazione
. senza effetto
pubblica e locale e (PAC) /silenzio- ico dirett
piani di edilizia S eg‘?”"m'g‘? N Iretto
economico-popolare assenso ai sensi ed immediato (es.
dell'art. 20 del d.p.r. | @utorizzazionie
380/2001 concessioni, etc.)

Processo Assetto del Assetto del territorio ed | N- 15 Nuova B) Provvedimenti Edilizia
primario tedrirllitzci)rlo Ss tiv edilizia abitativa: costruzione afmf)llatilvrligiella Privata
e a abitativa Ed|I|Z|a I‘esidenZia|e (Clausola residua'e) stera g u ca

. senza effetto
pubblica e locale e - Autorizzazione ico dirett
piani di edilizia “eer eg".”om'g‘.’ t're 0
economico-popolare (PdC) /silenzio- ed immediato (es.
assenso ai sensi autorizzazioni e
dell'art. 20 del d.p.r. concessioni, etc.)
380/2001
Processo Assetto del e e pe——— . 16 B) Pr_ovygdimenti Edjlizia
primario te(;_lrl!tquo te)? i edilizia abitativa: Ristrutturazione afmphagwglella Privata
edilizia abitativa | ;o bistica e assetto urbanistica - sfera giuridica

del territorio

Autorizzazione
(PdC) /silenzio-
assenso ai sensi
dell'art. 20, d.p.r.

senza effetto
economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)




380/2001

Processo ;Ass_tett(.) de(; Assetto del territorio ed | N- 17 Varianti in B) P[.O\{V.eg'rﬂent' Eq'l'zt'a
primario edr.rll_ oro S't i edilizia abitativa: corso d'opera a afmp |a.|V|_d.e a rivata
edilizia abitativa | £ iisia residenziale permessi di sfera giuridica

; senza effetto
pubblica e locale e ; . :
L . costruire che economico diretto
piani di edilizia . di diat
economico-popolare presentano | ed immediato (es.
caratteri delle autorizzazioni e
o concessioni, etc.)
variazioni
essenziali -
Autorizzazione
(PdC) /silenzio
assenso art. 20,
d.p.r. 380/2001
Prri(:rc]:ersiso ?Sri?ttr? de(; Assetto del territorio ed | N- 18 Varianti a Br)nplriO\tli\\//ie(cjjml}enu E(rjiilllztla
primario ediliz? Ogit tiv edilizia abitativa: permessi di af f ai ridie a ata
edilizia abltativa | ' jjizia residenziale costruire stera giuridica
. senza effetto
pubblica e locale e com - . :
SoEEe = portanti economico diretto
piani di edilizia - di diat
economico-popolare modifica della ed immediato (es.
sagoma nel centro | @utorizzazioni e
. concessioni, etc.)
storico -
Autorizzazione
(PdC) / silenzio-
assenso ai sensi
dell'art. 20 del d.p.r.
380/2001
Processo i{Ass_;—:ttp decli Assetto del territorio ed | N- 19 Mutamento di | B) Plr_O\évgg|nﬂent| Ed.'l'zt'a
primario edr_rll_ oro g't i edilizia abitativa: destinazione d'uso afmp |a_|V|_d_e a fivata
edilizia abitativa | £ iiis esidenziale avente rilevanza sfera giuridica
; senza effetto
pubblica e locale e . . :
e urbanistica - economico diretto
piani di edilizia ) ) di diat
economico-popolare Autorizzazione ed immediato (es.
(PdC)/silenzio- autorizzazioni te
assenso dell'art. 20 | concessiont. € c.)
del d.p.r. 380/2001
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | N- 20 Interventi B) Provvedimenti Edilizia
primario territorio ed ampliativi della Privata

edilizia abitativa

edilizia abitativa:
Edilizia residenziale
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare

edilizi riconducibili
alla tabella di cui
all'allegato | del
d.p.r. 151/2011,
cat. B e C (attivita'
soggette a controllo
di prevenzione
incendi) -
Autorizzazione
(PdC) e
Autorizzazione
Comando Vigili del

sfera giuridica
senza effetto
economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)




Fuoco

Processo Assetto del Assetto del territorio ed | N. 21 Attivita’ di B) Provvedimenti Edilizia
primario te(jr_rl[tquo g? i edilizia abitativa: utilizzo terre e afmpllaqw_g.ella Privata
edilizia abitativa | £ iisia residenziale rocce da scavo sfera giuridica

pubblica e locale e .| Senza effetio
piani di edilizia come sottoprodotti | economico diretto
economico-popolare che provengono da | ed immediato (es.
opere soggette a autorizzazioni e
VIA 0 AIA concessioni, etc.)
Autorizzazione piu'
autorizzazione
(PdC)/silenzio
assenso dopo 90
giorni
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | N. 22 Interventi B) Provvedimenti Edilizia
primario tedr.rll.tquo g? i edilizia abitativa: edilizi che alterano afmpllat_w[glella Privata
edilizia abitativa | £qii-ia residenziale 1o stato dei luoghi o sfera giuridica
. senza effetto
pubblica e locale e ' ; . :
vl = r HF I'aspetto esteriore economico diretto
piani di edilizia . di diat
economico-popolare degli edifici e che ed immediato (es.
ricadono in zona autorizzazioni e
concessioni, etc.)
sottoposta a tutela
paesaggistica -
Autorizzazione
(PdC) piu’
Autorizzazione
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | N- 23 Interventi che B) Pr_ov_vgdimenti Ed_ilizia
primario te(jr_rl!tquo g? i edilizia abitativa: rientrano fra gli a;npllat}w_g.ella Privata
edilizia abitativa | £qiizia residenziale interventi di lieve sfera giuridica
. senza effetto
pubblica e locale e . ; . :
e entita' elencati economico diretto
piani di edilizia . di diat
economico-popolare nellelenco ed immediato (es.
dell'Allegato | al aUtO”ZZ"?‘Z'C_’”'te
D.p.r. n. 31/2017, concessioni, etc.)
ricadenti in zone
sottoposte a tutela
paesaggistica, e
che alterano lo
stato dei luoghi o
I'aspetto esteriore
degli edifici -
Autorizzazione
(PdC) piu’
Autorizzazione
paesaggistica
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | N. 24 Interventi B) Provvedimenti Edilizia
primario territorio ed il albfErher edilizi in zone ampliativi della Privata

edilizia abitativa

Edilizia residenziale
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare

classificate come
localita' sismiche
ad alta e media

sfera giuridica
senza effetto
economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e




sismicita’ -
Autorizzazione
(PdC) piu’
Autorizzazione (la
mappatura si
riferisca al PdC)

concessioni, etc.)

Processo f\ss_(tatt_o de(; Assetto del territorio ed | N- 25 Interventi B) P[.O\,{.V?g'ment' Ed.'l'zt'a
primario edr_rl! oro E't i edilizia abitativa: aventi ad oggetto afmp 1ativi d'e a fivata
edilizia abitativa | £qiizia residenziale resecuzione di sfera giuridica
; senza effetto

pubblica e locale e - . :
L . opere e lavori di economico diretto
piani di edilizia di diat
economico-popolare | dualunque genere | ed immediato (es.
su beni culturali - autorizzazioni e
. . concessioni, etc.)
Autorizzazione
(PdC) piu’
Autorizzazione
soprintendenza (la
mappatura si
riferisce al PdC)

Processo :[Asgvtettg de(; Assetto del territorio ed | N- 26 Interventisu | B) P{.O\,:.V.ez'rﬂent' Ed.'l'zt'a
primario edr_rll_ oro g't i edilizia abitativa: immobili sottoposti afmp |a_|V|_d_e a fivata
edilizia abitativa | £ iisis residenziale 2 vincolo sfera giuridica
; senza effetto

pubblica e locale e . ; . .

R v idrogeologico - economico diretto
piani di edilizia . . di diat
economico-popolare Autorizzazione ed immediato (es.

(PAC) piu' autorizzazioni e
. . concessioni, etc.)
Autorizzazione
idrogeologica della
Regione (La
mappatura si
riferisce al PdC)

Processo :[Asgfttg declj Assetto del territorio ed | N- 27 interventi su B) P{.O\éveg'r“ent' Ed.'l'zt'a
primario edr_rl! oro S.t i edilizia abitativa: immobili in area a;np 'a.'v'.d.e a fivata
edilizia abitativa | £ iisia residenziale sottoposta a tutela sfera giuridica

] senza effetto
pubblica e locale e . . :

g, (fasce di rispetto economico diretto
piani di edilizia , L di diat
economico-popolare dei corpi idrici) - ed immediato (es.

Autorizzazione autorizzazioni e

(PAC) piu' concessioni, etc.)

Autorizzazione

idraulica Regionale

(la mappatura si

riferisce al PdC)
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | N. 28 Costruzioni o | B) Provvedimenti Edilizia
primario territorio ed ampliativi della Privata

edilizia abitativa

edilizia abitativa:
Edilizia residenziale
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare

opere in prossimita’
della linea
doganale in mare
territoriale -
Autorizzazione
(PdC) piu’

sfera giuridica
senza effetto
economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)




Autorizzazione (la
mappatura si
riferisce al PdC)

Processo f\ss_(tatt_o de(; Assetto del territorio ed | N- 29 Interventida | B) P[.O\évgg'q}ent' Ed.'l'zt'a
primario edrirllizcimo sit tiv edilizia abitativa: realizzare in aree afmrp Iailvrli die a fivata
€ a abitativa Edilizia residenziale naturali protette - stera giu ca

; senza effetto
pubblica e locale e Autori : . :
piani di edilizia uiorizzazione economico diretto
economico-popolare | (PdC) piu ed immediato (es.
Autorizzazione autorizzazioni e
Ente Parco (Ia concessioni, etc.)
mappatura si
riferisce al PdC)
Processo :[Asgvtettg de(; Assetto del territorio ed | N- 30 Interventi V()j.;.r't.o" ab|I!]E§1t|V| Ed.'l'zt'a
primario edr_rll_ orio g't i edilizia abitativa: nelle zone edilizi (specifica) fivata
edilizia abitativa Edilizia residenziale appartenenti a”a
p_ubt_)llc_a e_I_o_caIe € rete Natura 2000 -
piani di edilizia ) i
economico-popolare Autorizzazione
(PdC) piu’
Autorizzazione (la
mappatura si
riferisce al PdC)

Processo ;Ass_;—:ttp de(; Assetto del territorio ed | - 31 Nuovi impianti | B) Plr_O\évgg|nﬂentl Ed.'l'zt'a
primario edrirllizoino git tiv edilizia abitativa: ed infrastrutture a;nf Iailvrli die a rivata
edilizia abltaliva | jjizia residenziale adibiti ad attivita' stera giuridica

pubblica e locale e ; ; senza effetto
T, produttive, sportive | economico diretto
piani di edilizia i i di diat
economico-popolare e ricreative e ed immediato (es.
postazioni di servizi | autorizzazioni e
. concessioni, etc.)
commerciali
polifunzionali -
Autorizzazione
(PdC) piu": a)
comunicazione (se
non si superano le
soglie della
Zonizzazione
comunale), b)
(autorizzazione in
caso di emissioni
superiori ai limiti
della zonizzazione).
(La mappatura si
riferisce al PdC)

Processo :[Ass_(tatt(_) de(; Assetto del territorio ed | N- 32 Realizzazione | B) Plr_O\éveg||”1}ent| Ed.'l'zt'a
primario edr_rll_ orio g't i edilizia abitativa: di opere in afmp |a_|V|_d_e a rivata
edilizia abitativa | £ iiio residenziale conglomerato sfera giuridica

pubblica e locale e - senza effetto_
cementizio e economico diretto

piani di edilizia
economico-popolare

armato normale,

ed immediato (es.
autorizzazioni e




precompresso e a
struttura metallica -
Autorizzazione
(PdC) piu’
comunicazione
asseverata (la
mappatura si
riferisce al PdC)

concessioni, etc.)

Processo :[Asgfttp de(!l Assetto del territorio ed | N- 33 Cantieriin cui | B) P{.O\,{.V.eg'rﬂent' Eo!lllztla
primario erntorio ed edilizia abitativa: operano piu'’ ampliativi getia rivata
edilizia abitativa Y ; : , . sfera giuridica
Ed|||Z|a. I‘eSIdenZIa|e |mprese esecut”C'

g senza effetto
pubblica e locale e i . :
RN oppure un‘unica economico diretto
piani di edilizia , ) od immediato (6s
economico-popolare impresa la cui immediato (es.
entita’ presunta di | autorizzazioni e
. concessioni, etc.)
lavoro non sia
inferiore a duecento
uomini-giorno -
Autorizzazione
(PdC) piu’
Comunicazione (la
mappatura si
riferisce al PdC)
Processo ;Ass;attg declj Assetto del territorio ed | N- 34 Attivita' di Vc)ii;ir;iO“ ab”:;?t'v' E(rjiilllztla
primario edr_rl! oro l:e)'t tiv edilizia abitativa: utilizzo terre e € (specifica) ata
edilizia abitaliva Edilizia residenziale rocce da scavo
p_ubbllc_a e_I_O(_:aIe € come sottoprodotti
piani di edilizia
economico-popolare che provengono da
opere soggette a
VIA o AlA. CILA
SCIA piu'
Autorizzazione piu’
autorizzazione
(PdC) /silenzio
assenso dopo 90
giorni
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | N. 35 Attivita’ di V) Titoli abilitativi Edilizia
primario territorio ed edilizi (specifica) Privata

edilizia abitativa

edilizia abitativa:
Edilizia residenziale
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare

utilizzo terre e
rocce da scavo
come sottoprodotti
che provengono da
opere soggette a
VIA o AlA.
Autorizzazione piu'
autorizzazione
(PdC) /silenzio
assenso dopo 90
giorni che si
aggiungono ad




attivita' edilizia

libera
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | N. 36 Interventi V) Titoli abilitativi Edilizia
primario ter.rl'tquo epl . edilizia abitativa: edilizi che alterano edilizi (specifica) Privata
edilizia abitativa. | gjjizia residenziale | 1o stato dei luoghi o
pgbpli(:_a e_Ipt;aIe € I'aspetto esteriore
piani di edilizia o
economico-popolare degli edifici e che
ricadono in zona
sottoposta a tutela
paesaggistica -
Autorizzazione che
si aggiunge ad
attivita' edilizia
libera
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | n- 37 Interventi che | V) Titoli abilitativi Edilizia
primario ter_rl_tc_)rlo e_d _ sl el rientrano fra gli edilizi (specifica) Privata
edilizia abitativa Edilizia residenziale interventi di lieve
pgbpliqa e.l_oc_:ale € entita' elencati
piani di edilizia
economico-popolare nell'elenco
dell'Allegato | al
D.p.r. n. 31/2017,
ricadenti in zone
sottoposte a tutela
paesaggistica, e
che alterano lo
stato dei luoghi o
l'aspetto esteriore
degli edifici -
Autorizzazione,
oltre ad attivita'
edilizia libera.
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | n- 38 Interventi V) _T_it_oli abil?t_ativi Ed_ilizia
primario territorio e_d _ vl el edilizi in zone edilizi (specifica) Privata
edilizia abitativa. | g jjziq residenziale classificate come
pgbplic_a e.l_o_cale € localita' sismiche
piani di edilizia .
economico-popolare afj a'_taf e media
sismicita’ -
Autorizzazione in
aggiunta ad attivita'
edilizia libera
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | N- 39 Interventi V) Titoli abilitativi Edilizia
primario territorio ed o edilizi (specifica) Privata

edilizia abitativa

Edilizia residenziale
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare

aventi ad oggetto
I'esecuzione di
opere e lavori di
qualunque genere
su beni culturali -
Autorizzazione oltre




ad attivita' edilizia
libera

Processo :[Asgfttp de(!l Assetto del territorio ed | N- 40 Interventi su V()j.?.-'t.OI' ab"!]E?‘“‘" Eo!lllztla
primario edr.rll' orio g't i edilizia abitativa: immobili sottoposti edilizi (specifica) rivata
edilizia abltativa | g jlizia residenziale a vincolo
pgbl:_)ll(:_a e_Ipt;aIe € idrogeologico -
piani di edilizia ) .
economico-popolare Autorizzazione e
attivita' libera
Processo f\ss_(tatt_o de(; Assetto del territorio ed | N- 41 interventi su V()j.IT.'t.OI' ab"!}.a“‘" Ed.'l'zt'a
primario errtono e | edilizia abitativa: immobiliinarea | €diliZi (specifica) rivata
edilizia abitativa Edilizia residenziale Sottoposta a tutela
p.Ubt.’“C.a e.I_O(_:aIe € (fasce di rispetto
piani di edilizia . S
economico-popolare dei corpi idrici) -
Autorizzazione e
attivita' edilizia
libera
Processo ?ss_(tatt(_) de(; Assetto del territorio ed | n- 42 Costruzione, V()j.IT.'t.OI' ab|I!]E_at|V| Ed.'“zt'a
primario edr_rll_ oro g't i edilizia abitativa: esercizio e modifica | €4 (specifica) rivata
edilizia abitativa | g yjjizia residenziale di impianti di
p.Ubt.)“C.a e.l_oc_:ale € produzione di
piani di edilizia . .
economico-popolare energia elettrica
alimentati da fonti
rinnovabili -
Autorizzazione
Processo :[Ass_zt'-:ttp decli Assetto del territorio ed | N 43 Costruzionio | B) Plr_O\évgg|rrl:ent| Ed.'l'zt'a
primario erritorio €d edilizia abitativa: opere in prossimita’ amphiativi aefla rivata
edilizia abitativa el et EmEE della linea sfera giuridica
pubblica e locale e d lei senza effetto_
piani di edilizia cganale Inmare | economico diretto
economico-popolare territoriale - ed immediato (es.
Autorizzazione e autorizzazioni e
- o n ioni .
attivita' edilizia concessioni, etc.)
libera
Processo Assetto de(; Assetto del territorio ed | N 44 Relazionea | G) .(]EORUO."" . Ed.'l'z'a
primario tedr_rll_tc_)rlo te)'t i edilizia abitativa: strutture ultimate verttiche, 1speziont rivata
edilizia abitativa | £ii-ia residenziale delle opere in e sanzioni
pgbk_)llc_a e_l_()(_:ale € conglomerato
piani di edilizia .
economico-popolare cementizio armato
normale,
precompresso e a
struttura metallica -
Comunicazione
asseverata
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | N- 45 Interventida | V) Titoli abilitativi Edilizia
primario territorio ed edilizi (specifica) Privata

edilizia abitativa

edilizia abitativa:
Edilizia residenziale
pubblica e locale e

realizzare in aree
naturali protette -
Autorizzazione e




piani di edilizia
economico-popolare

attivita' edilizia

libera
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | N. 46 Interventi V) Titoli abilitativi Edilizia
primario ter.rl'tquo epl . el alberhe nelle zone edilizi (specifica) Privata
edilizia abitativa. | gijizi residenziale | appartenent alla
pgbpli(:_a e_Ipt;aIe € rete Natura 2000 -
piani di edilizia . i
economico-popolare Autorizzazione e
attivita' edilizia
libera
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | N. 47 Realizzazione | V) Titoli abilitativi Edilizia
primario ter.rl_tquo epl . el alataiva: di impianti di edilizi (specifica) Privata
edilizia abitatva | g gijizia residenziale | proguzione di
p_ubt_)lic_a e_I_o_caIe € biometanoidi -
piani di edilizia i .
economico-popolare Autorizzazione
Processo Assetto del e T ol n. 48 V) Titoli abilitativi Edilizia
primario ter.rl.to.rlo e_d . el alblterha: Realizzazione, edilizi (specifica) Privata
edilizia abitativa | g jjizia residenziale | connessione e
p_ubt_)lic_a e_I_o_caIe € esercizio di impianti
piani di edilizia ) : .
economico-popolare di produzione di
energia elettrica da
fonti rinnovabili,
soggetti alla
previsione dell'art.
6, comma 11, D.
Lgs. 28/2011 e di
unita' di
microgenerazione,
come definita
dall'art. 2, comma
1, lett. ), del D.Igs
20/2007 -
Comunicazione
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | N- 49 Denuncia V) _'I_'it_oli abil?t_ativi Ed_ilizia
primario teriitorioed | ¢ jijizia abitativa: dellinizio dei lavori | ©diliZi (specifica) | Privata
edilizia abitativa Edilizia residenziale relativi alle opere
pgbplic_a e.l_o_cale € volte al
piani di edilizia . .
economico-popolare contenlmento de! _
consumi energetici
di cui agli artt. 122
e 123 del d.p.r.
380/2001 -
comunicazione
asseverata
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | h- 50 Installazione B) Provvedimenti Edilizia
primario territorio ed ampliativi della Privata

edilizia abitativa

edilizia abitativa:
Edilizia residenziale
pubblica e locale e

di impianti di
produzione di

sfera giuridica
senza effetto




piani di edilizia
economico-popolare

energia termica da
fonti rinnovabili,
incluse pompe di
calore, destinate a
produzione di
acqua calda -
Comunicazione

economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e

concessioni, etc.)

Pr.oces_zso Ass_ettp del Assetto del territorio ed | N- 51 G) _C.ontrollli, o Eo!ilizia
primario te(jr_rl[tquo g? i edilizia abitativa: Autorizzazione Ve”f'Ch.e’ ISpezioni Privata
edilizia abitativa Urbanis_ticz_a & EEEEE paesaggistica e sanzioni
del territorio semplificata
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | N- 52 B) Pr_ov_vc_adimenti Ed_ilizia
primario ter_rl_tc_)rlo e_d . edilizia abitativa: Autorizzazione per ampllat_|V|_d_eIIa Privata
edilizia abitativa A : g ) ) i sfera giuridica
Edilizia residenziale installazione di
; senza effetto
pubblica e locale e ; . :
ST ponteggio economico diretto
piani di edilizia di diat
economico-popolare ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Pr.oces_so Asgettg del Assetto del territorio ed | h- 53 Realizzazione V) .T_it_oli abil!tgtivi Edjlizia
primario tedr.rll.tquo g? ] e di impianti di edilizi (specifica) Privata
edilizia abltativa | ' jjizia residenziale produzione di
p.Ubt.)“C.a e.l_oc_:ale € biometanoidi con
piani di edilizia o .
economico-popolare capacita' produttiva
non superiore a
500 standard metri
cubi/ore -
Autorizzazione/sile
nzio assenso
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | N- 94 G) Controlli, | Edilizia
primario te(jr_rl!tquo gcti i edilizia abitativa: Comunicazione di Ve”f'Ch.e’ ispezioni | Privata
edilizia abitativa | £qiizia residenziale fine lavori - e sanzioni
p_ubk_)llc_a e_l_c)(_:ale € Comunicazione
piani di edilizia
economico-popolare
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | N- 55 Costruzione, | V) Titoli abilitativi Edilizia
primario tedr_rll_tquo te)? i edilizia abitativa: esercizio e modifica edilizi (specifica) Privata
edilizia abitativa | g gjjizia residenziale di impianti di
pgbk_)llc_a e.I_O(_:aIe € produzione di
piani di edilizia . .
economico-popolare energia elettrica
alimentati da fonti
rinnovabili al di
sotto della soglia -
SCIA
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | N. 56 Realizzazione B) Pr_ovygdimenti Edjlizia
primario te(jr_r;tqno E? i edilizia abitativa: di opere in afmpha'qwgglla Privata
edilizia abitativa | £ iisia residenziale conglomerato sfera giuridica
pubblica e locale e - senza effetto.
cementizio e economico diretto

piani di edilizia

armato normale,

ed immediato (es.




economico-popolare

precompresso e a
struttura metallica -

autorizzazioni e
concessioni, etc.)

SCIA UNICA
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | N- 57 SCIA in B) Pr.ov.vgdimenti Edjlizia
primario territorio e_d : edilizia abitativa: sanatoria - SCIA ampllat'|V|'d.e lla Privata
edilizia abitativa P T S sfera giuridica
pubblica e locale e senza effett(cj). ft
piani di edilizia ego.”om'g‘? N retto
economico-popolare ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Servizi Assetto del territorio ed | N- 58 Restauro e G) Controlli, | Edilizia
primario istituzionali, edilizia abitativa: fisanamento verifiche, ispezioni Privata
ggg'[el:)?]“ee di EdlllZla residenziale conservativo € sanzioni
p.Ubt.’I'C.a e_I_O(_:aIe € (pesante) - SCIA
piani di edilizia
economico-popolare
Processo Servizi Assetto del territorio ed | N 59 Manutenzione | B) Provvedimenti Edilizia
primario gé':]lézrgrglgi edilizia abitativa: straordinaria :frrelfallzﬁlsjlrligﬁz I;a Privata
gestione Ed|I|Z|_a residenziale (pesante) - SCIA senza effetto
pubblica e locale e ico dirett
piani di edilizia ego.”om'g‘? N retto
economico-popolare ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)

Pr_oces_so Ass_ett(_) del Assetto del territorio ed | N 60 Varianti in B) Pr_ov_vc_adimenti Ed_ilizia
primario ter_rl_to_rlo e_d _ el alalaiiva: corso d'opera che ampllat_|V|_d_eIIa Privata
edilizia abitativa el Vel et ) sfera giuridica

| IZI.a residenziale non presentano i senza effetto
pubblica e locale e tteri dell . :
piani di edilizia caratter! defle economico diretto
economico-popolare | Variazioni ed immediato (es.
essenziali - SCIA autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo servizi Assetto del territorio ed | N- 61 G) Controlli, | Edilizia
primario 'S:rt]uezrg’"ng“di edilizia abitativa: Ristrutturazione \éesrglrg:zr}g,n:spezmm Privata
gestione Ed|||Z|-a residenziale ed|||z|a Cosiddetta
p_ubk_)llc_a e_l_or_:ale e "semplice” o
piani di edilizia . .
economico-popolare leggera” - SCIA
Processo Servizi Assetto del territorio ed | N- 62 Nuova B) Provvedimenti Edilizia
primario 'gsé'rt]uezr;)"nglgi edilizia abitativa: costruzione In zgf;'z'migi I;a Privata
gestione Ed|I|Z|_a residenziale esecuzione di senza effetto
pubblica e locale e t t . :
piani di edilizia strumento economico diretto
economico-popolare urbanistico ed immediato (es.
attuativo - SCIA autorizzazioni e
alternativa alla concessioni, etc.)
autorizzazione
(PdC)
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | N- 63 Agibilita’ - B) Provvedimenti Edilizia
primario territorio ed <l alfe: SCIA ampliativi della Privata

edilizia abitativa

Edilizia residenziale
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare

sfera giuridica
senza effetto
economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e




concessioni, etc.)

Processo :[Ass_(tatt(_) de(; Assetto del territorio ed | - 64 Sanzioniper | G) %:_orr:tro_lh, . Ed.'l'zt'a
primario edr.rll' orio g't i edilizia abitativa: interventi eseguiti in veriche, i1speziont rivata
edilizia abitativa | £qiizia residenziale ASSENnza. 0 e sanzioni
p.Ubt.)“(’ta e'I.O(.:aIe € difformita’ dalla
piani di edilizia .
economico-popolare segnalazione
certificata di inizio
attivita'

Processo :[Asgfttp de(!l Assetto del territorio ed | - 65 Cantieriin cui | B) P{.O\,{.V.eﬂ'rﬂent' Eo!lllztla
primario edr.rl! orio g't i edilizia abitativa: operano piu’ afmp |a'|V|'d.e a rivata
edilizia abitativa | £qii-ia residenziale imprese esecutrici sfera gluﬁrl t'lca

pubblica e locale e i senza efietio
piani di edilizia oppure ununica economico diretto
economico-popolare impresa la cui ed immediato (es.
entita’ presunta di | autorizzazioni e
lavoro non sia concessioni, etc.)
inferiore a duecento
uomini-giorno -
SCIA UNICA
Processo :[Asgvtettg de(; Assetto del territorio ed | N- 66 Manutenzione | C) %02”0."" . Ed.'l'zt'a
primario edr_rll_ oro g't i edilizia abitativa: straordinaria Veritiche, 1speziont rivata
edilizia abitativa | £ uicis residenziale (leggera) - CILA e sanzioni
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare
Processo i{Ass_;—:ttp decli Assetto del territorio ed | - 67 Serre mobili | G) _(f:_orr:tro_lh, o Ed.'l'zt'a
primario edr_rll_ oro g't i edilizia abitativa: stagionali (con Veriche, ISpeziont rivata
edilizia abitativa | £ iizia residenziale strutture in e sanzioni
p.pr“C.a e.l_oc_:ale € muratura) - CILA
piani di edilizia
economico-popolare
Processo :[Asgfttg declj Assetto del territorio ed | N 68 Realizzazione | C) .?.02"0."" . Ed.'l'zt'a
primario erntorio ed edilizia abitativa: di pertinenze minori verttiche, 1speziont fivata
edilizia abitativa =TT el E el CILA e sanzioni
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare
Processo f\ss_;ett(_) decll Assetto del territorio ed | N- 69 Movimenti di | G) .(];".Oﬂtro."" . Ed.'l'zt'a
primario edr_rll_ orio te)'t i edilizia abitativa: terra non inerenti veriiche, ispeziont rivata
edilizia abitativa Edilizi_a S Fattivita' agricola - e sanzioni
pubblica e locale e
T, CILA
piani di edilizia
economico-popolare
Processo f\sgftt(_) deé Assetto del territorio ed | N- 70 Varianti in B) P[.O\,{.V?g'r“ent' Ed.'l'zt'a
primario erntorio ed edilizia abitativa: corso d'opera a ampliativi detia fivata
edilizia abitativa T permessi di sfera giuridica
pubblica e locale e ; senza effettol
s costruire - CILA economico diretto
piani di (_ad|I|2|a ed immediato (es
economico-popolare . M
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | N- 71 Interventi su B) Pr_ovygdmenu Ed.I|IZIa
primario territorio ed ampliativi della Privata

edilizia abitativa

edilizia abitativa:

immobili sottoposti

sfera giuridica




Edilizia residenziale
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare

a vincolo
idrogeologico -
CILA/SCIA piu'
Autorizzazioni (la
mappatura si
riferisce alla CILA)

senza effetto
economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)

Processo f\ss_(tatt_o de(; Assetto del territorio ed | N- 72 Restauro e G) gorr:trollh, o Ed.'l'zt'a
primario edrirllizcimo Eit tiv edilizia abitativa: risanamento vern :;:Zie,n:spezmm fivata
€ a abitativa Edilizia residenziale conservativo € sanzio
pubblica e locale e | r0) - CILA
piani di edilizia (leggero) - C
economico-popolare
Prri(::ersizso :[Asrflfttr? de(; Assetto del territorio ed | N. 73 CILA V()ji?i-;O“ abﬂ:;;amw Eﬂil/lztla
primario ed'l'q 0 g't i edilizia abitativa: (Clausola € (specifica) ata
edilizia abitativa | g yjjizia residenziale residuale)
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare
Processo ?ss_(tatt(_) de(; Assetto del territorio ed | N- 74 Attivita' di V()j.IT.'t.OI' ab|I!]E_at|V| Ed.'“zt'a
primario edr_rll_ oro g't i edilizia abitativa: ricerca nel edilizi (specifica) rivata
edilizia abitativa Edilizia residenziale Sottosuo'o in aree
pubblica e locale e interne al centro
piani di edilizia .
economico-popolare edificato - CILA
Processo i{Ass_;—:ttp decli Assetto del territorio ed | - 75 Eliminazione | B) Plr_O\évgg|nﬂent| Ed.'l'zt'a
primario edr_rll_ oro g't i edilizia abitativa: delle barriere afmp |a_|V|_d_e a rivata
edilizia abitativa | £qii-ia residenziale architettoniche sfera giuridica
; senza effetto
pubblica e locale e ; . .
R (pesanti) - CILA economico diretto
piani di edilizia di diat
economico-popolare ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)

Processo i{Ass_;—:ttp decli Assetto del territorio ed | N- 76 interventi B) Plr_O\évgg|nﬂent| Ed.'l'zt'a
primario eé.rl'. orio g.t ivq | dilizia abitativa: edilizi che alterano afmp 1ativi d.e a rvata
edilizia abitativa | £qiizia residenziale 1o stato dei luoghi o sfera giuridica

pubblica e locale e ' ; senza effettol
R I'aspetto esteriore economico diretto
piani di edilizia . di diat
economico-popolare degli edifici e che ed immediato (es.
ricadono in zona autorizzazioni e
concessioni, etc.)
sottoposta a tutela
paesaggistica -
CILA/SCIA piu'
Autorizzazione (la
mappatura si
riferisce alla CILA)
Processo ;Ass;:ttp de(; Assetto del territorio ed | N. 77 interventi B) P[.O\,{.V?gml}em' Ed.'l'zt'a
primario erritorio € edilizia abitativa: edilizi in zone ampliativi cetia fivata

edilizia abitativa

Edilizia residenziale
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare

classificate come
localita' sismiche
ad alta e media
sismicita’ -
CILA/SCIA piu'

sfera giuridica
senza effetto
economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)




Autorizzazione (la
mappatura si
riferisce alla CILA)

Processo f\ss_(tatt_o de(; Assetto del territorio ed | N- 78 Interventi che | B) P[.O\,{.V?g'ment' Ed.'l'zt'a
primario eedrirllizci)goal?i tativa edilizia abitativa: rientrano fra gli 2fne]rpalzillj|/rli di?: aa fivata
Edilizia residenziale interventi di lieve senza effetto
p.Ubt.)“Cta e'I.O(.:aIe € entita' elencati economico diretto
piani di -edmz'a nell'elenco ed immediato (es.
economico-popolare ' autorizzazioni e
dellAllegato | al concessioni, etc.)
d.p.r. n. 139/2010, T
ricadenti in zone
sottoposte a tutela
paesaggistica, e
che alterano lo
stato dei luoghi o
l'aspetto esteriore
degli edifici.
CILA/SCIA piu'
Autorizzazione (la
mappatura si
riferisce alla CILA)

Processo :[Asgvtettg declj Assetto del territorio ed | N- 79 Interventi B) P{.O\,:.V.eg'rﬂent' Ed.'l'zt'a
primario erritorio ed edilizia abitativa: aventi ad oggetto ampliativi detla rivata
edilizia abitativa Edilizi . . i sfera giuridica

| |Z|-a. residenziale |'esecuz|one d| senza effetto
p.Ubk.)“Cfa e_l_or_:ale € opere e lavori di economico diretto
piani di edilizia | ed immediato (es
economico-popolare qualunque genere MECIALo 1€5.
su beni culturali - aUtO”ZZ"?‘Z"?”'f
CILA/SCIA piu' concessioni, etc.)
autorizzazione (la
mappatura si
riferisce alla CILA)
Processo f\ss_;-:ttg decll Assetto del territorio ed | N- 80 Interventisu | B) P[.O\éveg"“ent' Ed.'l'zt'a
primario eedrirlliz(?g(;te)itativa edilizia abitativa: immobili in area 2?;&'3'&/;“5:; rivata
Ed|I|Z|_a residenziale sottoposta a tutela | ¢anza effetio
p.pr“C.a e.I_o_caIe € (fasce di rispetto economico diretto
piani di edilizia corpi idrici) - ed immediato (es.
economico-popolare CILA/SCIA piu' autorizzazioni e
iu
. . P concessioni, etc.)
Autorizzazione (la
mappatura si
riferisce alla CILA)
Prricr);:ersiso fsrﬁ?tt: de(; Assetto del territorio ed | N- 81 Costruzioni o Br)nplriO\t/i\\//?g'rﬂem' E(rjiil/lztla
primario ermtorio € edilizia abitativa: + | ampliativi cetia ata

edilizia abitativa

Edilizia residenziale
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare

opere in prossimita
della linea
doganale in mare
territoriale -
CILA/SCIA piu'
autorizzazione (la

sfera giuridica
senza effetto
economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)




mappatura si
riferisce alla CILA)

Processo :[Asgfttp de(!l Assetto del territorio ed | N- 82 Interventida | B) P{.O\,{.V.eg'rﬂent' Eo!lllztla
primario edr.rl! orio g't i edilizia abitativa: realizzare in aree afmp |a'|V|'d.e a rivata
edilizia abitativa | £ iisia residenziale naturali protette - sfera giuridica
g senza effetto

pubblica e locale e - . :
RN CILA/SCIA piu economico diretto
piani di edilizia ) . di diat
economico-popolare autorizzazioni (la ed immediato (es.
mappatura si autorizzazioni e
riferisce alla CILA) concessioni, etc.)

Processo :[Asgfttp de(!l Assetto del territorio ed | N- 83 Intervent B) P{.O\,{.V.eg'rﬂent' Eo!lllztla
primaro e(;.rl'. orio g‘.t i edilizia abitativa: edilizi riconducibili a][“p 1ativi d.e a rivata
edilizia abitativa | £ iisis residenziale alla tabella di cui sfera giuridica

bbli senza effetto
pubblica e locale e Ilallegato | del . .

i A il allallegato | de economico diretto
piani di edilizia di diat
economico-popolare d.p.r.n. 151/2011, | ed immediato (es.

categorie B e C - autorizzazioni e
CILA/SCIA piu’ concessioni, etc.)
autorizzazione (la

mappatura si

riferisce alla CILA)

Processo ?ss_(tatt(_) de(; Assetto del territorio ed | N- 84 Interventi B) Plr.O\t’.Veng}ent' Ed.'“zt'a
primario edr_rll_ oro g't i edilizia abitativa: nelle zone afmp |a_|V|_d_e a fivata
edilizia abitativa | £ iiois esidenziale appartenent alla sfera giuridica

bbli [ senza effetto
pubbiica e te Natura 2000 - ico di

N, rete Natura economico diretto
piani di edilizia o d immediato (es
economico-popolare CILA/SCIA piu ed Immediato (€s.

autorizzazioni (la autorizzazioni e
mappatura si concessioni, etc.)
riferisce alla CILA)
Clocesso | fasello el assetodelerorioed 185 Impianio &) Piowedment | £l
primart d.l'. ri fito edilizia abitativa: attivita' produttive ! pliativi i v
edilizia abitativa | £ iiis residenziale soggette a sfera giuridica
pubblica e locale e : . | senza effetto

e documentazione di | economico diretto
piani di edilizia _ o di diat
economico-popolare impatto acustico: a) | ed Immediato (es.

SCIA unica (se non | autorizzazioni e

. concessioni, etc.)

si superano le

soglie della

Zonhizzazione

comunale); b)

CILA/SCIA (nel

caso di emissioni

superiori ai limiti

della zonizzazione

comunale) (la

mappatura si

riferisce alla CILA)
Processo fss.(tatt(_) de(; Assetto del territorio ed | N- 86 Impianti o VA.IT.”.O" ab|I!;§t|V| Ed.'l'zt'a
primario erritorio e il albfErher edilizi (specifica) rivata

edilizia abitativa

Edilizia residenziale

attivita' produttive




pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare

soggette a
documentazione di
impatto acustico: a)
SCIA unica (se non
si superano le
soglie della
zonizzazione
comunale); b)
CILA/SCIA (nel
caso di emissioni
superiori ai limiti
della zonizzazione
comunale) (la
mappatura si
riferisce alla CILA)
oltre ad attivita’

libera
Processo :[Asgvtettg de(; Assetto del territorio ed | N- 87 Installazione | B) P{.O\,:.V.ez'rﬂent' Ed.'l'zt'a
primario ed'.rl'. orio g.t ivq | edilizia abitativa: di impianti a;“p 1ativi d.e a fivata
edilizia abitativa | £iisia residenziale slimentati da font sfera giuridica
. senza effetto
pubblica e locale e : o . .
A rinnovabili - economico diretto
piani di edilizia o di diat
economico-popolare comunicazione ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)

Processo | Assetlodel | aceto del terrtorio ed | - 88 Opere B) Prowvedimenti | Edilizia
primario edr_rll_ oro g't i edilizia abitativa: contingenti e afmp |a_|V|_d_e a rivata
edilizia abitativa | £ iiis residenziale temporanee - sfera giuridica

; senza effetto
pubblica e locale e o . .
oo Comunicazione economico diretto
piani di edilizia di diat
economico-popolare (CIL) ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo i{Ass_;—:ttp decli Assetto del territorio ed | N- 89 Cantieriin cui V()j.IT.'t.OI' ab|I!]E_at|V| Ed.'l'zt'a
primario edr_rll_ orio g_t . el alalaiiva: operano piu’ edilizi (specifica) rivata
edilizia abitativa Edilizia residenziale imprese esecutrici
pubblica e locale e oppure un'unica
piani di edilizia _ .
economico-popolare impresa la cui
entita’' presunta di
lavoro non sia
inferiore a duecento
uomini-giorno -
Comunicazione di
inizio lavori e
attivita' libera
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | N 90 Interventi B) Provvedimenti Edilizia
primario territorio ed ampliativi della Privata

edilizia abitativa

edilizia abitativa:
Edilizia residenziale
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare

edilizi riconducibili
alla tabella di cui
all'allegato | del
d.p.r. 151/2011,
cat. B e C (attivita'
soggette a controllo

sfera giuridica
senza effetto
economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)




di prevenzione
incendi) -
Autorizzazione
Comando Vigili del
Fuoco in aggiunta
ad attivita' edilizia
libera

Processo f\ss_fttp de(; Assetto del territorio ed | N- 91 Messa in G) %‘,_orr:trollll, e Eo!lllztla
primario edr.rll_ oro S't i edilizia abitativa: esercizio degli Veriche, Ispeziont rivata
edilizia abitativa | £ iisia residenziale ASCEnsori e sanzioni
pubblica e locale e montacarichi e
piani di edilizia o
economico-popolare apparecchi di
sollevamento
rispondenti alla
definizione di
ascensore -
Comunicazione
Processo ;Ass_(tett(_) de(; Assetto del territorio ed | N- 92 Messa in G) _(f:_orr:tro_lh, - Ed.'l'zt'a
primario edr_rll_ oro g't i edilizia abitativa: esercizio e Vertliche, 1speziont fivata
edilizia abitativa | £ iizia residenziale omologazione degli e sanzioni
pubblica e locale e impianti elettrici di
piani di edilizia .
economico-popolare messa a terra e dei
dispositivi di
protezione contro le
scariche
atmosferiche -
Comunicazione
Processo ;Ass_;—:ttp de(; Assetto del territorio ed | N- 93 Relazione a V()j.IT.'t.OI' ab|I!]E_at|V| Ed.'l'zt'a
primario edrirllizoino git tiv edilizia abitativa: strutture ultimate edilizi (specifica) rivata
e a abitativa Edilizia residenziale delle opere in
pubblica e locale e conglomerato
piani di edilizia .
economico-popolare cementizio armato
normale,
precompresso e a
struttura metallica -
Comunicazione
asseverata oltre a
attivita' edilizia
libera.

Processo :[Ass_ttatt(_) de(; Assetto del territorio ed | N 94 Realizzazione | B) P[_o¥v§?j|rrl}ent| Ed.'l'zt'a
primario edr_rll_ orio g't i edilizia abitativa: di impianti solari afmp |a_|V|_d_e a rivata
edilizia abitativa | £ iiio residenziale termici. realizzati su sfera giuridica

pubblica e locale e . . senza effetio
N edifici esistentie al | economico diretto
piani di edilizia _ ) di diat
economico-popolare di fuori della zona ed immediato (es.
A) - Comunicazione | @utorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | N- 95 G) Controlli, | Edilizia
primario territorio ed verifiche, ispezioni Privata




edilizia abitativa

edilizia abitativa:
Urbanistica e assetto
del territorio

Autorizzazione
installazione di
cartelli e insegne

e sanzioni

Processo Assetto del Assetto del territorio ed | - 96 B) Provvedimenti Edilizia
primario tedrirllitzci)rlo ﬁ.? tiv edilizia abitativa: Autorizzazione afmrp“ati'vr'igie lla Privata
€ aapitativa | yrpanistica e assetto passo carrabile sfera giundica

del territorio senza effetto.
temporaneo per economico diretto
cantiere ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)

Pr.oces'zso Asgettp del Assetto del territorio ed | N. 97 Realizzazione B) Pr'ov.v.edimenti Eo!ilizia
primario tedr.rll'tquo g? i edilizia abitativa: di impianti solari afmpllat'lw'g.ella Privata
edilizia abitativa | £qiizia residenziale termici. realizzati sfera giuridica

pubblica e locale e o senza effettol
piani di edilizia sul tetto in aree non | economico diretto
economico-popolare soggette al campo | ed immediato (es.
di applicazione del | autorizzazionie
codice dei beni concessioni, etc.)
culturali e del
paesaggio -
Comunicazione
Processo Assetto del e T o n.os B) Provvedimenti Edilizia
primario tedr.rll.tquo g? i edilizia abitativa: Autorizzazione afmpha’qwglella Privata
edilizia abitativa | ;o bistica e assetto passo carrabile sfera gll#’l t'lca
del territorio senza etetio
permanente economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Servizi Sl fepturdarsll n. 99 C) Provvedimenti Edilizia
primario :\;Sg;lézrg)linglgi generali e di gestione: | Trasformazione :frgfahztimig;gacon Privata
; Gestione economica, iri i ici ;
gestione , - diritto di superficie | effetto economico
finanziaria, L ; .
. in diritto di diretto ed
programmazione e o ) diat
provveditorato proprieta’ aree ERP | immediato (es.
erogazione
contributi, etc.)

Processo Assetto del Assetto del territorio ed | h- 100 Rilascio B) Pr_ov_v<_adimenti Ed_ilizia
primario tedr_rll_tquo te)? i edilizia abitativa: della dichiarazione afmphapw_:jj_ella Privata
edilizia abitativa | g yjjizia residenziale di inagibilita’ stera gu#' t’lca

pubblica e locale e senza etetio
piani di edilizia economico diretto
economico-popolare ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | n- 100 Proroga V) .'I_'it_oli abil!tf'itivi Edjlizia
primario territorio ed =il albltatha: termine inizio/fine edilizi (specifica) Privata

edilizia abitativa

Edilizia residenziale
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare

lavori

ATTIVITA'": Patrimonio




Responsabile ATTIVITA"

Trifogli Roberta

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI

Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO AT Cl TS SITE
supporto/pro istituzionali
cessi primari
Processo Servizi S s Al n. 1 Piano delle F) Gestione delle Patrimoni
primario istituzionali, generali e di gestio,ne' alienazioni e entrate, delle spese | o
gengrall e di Gestione economica, valorizzazioni e del patrimonio
gestione finanziaria,
programmazione e
provveditorato
Processo Servizi Saniid feturdtameEl n. 2 Procedure di P) Gestione dati e Patrimoni
primario istituzionali, generali e di gestidne' accatastamento informazioni, e 0
gengrali e di eionTs CeeE e ' immobil tutela.(jella privacy
gestione f- - ot 1 (specifica)
inanziaria,
programmazione e
provveditorato
Processo Servizi S fa el n. 3 Registrazione P) Gestione dati e Patrimoni
primario istituzionali, generali e di gestic;ne' movimenti informazioni, e 0
ggg?(r)ilée di Gestione economica, inventariali t:te;i.?ﬂa privacy
gest finanziaria, (specifica)
programmazione e
provveditorato
Processo Servizi Sl fepturdarsll n. 4 Servizio di F) Gestione delle Patrimoni
primario istituzionali, generali e di gestic;ne' custodia e entrate, delle spese | o
gengrr;ll e di Gesione o hel sorveglianza e del patrimonio
gestione demaniali e . o
. . immobili
patrimoniali
Processo Servizi Sl fepturdarsll n. 5 Vendita beni D) Contratti pubblici | Patrimoni
primario IgS:rgl(J-:‘zr:I?ZIIdi gene_rali e di gesti_one: patrimonio (generale) 0
y Gestione economica, disponibile
gestione finanziaria, .
. mediante asta
programmazione e i
provveditorato pubblica
Processo Servizi R — n. 6 Concessione a | F) Gestione delle Patrimoni
primario |st|tuz|ol_nal|& generali e di gestio’ne: titolo gratuito delle en(;crthe, d_eIIe spese | o
generali e di Oraani istituzionali . . e del patrimonio
gestione g sale e immobili del
patrimonio
comunale
Processo Servizi R — n. 7 Servizio di F) Gestione delle Patrimoni
primario istituzionali, generali e di gestio’ne' gestione canoni entrate, delle spese | o
gente_zrall e di Gestione economica, demanial e del patrimonio
gestione finanziaria,
programmazione e
provveditorato
Processo Servizi Sl Al n. 8 Concessioni B) Provvedimenti Patrimoni
primario istituzionali, ! canali demaniali ampliativi della 0

generali e di gestione:




generali e di Gestione economica, irrigui sfera giuridica
gestione finanziaria, senza effetto
programmazione e economico diretto
provveditorato ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Pr.oces'zso _Squ . Assetto del territorio ed | N. 9 Locazione F) Gestione delle Patrimoni
primario istituzionali, edilizia abitativa: immobili urbani entrate, delle spese | o
generali e di Edilizia resideniiale e del patrimonio
gestione pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare
Pr.oces_,so .S(ta{wz.l . Assetto del territorio ed | N. 10 Pareri F) tGetStlcc)inﬁ delle Patrimoni
primario gelnl:azr;)ling Idi edilizia abitativa: congruita’ canoni gn dreall Sz;\tri?n grﬁgese 0
gestione Edilizia residenziale locazioni passive
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare
Pr.oces_so _Siz{viz_i . Servizi istituzionali, n. 11 Assegnazione | C) Plr_ol{v.egir“enti Patrimoni
primario IStituzionatl, generali e di gestione: | Alloggi Edilizia ampliativi getia 0
generali e di Gesti e T - i sfera giuridica con
. estione del peni Residenziale .
gestione el @ _ effetto economico
. . Pubblica - E.R.P. diretto ed
patrimoniali . .
immediato (es.
erogazione
contributi, etc.)
Processo Tl;’;te le fulrj2|on| Tutti i macroprocessi n. 12 Sorveglianza | G) _(%‘,_orr:trollh, | Patrimoni
primario istituzionali sanitaria a cura del | verifiche, ispezioni | o
: e sanzioni
medico competente
ATTIVITA": Ecologia
Descrizione ATTIVITA"
L'Ufficio si occupa di interventi manutentivi del verde pubblico; della gestione del Servizio di nettezza urbana o
dell'appalto del servizio; delle convenzioni con i consorzi obbligatori per la raccolta differenziata; delle procedure di
bonifica e rilascio della relativa autorizzazione; dell'inquinamenti dell'aria e dell'acqua; della disinfestazione.
Responsabile ATTIVITA"
Trifogli Roberta
IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO PO 8T SETY /e
supporto/pro istituzionali
cessi primari
Processo Sviluppo Sviluppo sostenibile e | N- 1 Autorizzazione B) Provvedimenti Ecologia
primario sostenibile e el ekl et @ integrata ampliativi della
tutela del : : sfera giuridica
L dell'ambiente: Tutela, i -
territorio e ambientale - AlA senza effetto

dell'ambiente

valorizzazione e
recupero ambientale

economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e

concessioni, etc.)




Pr_oces_so SVII:Jth?'l Sviluppo sostenibile e | M- 2 Modifica non B) Plr_O\évgt(jjlrrl}entl Ecologia
primario tsots Ien(; Ile € tutela del territorio e sostanziale di afmp |a_|V|_d_e a
ute'a de delllambiente: Tutela, impianti gia' in stera giuridica
territorio e ot q senza effetto
dell'ambiente valonzzazione € possesso di economico diretto
recupero ambientale . ) . ;
autorizzazione ed immediato (es.
integrata autorizzazioni e
ambientale - AIA - concessioni, etc.)
Autorizzazione/Sile
Nnzio assenso
Processo SVII:Jppt())'I Sviluppo sostenibile e | N- 3 Voltura B) P['O\'{'V(?glmentl Ecologia
primario fots Iencli Ile e tutela del territorio e autorizzazione afmrp Iailvlidie a
u e a . e de||'ambiente: Tutela, integrata stera g u ca
territorio e ; 7 senza effetto
dell'ambient valorizzazione e ambientale - AIA - nomico dirett
ellambiente recupero ambientale . economico diretto
Comunicazione ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Pr.oces_so SvH;mpg_l Sviluppo sostenibile e n. 4 Valutazione o B) P{_O\év¢z|rﬂent| Ecologia
primario tsots Ien(; Ile € tutela del territorio e verifica di afmf IaiIV;idF a
u e a . € dell'ambiente: TUtE|a, assoggettabi“ta' a stera giu ca
territorio e e senza effetto
dell'ambiente - impatto ambientale | economico diretto
recupero ambientale . ;
-VIA ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo SvHJ:mpg_l Sviluppo sostenibile e | N. 5 Autorizzazione B) P{_O\év¢z|rﬂent| Ecologia
primario tsots Ien(; Ile € tutela del territorio e unica ambientale - a;np 'a.'v'.d.e a
tu e_ta 1€ dell'ambiente: Tutela, AUA stera g"#' t'lca
derlrll' orlg_e i valorizzazione e senza efie 8. it
ellambiente recupero ambientale economico dirétto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo SVII':Jppl:(J)'I Sviluppo sostenibile e | N. 6 Modifica B) Plr_O\évgg|nﬂent| Ecologia
primario tsots Iené Ile e tutela del territorio e sostanziale di afmp |a_|V|_d_e a
utela de delllambiente: Tutela, impianto AUA - stera giunidica
territorio e . ; senza effetto
dell'ambiente WEBITZZEHAIEIE & Autorizzazione economico diretto
recupero ambientale . :
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Svﬂrppt())_l Sviluppo sostenibile e | N 7 Rinnovo C) Plr_o;/_vggwnentl Ecologia
primario tSL?tZI(;néelle € tutela del territorio e autorizzazione 2P;|E)agilt\]/ll’i di?: aacon
. . dell'lambiente: Tutela, unica ambientale - .
Ijerlrlltorlgle t o AUA. gffego egonomlco
elfambiente recupero ambientale ) ) diretto
Autorizzazione immediato (es.
erogazione
contributi, etc.)
Processo Swltupp.)tc))_I Sviluppo sostenibile e | N- 8 Classificazione G) _(;orr:trollll, o Ecologia
primario tsots Ien(; Ile € tutela del territorio e industrie insalubri verttiche, 1speziont
tu e.ta 1€ dell'ambiente: Qualita’ € sanzioni
derlrll' ong_e " dell'aria e riduzione
elfambiente dell'inquinamento
Processo SVII:Jppt?'I Sviluppo sostenibile e | N- 9 Inquinamento B) Plr'O\t/'V?nglentl Ecologia
primario tsl?tZIZn(ljelle € tutela del territorio e elettromagnetico: 2fr2rpaI3ill\J/rli di?: aa
o dell'ambiente: Qualita’ i i
territorio e Q Autorizzazione per | sanza effetto

dell'aria e riduzione




dell'ambiente

dell'inquinamento

impianti di telefonia
mobile

economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e

concessioni, etc.)

Processo Svappgl Sviluppo sostenibile e | N. 10 Emissioni in B) Plr'O\t/'V'e(chlml}en“ Ecologia
primario tslj)tZIchlielle € tutela del territorio e atmosfera: Z‘P;Palz]illjl/rli diEs: aa
territorio e delfambiente: Tutela, | stabilimento che senza effetto
dellambiente valorizzazione e produce emissioni | economico diretto
: recupero ambientale i ) . Ico di
(installazione/trasfe | ed immediato (es.
rimento/modifica autorizzazioni e
. . concessioni, etc.)
sostanziale/rinnovo
autorizzazione alle
emissioni in
atmosfera) -
autorizzazione
Prri(:rc]:ersiso SVII:JF;\Fi)Sil Sviluppo sostenibile e | N. 11 Emissioni in Br)nplriO\t/i\\l/ieccjjml}enu Ecologia
primario tslj)tZIZ dele € tutela del territorio e atmosfera: messa ?fefaziuridiiaa
territorio e delfambiente: Tutela, | in esercizio dello senza effetto
dell'ambient valorizzazione e stabilimento - nomico dirett
elfambiente recupero ambientale o economico diretto
comunicazione ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo SvH;mpS_I Sviluppo sostenibile e | N 12 Sospensione G) %orr:trollll, o Ecologia
primario tsots Ien(; Ile € tutela del territorio e attivita' verttiche, 1spezion
tlejzr?t?)r'c?e delllambiente: Qualita’ € sanzion
deII!amIb'ente dell'aria e riduzione
: dell'inquinamento
pri : tutela éell tutela del territorio e esercizio e \é s;:"nzio,n: pezioni
terTitorio e ge::‘ambmnﬁe: Qualita’ | manutenzione degli
. ell'aria e riduzione Lo S
' N impianti termici civili
delfambiente dell'inquinamento b )
e loro rendimento
pri : ttela éell tutela del territorio e atmosfera: modifica sfefalgilL\Jlrli dica
territorio e delfambiente: Tutela, | non sostanziale senza effetto
dell'ambiente R Sace Ol dello stabilimento - | economico diretto
recupero ambientale ) ) ) . .
autorizzazione/silen | ed immediato (es.
Zio assenso autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Prricr);:ersiso Swl:n:;\pi)tc))" Sviluppo sostenibile e | N. 15 Emissioni in Br)nPIriO\é\\/ltiaglrrl}entl Ecologia
primario tsl?tselg dele € tutela del territorio e atmosfera: gfefaziuridi?:aa
L dell'ambiente: Tutela, ili i i
territorio e stabilimento in cui | genz5 effetto

dell'ambiente

valorizzazione e
recupero ambientale

sono presenti
esclusivamente
impianti e attivita' in
deroga parte |,
allegato 1V, D. Lgs.
152/2006
(installazione/modifi
ca) -

economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e

concessioni, etc.)




autorizzazione/silen

Zio-assenso
Processo Svappgl Sviluppo sostenibile e | N. 16 Emissioni in B) Plr'O\t/'V'e(chlml}en“ Ecologia
primario fots Iené Ile € tutela del territorio e atmosfera: afmp |a'|V|'d.e a
u e a . e dell'ambiente: Tutela, Stabilimento in Cui stera glurl ica
territorio e ot ; senza effetto
dell'ambiente valorizzazione € sono presenti economico diretto
recupero ambientale : . .
esclusivamente ed immediato (es.
impianti e attivita' in | autorizzazioni e
concessioni, etc.)
deroga parte |l,
allegato 1V, D. Lgs.
152/2006
(installazione/modifi
ca) -
autorizzazione/silen
Zio-assenso
Processo SvH;mpS_I Sviluppo sostenibile e | N. 17 Inquinamento B) Plr_O\évgtcjj|rrl}ent| Ecologia
primario tsots Iené Ile € tutela del territorio e idrico: afmp |a_|V|_d_e a
u e a . e dell'ambiente: Qualital Autorizzazione stera glurl Ica
territorio e o cy s senza effetto
dell'ambient dell'aria e riduzione allacciamento alla ico dirett
ell'ambiente dellinquinamento : economico diretto
pubblica fognatura | ed |m_med|_ato_ (es.
per stabili di civile | autorizzazioni e
o concessioni, etc.)
abitazione
Processo i{Ass_;—:ttp decli Sviluppo sostenibile e | N. 18 Interventi di G) _(f:_orr:tro_lh, o Ecologia
primario edr_rll_ oro g't i tutela del territorio e pulizia idraulica sui Veriche, Ispeziont
edilizia abitativa deII‘a_mbie_nte: Tutela, corsi dacqua e sanzioni
vanr|zza2|one_ e appartenenti al
recupero ambientale i o
reticolo idrico
minore
Processo Swlyppg_l Sviluppo sostenibile e | N- 19 Inquinamento G) _(%“,_orr:trollll, o Ecologia
primario tslj)tselgn(;elle € tutela del territorio e luminoso: bonifica \éesr;IﬁZig,n:SpeZIonl
territorio e dell:amblen_te: Qualita” | degli impianti di
dell'ambient dell'aria e riduzione iluminazione
elfambiente dell'inquinamento
esterna -
approvazione
Processo f\ss_;ett(_) declI Sviluppo sostenibile e | N- 20 Scarico in B) P['O\'{'Ve?jlr“entl Ecologia
primario edr_rll_ orio te)'t i tutela del territorio e fognatura acque afmp |a_|V|_d_e a
edilizia abitativa | yoiambiente: Tutela, meteoriche e sfera giuridica
: ] senza effetto
valorizzazione e richiesta economico diretto
recupero ambientale o ) . .
dichiarazione ed |m_med|_ato_ (es.
assenza fognatura | autorizzazioni e
. concessioni, etc.)
per scarico nel
suolo utenze
domestiche
Processo SVII:Jppt?'I Sviluppo sostenibile e | N- 21 Inquinamento B) Plr'O\t/'V?nglentl Ecologia
primario sostenioile € tutela del territorio e idrico: amphiativi defla
tutela del sfera giuridica

dell'ambiente: Qualita’

Autorizzazioni a




territorio e
dell'ambiente

dell'aria e riduzione
dell'inquinamento

scarichi civili
esistenti, non
allacciati alla
pubblica fognatura,
confluenti in acque
superficiali, suolo o

senza effetto
economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)

sottosuolo
Processo Sthlppg.I Sviluppo sostenibile e | N. 22 Attestazione G) %‘,.orr:trollll, o Ecologia
primario fots Ien(; Ile € tutela del territorio e prevista dalla nota Veriche, Ispeziont
utela de dell'ambiente: Difesa dell'Agenzia delle € sanzioni
territorio e A aale
dell'ambiente Dogane, Prot.
41017 del
12/04/2010, di
ubicazione
immobile in zona
non metanizzata ai
fini
dell'applicazione
della L. 448/1998
Processo SvH;mpg_l Sviluppo sostenibile e | N 23 Accertamento G) _(%‘,_orr:trollll, o Ecologia
primario tsots Ien(; Ile € tutela del territorio e rispetto limiti ver I:Zie,n:spezmnl
u e a . € de”lambiente: Difesa emissioni sonore € sa o
territorio e Jd sualte
dell'ambiente per pubblici esercizi
Processo SV|I:Jppg_I Sviluppo sostenibile e | N. 24 Inquinamento B) Plr'O\t/'V?(cjjmlllenu Ecologia
primario tsots Ien(; Ile € tutela del territorio e acustico: a;np 'a.'v'.d.e a
u e a . e dell'ambiente: Qualital Autorizzazione in stera glurl Ica
territorio e ‘ot cy s senza effetto
dell'ambient dell'aria e riduzione deroga per i cantieri ico dirett
ell'ambiente dellinquinamento I _ economico diretto
edili - stradali - ed immediato (es.
industriali autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo SVIItuppl:?'l Sviluppo sostenibile e | N. 25 Inquinamento B) Plr_O\évgg|nﬂent| Ecologia
primario tsots Iené Ile e tutela del territorio e acustico: afmp |a_|V|_d_e a
u e a . N dell'ambiente: Qua"ta' Autorizzazione in stera giuridica
territorio e o N senza effetto
dellambient dell'aria e riduzione deroga per ico dirett
ell'ambiente dellinquinamento _ o economico diretto
manifestazioni ed immediato (es.
temporanee autorizzazioni e
concessioni, etc.)
rumorose
Prri(r):ersiso f\srfl?ttr(l) deé Sviluppo sostenibile e | N. 26 Verifiche \(/3)ri(];3iorr]1troilll, o Ecologia
primario edilizci) Ol:e)it tiv tutela del territorio e superfici immobili € rfzie’nispe 0
Processo f\ss_;ett(_) de(!I Sviluppo sostenibile e | N- 27 B) Plr_O\évgt(jjlrrl}entl Ecologia
primario edr_rll_ orio g't i tutela del territorio e Autorizzazione per afmp |a_|V|_d_e a
edilizia abitativa | jorambiente: Qualita’ | esposizione sfera giuridica
o S senza effetto
dell'aria e riduzione luminarie e/o ico dirett
dell'inquinamento ) . economico diretto
addobbi esterni ed immediato (es.
elettrificati autorizzazioni e

concessioni, etc.)




Processo SVII:Jth?'l Sviluppo sostenibile e | N 28 Bonifica e I)_f_S;paItlmgPto dei Ecologia
primario tsl,(l)tZIZn(ljelle € tutela del territorio e ripristino di aree rifiuti (specifica)
territorio e de|||amb|ente: R|f|ut| Contaminate:
dell'ambiente approvazione
Processo Sthlppg.I Sviluppo sostenibile e | N. 29 B) PIr.O\t/.v.egml}entl Ecologia
primario fL?tZIznéelle € tutela del territorio e Autorizzazione 21‘rgrpaI3iIL\J/rli di?: aa
territorio e gg:l SaL:rc1)|b0|ente: Difesa aII'impi_ego_ eloalla | genza effetto
dell'ambiente custodia di gas economico diretto
tossici ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo SVII:Jppt())'I Sviluppo sostenibile e | N- 30 Bonifica C) Pro¥vgg|r‘::ent| Ecologia
primario fL?tZI(;n(;elle € tutela del territorio e rimozione cemento- 2;2&'3;;’# diec aacon
O dell'ambiente: Rifiuti i . ;
territorio e amianto: effetto economico
dell'ambiente concessione diretto ed
contributi immediato (es.
erogazione
contributi, etc.)
Processo Swl::pps_l Sviluppo sostenibile e | N. 31 Progetto I)fs?altlme_fr}to dei Ecologia
primario tslj)tZIZn(;elle € tutela del territorio e Operativo degli rifiuti (specifica)
territorio e delllambiente: Difesa Interventi di
dell'ambiente el Bonifica:
approvazione
Processo SVIItuppl:?'l Sviluppo sostenibile e | N. 32 Indagine I)f_STaItlme_fr)to dei Ecologia
primario tslj)tZIZn(;elle e tutela del territorio e ambientale rifiuti (specifica)
territorio e ge:l'am:)lente: Difesa pre”minare:
dell'ambiente el suolo approvazione
Processo Swlyppg_l Sviluppo sostenibile e | N- 33 Piano della I)fsipaltlmgpto dei Ecologia
primario tslj)tselgn(;elle € tutela del territorio e caratterizzazione: rifiuti (specifica)
territorio e ge:l'am:)lente: Difesa approvazione
dell'ambiente el Suolo
Processo Swlyppg_l Sviluppo sostenibile e | N- 34 Piano di I)fsipaltlmgpto dei Ecologia
primario tsots Iené Ile € tutela del territorio e utilizzo - Materiali di | MUY (specifica)
utela de delllambiente: Difesa scarico:
territorio e del suolo T
dell'ambiente approvazione
Prricr);:ersiso SVIItUF;\Fi)t?iI Sviluppo sostenibile e | N- 35 Parere su \(IS)ri(]:,ioRtroilh, o Ecologia
primario tsotsle d Ie € tutela del territorio e progetto per la erficne, 1spezio
ute'a de delllambiente: Difesa ti dil € sanzioni
territorio e del suolo gestione ed 1
dell'ambiente trattamento e lo
smaltimento dei
rifiuti da rendere a
Enti esterni
Processo Swléjppg_l Sviluppo sostenibile e | N- 36 Contributi per C) Plr_o;/_vegn‘ﬂenu Ecologia
primario tsots Ien(; Ile € tutela del territorio e attivita' ambientali afmp |a_|V|_d_e a
utela de dell'ambiente: Difesa stera giuridica con
territorio e effetto economico

dell'ambiente

del suolo

diretto ed
immediato (es.




erogazione
contributi, etc.)

Processo Sviluppo' Sviluppo sostenibile e | N- 37 H) Affari legali e Ecologia
primario sostenibile e tutela del territorio e Provvedimento per contenzioso
tute]a QEI delllambiente: Difesa l'esecuzione (generale)
territorio e A5 auale e _
dell'ambiente d'ufficio in caso di
mancata
ottemperanza da
parte dei destinatari
a quanto
precedentemente
ordinato
Processo Assetto del Sviluppo sostenibile e | N- 38 Conferimento ) Smaltimento dei | Ecologia
primario te(jr_rl!tquo e_d : tutela del territorio e rifiuti differenziati rifiuti (specifica)
edilizia abitativa. | gejrambiente: Rifiuti | presso i centri di
raccolta
Processo Sviluppo Sviluppo sostenibile e | N- 39 Isole G) Controlli, | Ecologia
primario tsotstlenébllle e tutela del territorio e ecologiche: Ve”f'Ch.e’ ISpezion
tgr(raitzrioe e gg:'?&ﬂeme: Difesa | controllo servizio di | - o
dellambiente raccolta
Processo Assetto del Sviluppo sostenibile e | N. 40 Richieste I)_ _Sr_naltime_r}to dei Ecologia
primario '([aedrirllitzoig?agi('?ativa tutela del territorio e verifiche distanze rifiuti (specifica)
dellambiente: Rifiuti cassonetti
Processo Assetto del Sviluppo sostenibile e | N- 41 Permesso I) Smaltimgqto dei Ecologia
primario te(jr_rl!tquo e_d : tutela del territorio e d'accesso al centro rifiuti (specifica)
edilizia abitativa | ye|ambpiente: Rifiuti | raccolta rifiuti
utenze non
domestiche
Processo Assetto del Sviluppo sostenibile e | N- 42 Tessere per G) _C_ontrollli, o Ecologia
primario territorio e_d . tutela del territorio e accesso ai centri di Ve”f'Ch.e’ ISpezioni
edilizia abitativa Aeaifaiaiee (S raccolta e sanzioni
Processo Assetto del Sviluppo sostenibile e | N 43 Verifica G) _C_ontro_lli, o Ecologia
primario territorio e_d . tutela del territorio e contabile del Ve”f'Ch.e’ ISpezion
edilizia abitativa el s [Bifees recupero di rifiuti e sanzioni
del suolo assimilati delle
imprese
Processo Sviluppo Sviluppo sostenibile e | N 44 Adozione di B) Provvedimenti Ecologia
primario tSOtStlenéb'IIG € tutela del territorio e aree a verde afmpllat_|V|_((jj_eIIa
terorioe | Scilambiente: Difesa | pubhico senza effetto.
\ . del suolo . .
dell'ambiente economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Sviluppo Sviluppo sostenibile e | N 45 Concessione B) Provvedimenti Ecologia
primario sostenibile e tutela del territorio e di occupazione ampllat_|V|_d_eIIa
tutela del sfera giuridica

dell'ambiente: Difesa




territorio e
dell'ambiente

del suolo

suolo pubblico in

senza effetto
economico diretto

aree verdi . )
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Pr.oces'zso Asgettp del Sviluppo sostenibile e | N- 46 Dati e P) Gestiqne. dati e Ecologia
primario teCir_rI!tquo g? i tutela del territorio e statistiche sullo Lnf{o[mgz:lom, €
edilizia abitativa | jo|rambiente: Qualita’ stato dellambiente ute a_f_e a privacy
dell'aria e riduzione (specifica)
dell'inquinamento
Processo Sviluppo. Sviluppo sostenibile e | N- 47 Rilascio B) Pr.ov.vg—:'dimenti Ecologia
primario fotstlenébllle € tutela del territorio e Tessera per la afmphaqw_ﬁglla
u e a . e dell'ambiente: Aree racco'ta d| fungh| stera glurl Ica
territorio e : senza effetto
dellambient protette, parchi epigei spontanei ico dirett
ellambiente naturali, protezione economico diretto
naturalistica e ed immediato (es.
e EdeE autorizzazioni e
concessioni, etc.)
ATTIVITA': Servizi socio-culturali
Descrizione ATTIVITA"
Il servizio garantisce I'assistenza domiciliare ai soggetti anziani e disabili bisognosi, assicura il telesoccorso e
telecontrollo e assistenza per le spese di prima necessita’. Attivita' di consulenza e sostegno per adulti disagiati con
difficolta’ connesse allo svolgimento dei compiti genitoriali, mediazione familiare, integrazione del reddito
familiare, assegni per nuclei familiari e maternita’, sostegno psicologico ed economico.
Responsabile ATTIVITA'":
Dott.ssa Brigida Emanuela
IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO AR Bl ST SiTTE
supporto/pro istituzionali
cessi primari
Processo Diri_t?i sociali,_ | Diritti sociali, politiche n. 1 Servizio Centri | F) Gestione delle Seryizi
primario p(;“t'c.h?. sociali sociali e famiglia: sociali per anziani en(;cr?te, td_elle spese Soﬁ'o' i
e famiglia Interventi per gl e del patrimonio culturali
anziani
Processo Diri_t?i sociali,_ | Diritti sociali, politiche n. 2 Servizio RSA e _P) Gestiqne_ dati e Seryizi
primario p(;“t'c.h?. sociali sociali e famiglia: riabilitazione Lnf[oimgz:lom, € so;?o- i
e famiglia Interventi per gl ute alf.e a privacy | culturali
anziani (specifica)
Processo | Diritti sociall, | piriwi sociali, politiche | N- 3 Servizio di D) Contratti pubblici | Servizi
primario pc;hﬂchti sociali sociali e famiglia: assistenza (generale) SOI?O_ .
€ famigiia Interventi per gli domiciliare cultural
anziani
Processo Diri.tFi sociali,_ | Diritti sociali, politiche | n. 4 Concessione C) Pr_ovygdimenti Seryizi
primario pohuchg sociali sociali e famiglia: contributi economici ampllat_|V|_d§:IIa socio-
e famiglia sfera giuridica con culturali

Interventi per gli
anziani

effetto economico
diretto ed




immediato (es.
erogazione
contributi, etc.)

Pr.oces'zso Diri.tFi sociali,' | Diritti sociali, politiche n. 5 Servizio di F) Gestione delle Seryizi
primario politiche sociali T fam,iglia' inserimenti in entrate, delle spese | socio-
e famiglia Interventi per g strutture e del patrimonio culturali
anziani
Pr.oces'zso Diri.tFi sociali,' ' Diritti sociali, politiche n. 6 Concessione C) Pr'ov.v.edimenti Seryizi
primario politiche sociali salllc farr{iglia' integrazione rette ampliativi della socio-
e famiglia i ti I'. . sfera giuridica con | culturali
nterventi per gl case di riposo effetto economico
anziani )
diretto ed
immediato (es.
erogazione
contributi, etc.)
Processo Diri_t;i sociali,_ | Diritti sociali, politiche n. 7 Servizio D) Contratti pubblici Seryizi
primario p?c“t'c.h? sociali sociali e famiglia: soggiorni climatici (generale) so&m- i
€ famigiia Interventi per gli per anziani cultural
anziani
Processo Diri_t;i sociali,_ | Diritti sociali, politiche n. 8 Servizio P) Gestiqne_ dati e Seryizi
primario politiche sociali ekl @ fam’iglia' sportello Alzheimer informazioni, e socio-
e famiglia Interventi per gli tutelalfqella privacy | culturali
anziani (specifica)
Processo | Diritti sociali, | piriwi sociali, politiche | N- 9 Servizio di P) Gestione datie | Servizi
primario politiche sociali ekl @ fam,iglia' supporto per informazioni, e socio-
e famiglia | . I'. . ) | tutela della privacy | culturali
nterventi per gli amministrazione di | (gpecifica)
anziani
sostegno
Processo Diritti sociali, | puigi sociali, politiche | N- 10 Procedure H) Affari legali e Servizi
primario gﬂgtr'sgijoc'a“ sociali e famiglia: correlate alla ?;g;i?;;g)so iﬁﬁ{ﬂg"
Interventi per gli nomina
anzian amministratore di
sostegno,
interdizione o
inabilitazione (su
richiesta
dell'autorita’
giudiziaria)

Processo Dirli_tyi rs]ociali,_ ! Diritti sociali, politiche | N- 11 Iscrizioni e G) (f:orr:trolli, Servizi
rimario olitiche sociali . PR : verifiche, ispezioni socio-
P Efami ia sociali e famlgl_la. _ graduatorie per e sanzioni P culturali

9 Interventi per linfanzia | erogazione servizio
e i minori e per asili
nido
Processo Diri_t?i sociali,_ | Diritti sociali, politiche n. 12 Servizio di _P) Gestiqne_ dati e Seryizi
primario politiche sociali - fam’iglia' sostegno informazioni, e socio-
e famiglia S i i tutela della privac culturali
g Programmazione € | allInclusione Attiva (specifica) privacy
governo della rete dei (SIA) P
servizi sociosanitari e
sociali
Pr.oces_so Diri.tFi sociali,_ _ Diritti sociali, politiche n. 13 Concessione | ©) Pr_ovygdimenti Seryizi
primario politiche sociali ekl @ fam’iglia' contributo ampliativi della socio-
e famiglia ‘ sfera giuridica con culturali

Interventi per il diritto

straordinario

effetto economico




alla casa

integrativo per il
pagamento di
canoni di locazione,
stanziati dalla
Regione
territorialmente
competente, quale
misura di
contenimento e
gestione
dell'emergenza
epidemiologica

diretto ed
immediato (es.
erogazione
contributi, etc.)

Covid-19
Processo Diri_tti sociali,_ | Diritti sociali, politiche n. 14 Progetti per P) Gestiqne_ dati e Seryizi
primario politiche sociali sasilll e fam,iglia' minori in carico informazioni, e socio-
e famiglia Interventi per linfanzia tutela_]gella privacy | culturali
e i minori e per asili (specifica)
nido
Pr_oces_so Diri_t;i sociali,_ _ Diritti sociali, politiche n. 15 Servizio D) Contratti pubblici Seryizi
primario p?clltlc_htla_ sociali sociali e famiglia: assistenza (generale) solctlo- ;
€ famigha Interventi per l'infanzia | gomiciliare minori culturail
e i minori e per asili
nido
Pr.oces_so Diri.tyi sociali,_ _ Diritti sociali, politiche n. 16 Servizio D) Contratti pubblici Seryizi
primario p?‘“trlr?ihtlei sociali sociali e famiglia: centro ricreativo (generale) Soﬁ'or' i
€ famigha Interventi per l'infanzia | estivo - CRE cuttura
e i minori e per asili
nido
Processo Diri_t;i sociali,_ | Diritti sociali, politiche n. 17 Servizio di C) Pr_ov_vc_edimenti Seryizi
primario politiche sociali sasilll @ fam,iglia' fornitura testi ampliativi della socio-
e famiglia ; P . .| sfera giuridica con culturali
g Interventi per lnfanzia | scolastici per alunni effettogeconomico
(;i(ljgnnorl e per asili della scuola diretto ed
primaria immediato (es.
erogazione
contributi, etc.)
Pr_oces_,so Diri_t?i sociali,_ _ Diritti sociali, politiche n. 18 Servizio di C) Pr_ov_v<_edimenti Seryizi
primario politiche sociali - fam’iglia' sostegno ad ampliativi della socio-
e famiglia : P . sfera giuridica con culturali
9 Interventi per I qunma associazioni effettogeconomico
ﬁi(lj(r)mnon e per asil operanti nell'ambito | diretto ed
socio-educativo immediato (es.
erogazione
contributi, etc.)
Processo Diri_t?i sociali,_ | Diritti sociali, politiche n. 19 Servizio _P) Gestiqne_ dati e Seryizi
primario politiche sociali T fam’iglia' ficovero minori in informazioni, e socio-
e famiglia Interventi per linfanzia | struttura tutela@ella privacy | culturali
LT o (specifica)
e i minori e per asili
nido
Processo Diri.tFi sociali,_ | Diritti sociali, politiche | n- 20 Servizio di F) Gestione delle Seryizi
primario politiche sociali ekl @ fam,iglia' affidamento entrate, delle spese | socio-
e famiglia Interventi per infanzia | familiare e del patrimonio culturali

e i minori e per asili
nido




Pr_oces_so Diri_t?i sociali,_ _ Diritti sociali, politiche n. 21 Servizio di _P) Gestiqne_ dati e Seryizi
primario pol|t|c_he_ sociali sociali e famiglia: sostegno per informazioni, e socio-
e famiglia Interventi per la gravissime tutela.(?ella privacy | culturali
elelollizEr disabilita’ (specilica)
Processo Diritti sociali, | it sociali, politiche | N- 22 Servizio di C) Provvedimenti Servizi
primario pohuchg sociali sociali e famiglia: assistenza ampha‘qw_dglla socio-
e famiglia Interventi per linfanzia alloggiati sfera giuridica con culturali
e i minori e per asili t effetto economico
il emporanea .d|retto -ed
immediato (es.
erogazione
contributi, etc.)
Processo Diritti somall,_ | Diritti sociali, politiche | N- 23 Contrassegni !3) Gestione dati e Servizi
primario poI|t|c_he_ sociali sociali e famiglia: informazioni, e socio-
e famiglia Interventi per la tutela della privacy | culturali
disabilita’ (specifica)
Processo Diri.tFi sociali,_ | Diritti sociali, politiche n. 24 Servizio E) Gestiqne. dati e Seryizi
primario pohﬂchg sociali sociali e famiglia: trasporto informazioni, e socio-
e famiglia Interventi per linfanzia | Assistenza tutela.(jella privacy | culturali
e i minori e per asili Ed ; (specifica)
nido ucativa Culturale
(AEC)
Processo Diritti souall,_ | Diritti sociali, politiche n. 25 Servizio di C) Pr_ov_v§d|ment| Servizi
primario pohuchg sociali sociali e famiglia: segretariato sociale amp||at_|V|'dIeIIa socio-
e famiglia Cooperazione e sfera giuridica con culturali
associazionismo effetto economico
diretto ed
immediato (es.
erogazione
contributi, etc.)
Processo | Diritti sociali, | piriwi sociali, politiche | N- 26 Servizio F) Gestione delle | Servizi
primario pohﬂchg sociali sociali e famiglia: accreditamenti entrate, d_eIIe spese | socio-
e famiglia Interventi per soggetti | servizi socio- e del patrimonio culturali
a r|§ch|o di esclusione assistenziali
sociale
Pr.oces_so DIrI.tFI souall,_ _ Diritti sociali, politiche n. 27 Servizio di C) Pr_oyv¢d|ment| Sery|2|
primario polltlchg sociali sociali e famiglia: controllo I.S.E.E. ampllat_|V|-d.eIIa socio-
e famiglia Programmazione e per prestazioni 2;eggoggjggir;g%(i::§ culturali
governo de_lla B (_je| sociali agevolate diretto ed
servizi sociosanitari e ) )
———-—_ |mmed|_at0 (es.
erogazione
contributi, etc.)
Processo _Se_rviz_i _ Tutela e valorizzazione | N. 28 Servizio D) Contratti pubblici Seryizi
primario |st|tu2|0_nal|,_ dei beni e attivita' manifestazioni ed (generale) soclo-
gene_rall edi culturali: Attivita' eventi culturali
gestione culturali e interventi
diversi nel settore
culturale
Processo servizi Tutela e valorizzazione | N 29 Concessione | C) Provvedimenti Servizi
primario |st|tu2|o_nal|,. e i @ et contributi per ampllat_|V|_d§:IIa socio-
generali e di ST A ) . sfera giuridica con culturali
gestione ' manifestazioni effetto economico

culturali e interventi
diversi nel settore
culturale

diretto ed
immediato (es.
erogazione




contributi, etc.)

rovers? | Smwunonay, | Tuelaevalorzzazione | .20 Concessone | ©) Conbatpubbit | S
P generali e di dei beni e attivita' a terzi per 9 culturali
gestione Cultural!: AttIVIta' . rappresentazioni
culturali e interventi .
. . teatrali
diversi nel settore
culturale
v’ i, | ServAistuzonal, 0 3L Senidodi | 8 Boneanent | Ser?
P generali e di generali e di gestione: | promozione sfefa giuridica culturali
; Altri servizi generali isti
gestione 9 turistica del senza effetto
territorio e delle sue | economico diretto
risorse ed immediato (es.
autorizzazioni e
- conces;ioni, etc.) .
o’ iy, | Tudlaevalorzazione 1 32Seniodi | D Sestinedele | Ser?
P enerali e di dei beni e attivita apertura musei e del étrimonig culturali
gestione culturali: Attivita' P
9 culturali e interventi
diversi nel settore
culturale
bimano. | ittusionali, | Tutelde valorizzazione | N 33 Concessione | %) FERECTIAN | S50
P enerali e di C15] (920 @ YIS In uso a terzi sfePa iuridica con culturali
gestione CUHIES /i) effettogeconomico
9 culturali e interventi diretto ed
diversi nel settore immediat
culturale ediato (es.
erogazione
contributi, etc.)
| onanay, | U evaotzmasone 134 Senvidod | D Sestere dele | Ser
P enerali e di L] (3] @ RIS realizzazione e del é\trimonig culturali
gene culturali: Attivita' ioni p
gestione s A _ esposizioni
c_ultura_ul e interventi permanenti
diversi nel settore
culturale
v’ oaonar, | Tuslaevalrzazione | 135 Produzione e | ) Sesone il | Seru?
P natl, dei beni e attivita' diffusione , € .
generali e di | li- Attivita' ) tutela della privacy | culturali
; culturali: Attivita d t o
gestione S , ocumentazione (specifica)
culturali e interventi
; . museale
diversi nel settore
culturale
e’ ooy, | S tugional, 1.3 Servsiod | 5 Boveanent o
P enerali e di generali e di gestione: | sorveglianza sfefa iuridica culturali
gene Altri servizi generali concessione in 9
gestione senza effetto
gestione impianti economico diretto
sportivi ed immediato (es.
autorizzazioni e
- concession?, etc.) -
ey, | SoWsidoral, |03 Conessione | ) Boeanent | Ser
P generali e di generali e di gestione: | di premiin sfefa giuridica con culturali
; Altri servizi generali i i ;
gestione 9 occasione ‘_j' _ effetto economico
manifestazioni diretto ed
sportive immediato (es.
erogazione
contributi, etc.)
Processo Servizi n. 38 Concessione | C) Provvedimenti Servizi

Servizi istituzionali,




primario istituzionali, generali e di gestione: | tariffe agevolate ampliativi della socio-
generali e di Altri servizi generali sfera giuridica con culturali
gestione effetto economico
diretto ed
immediato (es.
erogazione
contributi, etc.)
Processo Se_rviz_i : Servizi istituzionali, n. 39 Concessione | C) Pr.ov.v.edimenti Seryizi
primario |st|tu2|o_nal|,. generali e di gestione: | contributi ordinari in ampha‘qw_dglla socio-
generali e di Altri servizi generall sfera giuridica con culturali
gestione denaro a sostegno | efetto economico
dell'attivita’' diretto ed
ordinaria del immediato (es.
privato, dell'ente o | €rogazione
. o contributi, etc.)
dell'associazione
richiedente
Processo _Sgrviz_i . Servizi istituzionali, n. 40 B) Pr_ovygdimenti Seryizi
primario |st|tu2|o_nal|,. generali e di gestione: | Autorizzazione per ampllat_|V|'d.eIIa socio-
generali e di Altri servizi generali i sfera giuridica culturali
gestione eventi e senza effetto
manifestazioni negli | economico diretto
impianti sportivi ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo | Servizi Servizi istituzionali, n. 41 Concessione | C) Provvedimenti | Servizi
primario |st|tu2|o_nal|,_ generali e di gestione: | contributi ad ampllat_|V|_d_eIIa socio-
generali e di Altri servizi generali L sfera giuridica con culturali
gestione associazioni effetto economico
sportive diretto ed
dilettantistiche immediato (es.
erogazione
contributi, etc.)
Processo Sevizl Servizi istituzionali, n. 42 Servizio di .P) Gestione dati e i
primario |st|tuz|o_na||,_ generali e di gestione: | promozione attivita' informazioni, € socio-
generali e di Altri servizi generali ) } tutela della privacy | culturali
gestione di educazione (specifica)
sportiva scuole
Processo Servizi Servizi istituzionali, n. 43 B) Provvedimenti | Servizi
primario |st|tu2|0_nall,. generali e di gestione: | Autorizzazione per ampllat_|V|_d.eIIa socio-
generali e di Altri servizi generall : .| sfera giuridica culturali
gestione uso occasionale di | genzg effetto
impianti sportivi economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo | Servizi Servizi istituzionali, n. 44 Concessione | C) Provvedimenti | Servizi
primario ;]Sé'rt_]uezrg?glgi generali e di gestione: | contributi per 2{2?;'32%3%';‘5‘(:0” igﬁ:ﬂg"
gestione Altri servizi generali manifestazioni effetto economico
diretto ed
immediato (es.
erogazione
contributi, etc.)
Processo | Servizi Servizi istituzionali, n. 45 Concessione | C) Provvedimenti | Servizi
PIMANe | Generaigqi | generali e di gestione: | contribut Sfera giuricica con | culurai
gestione Altri servizi generali straordinari a effetto economico

concessionari di

diretto ed
immediato (es.




impianti erogazione
contributi, etc.)
Processo Istruzionee Istruzione e diritto allo | N- 46 Piano diritto F) Gestione delle Servizi
primario diritto allo studio TS o studio entrate, d_eIIe spese | socio-
allifei e e del patrimonio culturali
Pr.oces_,so Is_t_ruzione e Istruzione e diritto allo | N- 47 Servizio di D) Contratti pubblici Seryizi
primario diritto allo studio studio: Servizi ausiliari | ristorazione (generale) Soﬁ'o' i
a"'istrUZione Sco|astica culturall
Processo Istruzionee | |<iuzione e diritto allo | N- 48 Servizio di F) Gestione delle Servizi
primario diritto allo studio studio: Servizi ausiliari | gestione tariffe e gn;:lteétcriier:grﬁgese ?;(U)I?L?r-ali
all'istruzione rette P
Processo Istruzionee Istruzione e diritto allo | N- 49 Concessione | C) Provvedimenti Servizi
primario diritto allo studio studio: Servizi ausiliari | prestazioni ampllat_|V|_d_eIIa socio-
sz o lat . sfera giuridica con culturali
agevolate (servizi | gffetto economico
educativi, socio- diretto ed
assistenziali, etc. ) | immediato (es.
erogazione
contributi, etc.)
Processo Istruzionee Istruzione e diritto allo | N. 50 Concessione | C) Provvedimenti Servizi
primario diritto allo studio studio: Servizi ausiliari | contributo regionale ampllat_|V|'d.eIIa soclo-
sllifei e b libri sfera giuridica con culturali
uono-fibrn effetto economico
diretto ed
immediato (es.
erogazione
contributi, etc.)
Processo Istruzionee | |<iuzione e diritto allo | N- 51 Servizio di D) Contratti pubblici | Servizi
primario diritto allo studio studio: Servizi ausiliari | assistenza (generale) iﬁﬁ{ﬂg"
all'istruzione educativa alunni
disabili in ambito
scolastico
Pr.oces_so I;t_ruzione e Istruzione e diritto allo | N- 52 Servizio di D) Contratti pubblici Seryizi
primario diritto allo studio studio: Servizi ausiliari | trasporto scolastico (generale) solc;m- i
all'istruzione culturall
Processo Is_t_ruzione € | |struzione e diritto allo | N. 53 Concessione C) Pr_ovygdimenti Seryizi
primario diritto allo studio seTeE Bhifie 2l borse di studio ampllat_lw_d.ella socio-
=il sfera giuridica con culturali
effetto economico
diretto ed
immediato (es.
erogazione
contributi, etc.)
Processo Diritti sociali, | piigi sociali, politiche | N- 54 Contributo per C) Provvedimenti Servizi
primario pol|t|c_he_ sociali sociali e famiglia: ausilio disabili ampllat_|V|_d_eIIa socio-
e famiglia Interventi per la sfera giuridica con culturali
afeslaiiar effetto economico
diretto ed
immediato (es.
erogazione
contributi, etc.)
Processo Diritti sociali, | it sociali, politiche | N. 54 Servizio P) Gestione dati e Servizi
primario pol|t|c_he_ sociali sociali e famiglia: trasporto informazioni, e socio-
e famiglia tutela della privacy | culturali

Interventi per l'infanzia

Assistenza




e i minori e per asili
nido

Educativa Culturale
(AEC)

(specifica)

ATTIVITA': Biblioteca

Responsabile ATTIVITA"
Dott.ssa Brigida Emanuela

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI

Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO Area di rischio Ufficio
supporto/pro istituzionali
cessi primari
Pr_oces_so _Se_rV|z_| _ Tutela e valorizzazione | - 1 Concessione F) Gestione delle Biblioteca
primario |st|tu2|o_nal|,_ g prestito locale entrate, d_eIIe spese
gengrall e di sl A e del patrimonio
gestione culturali e interventi
diversi nel settore
culturale
Pr_oces_so _Se_rV|z_| _ Tutela e valorizzazione | h- 2 Prestito F) Gestione delle Biblioteca
primario |st|tuz|o_na||,. dei beni e attivita' interbibliotecario entrate, d_eIIe spese
gengrall e di auliam Aufvia! e del patrimonio
gestione culturali e interventi
diversi nel settore
culturale
Pr.oces_so _Sgrwy . Tutela e valorizzazione | N. 3 Servizio P) Gestlc_)ne. dati e Biblioteca
primario |st|tu2|o_nal|,. dei beni e attivita' gestione sale di informazioni, e
generali e di e e lettura tutela della privacy
gestione culturali e interventi (specifica)
diversi nel settore
culturale
Pr_oces_so _Se_rwz_l _ Tutela e valorizzazione | N. 4 Gestione F) Gestione delle Biblioteca
primario |st|tu2|0|_nal|a_ dei beni e attivita' patrimonio en(;cr?te, td_elle spese
gggg{)?]'ee ! culturali: Attivita® documentario € del patrimonio
culturali e interventi
diversi nel settore
culturale
Pr.oces_so Sgrviz_i . Tutela e valorizzazione | N 5 Assistenza alla P) Gestiqne. dati e Biblioteca
primario |st|tu2|o_nal|,. dei beni e attivita' ficerca informazioni, e
gengrall e di auliLla Afva! tutela@ella privacy
gestione culturali e interventi (specifica)
diversi nel settore
culturale
Pr_oces_so _Se_rV|z_| _ Tutela e valorizzazione | N. 6 Servizio di P) Gestpne_ dati e Biblioteca
primario |st|tu2|o_nal|,_ T catalogazione informazioni, e
gene_zrall e di i [y o tutela_della privacy
gestione culturali e interventi (specifica)
diversi nel settore
culturale




Processo Servizi Tutela e valorizzazione | N. 7 Servizio di P) Gestione dati e Biblioteca
primario istituzionali, e i @ et gestione reti informazioni, e
gene_zrall e di sullivale At documentarie tutela.(?ella privacy
gestione culturali e interventi (specifica)
diversi nel settore
culturale
Processo Servizi Tutela e valorizzazione | N. 8 Servizio !3) Gestione dati e Biblioteca
primario |st|tu2|onal|,. A e @ siifner promozione informazioni, e
gggﬁgil(lae di culturali: Attivita' culturale incontri ‘(:sztpeelilf?ceg)a privacy
cplturgll e interventi con I'Autore
diversi nel settore
culturale
Processo Servizi Tutela e valorizzazione | N. 9 Servizio di P) Gestione dati e Biblioteca
primario |st|tu2|o_nal|,. e [T & R promozione informazioni, e
gengrall e di aulira Aufvia! culturale lettura dei tutela.(jella privacy
gestione culturali e interventi (specifica)

diversi nel settore
culturale

bambini

ATTIVITA': Consiglio comunale e commissioni consiliari

Descrizione ATTIVITA"
Il Consiglio comunale e' composto dal Sindaco e da un numero variabile di consiglieri, in funzione del numero di
abitanti del Comune.
Le materie di competenza del Consiglio sono definite dal'Art. 42 del D.Lgs. n. 267 del 18/08/2000.
I consigli comunali dei comuni con popolazione superiore a 15.000 abitanti sono presieduti da un
presidente eletto tra i consiglieri. Nei comuni con popolazione inferiore ai 15.000 abitanti il consiglio €'
presieduto dal sindaco (Artt. 37, 39 e 42, D.Lgs. n.267 del 18/08/2000).

Responsabile ATTIVITA'":

Rueca Fabio
IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO AT e ST
supporto/pro istituzionali
cessi primari
Processo .S?:VIZ.I . Servizi istituzionali, n. 1 Z) Amfrmmstraton ConS|gI||o
primario Igselnuezrfling Id’i generali e di gestione: | Programmazione e (specifica) gomuna €
; Organi istituzionali ianificazi .
gestione 9 pianificazione commissi
oni
consiliari
Processo .S?:VIZ.I . Servizi istituzionali, n. 2 Convenzioni 'dr) Orgtanlsm|td| i ConS|gI||o
primario Igselnuezrgjling Idi generali e di gestione: | traicomunie trai pgtr:t(:;i[)zrgizrr]]eo ed Zomuna €
; Organi istituzionali ' inci . - .
gestione 9 comunt & provincia, | aziende pubbliche | commissi
costituzione e e enti dipendenti, oni
modificazione di sovvenzionati o consiliari
forme associative sottopostia
vigilanza (specifica)
Processodi | Servizi Servizi istituzionali, n. 3 Statuti dell'ente | Z) Amministratori Consiglio
supporto istituzionali, (specifica) comunale




generali e di generali e di gestione: | e delle aziende e o
gestione Organi istituzionali speciali commissi
- oni
regolamenti consiliari
nonche' criteri
generali in materia
di ordinamento
degli uffici e dei
servizi
Procestso di _Sf{wz_l ; Servizi istituzionali, n. 4 Organismi di 'é’) Orgtanlsmltdl i Con5|gl||o
supporto gelnlézrgjlin: Idi generali e di gestione: | decentramento e di pgaeeréi;zrgi?)?\g ed gomuna €
; Organi istituzionali inazi - . - .
gestione 9 partecipazione Aziende pubbliche | commissi
nomina e enti dipendenti, oni
sovvenzionati o consiliari
sottoposti a
- vigilanze} (specifipa) -
Pr.oces_so 'S?'[VIZ'I . Servizi istituzionali, n. 5 Modalita' di Z) Amfrmmstratorl Con5|gl||o
primario 'gse'nlézrg’"ng Idi generali e di gestione: | gestione dei (specifica) gomunae
; Organi istituzionali ici iZi -
gestione g pubblici servizi commissi
oni
consiliari
e’ Smnonay, | Servdistuzonal, | Sisiudonee | Sesone e Conslo
pri : Igelnl:azrlali o Idi generali e di gestione: | ordinamento dei e del pétrimonig o u
; Organi istituzionali ibuti -
gestione 9 tributi, con commissi
esclusione della oni
determinazione consiliari
delle relative
aliquote; disciplina
generale delle
tariffe per la
fruizione dei beni e
dei servizi
Procestso di _Sf{wz_l . Servizi istituzionali, n. 7 Indirizzi da 'g) Orgtanlsm|td| i ConS|gI|:)
supporto Igselnlézrlzflin: Idi generali e di gestione: | osservare da parte pgﬁzziggii?]g ed Zomuna €
X Organi istituzionali i . - o
gestione 9 delle _azende _ Aziende pubbliche | commissi
pubbliche e degli e enti dipendenti, oni
enti dipendenti, sovvenzionati o consiliari
sovvenzionati o sottopostia
sottoposti a vigilanza (specifica)
vigilanza
Proces::o di .S?:VIZ.I . Servizi istituzionali, n. 8 Spese che F) tG?stu()jnﬁ delle ConS|gI||o
supporto IS |nuzr|0"na Idi generali e di gestione: | impegnano i bilanci endrall €, trﬁnerﬁpese comunale
ge e.a e Organi istituzionali per g|| esercizi ede pa onio e .
gestione commissi
successivi, escluse oni
quelle relative alle consiliari

locazioni di
immobili ed alla
somministrazione e
fornitura di beni e
servizi a carattere




continuativo

Processo di Se_rviz_i . S e el n. 9 Acquisti ed F) Gestione delle Consiglio
supporto |st|tu2|o|_nal|a generali e di gestidne: alienazioni endtr?te,td_elle spese comunale
gggﬁg‘zée ! Organi istituzionali immobiliari, relative © ¢el patrimonio iommissi
permute, appalti e oni
concessioni che consiliari
non siano previsti
espressamente in
atti fondamentali
del Consiglio o che
non ne
costituiscano mera
esecuzione e che,
comungue, non
rientrino nella
ordinaria
amministrazione di
funzioni e servizi di
competenza della
Giunta, del
Segretario
Generale o di altri
funzionari
Processodi | Servizi Servizi istituzionali, n. 10 Indirizzi per la | E) Incarichi e Consiglio
supporto :\;Sg;lézrg)linglgi generali e di gestione: | nomina e la nomine (generale) gomunale
gestione Organi istituzionali designazione dei commissi
rappresentanti del oni
Comune presso consiliari
enti, aziende ed
istituzioni nonche'
per la nomina dei
rappresentanti del
Consiglio presso
enti, aziende ed
istituzioni ad esso
espressamente
riservata dalla
legge
Processodi | Servizi Servizi istituzionali, n. 11 Istituzione E) Incarichi e Consiglio
supporto gé'rt_]uezrg?glgi generali e di gestione: | commissioni nomine (generale) gomunale
gestione Organi istituzionali permanenti, commissi
temporanee o oni
speciali consiliari

ATTIVITA": Giunta comunale




Descrizione ATTIVITA"

La Giunta compie tutti gli atti rientranti nelle funzioni degli organi di governo, che non siano riservati dalla legge al
consiglio e che non ricadano nelle competenze, previste dalle leggi o dallo statuto, del sindaco o degli organi di
decentramento; collabora con il sindaco nell'attuazione degli indirizzi generali del consiglio; riferisce annualmente
al consiglio sulla propria attivita' e svolge attivita' propositive e di impulso nei confronti dello stesso. E', altresi', di
competenza della giunta I'adozione dei regolamenti sull'ordinamento degli uffici e dei servizi, nel rispetto dei criteri
generali stabiliti dal consiglio (Art. 48, D.Lgs. n.267 del 18/08/2000).

Responsabile ATTIVITA"

Rueca Fabio
IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO ANl TSETe SIS
supporto/pro istituzionali
cessi primari
Processo Sgrviz_i . Servizi istituzionali, n. 1 Atti di indirizzo | 2 Amministratori Giunta
primario |st|tu2|ol_nal|& generali e di gestione: | e di (specifica) comunale
gggﬁ;ﬁée ! Organi istituzional amministrazione a
contenuto generale
Processo Servizi Servizi istituzionali, n. 2 Parere sul Z) Amministratori Giunta
primario gé':]lézrgrglgi generali e di gestione: | documento delle (specifica) comunale
gestione Organi istituzionali linee
programmatiche di
mandato del
Sindaco
Processo _Sgrviz_i . Servizi istituzionali, n. 3 Programmi, Z) Amministratori Giunta
primario |st|tu2|ol_nal|& generali e di gestione: | piani e progett (specifica) comunale
gggtei(;i:ae ! Organi istituzionali esecutivi attuativi
del programma
amministrativo del
Sindaco, che non
rientrano nella
competenza del
Consiglio comunale
o nelle funzioni di
gestione dell'Ente
Processo _Se_rviz_i _ Servizi istituzionali, n. 4 Atti di controllo | 2) Am_r_ninistratori Giunta
primario |st|tu2|ol_nal|a. generali e di gestione: | politico- (specifica) comunale
gzgfig;lee ! Organi istituzionali amministrativo sui
provvedimenti di
gestione dell'Ente
Processodi | Servizi Servizi istituzionali, n. 5 Regolamenti e | Z) Amministratori Giunta
supporto |st|tu2|0|_nal|a_ generali e di gestione: | bozze di atti (specifica) comunale
gggtﬁ}g‘zée ! Organi istituzionali fondamentali da
sottoporre alle
determinazioni del




Consiglio e
collaborazione nelle
attivita' di iniziativa,
d'impulso e di
raccordo con gli
organi di
partecipazione

Processo .S?{vm i Servizi istituzionali, n. 6 Criteri generali | F) tGetstuénﬁ delle Giunta |
primario isti u2|o|na|a generali e di gestione: | per la endrall e,t elle spese | comunale
gggﬁg?](lae I Organi iStituZionali determinazione eae pa rimonio

delle tariffe
Procestso di _S(te{wz_l ; Servizi istituzionali, n. 7 Indirizzi perla | £) Amfrmmstratorl Giunta |
Supporto 'Se'nlézrf"n: Idi generali e di gestione: | copertura dei posti (specifica) comunale
gestione Organi istituzionali della pianta
organica
Processo _S?:VIZ_I ; Servizi istituzionali, n. 8 Indirizzi, previa | Z) Amfrmmstratorl Giunta |
primario IS |nuzr|o"na Icii generali e di gestione: | determinazione dei (specifica) comunale
ggsteio":‘]ee Organi istituzionali costi e
individuazione dei
mezzi, per
I'esercizio delle
funzioni conferite
dalla Provincia,
dalla Regione e
dallo Stato
Procestso di _Sf{wz_l ! Servizi istituzionali, n. 9 Variazioni al F) tG(?[stl?jnﬁ delle Giunta |
supporto IS |nuzr|0"na Icii generali e di gestione: | bilancio ai sensi endra|1 €, trieme:;pese comunaie
ggsteio?\ee Organi istituzionali dellarticolo 42, © de! patrimonio
comma 3, del T.U.
267/2000
Procestso di .S(t:“::VIZ.I . Servizi istituzionali, n. 10 Indirizzi, E) In_carlchl e | Giunta |
supporto Igselnuezrfling Idi generali e di gestione: | criteri ed indicazioni nomine (generale) comunaie
di incarichi,
consulenze,
designazioni,
nomine e
composizioni di
commissioni
Procestso di _Sf[e_:wz_l . Servizi istituzionali, n. 11 Indirizzi, C) Plr_o;/_vggml:entl Giunta |
supporto Z;Selnlézrg)lir]s Iai generali e di gestione: | criteri ed indicazioni 2P;Pagill\1/rlidi?:aacon comunaie
; Organi istituzionali i )
gestione 9 per la concessione | gftetto economico

di contributi e
sussidi non
obbligatori a
soggetti pubblici o

diretto ed
immediato (es.
erogazione
contributi, etc.)




privati

Cupporo | ettuona, | Servizistuzionali, - n. 12 Accordisiglati | 28 ORERENT SN
generali e di genera_ll_l ° di gestione: | in fase di . sfera giuridica
gestione Organi istituzionali contrattazione senza effetto
decentrata economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Servizi Servizi istituzionali, n. 13 Linee, misura | £) Amministratori Giunta
primario |st|tu2|o|_nal|d. generali e di gestione: | delle risorse ed (specifica) comunale
gggﬁgzée : Organi istituzionali obiettivi da
osservarsi dalla
delegazione
trattante di parte
pubblica nella
conduzione delle
trattative per la
contrattazione e per
gli accordi
decentrati, con
autorizzazione
preventiva alla
sottoscrizione
conclusiva dei
contratti decentrati
Processo _Se_rviz_i _ Servizi istituzionali, n. 14 Assunzione di | A) A_cquisizione e Giunta
primario :\;Sg;lézrlz;linglgi generali e di gestione: | personale mediante ggf;fr?;:el comunale
gestione Organi istituzionali concorsi, mobilita' e (generale)
contratti di lavoro a
tempo determinato
o flessibile
Processo servizi Servizi istituzionali, n. 15 Indirizzi e G) Controlli, | Giunta
primario |st|tu2|o_nal|,. generali e di gestione: criteri di massima verlflch_e, ispezioni comunale
32253‘2"68 di Organi istituzionali per il nucleo di e sanzioni
valutazione/OIV
Processo Sgrvi;i . Servizi istituzionali, n. 16 Z) Amministratori Giunta
primario |st|tu2|0|_nalld_ generali e di gestione: | Esternalizzazione (specifica) comunale
gggg(r)zri]ée ! Organi istituzionali di attivita' comunali
e servizi
Processo _Se_rviz_i _ Servizi istituzionali, n. 17 Misure tariffe, | F) Gestione delle Giunta
primario |st|tu2|0_nal|,_ generali e di gestione: | canoni, tasse ed entrate, d_eIIe spese comunale
gggg{)‘z“ee di Organi istituzionali oneri per le utenze e del patrimonio
dei servizi
Processo Servizi Servizi istituzionali, n. 18 Indirizzi D) Contratti pubblici | Giunta
primario gé'rt:ézrg)"nslgi generali e di gestione: | concernenti le (generale) comunale

gestione

Organi istituzionali

condizioni e le




clausole per gli
accordi, le
convenzioni, le
concessioni, i
contratti e le intese
con soggetti
pubblici e privati

Processo Servizi Servizi istituzionali, n. 19 Convenzioni, | F) Gestione delle Giunta
primario g’é'::ézr;)"nglgi generali e di gestione: | transazioni ed ogni gn;re?tsétc:i?:g;gese comunale
; Organi istituzionali i i7i
gestione g disposizione
patrimoniale di
straordinaria
amministrazione
Processo Servizi Servizi istituzionali, n. 20 Convenzioni D) Contratti pubblici | Giunta
primario Igs:rguezrflinghdi generali e di gestione: | con associazioni e (generale) comunale
; Organi istituzionali i enti di diri
gestione g altri enti di diritto
privato non di
competenza del
Consiglio
Processo di _Se_rviz_i _ Servizi istituzionali, n. 21 Lasciti e F) Gestione delle Giunta
supporto |st|tu2|0|_nal|d_ generali e di gestione: | donazioni en(;crallte,t(j_(elle spese comunale
generall € di Organi istituzionali € del patrimonio
gestione
Processo servizi Servizi istituzionali, n. 22 Concessioni | C) Provvedimenti Giunta
primario :\;Sg;lézrlz;linglgi generali e di gestione: | discrezionali non :frgfahztimigilfgacon comunale
; Organi istituzionali i i ;
gestione g vincolate di effetto economico
contributi, benefici, | diretto ed
esoneri e immediato (es.
sovvenzioni ero%?‘g"if‘e .
. . ntributi .
(Provvedimenti co uti, etc.)
amministrativi
discrezionali nell'an
e nel contenuto)
Processo _Se_rviz_i _ Servizi istituzionali, n. 23 Nomine e E) In_carichi e Giunta
primario 'gsé'rt]uezr;)"n:lgi generali e di gestione: | affidamenti incarichi nomine (generale) comunale
; Organi istituzionali ioni
gestione g per prestazioni o
servizi per i quali le
determinazioni
siano fondate su
rapporti fiduciari
Processo Tutte le funzioni Tutti i macroprocessi n. 24 D) Contratti pubblici | Giunta
primario istituzionali Autorizzazione al (generale) comunale
ricorso a

transazioni e altri
rimedi di risoluzione
delle controversie
alternativi a quelli




giurisdizionali

ATTIVITA": Sindaco

Responsabile ATTIVITA":

Rueca Fabio
IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO AT €l (e e UiFETe
supporto/pro istituzionali
cessi primari
Processo _S(ta_:wz_l ; Servizi istituzionali, n. 1 Linee Z) Amfrjmmstraton Sindaco
primario 'Se'nlézrf"n: Idi generali e di gestione: | programmatiche di (specifica)
gestione Organi istituzionali mandato
Processo 'S?'[VIZ'I . Servizi istituzionali, n. 2 Attribuzione e | E) Incarichi e | Sindaco
primario Iselnuezrfling Icii generali e di gestione: | revoca incarichi al homine (generale)
gestione Organ| istituzionali persona'e dirigente
Processo _S?:VIZ_I . Servizi istituzionali, n. 3 Indirizzi Z) Amfr_mmstratorl Sindaco
primario Igselnlfezrle?lin: Icii generali e di gestione: | generali e obiettivi (specifica)
gestione Organi istituzionali strategici in materia
di prevenzione
della corruzione e
di trasparenza
Processo _Sf{wz_l ; Servizi istituzionali, n. 4 Direttive e Z) Amfmlnlstratorl Sindaco
primario ;;Selnl:azrgir]: Idi generali e di gestione: | indirizzi in ordine al (specifica)
gestione Organ| istituzionali funzionamento e
all'attivita’
amministrativa
Processo .S?:VIZ.I ! Servizi istituzionali, n. 5 Nomina e E) Incarichi e | Sindaco
primario ISt u2|ol_na Id generali e di gestione: | revoca assessori nomine (generale)
gzgﬁ(r)ilee : Organi istituzionali
Proce?fo di iS(tai:wZzil L Servizi istituzionali, n. 6 Nomina E) rI:i(r:]arlchlne " Sindaco
supporto sttu OI' ad' generali e di gestione: | Segretario generale omine (generale)
322?.2‘2'; ! Organi istituzionali
Proce?fo di iS(tai:wZzil L Servizi istituzionali, n. 7 Designazione e E) rI:i(r:]arlchlne " Sindaco
supporto gsenl:era?li gdi generali e di gestione: | revoca dei omine (generale)
gestione Orgar“ IStItUZIOI‘Iall rappresentanti del
Comune presso
enti, aziende e
istituzioni
Processo di | Servizi Servizi istituzionali, n. 8 Nomina E) Incarichi e Sindaco




supporto istituzionali, generali e di gestione: | Organismo di nomine (generale)
gggg(r)?lllee di Organi istituzionali valutazione
Processo di Sgrvi;i . Servizi istituzionali, n. 9 Coordinamento | 2) Amministratori Sindaco
supporto |st|tu2|o'nal|,' generali e di gestione: | Assessori (specifica)
gengrall edi Organi istituzionali
gestione
Processo Sgrvi;i . Servizi istituzionali, n. 10 Ordinanze in | 2 Amministratori Sindaco
primario |st|tu2|o|'nal|d. generali e di gestione: | qualita’ di Ufficiale (specifica)
gggggi;e ! Organi istituzionali di governo
Processo Tutte le funzioni | g\ i istituzionali, n. 11 Accesso art. G) Controlli, | Sindaco
primario istituzionali generali e di gestione: | 43, co. 2 del verlflch_e, ispezioni
Organi istituzionali T.U.E.L. da parte € Sanzioni
dei consiglieri
Processo Servizi Servizi istituzionali, n. 12 Costituzione E) Incarichi e Sindaco
primario |st|tu2|0|_nal|d_ generali e di gestione: | di ufficio posto alle nomine (generale)
gggﬁg‘;‘]'ee ' Organi istituzionali dirette dipendenze
del sindaco ai sensi
dell'art. 90, TUEL
Processo Servizi Servizi istituzionali, n. 13 Accordi D) Contratti pubblici | Sindaco
primario |st|tu2|0|_nal|d_ generali e di gestione: | integrativi 0 (generale)
gggﬁ;‘;‘}(‘ae ' Organi istituzionali sostitutivi del
provvedimento
Processo Diritti sociali, | it sociali, politiche | N. 14 Gestione P) Gestione dati e Sindaco
primario p?"t'c.h? sociali sociali e famiglia: delle emergenze Lnf[o:mgz“)m, e
© famiglia Interventi per la sanitarie e delle (l;peeiiﬁcea? privacy
gzl misure sanitarie,
socio-assistenziali,
economiche, fiscali,
di prevenzione e di
sostegno previste
dalla legge, dai
regolamenti e/o
imposte dalle
Autorita' competenti
a gestire
'emergenza
Processo di _Se_rviz_i _ Servizi istituzionali, n. 15 Nomina E) In_carichi e Sindaco
supporto |st|tu2|0_nal|,_ generali e di gestione: | Revisore dei conti homine (generale)
gengrall edi Organi istituzionali
gestione
Processodi | Servizi Servizi istituzionali, n. 16 Nomina E) Incarichi e Sindaco
supporto |st|tu2|0_nal|,_ generali e di gestione: | Revisore dei conti nomine (generale)
99”?“‘" edi Organi istituzionali
gestione

ATTIVITA'

: OIV/Nucleo di Valutazione




Responsabile ATTIVITA"
dott. Tiozzo Netti Michele

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI

Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO AT Cl TS SITE

supporto/pro istituzionali

cessi primari

Processo Se_rvizj . Servizi istituzionali, n. 1 Nomina E) In.carichi e OI\(/NucIe

primario |st|tu2|o_nal|,. generali e di gestione: | componenti del nomine (generale) o di .
generali e di e (TR T , Valutazio
gestione Nucleo di ne

valutazione - OIV
Processo | Servizi Servizi istituzionali, n. 2 Assistenza G) Controlli, | OIV/Nucle
primario Igsélsllézrflin:lgi generali e di gestione: | attivita' di \éesrglrfzhig,n:spezmm S/:IIUtazio
; Segreteria generale i

gestione g g valutazione della ne

performance e
assegnazione
punteggi e premi
degli OIV/Nuclei

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, €' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI CORRUZIONE. Si
ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso, da parte dei soggetti a cui '
affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad un malfunzionamento
dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del RISK MANAGEMENT, e che
viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €' finalizzata all'accertamento della presenza o meno
del rischio. Se 'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con
riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO
del rischio mediante applicazione di adeguate misure di prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come

delineato dall'’ANAC.




