ALLEGATO 1: ELENCO DEI PROCESSI INDIVIDUATI E MAPPATI PRESSO L’ENTE

Accertamenti tributari

Accertamento requisiti di dimora abituale delle variazioni di residenza

Accertamento requisiti di dimora abituale delle variazioni di residenza

Accertamento violazioni stradali

Accesso art. 22 e segg. della L. 241/90

Accesso civico semplice concernente dati, documenti e informazioni soggetti a pubblicazione obbligatoria ai
sensi del D. Lgs. 33/2013

Acquisizione documentazione preliminare stesura contratto

Acquisto tramite buono economale

Affidamento appalto di lavori di importo inferiore ad €. 150.000,00 e servizi e forniture, ivi icompresi i
servizi di ingegneria ed architettura e |'attivita di progettazione, di importo inferiore a 139.000,00 tramite il
sistema dell'affidamento diretto (

Affidamento appalto di lavori di importo inferiore ad €. 150.000,00 e servizi e forniture di importo inferiore
a 40 mila euro tramite il sistema dell'affidamento diretto finanziato con fondi PNRR/FSE

Affidamento appalto di lavori di importo pari o superiore a 1.000.000,00 e fino alle soglie di cui al'art 35 del
d.lgs 50 del 2016 mediante il sistema della procedura aperta

Affidamento appalto di lavori di importo pari o superiore a 1.000.000,00 e fino alle soglie di cui al'art 35 del
d.lgs 50 del 2016 mediante il sistema della procedura negoziata con invito di almeno 10 operatori

Affidamento appalto di lavori di importo pari o superiore a 1.000.000,00 e fino alle soglie di cui al'art 35 del
d.lgs 50 del 2016 mediante il sistema della procedura negoziata con invito di almeno 10 operatori tramite la
CUC finanziati da fondi PNRR/FSE

Affidamento appalto di lavori di importo pari o superiore a 350.000,00 euro e inferiore a 1.000.000,00 euro
mediante il sistema della procedura negoziata con invito di almeno 15 operatori
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Affidamento appalto di lavori, servizi e forniture di importo inferiore a 40.000 euro tramite il sistema
dell'affidamento diretto

Affidamento appalto di lavori, servizi e forniture di importo inferiore a 40.000 euro tramite il sistema
dell'affidamento diretto finanziato con fondi pnrr/fse

Affidamento appalto di servizi e forniture, compresi incarichi progettazione di importo pari o superiore a
75.000,00 euro e fino alle soglie di cui all'articolo 35, D. Lgs. 50/2016 ed affidamento lavori di importo
superiore a 150.000,00 e fino ad €. 350.

Affidamento diretto appalto di lavori entro i 150.000,00 e servizi e forniture, inclusi i servizi di ingegneria ed

architettura di importo inferiore a 75.000,00

Affidamento incarico esterno di coordinatore della sicurezza

Affidamento progettazione a professionisti esterni

Aggiornamento annuale costo di costruzione

Aggiornamento quinquennale costo di costruzione ( art.7 comma 8)

Albo e notifiche: Notifiche

Anagrafe: Adeguamento anagrafe ai risultati del censimento

Anagrafe: Autentica di copia

Anagrafe: Autentica di firma

Anagrafe: Cancellazione anagrafiche AIRE (Anagrafe Italiani Residenti all'Estero)

Anagrafe: Certificati anagrafici

Anagrafe: Comunicazioni all'ufficio tributi

Anagrafe: Comunicazioni Prefettura

Anagrafe: Iscrizione AIRE (Anagrafe Italiani Residenti all'Estero) dei cittadini italiani per trasferimento da
AIRE o APR di altro Comune

Anagrafe: Iscrizioni registri anagrafici

Anagrafe: Rilascio carta di identita'
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Anagrafe: Tenuta registro unioni civili

Anagrafe: Variazione di indirizzo

Anagrafe: Variazioni anagrafiche AIRE (Anagrafe Italiani Residenti all'Estero)

Archiviazione deliberazioni/determinazioni

Archiviazione in deposito Pratiche cartacee

Assegnazione Buoni libro agli studenti (LR 6/97)

Assistenza domiciliare

Assistenza organi istituzionali: Convalida consiglieri

Assistenza organi istituzionali: Gestione sedute Giunta comunale

Atti di indirizzo e di amministrazione a contenuto generale

Autorizzazione al ricorso a transazioni e altri rimedi di risoluzione delle controversie alternativi a quelli

giurisdizionali

Autorizzazione allo scarico

Autorizzazione passo carrabile permanente

Autorizzazione passo carrabile temporaneo per cantiere

Autorizzazione per installazione di ponteggio

Avvisi di accertamento violazione

Bilancio di previsione

Buoni spesa - covid19

Canone unco patrimoniale - esposizione pubblicitaria

Canone unco patrimoniale - occupazione suolo pubblico

Carico magazzino beni di facile consumo

Censimento dei danni e individuazione degli interventi necessari per il superamento dell'emergenza

Certificati relativi a posizioni tributarie



file:///C:/Users/39392/Desktop/GAGGI%202023-2025/database%20mappatura%20processi/settore%20demografici/processi-%20anagrafe-.xlsx%23'10%20anagrafe%20reg%20unioni%20civili'!A1
file:///C:/Users/39392/Desktop/GAGGI%202023-2025/database%20mappatura%20processi/settore%20demografici/processi-%20anagrafe-.xlsx%23'3%20Anagrafe%20Variazione%20di%20indiri'!A1
file:///C:/Users/39392/Desktop/GAGGI%202023-2025/database%20mappatura%20processi/settore%20demografici/processi-%20anagrafe-.xlsx%23'13%20Anagrafe%20Variazioni%20anagrafi'!A1
file:///C:/Users/39392/Desktop/GAGGI%202023-2025/database%20mappatura%20processi/settore%20-%20affari%20generali/processi-segreteria.xlsx%23'19%20Archiviazione%20deliberazioni%20'!A1
file:///C:/Users/39392/Desktop/GAGGI%202023-2025/database%20mappatura%20processi/settore%20%20tutti%20gli%20uffici%20-%20processi%20intersettoriali/processi%20per%20tutti%20gli%20uffici%20attività%20trasversal.xlsx%23'6%20Archiviazione%20pratiche%20cartac'!A1
file:///C:/Users/39392/Desktop/GAGGI%202023-2025/database%20mappatura%20processi/settore%20servizi%20sociali%20e%20pubblica%20istruzione/processi-piano-diritto-allo-studio-e-programmazione.xlsx%23'7%20buoni%20libro'!A1
file:///C:/Users/39392/Desktop/GAGGI%202023-2025/database%20mappatura%20processi/settore%20servizi%20sociali%20e%20pubblica%20istruzione/processi-anziani-ed-adulti-con-disagio.xlsx%23'%202%20Assistenza%20domiciliare'!A1
file:///C:/Users/39392/Desktop/GAGGI%202023-2025/database%20mappatura%20processi/settore%20-%20affari%20generali/processi-segreteria.xlsx%23'8%20Assistenza%20organi%20istituziona'!A1
file:///C:/Users/39392/Desktop/GAGGI%202023-2025/database%20mappatura%20processi/settore%20-%20affari%20generali/processi-segreteria.xlsx%23'16%20Assistenza%20organi%20istituzion'!A1
file:///C:/Users/39392/Desktop/GAGGI%202023-2025/database%20mappatura%20processi/settore%20-%20affari%20generali/processi-giunta-comunale.xlsx%23'4%20Atti%20di%20indirizzo%20e%20di%20ammini'!A1
file:///C:/Users/39392/Desktop/GAGGI%202023-2025/database%20mappatura%20processi/settore%20%20tutti%20gli%20uffici%20-%20processi%20intersettoriali/processi%20per%20tutti%20gli%20uffici%20attività%20trasversal.xlsx%23'6%20%20Autorizzazione%20al%20ricorso%20a%20'!A1
file:///C:/Users/39392/Desktop/GAGGI%202023-2025/database%20mappatura%20processi/settore%20%20tutti%20gli%20uffici%20-%20processi%20intersettoriali/processi%20per%20tutti%20gli%20uffici%20attività%20trasversal.xlsx%23'6%20%20Autorizzazione%20al%20ricorso%20a%20'!A1
file:///C:/Users/39392/Desktop/GAGGI%202023-2025/database%20mappatura%20processi/settore%20urbanistica%20e%20lavori%20pubblici/processi-edilizia-privata.xlsx%23'autorizzazione%20allo%20scarico'!A1
file:///C:/Users/39392/Desktop/GAGGI%202023-2025/database%20mappatura%20processi/settore%20polizia%20locale/processi-polizia-locale.xlsx%23'1%20controllo%20passo%20carrab%20perman'!A1
file:///C:/Users/39392/Desktop/GAGGI%202023-2025/database%20mappatura%20processi/settore%20polizia%20locale/processi-polizia-locale.xlsx%23'controllo%20passo%20carrab%20temporan'!A1
file:///C:/Users/39392/Desktop/GAGGI%202023-2025/database%20mappatura%20processi/settore%20urbanistica%20e%20lavori%20pubblici/processi-edilizia-privata.xlsx%23'113%20Autorizzazione%20per%20installa'!A1
file:///C:/Users/39392/Desktop/GAGGI%202023-2025/database%20mappatura%20processi/settore%20polizia%20locale/processi-polizia-locale.xlsx%23'10%20Avvisi%20di%20accertamento%20viola'!A1
file:///C:/Users/39392/Desktop/GAGGI%202023-2025/database%20mappatura%20processi/settore%20finanziario%20e%20ragioneria/processi-programmazione-e-pianificazione.xlsx%23'1%20Bilancio%20di%20previsione'!A1
file:///C:/Users/39392/Desktop/GAGGI%202023-2025/database%20mappatura%20processi/settore%20servizi%20sociali%20e%20pubblica%20istruzione/processi-servizi-vari.xlsx%23'1%20Buoni%20spesa%20covid'!A1
file:///C:/Users/39392/Desktop/GAGGI%202023-2025/database%20mappatura%20processi/settore%20tributi/processi-ufficio-tributi.xlsx%23'canone%20unico%20patrimoniale'!A1
file:///C:/Users/39392/Desktop/GAGGI%202023-2025/database%20mappatura%20processi/settore%20tributi/processi-ufficio-tributi.xlsx%23'canone%20unico%20patr%20occupaz%20suolo'!A1
file:///C:/Users/39392/Desktop/GAGGI%202023-2025/database%20mappatura%20processi/settore%20economato%20provveditorato%20approvvigionamenti/processi-%20economato-provveditorato.xlsx%23'6%20Carico%20magazzino%20beni%20di'!A1
file:///C:/Users/39392/Desktop/GAGGI%202023-2025/database%20mappatura%20processi/settore%20urbanistica%20e%20lavori%20pubblici/processi-protezione-civile.xlsx%23'%204%20Censimento%20dei%20danni%20e%20indiv'!A1
file:///C:/Users/39392/Desktop/GAGGI%202023-2025/database%20mappatura%20processi/settore%20tributi/processi-ufficio-tributi.xlsx%23'8%20Certificati%20relativi%20a%20posizi'!A1

Certificazioni del bilancio preventivo e consuntivo ed altre certificazioni

Comandi e trasferimenti

Commercio itinerante su aree pubbliche - Autorizzazione

Consegne materiali

Contenzioso tributario

Contributi ad associazioni sportive dilettantistiche

Contributi economici

Contributi per manifestazioni

Controllo equilibri finanziari

Controllo I.S.E.E. per prestazioni sociali agevolate

Controllo ICI - IMU - TASI

Controllo Imposta comunale sulla pubblicita' e gestione dei diritti di affissione

Controllo sulle societa' partecipate

Controllo tassa sui rifiuti TARES/TARI

Controllo Tosap

Convenzioni con associazioni e altri enti di diritto privato non di competenza del Consiglio

Denunce infortuni sul lavoro

Determine di impegno

Determine di liquidazione

Direttive e indirizzi in ordine al funzionamento e all'attivita' amministrativa

Direzione lavori

Elettorale: aggiornamento albo Presidenti di seggio

Elettorale: aggiornamento albo scrutatori

Elettorale: iscrizione nell'albo degli scrutatori
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Elettorale: iscrizione nell'albo dei Presidenti di seggio

Elettorale: revisione dinamica liste elettorali

Elettorale: revisione semestrale liste elettorali

Elettorale: Rilascio tessera elettorale

Elettorale: Supporto commissioni elettorali

Esecuzione contratto di appalto

Fornitura cancelleria ed altro materiale di consumo per gli uffici

Gestione abusi edilizi ( sanatoria - Condono - Demolizione )

Gestione del centralino VOIP

Gestione e acquisizione degli atti e della posta in arrivo e in partenza per la registrazione sul protocollo
informatico

Gestione squadre operative

Gestione tariffe e rette

Gestione tariffe Refezione

Gettoni di presenza

Indirizzi per la copertura dei posti della pianta organica

Inquinamento elettromagnetico: Autorizzazione per impianti di telefonia mobile

Inquinamento idrico: Autorizzazione allacciamento alla pubblica fognatura per stabili di civile abitazione

Interventi da realizzare in aree naturali protette - CILA/SCIA piu' autorizzazioni (la mappatura si riferisce alla

CILA)

Interventi di somma urgenza

Interventi di urbanizzazione primaria e secondaria - Autorizzazione (PdC) /silenzio-assenso ai sensi dell'art.
20 del d.p.r. 380/ 2001

Interventi edilizi che alterano lo stato dei luoghi o I'aspetto esteriore degli edifici e che ricadono in zona
sottoposta a tutela paesaggistica - Autorizzazione che si aggiunge ad attivita' edilizia libera
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interventi edilizi che alterano lo stato dei luoghi o I'aspetto esteriore degli edifici e che ricadono in zona
sottoposta a tutela paesaggistica - CILA/SCIA piu' Autorizzazione (la mappatura si riferisce alla CILA)

interventi edilizi in zone classificate come localita' sismiche ad alta e media sismicita' - CILA/SCIA piu'
Autorizzazione (la mappatura si riferisce alla CILA)

Interventi edilizi riconducibili alla tabella di cui all'allegato | del d.p.r. 151/2011, cat. B e C (attivita' soggette
a controllo di prevenzione incendi) - Autorizzazione Comando Vigili del Fuoco in aggiunta ad attivita' edilizia

libera

interventi su immobili in area sottoposta a tutela (fasce di rispetto dei corpi idrici) - Autorizzazione e
attivita' edilizia libera

Intervento sul bene - Manutenzione ordinaria

Inventario beni mobili e immobili

Invio dell'elenco delle societa' partecipate al Dipartimento della Funzione Pubblica

Iscrizione a ruolo entrate tributarie

Liquidazione fatture

Liquidazione indennita' mensili amministratori

Liquidazioni acconti o rata di saldo e omologa del certificato di regolare esecuzione per contratti pubblici di
lavori, servizi e forniture in economia

Mandati di pagamento

Manutenzione mezzi

Manutenzione straordinaria (leggera) - CILA

Manutenzione straordinaria (pesante) - SCIA

Monitoraggio vincoli di finanza pubblica

Mutamento di destinazione d'uso avente rilevanza urbanistica - Autorizzazione (PdC)/silenzio-assenso
dell'art. 20 del d.p.r. 380/2001

Nomina Responsabile Unico del Procedimento (RUP)
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Nuova costruzione di un manufatto edilizio - Autorizzazione (PdC)/silenzio-assenso ai sensi dell'art. 20 del
d.p.r. 380/ 2001 e SCIA alternativa alla autorizzazione

Nuova costruzione In esecuzione di strumento urbanistico attuativo - SCIA alternativa alla autorizzazione
PdC

Organizzazione manifestazioni

Parere di regolarita' contabile

Perizie di lavori in economia

Permesso di costruire - Autorizzazione

Permesso di costruire in sanatoria - Autorizzazione

Piani urbanistici attuativi ad iniziativa privata

Piano delle alienazioni e valorizzazioni

Piano di lottizzazione - P.L.

Piano particolareggiato P.P. di iniziativa privata

Piano triennale opere pubbliche

Progettazione interna (preliminare, definitiva, esecutiva)

Programma triennale ed annuale del fabbisogno di personale

Provvedimenti in autotutela per tributi comunali

Rateazione pagamento tributi accertati

Realizzazione di pertinenze - Autorizzazione (PdC) /silenzio-assenso ai sensi dell'art. 20 del d.p.r. 380/2001

Realizzazione di pertinenze minori - CILA

Recupero e registrazione giornaliera delle operazioni del Tesoriere relative ai versamenti in Tesoreria da
parte degli utenti e chiusura mensile dei sospesi del Tesoriere

Registrazione movimenti inventariali

Rendicontazione diritti di segreteria e stato civile
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Rendiconto

Restauro e risanamento conservativo (pesante) - SCIA

Richieste accertamento con adesione

Rimborsi a contribuenti-riversamenti a Comuni competenti - sgravi di guote indebite e inesigibili di tributi
comunali

Ristrutturazione edilizia (cosiddetta "pesante" ) - Autorizzazione PdC / silenzio-assenso ai sensi dell'art. 20,
d.p.r. 380/ 2001 e SCIA alternativa alla autorizzazione

Ristrutturazione edilizia cosiddetta "semplice" o "leggera" - SCIA

SCIA in sanatoria - SCIA

Segnalazione certificata di inizio attivita' (SCIA)

Subappalto

Variazioni al bilancio di previsione e P.E.G.
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