UFFICIO: Servizi Istituzionali Affari Generali e Affari Legali

COMUNE DI SANTA ELISABETTA
Piazza Giovanni XXIII, 26
92020 Santa Elisabetta AG

ALLEGATO PIAO

Sez. 2.3 Rischi corruttivi e trasparenza 2023/2025

Responsabile UFFICIO:
Di Vincenzo Giovanna

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI

Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO Area dirischio Ufticio
supporto/pro istituzionali
cessi primari
Processo | Servizi | seryizijstituzionali, | n. 1 Assistenza | G) Controll, | Serviz
primario |st|tu2|o_naI|,. generali e di gestione: | organi istituzionali: ver|f|ch_e, ispezioni I_st|tu2|9na
generali e di Ot i T e . e sanzioni li Affari
gestione gantistituzional Convalida Generali
consiglieri e Affari
Legali
Processo Servizi Servizi istituzionali, n. 2 Assistenza E) Incarichi & Servizi
primario |st|tu2|o_naI|,. generali e di gestione: | organi istituzionali: nomine (generale) I_st|tu2|9na
generali e di 0 el ) ) li Affari
gestione rgani Is Nomina Presidente Generali
e vicepresidenti e Affari
Legali
Processo | Sevizi | servigiistituzionali, | N3 Redazione | P) Gestione datie | Servizi
primario |st|tu2|o.na||,l generali e di gestione: | delibera/determina informazioni, © I_stltuzpna
generali e di Anagrafe, stato civile e tutela della privacy | li Affari
gestione e e EER (specifica) Genergll
e Affari
Legali
Pr.oces.,so Se_rviz_i . Servizi istituzionali, n. 4 Controllo G) .C.ontro.lli, I Sgwi;i
primario 'gsé'::ézr:)“n:lgi generali e di gestione: | successivo di \e/esnaﬂ:zhig,n:spezmm :f&#;r'?na
gestione Segreteria generale regolarita’ Generali
amministrativa e e Affari
contabile ai sensi Legali
dell'art. 147-bis del
D.Lgs. 267/2000
Processo | Servizi | seryizijstituzionali, | n. 5 Archiviazione | P) Gestione datie | Serviz
primario 'gsé'::ézr:)“n:lgi generali e di gestione: | deliberazioni/deter ;E{ZIr;ngg?angri/acy :f&#;r'?na
gestione Anagrafe, stato civile & | minazioni (specifica) Generali
servizio elettorale ;
e Affari
Legali
Processo Servizi Servizi istituzionali, n. 6 Assistenza P) Gestione datie | Servizi
primario |st|tu2|o_nall,. generali e di gestione: | organi istituzionali: informazioni, e I_stltu2|9na
generali e di Organi istituzionali ) tutela della privacy | li Affari
gestione Gestione sedute (specifica) Generali
Consiglio comunale e Affari

Legali




Prpces_so Se_rviz_i . Servizi istituzionali, n. 7 Assistenza P ) Gesticl)ne. dati e Sgwi;i
primario |st|tu2|o_naI|,. generali e di gestione: | organi istituzionali: informazioni, © I_stltuzpna
gengrall edi Organi istituzionali Gestione sedute tutela.c.iella privacy | li Affari '
gestione S (specifica) Generali
commissioni e Affari
consiliari Legali
Processo Servizi Servizi istituzionali, n. 8 Albo e inviti: P) Gestione datie | Servizi
primario |st|tu2|o_naI|,. generali e di gestione: Inviti consigli informazioni, fe [shtuzpna
generali e di Segreteria generale ) tutela della privacy | li Affari
gestione comunali (specifica) Generali
e Affari
Legali
Processo Servizi Servizi istituzionali, n. 9 Assistenza P) Gestione datie | Servizi
primario |st|tu2|o.nall,l generali e di gestione: | organi istituzionali: informazioni, e I_st|tu2|9na
gengrall e di Organi istituzionali Gestione sedute tutela_c_iella privacy | li Affari _
gestione (specifica) Generali
conferenze e Affari
capigruppo Legali
Processo Servizi Servizi istituzionali, n. 10 Assistenza P) Gestione datie | Servizi
primario IStItUZIO!’]a“,. generali e di gestione: | organi istituzionali: informazioni, e I_st|tu2|9na
gengrall edi Organi istituzionali Trascrizione verball tutela_della privacy | li Affari _
gestione (specifica) Generali
consiglio e Affari
Legali
Pr.oces.,so Se_rviz_i . Servizi istituzionali, n. 11 Assistenza G) .C.ontro.lli, _— Sgwi;i
primario |st|tu2|o.nall,l generali e di gestione: | organi istituzionali: venﬂche, ispezioni I_shtuzpna
gengrall e di Organi istituzionali Surroghe € sanzioni li Affari _
gestione Generali
e Affari
Legali
Processo | Sevizi | gervigiistityzionali, | N 12 Assistenza | P) Gestione datie | Serviz
primario IStItUZIO!’]a“,. generali e di gestione: | organi istituzionali: informazioni, e I_st|tu2|9na
gengrall edi Organi istituzionali Approvazione tutela.QeIIa privacy | li Affari _
gestione (specifica) Generali
verbali consiglio e Affari
Legali
Prloces.,so .Se.rViZ.i : Servizi istituzionali, n. 13 Assistenza G) .Clontro.lli, I Sgwi;i
primario |st|tu2|o_nall,l generali e di gestione: | organi istituzionali: venﬂch_e, ispezioni I_st|tu2|pna
gengrall edi Organi istituzionali Decadenze e sanzioni li Affari _
gestione Generali
e Affari
Legali
Processo | Sevizi | senizigftuzionali, | N- 14 Concessione | C) Provvedimenti | Serviz
primario |st|tu2|o_nall,l generali e di gestione: | sala Consiliare ampllat_|V|_d§aIIa I_st|tu2|pna
gengrall edi Organi istituzionali sfera giuridica con li Affari _
gestione effetto economico Generali
diretto ed e Affari
immediato (es. Legali
erogazione
contributi, etc.)
Processo Servizi Servizi istituzionali, n. 15 Assistenza D) Contratti pubblici | Servizi
primario |st|tu2|o.na||,l generali e di gestione: | organi istituzionali: (generale) I_shtuzpna
gene.rall edi Organi istituzionali Fornitura servizi ai li Affari .
gestione Generali
gruppi consiliari e Affari
Legali
Processo | Sevizi | senizigftuzionali, | N- 16 Assistenza | F) Gestione delle | Serviz
primario |st|tu2|o.na||,l generali e di gestione: | organi istituzionali: entrate, dfelle spese I_shtuzpna
gengrall e di Organi istituzionali Determinazione e del patrimonio li Affari _
gestione Generali




indennita’ e Affari
amministratori Legali
Prri(r)’r?:rsiio iﬁriz'ional' Servizi istituzionali, n. 17 Anagrafe O) Accesso e SgNi;i
P genL:leIaIi o :ii generali e di gestione: | degli eletti: gszgzg;za :f&#azr'?na
gestione Organi istituzionali Pubblicazione e Generali
aggiornamento dati e Affari
on line Legali
Lo generali e di gestione: | organi istituzionali: " stituziona
gene_rall edi Organi istituzionali Gestione sedute tutela.c.iella privacy | li Affari _
gestione . (specifica) Generali
Giunta comunale e Affari
Legali
P:icr::ﬁgo zixlzzll)n i Servizi istituzionali, n. 19 Controllo G) gontroilli, | Senizi
P enerali a Ic;i generali e di gestione: | della qualita' dei ver |ch_e, ISpezion I§t|tuz|pna
generall € Segreteria generale servizi € sanzion li Adfari .
gestione Generali
e Affari
Legali
P(ocegso IS?rwz'l _ Servizi istituzionali, n. 20 Servizi postali | D) Contratti pubblici Sgwi;i
primario is |tu2|o|_r1aI|& generali e di gestione: (generale) I_st|tu2|pna
geherall € di Organi istituzionali li Atfari .
gestione Generali
e Affari
Legali
P;Crfaeﬁgo if.{"'z.' i Servizi istituzionali, n.21 Consulenzae | P) Gestione datie | Servizi
P gelnuezrg)lin: Ic’ii generali e di gestione: | assistenza del ![Ef[g'[;ngg:f;ngrﬁlacy llisg\t]chJaz;Qna
: . i
gestione Segreteria generale Segretario/Direttore | (gnecifica) Generali
agli organi di e Affari
indirizzo politico Legali
Processo zﬁi"'zzl' . Servizi istituzionali, n. 22 Controllo G) Controll, | Seniz]
P genl:ere?li : gi generali e di gestione: | strategico ai sensi \ée;;fzg,n:spezwm :isg\tf:fazipna
. . i
gestione Segreteria generale dell'art. 147-ter del Generali
D.Lgs. 267/2000 e Affari
Legali
processo | Seizl Servizi istituzionali, n. 23 Assistenza Servizi
P gener:Ii : éi generali e di gestione: | attivita' del :isg\t#;?m
gestione Segreteria generale difensore civico Generali
comunale e Affari
Legali
Prri‘r’:aeﬁ? iﬁa‘j'zzi'ona” Servizi istituzionali, n. 24 Attivita' Servizi
P generali e éi generali e di gestione: | riguardante gli :isg\t#;?m
gestione Segreteria generale istituti di Generali
democrazia diretta e Affari
Legali
P:ic;:;;arsizo Eﬁmzzilonali Servizi istituzionali, n. 25 Fornitura D) Contlratti pubblici Sgwi;i
P enerali 6 éi generali e di gestione: | cancelleria ed altro (generale) I§t|tu2|9na
gene Gestione economica, teriale di li Afrari .
gestione o materiale di Generali
finanziaria, ; :
. consumo per gli e Affari
programmazione e . .
uffici Legali

provveditorato




Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e n. 26 Controllo H) Affari legali e Servizi
primario e sicurezza Ay Green Pass contenzioso Istituziona
- b § , (generale) IlAﬁan'
ocale e amministrativa |av0rator| Generah
e Affari
Legali
Processo Servizi St el n. 27 Sportello G) Controlli, Servizi
primario istituzionali, generali e di gestio,ne' RAO pubblico per verifiche, ispezioni Istituziona
gene_rall edi Altri servizi generall ottenere credenziali e sanzioni li Affari _
gestione Generali
SPID e Affari
Legali
Processodi | Servizi Servizi istituzionali n. 28 Convocazione | G) Controlli, | Servizi
supporto istituzionali, generali e di gestic;ne' fiunioni organi verifiche, ispezioni Istituziona
generali e di : ’ o e sanzioni li Affari
gestione Segreteria generale collegiali in Generali
modalita’ e Affari
telematiche Legali
Processo Ordine pubblico | 5 y.no pubblico e n. 29 Affidamento H) Affari legali e Servizi
primario e sicurezza SeuEE: Bl del contenzioso contenzioso Istituziona
locale e amministrativa | GdpP e Tribunale (generale) lc';’g‘gg:'a"
alla difesa esterna e Affari
mediante il sistema Legali
dell'affidamento
diretto
Processo Ordine pubblico | 5 y.no pubblico e n. 30 Gestione del | H) Affari legali e Servizi
primario e sicurezza ey contenzioso in contenzioso Istituziona
i - . (generale) li Affari
locale e amministrativa | proprio: Generali
elaborazione e Affari
controdeduzioni per Legali
GdP
Processo Ordine pubblico | ~ ine pubblico e n. 31 Gestione del | H) Affari legali e Servizi
primario e sicurezza Heuiemear Ballbie contenzioso: contenzioso Istituziona
N - ) i (generale) li Affari
locale e amministrativa | Udienze GdP Generali
e Affari
Legali
Processo di | Servizi Servizi istituzionali n. 32 Albo e H) Affari legali e Servizi
supporto istituzionali, generali e di gestio’ne' notifiche: Notifiche contenzioso Istituziona
generali e di Segreteria generale ’ ' (generale) li Affari
gestione Generali
e Affari
Legali
Processo | Servizi Servizi istituzionali n. 33 Rogitoatti | G) Controlli, | Servizi
primario istituzionali, generali e di gestio’ne' segretario verifiche, ispezioni Istituziona
gengrall edi Altri servizi generall comunale e sanzioni li Affari _
gestione Generali
e Affari
Legali
Processo Servizi St el n. 34 G) Controlli, Servizi
primario istituzionali, generali e di gestio’ne' Autenticazione verifiche, ispezioni Istituziona
gene_rall edi Altri servizi generali scritture private e sanzioni li Affari _
gestione Generali
e Affari

Legali




Processo | Servizi Servizi istituzionali n. 35 Trascrizione | G) Controlli, |} Servizi
primario istituzionali, generali e di gestio,ne' decreti esproprio e verifiche, ispezioni Istituziona
generali e di Altri servizi generall ’ i e sanzioni li Affari
gestione altri Generali
e Affari
Legali
Processo Servizi St el n. 36 Liquidazione | F) Gestione delle Servizi
primario istituzionali, generali e di gestio,ne' diritti di segreteria entrate, delle spese | Istituziona
generali e di Altri servizi generall ’ e del patrimonio li Affari
gestione Generali
e Affari
Legali
Processo Servizi G T n. 37 Registrazione | G) Controlli, Servizi
primario istituzionali, generali e di gestic;ne' contratti verifiche, ispezioni Istituziona
generali e di Altri servizi generall ’ e sanzioni li Affari
gestione Generali
e Affari
Legali
Processo Servizi G T n. 38 Adempimenti | G) Controlli, Servizi
primario istituzio_nali,. generali e di gestic;ne: conseguenti alla verifiche, ?spezioni I§tituzi9na
gen(-?rall edi Altri servizi generali stipula del e sanzioni li Affari '
gestione P Generali
contratto: e Affari
registrazione anni Legali
successivi
Processo | Servizi Servizi istituzionali n. 39 Rilascio copia | G) Controlli Servizi
primario istituzionali, generali e di gestio’ne' dei contratti stipulati verifiche, ispezioni Istituziona
generali e di Altri servizi generali ’ e sanzioni li Affari
gestione con Generali
I'amministrazione e Affari
Legali
Processo Servizi il el el n. 40 Pagamento F) Gestione delle Servizi
primario istituzio_nali,. generali e di gestio,ne: delle spese di entrate, dglle spese I_stituzipna
gengrall e di Altri servizi generall registrazione e del patrimonio li Affari _
gestione Generali
e Affari
Legali
Processo Servizi Servizi istituzionali n. 41 Vidimazione G) Controlli, Servizi
primario istituzionali, generali e di gestio’ne' repertorio verifiche, ispezioni Istituziona
generali e di Altri servizi generall ’ e sanzioni li Affari
gestione Generali
e Affari
Legali
Processo Tutte le funzioni | i j macroprocessi | N- 42 Registro del Servizi
primario istituzionali titolare del I_st|tu2|9na
trattamento dei dati lg:g::la"
personali e Affari
Legali
Processo Servizi Tutti i macroprocessi n. 43 Gestione del | P) Gestione datie | Servizi
primario istituzionali, rischio violazione informazioni, e Istituziona
generali e di ) tutela della privacy | li Affari
gestione sicurezza del (specifica) Generali
trattamento dei dati e Affari
personali - DPIA Legali
Processo servizi Tutti i macroprocessi | - 44 Registro dei | P) Gestione datie | Servizi
primario istituzionali, responsabili del informazioni, e Istituziona
generali e di ) tutela della privacy | li Affari
gestione trattamento relativo | (gpecifica) Generali




alle attivita' di e Affari
trattamento dei dati Legali
personali
Prlocesfso Sﬂv'z' i Servizi istituzionali, n. 45 Progetti di _? ) Accesso e Isf.:ViZ.i
primario ISt u2|o|_na Id generali e di gestione: | comunicazione e di rasp_?renza l_sA#zpna
generall € di Altri servizi generali comunicazione (specifica) | Attart
gestione Generali
integrata e Affari
Legali
Processo | SeviZl | Seryigiitiuzionali, | N 46 Raccolta, | P) Gestione datie | Serviz
primario ISt u2|o|_na Id generali e di gestione: | ritiro, catalogazione ![ntongzhom, © l_sA#zpna
generall € di Altri servizi generali istribuzi utela defla privacy | Attart
g e distribuzione al
gestione (specifica) Generali
pubblico di e Affari
materiale Legali
informativo e
divulgativo su
servizi istituzionali
comunali o di altri
enti, su iniziative
culturali e per il
tempo libero
Processo .Sf.{"iz.i ; Servizi istituzionali, n. 47 Monitoraggio | G) Controlli, ff.'t""iz.i
primario ISt u2|o|_na Id generali e di gestione: | contatti sito web verinene, ispezion l_spl\ftszpna
generall e di Altri servizi generali € sanzioni | Altan
gestione Generali
e Affari
Legali
Processo | SeviZl | Servigiistituzionali, | N 48 Newsletter | P) Gestione datie | Serviz
primario isti u2|o|_na 11 generali e di gestione: lntongzhom, e l'spl\foJm.ona
generall € di Altri servizi generali utela detia privacy | Altan
gestione (specifica) Generali
e Affari
Legali
Processo .Sf.{"'z.' ; Servizi istituzionali, n.49 Progettodi | O) Accesso e ff.'t""'z.'
primario ISt u2|o|_na Id generali e di gestione: | semplificazione del rasp_?renza l_spl\#zpna
gestione Generali
per la redazione dei e Affari
documenti Legali
Processo | Sevizi | servigiisttuzional, | N 50 Consultazione | P) Gestione datie } Serviz
primario ISt uzmi_na :j generali e di gestione: | Gazzetta Ufficiale, lntOIl'ng:;)nl, e l'spl\foszna
generall € di Altri servizi generali Bollettino Ufficiale utela defla privacy | Attart
gestione (specifica) Generali
Regione, bandi di e Affari
concorso, bandi e Legali
avvisi pubbilici,
bandi di gara
Processo | Senizi | Serviziisttuzionali, | n-51Postazioni | P) Gestione datie | Seniz
primario ISt u2|o|_na :j generali e di gestione: | internet con ;ntongzhom, e l'spl\#z[ona
gene.ra red Altri SerViZi genera” accesso gratuito ute a. .e a peracy ! ari .
gestione (specifica) Generali
e Affari

Legali




Processo Servizi St el n. 52 Pubblicazione | P) Gestione dati e Servizi
primario istituzionali, generali e di gestio,ne' di notizie su attivita' informazioni, e Istituziona
generali e di Altri servizi generall ’ . . tutela della privacy | li Affari
gestione e servizi comunali e | (gecifica) Generali
iniziative per il e Affari
tempo libero sui Legali
Social network
Processo Servizi Servizi istituzionali n. 53 Raccolta e 0) Accesso e Servizi
primario istituzionali, generali e di gestio’ne' distribuzione di Trasparenza Istituziona
gengrall e di Altri servizi generall modulistica relativa (specifica) li Affari _
gestione Generali
alle procedure di e Affari
competenza degli Legali
Uffici
UFFICIO: Protocollo informatico
Responsabile UFFICIO:
Di Vincenzo Giovanna
IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO Area dirischio Ufficio
supporto/pro istituzionali
cessi primari
Processo Servizi St el n. 1 Gestione e P) Gestione datie | Protocollo
primario istituzionali, generali e di gestio’ne' acquisizione degli informazioni, e informatic
generali e di Altri servizi generall ’ ) ) tutela della privacy | o
gestione atti e della posta in (specifica)
arrivo e in partenza
per la registrazione
sul protocollo
informatico
Processo Servizi el Tl el n. 2 Accettazione, P) Gestione dati e Protocollo
primario istituzionali, generali e di gestic;ne' protocollazione e informazioni, e informatic
generali e di ] - - i tutela della privacy | o
gestione Altri servizi generali smistamento delle (specifica)
partecipazioni a
gare
Processo Servizi St el n. 3 Annullamenti di | P) Gestione dati e Protocollo
primario istituzionali, generali e di gestio’ne' protocollo per informazioni, e informatic
generali e di ; - 3 tutela della privacy | o
gestione Altri servizi generali errata (specifica)
assegnazione
Processo Servizi St el n. 4 Stampa P) Gestione dati e Protocollo
primario istituzionali, generali e di gestio’ne' giornaliera ed informazioni, e informatic
enerali e di : e 5 tutela della privac o]
gestione Altri servizi generali annuale del registro (specifica) P y
di protocollo




informatico

Processo Servizi G T n. 5 Protocollazione | P) Gestione dati e Protocollo
primario istituzionali, generali e di gestic;ne' e smistamento agli informazioni, e informatic
generali e di g - . . tutela della privacy | o
gestione Altri servizi generali uffici della (specifica)
documentazione
protocollata
Processo Servizi el el n. 6 Aggiornamento | P) Gestione dati e Protocollo
primario istituzionali, generali e di gestio’ne' manuale di informazioni, e informatic
generali e di : g . . tutela della privacy | o
gestione Altri servizi generali gestione (specifica)
Processo Servizi el Tl el n. 7 Albo: P) Gestione dati e Protocollo
primario istituzionali, generali e di gestic;ne' Pubblicazioni albo informazioni, e informatic
generali e di f A . . tutela della privacy | o
gestione Altri servizi generali on-line (specifica)
Processo Tutte le funzioni | 1 . macroprocessi n. 8 Accesso art. G) Controlli, Protocollo
primario istituzionali 43. co. 2 del verifiche, ispezioni informatic
T U E .L q i e sanzioni o}
.U.E.L. da parte
dei consiglieri
Processo Tutte le funzioni Tutti i macroprocessi n. 9 Trasparenza e | P) Gestione dati e Protocollo
primario istituzionali promozione informazioni, e informatic
tutela della privacy | o
trasparenza smart (specifica)
2.0
Processo Tutte le funzioni | 1 . macroprocessi n. 10 Accesso art. O) Accesso e Protocollo
primario istituzionali 22 e segg. della L Trasparenza informatic
241/90 ’ " | (specifica) o
Processo Tutte le funzioni | + i ma croprocessi n. 11 Accesso 0O) Accesso e Protocollo
primario istituzionali civico generalizzato Trasparenza informatic
specifica o
concernente dati e (sp )
documenti ulteriori
a quelli soggetti a
pubblicazione
obbligatoria ai sensi
del D.Lgs. 33/2013
Processo Tutte le funzioni | + i ma croprocessi n. 12 Accesso 0O) Accesso e Protocollo
primario istituzionali civico semplice Trasparenza informatic
(specifica) o}

concernente dati,
documenti e
informazioni
soggetti a
pubblicazione
obbligatoria ai sensi
del D.Lgs. 33/2013




UFFICIO: Archivio Corrente

Responsabile UFFICIO:

Greco Salvatore

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI

Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO Greaiiehio D
supporto/pro istituzionali
cessi primari
Processo Servizi el Tl n. 1 Tenuta archivio | P) Gestione datie | Archivio
primario istituzionali, generali e di gestic;ne' corrente informazioni, e Corrente
generali e di Altri servizi generall ’ tutela della privacy
gestione (specifica)
Processo Servizi el Tl n. 2 Scarti di P) Gestione datie | Archivio
primario istituzionali, generali e di gestio’ne' archivio informazioni, e Corrente
generali e di Altri servizi generall ’ tutela della privacy
gestione (specifica)
UFFICIOQO: Servizio Archivio Storico
Responsabile UFFICIO:
Raimondo Angelo
IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO Greaiiehio D
supporto/pro istituzionali
cessi primari
Processo Servizi el Tl el n. 1 Archiviazione P) Gestione dati e Servizio
primario istituzionali, generali e di gestic;ne' atti in archivio di informazioni, e Archivio
generali e di Altri servizi generali ’ ) tutela della privacy | Storico
gestione deposito (specifica)
UFFICIO: Servizio Demografico ed Elettorale
Responsabile UFFICIO:
Di Vincenzo Giovanna
IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO Area dirischio Ufficio
supporto/pro istituzionali
cessi primari
Processo Servizi S el n. 1 Anagrafe: G) Controlli, Servizio
primario istituzionali, generali e di gestio’ne' verifiche, ispezioni | Demograf
generali e di ) e sanzioni ico ed




gestione Anagr_afe, stato civile e | Certificati anagrafici Elettorale
servizio elettorale
Pr.oces_so .S?,:V'Z.' i Servizi istituzionali, n. 2 Anagrafe: G) _(]EoRtro_lll, - gervmo ;
primario ISt u2|o|_na Id generali e di gestione: | Iscrizioni registri verinene, ispezioni | | emggra
gente_ra 1ed Anagrafe, stato civile e anagrafici € sanzion Elot? |
gestione servizio elettorale etlorale
processo | Semial Servizi istituzionali, n. 3 Anagrafe: g) Controll, | Senvizio
primario 'Se'nlézrg)”n: Idi generali e di gestione: | Cancellazioni \éesr;'rfzii’n:Spez'om icgrgggra
gestione Anagr.afe, stato civile e registri anagrafici Elettorale
servizio elettorale per irreperibilita’
Processo lS?:VIZ'I i Servizi istituzionali, n. 4 Anagrafe: G) %orr:troilll, o Servmo f
primario ISt u2|o|_na Id generali e di gestione: | Variazione di verinene, ispezion . emggra
generall € di Anagrafe, stato civile e | indirizzo € sanzion ICo €
gestione ol Elettorale
servizio elettorale
Processo .Sﬂv'z.' i Servizi istituzionali, n. 5 Anagrafe: G) ?‘orr]\troilll, . Servmo ¢
primario Igselntcjezr:?in: :ii generali e di gestione: | Adeguamento \e/esrlalr?Zig,n:spezmm icgﬂ;ggra
gestione Anagrafe, stato civile @ | anagrafe ai risultati Elettorale
servizio elettorale del censimento
Processo .Sﬂv'z.' i Servizi istituzionali, n. 6 Anagrafe: G) gorr:tro_lll, . gervmo ¢
primario ISt uzmi_na Id generali e di gestione: | Rilascio carta di Veritcne, ispezioni | | emggra
gen?ra 1ed Anagrafe, stato civile e | jgentita’ € Sanzioni Elotet) |
gestione servizio elettorale ettorale
Pr.oces_so .S?,:V'Z.' i Servizi istituzionali, n. 7 Anagrafe: G) _(]EoRtro_lll, - gervmo ;
primario ISt u2|()|r1a :j generali e di gestione: | Certificati anagrafici verimene, ispezioni | | emggra
gen?ra 1ed Anagrafe, stato civile e | storici € sanzionl EIO t? |
gestione servizio elettorale etiorale
processo | Semial Servizi istituzionali, n. 8 Anagrafe: g) Controll, | Senvizio
primario égselnuezrg)lin: Ic’ii generali e di gestione: | Comunicazioni \éesr;:’?zghzspezmm icgrgggra
X Anagrafe, stato civile e | g|I'ufficio tributi
gestione servizio elettorale Elettorale
Pr.oces.,so .S?{V'Z.' i Servizi istituzionali, n. 9 Anagrafe: G) $O|:tr0.||l, . gervmo f
primario gelntézrg?: Ic;i generali e di gestione: | Comunicazioni \éesrlalr::Zig;’]:spezmnl icgrgggra
; Anagrafe, stato civile e | prefettura
gestione servizio elettorale Eletiorale
Processo .S?:V'Z.' i Servizi istituzionali, n. 10 Anagrafe: G) _(]Eorr:tro_lll, . gervmo ¢
primario ISt uzmi_na :j generali e di gestione: | Tenuta registro veritiche, ispeziont . emggra
genfra led Anagrafe, stato civile e | ynioni civili € sanzion Elot? |
gestione servizio elettorale etlorale
Processo .Sf.{"'z.' ; Servizi istituzionali, n. 11 Anagrafe: ¢) Contrell, | Senvizio
primario lgselnljezrgjl?: Ic,ii generali e di gestione: | Accettazione e \éegg:’?Zi;:SpeZIonl icce)rgggra
gestione Anagrafe, stato civile @ | tenuta dichiarazioni Elettorale
servizio elettorale di testamento
biologico
Pr.oces_so .S?,:V'Z.' i Servizi istituzionali, n. 12 Anagrafe: G) _(]EoRtro_lll, - gervmo ;
primario Igselnlcjezrg)lrz :ii generali e di gestione: | Iscrizione AIRE \e’esr'a':zig’n:Spez'om icgrgggra
gestione Anagrafe, stato civile e (Anagrafe Italiani Elettorale

servizio elettorale

Residenti
all'Estero) dei




cittadini italiani per
trasferimento da
AIRE o APR di altro
Comune

Processo | Servizi Servizi istituzionali, n. 13 Anagrafe: G) Controlli, | Servizio
primario 'Sé'rt]lézrg)”n:lgi generali e di gestione: | Variazioni \ée;gfzr}ih:spezmm :Z():ce)rgggraf
gestione ,::re:\/grgfe, stato civile & | anagrafiche AIRE Elettorale
o Gl (Anagrafe ltaliani
Residenti
all'Estero)
P(ocegso .Se.rviz.i . Servizi istituzionali, n. 14 Anagrafe: G) .Clontroilli, _— Servizio
primario 'S:r:l;zr:)”n:“ai generali e di gestione: | Cancellazione \éesr;ffzr}ih:spezmm :Z():grgggraf
gestone Anagrafe, stalo ivle @ | anagrafiche AIRE Eletorale
(Anagrafe Italiani
Residenti
all'Estero)
Pr.oces_so Se_rviz_i . Servizi istituzionali, n. 15 Stato civile: G) _Cpntro_lli, - Servizio
primario |st|tu2|o_naI|,. generali e di gestione: | Acquisto della ver|f|ch_e, ispezioni pemograf
gggt?g?]“ee di Anagrafe, stato civile e | ¢ittadinanza per € sanzion Elc; t?grale
9 servizio elettorale matrimonio
Pr.oces_so Se_rviz_i . Servizi istituzionali, n. 16 Stato civile: G) Qontro_lli, - Servizio
primario |st|tu2|o_nall,. generali e di gestione: | Acquisizione della venﬂche, ispezioni !Demograf
gengrall edi Anagrafe, stato civile e | gittadinanza italiana e sanzioni ico ed
gestione servizio elettorale : : Elettorale
per riconoscimento
o dichiarazione
giudiziale della
filiazione durante la
minore eta' del
figlio, o nel caso in
cui la paternita' o
maternita' non puo’
essere dichiarata,
purche' sia stato
riconosciuto
giudizialmente il
diritto al
mantenimento o
agli alimenti, di
minore straniero
Processo Servizi Servizi istituzionali, n. 17 Stato civile: G) Controlli, | Servizio
primario |st|tu2|ci_nalgl generali e di gestione: | Acquisizione della venﬂche, Ispezioni pemggraf
ggggcr)ilee I Anagrafe, stato civile € | cittadinanza italiana | © oo Elzt?orale

servizio elettorale

per riconoscimento
o dichiarazione
giudiziale della
filiazione o nel caso




in cui la paternita' o
maternita' non puo'
essere dichiarata,
purche' sia stato
riconosciuto
giudizialmente il
diritto al
mantenimento o
agli alimenti, di
maggiorenne

straniero
processo | Semial Servizi istituzionali, n. 18 Anagrafe: g) Controll, | Senvizio
primario égselnuezrg)lin: Ic’ii generali e di gestione: | Attestazione di \éesr;:’?zghzspezmm icgrgggra
gestione Anagr_afe, stato civile e regolarita’ di Elettorale
servizio elettorale soggiorno
Processo .S?{V'Z.' ; Servizi istituzionali, n. 19 Anagrafe: ¢ Controll, | Senvizio
primario ISt u2|o|_na Id generali e di gestione: | Attestazione di verinene, ispezioni | | emggra
generall e di Anagrafe, stato civile e | soggiorno € sanzioni Ico e
gestione servizio elettorale Elettorale
permanente
Processo .Sf.{"'z.' ; Servizi istituzionali, n. 20 Anagrafe: ¢ Contrell, | Senvizio
primario lgselnljezrgjl?: Ic,ii generali e di gestione: | Ripristino \éegg:’?Zi;:SpeZIonl icgrgggra
gestione servizio elettorale Elettorale
Prlocesfso .S?{V'Z.' i Servizi istituzionali, n. 21 Anagrafe: G) goﬂtro.”" . gervmo f
primario 'Se'nlézrg)”n: 'éi generali e di gestione: | Verifica \éesr;'rfzii’n:Spez'om icgrgggra
gestione Anagr_afe, stato civile € | dichiarazione di Elettorale
servizio elettorale rinnovo della
dimora abituale
Processo .Sf.{"'z.' ; Servizi istituzionali, n. 22 Anagrafe: ¢) Controll, | Senvizio
primario ISt u2|o|_na Id generali e di gestione: | Autentica di firma verimene, ispezioni | | emggra
gentgra led Anagrafe, stato civile e € sanzioni Elot? |
gestione servizio elettorale etiorale
Processo Sf{ﬂ_:Vlz_l ; Servizi istituzionali, n. 23 Anagrafe: G) %:.orr:tro.lll, o gervmo f
primario ISt u2|o|_na Id generali e di gestione: | Autentica di copia Verinene, ispezioni | | emggra
gentgra led Anagrafe, stato civile e € sanzioni Elotet) |
gestione servizio elettorale etiorale
Pr.oces_so Sf_:VlZ_l . Servizi istituzionali, n. 24 L)bPla_r1|tf_|ca2|one gervmo )
primario Igselnlﬁezr:?in: :ii generali e di gestione: | Toponomastica: tjsrngilf?clgf icgrgggra
gestione Anagrgfe, stato civile e | Denominazione Elettorale
servizio elettorale nuove strade e
piazze
Pr.oces_,so Sf{ﬂ_:Vlz_l ' Servizi istituzionali, n. 25 L)bPla'nltf.lcazmne gervmo i
primario ';e'ntézrgin: I(;i generali e di gestione: | Toponomastica: Ejsrngilf?clg)a ngn;ggra
gestione Anagrafe, stato civile e | Attribuzione Elettorale

servizio elettorale

numero civico




Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e n. 26 Gestione e N) Attivita' funebri e | Servizio
primario e sicurezza SeUTEes (Bl dislocamento delle cimiteriali Demograf
B : (specifica) ico ed
locale e amministrativa | sgime Elettorale
Processo Servizi Servizi istituzionali n. 26 Certificato di | B) Provvedimenti Servizio
primario istituzionali, generali e di gestio’ne' capacita’ ampliativi della Demograf
generali e di A f ivil : ) ) sfera giuridica ico ed
gestione . gr?/?zrii ?e’l :ttteg;gw €€ | matrimoniale senza effetto Elettorale
economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Ordine pubblico | 5 yne pubblico e n. 26 Accertamento | G) Controlli, Servizio
primario e sicurezza e requisiti di dimora verifiche, ispezioni Demograf
locale e a-mministrativa bituale dell & sanzioni ico ed
abituale aelle Elettorale
variazioni di
residenza
Processo Servizi St el n. 27 Anagrafe: G) Controlli, Servizio
primario istituzionali, generali e di gestio’ne' Tenuta registro verifiche, ispezioni | Demograf
gengrall e di Anagrafe, stato civile & | convivenze di fatto e sanzioni ico ed
gestione servizio elettorale Elsttorale
Processo Servizi Servizi istituzionali n. 28 Anagrafe: G) Controlli, Servizio
primario istituzionali, generali e di gestio’ne' Cancellazione verifiche, ispezioni | Demograf
gengrall e di Anagrafe, stato civile e registri anagrafici € sanzioni ico ed
gestione servizio elettorale ; ; Eletiorale
per emigrazione
Processo Servizi Servizi istituzionali n. 29 Variazione di | G) Controlli, | Servizio
primario istituzionali, generali e di gestio’ne' generalita’ degli verifiche, ispezioni | Demograf
gentgrall e di Anagrafe, stato civile € | stranieri a sequito € sanzioni EIO tet>d |
gestione servizio elettorale : : ; etiorale
di matrimonio
Processo Servizi S el n. 30 Anagrafe G) Controlli, Servizio
primario istituzionali, generali e di gestio’ne' temporanea verifiche, ispezioni | Demograf
generali e di Anagrafe, stato civile 'e e sanzioni ico ed
gestione servizio e’lettorale Eletiorale
Pr.oces_so Se_rviz_i . Servizi istituzionali n. 31 Attestazione G) _Cpntro_lli, - Servizio
primario istituzionali, generali e di gestic;ne' di iscrizione verifiche, ispezioni | Demograf
gggg{)ﬂée di Anagrafe, stato civile e anagrafica per € sanzion El?a t?grale
servizio elettorale cittadini comunitari
Processo Servizi Servizi istituzionali n. 32 Attestazione | G) Controlli, | Servizio
primario istituzionali, generali e di gestic;ne' di soggiorno verifiche, ispezioni | Demograf
enerali e di Tl 7 e sanzioni ico ed
gestione Ana_gr_afe, stato civile € | permanente per Elettorale
servizio elettorale cittadini comunitari
Processo Servizi el el n. 33 Attribuzione P) Gestione datie | Servizio
primario istituzionali, generali e di gestic;ne' del cognome al informazioni, e Demograf
generali e di Anagrafe, stato civile é o dell tutela della privacy | ico ed
gestione servizio elettorale momento defla (specifica) Elettorale
nascita
Processo Servizi il el el n. 34 Anagrafe: G) Controlli, Servizio
primario istituzionali, generali e di gestio,ne' Autentica di firma a verifiche, ispezioni | Demograf
generali e di ) € sanzioni ico ed




gestione Anagrafe, stato civile e | domicilio Elettorale
servizio elettorale
Pr.oces_so .Sf.;v'z.' i Servizi istituzionali, n. 35 Anagrafe: G) .(]Eotr:tro_lll, - gervmo ;
primario lgselnljezrgjl?: Ic,ii generali e di gestione: | Autentica di firma \éegg:’?Zi;:SpeZIonl icgrgggra
gestione Anagrafe, stato civile € | el passaggio di Elettorale
serviz