
TIPOLOGIA DI 
DOCUMENTI, 

INFORMAZIONI E DATI 
DA PUBBLICARE A 

NORMA DEL D.LGS. N. 
33/2013 

RESPONSABILE DELLA 
ELABORAZIONE/  
TRASMISSIONE 

RESPONSABILE 
DELLA 

PUBBLICAZIONE 

TERMINI DI PUBBLICAZIONE 

1) Atti generali (norme 
regolamentari e statutarie) 
(art. 12, commi 1-2 D.Lgs. 
33/2013) 

Segretario comunale Addetto alla gestione 
degli atti deliberativi (o 
suo sostituto) 

Entro 15 giorni dalla pubblicazione 
all’albo pretorio della delibera di 
approvazione 

2) Indicazione organi di 
indirizzo politico con le 
relative competenze e 
recapiti telefonici e e-
mail/Pec (art. 13, comma 
1, lett.a,  D.Lgs. n. 
33/2013) 

Segretario comunale  Addetto alla gestione 
degli atti deliberativi (o 
suo sostituto) 

3 mesi da ogni nuovo 
insediamento. 

3) Dati di cui all’art. 14 del 
D.Lgs. n. 33/2013 riferiti 
agli organi di indirizzo 
politico  

Segretario comunale e 
Responsabile settore 
finanziario per i dati di 
natura economica 
(indennità, gettoni di 
presenza, rimborso spese 
di viaggio) 

Addetto alla gestione 
degli atti deliberativi (o 
suo sostituto). Per i dati 
di natura economica 
(indennità, gettoni di 
presenza, rimborso 
spese di viaggio) 
l’istruttore del settore 
finanziario  

3 mesi da ogni nuovo 
insediamento; per il rimborso 
spese di viaggio, entro il 31 marzo 
dell’anno successivo a quello di 
riferimento 

4) Indicazione uffici, con 
nominativo e recapiti 
telefonici ed indirizzi e-mail 
e PEC (art. 13, comma 1, 
lett. b, D.Lgs. n. 33/2013) 

Segretario comunale  Addetto alla gestione 
degli atti deliberativi (o 
suo sostituto) 

Entro 30 giorni da ogni eventuale 
modifica 

5) Organigramma Segretario comunale  Addetto alla gestione 
degli atti deliberativi (o 
suo sostituto) 

Entro 30 giorni da ogni eventuale 
modifica 

6) Dati di cui all’art. 14 
D.Lgs. n. 33/2013 riferiti ai 
T.P.O. 

Segretario comunale   
  

Addetto alla gestione 
degli atti deliberativi (o 
suo sostituto).  

3 mesi da ogni nuova nomina.  

7) Incarichi di consulenza 
e collaborazione (art. 15 
del D.Lgs. n. 33/2013)  

Responsabile del settore 
che conferisce l’incarico 

Il responsabile del 
procedimento o 
l’istruttore del settore 
competente  

Entro tre mesi dal conferimento 
dell’incarico e comunque prima 
della liquidazione del compenso 

8) Conto annuale del 
personale, tassi di 
assenza del personale 
(art. 16 e 17 D.Lgs. n. 
33/2013) 

Responsabile settore 
finanziario 

Il responsabile del 
procedimento o 
l’istruttore del settore 
contabile  

Entro tre mesi dall’invio del conto 
al MEF. 
Trimestralmente per i tassi di 
assenza. 
Trimestralmente per il costo del 
personale non a tempo 
indeterminato  

9) Incarichi conferiti o 
autorizzati ai dipendenti 
(art. 18, comma 1 D.lgs. n. 
33/2013) 

Il Responsabile del 
settore che autorizza o 
conferisce l’incarico 

Il responsabile del 
procedimento o 
l’istruttore del settore di 
riferimento 

Entro il 31 marzo dell’anno 
successivo a quello del 
conferimento dell’incarico. 

10) Bandi di concorso (art. 
19 D.lgs. n. 33/2013) 

Funzione gestita in 
convenzione con l’Ente 
Comunità di Montagna 
della Carnia 

Responsabile del settore 
personale 
Ufficio associato 

// Obbligo di pubblicazione assolto 
con un link al sito dell’ente 
sovracomunale in cui è incardinato 
l’ufficio associato.  

11) Compensi collegati 
alla valutazione della 

Il segretario comunale Il responsabile del 
procedimento o 

Entro 3 mesi dalla liquidazione dei 
compensi 
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performance (art. 20 del 
D.Lgs. n. 33/2013) 

l’istruttore del settore 
personale 

12) Contratti collettivi e 
decentrati (art. 21, commi 
1-2 D.Lgs. n. 33/2013) 

Il segretario comunale Il responsabile del 
procedimento o 
l’istruttore del settore 
personale  

Entro 3 mesi dalla sottoscrizione 

13) Dati relativi agli enti 
controllati, partecipati e 
vigilati (art. 22 D.Lgs. n. 
33/2013) 

Il responsabile società 
partecipate  

Il responsabile del 
procedimento o 
l’istruttore del settore   

Entro il 30 aprile dell’anno 
successivo a quello di riferimento 

14) Attività e procedimenti 
(art. 35 D.Lgs. n. 33/2013) 

Ciascun Responsabile di 
Settore per i procedimenti 
di propria competenza 

I responsabili dei 
procedimenti o gli 
istruttori ciascuno per i 
settori di propria 
competenza    

Entro 30 giorni dall’inizio della 
gestione una nuova tipologia di 
procedimento o dalle modifiche 
apportate ai dati già pubblicati in 
tale sottosezione e comunque in 
tempo utile per garantire la 
fruizione all’utenza. 

15) Provvedimenti (art. 23 
D.Lgs. n. 33/2013): 

Delibere della Giunta e del 
Consiglio  
 
 

 
 
Addetto alla gestione 
degli atti deliberativi (e 
suo sostituto) 
 

 
 
Addetto alla gestione 
degli atti deliberativi (e 
suo sostituto) 
 
 

 
 
Elenco entro 5 giorni dalla 
pubblicazione all’Albo pretorio 
online 
 
 

15-bis) Provvedimenti: 
Provvedimenti del Sindaco 
 

I responsabili di settore o 
di procedimenti che cura 
l’istruttoria   

I responsabili dei 
procedimenti o gli 
istruttori ciascuno per i 
settori di propria 
competenza    

Elenco semestrale entro il 31 luglio 
ed il 31 gennaio di ogni anno 

15-ter) Provvedimenti: 
Determinazioni dei TPO 
(con esclusione dei 
provvedimenti di 
concessione e 
autorizzazione) 

Ciascun T.P.O. per gli atti 
di propria competenza 

I responsabili dei 
procedimenti o gli 
istruttori ciascuno per i 
settori di propria 
competenza    

Elenco entro 5 giorni dalla 
pubblicazione all’Albo pretorio 
online  
 

16) Bandi di gara e 
contratti (art. 37 D.Lgs. n. 
33/2013) 

Ciascun T.P.O. per gli atti 
di propria competenza  

I responsabili dei 
procedimenti o gli 
istruttori ciascuno per i 
settori di propria 
competenza  

Se il D.Lgs. n. 33/2013 o la 
normativa di settore fissano il 
termine per la pubblicazione, lo 
stesso deve essere rispettato; 
diversamente, la pubblicazione va 
fatta entro 5 giorni dalla 
pubblicazione dell’atto all’albo 
pretorio on line o dalla adozione 
dell’atto se non soggetto a 
pubblicazione all’albo pretorio. 

17)Sovvenzioni, contributi, 
sussidi,vantaggi economici 
(art. 26 D.Lgs. n. 33/2013) 

Ciascun T.P.O. per gli atti 
di propria competenza 

I responsabili dei 
procedimenti o gli 
istruttori ciascuno per i 
settori di propria 
competenza    

I criteri e le modalità di 
concessione vanno pubblicati 
entro 15 giorni dalla loro 
approvazione. 
Gli atti di concessione devono 
essere pubblicati entro 5 giorni 
dalla pubblicazione all’Albo 
pretorio on line del provvedimento.  
 

18) Bilanci (art. 29 D.Lgs. 
n. 33/2013) 

Responsabile settore 
finanziario 

Il responsabile del 
procedimento o 
l’istruttore del settore 
contabilità o suo 
sostituto  

Entro 30 giorni dalla loro 
approvazione 

19) Beni immobili e 
gestione patrimonio (art. 

Responsabile del settore 
patrimonio 

Il responsabile del 
procedimento o 
l’istruttore del settore 

Aggiornamento annuale (entro il 
31 marzo riferendosi alla 
situazione al 31 dicembre 



30 D.Lgs. n. 33/2013) patrimonio o suo 
sostituto  

precedente) 

20) Controlli e rilievi 
sull’amministrazione (art. 
31 D.Lgs. n. 33/2013) 

Segretario comunale per 
gli atti dell’OIV; 
responsabile del settore 
finanziario e per le 
relazioni/pareri 
dell’organo di revisione ai 
bilanci (preventivo e 
consuntivo) e loro 
variazioni e rilievi della 
corte dei conti 

Il responsabile del 
procedimento o 
l’istruttore del settore 
contabilità o suo 
sostituto 

Entro 15 giorni dal ricevimento 
degli atti da pubblicare nella 
sezione 

21) Servizi erogati (art. 32 
D.Lgs. n. 33/2013) 

Responsabili di settore 
ciascuno per i settori di 
competenza 

Il responsabile del 
procedimento o 
l’istruttore del settore di 
competenza o suo 
sostituto  

La carta dei servizi va pubblicata 
entro 30 giorni dalla sua adozione; 
i costi dei servizi erogati agli utenti 
annualmente entro il 31 marzo 
dell’anno successivo.  

22)Pagamenti 
dell’amministrazione (artt. 
33 e 36 D.Lgs. n. 33/2013) 

Responsabile settore 
finanziario 

Il responsabile del 
procedimento o 
l’istruttore del settore 
contabilità o suo 
sostituto  

Aggiornamento entro i termini 
previsti dalla legge (entro il 31 
gennaio per l’anno precedente   
l’indicatore dei tempi medi dei 
propri pagamenti), trimestrale ( 
entro il mese successivo di ogni 
trimestre  l’indicatore trimestrale  di 
tempestività dei pagamenti)  

23) Dati sui propri 
pagamenti (art. 4-bis 
D.Lgs. n. 33/2013) 

Responsabile settore 
finanziario 

Il responsabile del 
procedimento o 
l’istruttore del settore 
contabilità o suo 
sostituto  

Aggiornamento semestrale (entro 
il 31 luglio per il primo semestre ed 
entro il 31 gennaio per il secondo 
semestre dell’anno precedente)  

24) Opere pubbliche (art. 
38 D.Lgs. n. 33/2013) 

Responsabile settore 
tecnico  

Il responsabile del 
procedimento o 
l’istruttore del settore 
tecnico o suo sostituto  

Entro 30 giorni dalla adozione dei 
singoli atti oggetto di pubblicazione  
 

25) Pianificazione e 
governo del territorio (art. 
39, commi 1 e 2 D.Lgs. n. 
33/2013) 

Responsabile settore 
pianificazione/urbanistica 

Il responsabile del 
procedimento o 
l’istruttore del settore 
pianificazione/ 
urbanistica o suo 
sostituto  

Entro 5 giorni dalla loro 
adozione/approvazione. 
 
 

26)Informazioni ambientali 
(art. 40 D.Lgs. n. 33/2013) 

Responsabile settore 
gestione del territorio  

Il responsabile del 
procedimento o 
l’istruttore del settore 
gestione del territorio o 
suo sostituto  

Entro 30 giorni dalla acquisizione 
formale dell’informazione   
 

27) Interventi straordinari 
di emergenza (art. 42 
D.Lgs. n. 33/2013) 

I responsabili di settore o 
di procedimenti che cura 
l’istruttoria del 
provvedimento finale  

Il responsabile del 
procedimento o 
l’istruttore del settore 
che cura l’istruttoria del 
provvedimento finale o 
suo sostituto  

Entro 5 giorni dalla adozione degli 
atti oggetto di pubblicazione 

28) Altri contenuti: 

Anticorruzione 

Responsabile della 
prevenzione della 
corruzione e per la 
trasparenza 

Addetto alla gestione 
degli atti deliberativi (e 
suo sostituto) 

Per gli atti per i quali, il Decreto 
sulla trasparenza o la legge di 
settore, fissa il termine per la 
pubblicazione lo stesso deve 
essere rispettato, se manca 
l’indicazione previsa di un termine 
l’adempimento va fatto entro 5 
giorni dalla pubblicazione dell’atto 
all’albo pretorio on line o dalla 
adozione se l’atto non è soggetto a 
pubblicazione istituzionale 

27-bis) Altri contenuti 
 

Responsabile della 
prevenzione della 

Addetto alla gestione 
degli atti deliberativi (e 

Aggiornamento semestrale come 
da regolamento  



Accesso civico 
Registro delle richieste di 
accesso civico 

corruzione e per la 
trasparenza 

suo sostituto)  

27-ter) Altri Contenuti 
Accessibilità e catalogo di 
dati, metadati e banche 
dati 

Responsabili delle 
banche dati  

Il responsabile del 
procedimento o delle 
banche dati di settore o 
suo sostituto  

Aggiornamento annuale 

 

Per la pubblicazione dei dati relativi a: 

a) Punto 7 della tabella: Incarichi di consulenza e collaborazione (art.  15 D. Lgs.  n. 33/2013). 
Tenuto conto dell’eterogeneità degli incarichi di collaborazione conferibili dal comune e dell’esistenza di 
fattispecie di dubbia qualificazione, onde evitare duplicazioni di pubblicazione di dati ed informazioni nonché per 
esigenze di chiarezza operativa, come indicato dall’ANAC, si riconducono gli incarichi di collaborazione, ai fini 
degli adempimenti di pubblicazione di cui all’art. 15 del D.Lgs. 33/2013 alle seguenti fattispecie: 

-  incarichi individuali di cui all’art. 7, comma 6 del D.lgs. 165/2001; 
- incarichi di cui all’art. 110, comma 6 del 267/2000; 
-  incarichi di collaborazione conferiti a soggetti esterni previsti e disciplinati dal Regolamento uffici e 

servizi; 
- incarichi di revisore dei conti; 
- incarichi di OIV; 
- incarichi di membro di commissione di gara e/o concorso a soggetti esterni.   

Ai fini degli adempimenti di pubblicazione si richiama l’attenzione dei Responsabili di servizio/procedimento 
sull’acquisizione, al momento di conferimento dell’incarico, dagli incaricati sia di consulenza che collaborazione, 
dei dati indicati dall’art. 15, comma 1 del D.Lgs. n. 33/2013. Per agevolare tali attività è allegato al presente Piano 
un apposito modulo (MODULO 1). 
Si precisa che, per incarichi per i quali sia previsto a qualsiasi titolo un compenso, la pubblicazione dei seguenti 
dati:  

� estremi dell’atto di conferimento dell’incarico; 
� ragione dell’incarico; 
� soggetto percettore; 
� ammontare del compenso pattuito, compresi eventuali rimborsi di spese di qualsiasi natura (da indicare al 

lordo degli oneri sociali e fiscali a carico del consulente/collaboratore);  
nonché la comunicazione, ove necessaria, al DFP ai sensi dell’art. 53, comma 14 del D. Lgs. 165/2001, sono 
condizione dell’efficacia dell’atto di conferimento dell’incarico e per la liquidazione dei relativi compensi. Il 
pagamento del corrispettivo disposto in assenza della previa pubblicazione dei suddetti dati dà luogo a 
responsabilità disciplinare e patrimoniale del Titolare della P.O. che lo ha disposto. 
Ulteriore obbligo di pubblicazione inerenti gli incarichi di consulenza e collaborazione riguarda l’attestazione di 
avvenuta verifica dell’insussistenza di situazioni, anche potenziali, di conflitto di interesse del soggetto incaricato, 
come previsto dall’art. 53, comma 14 del D.lgs. n. 165/200: a tal fine si allega al presente piano apposito modello 
di dichiarazione di avvenuta verifica (MODULO 2).  

 
b) Punto 10 della Tabella:  Bandi di concorso . 

La funzione del personale da decenni viene gestita in forma associata mediante dall’Ente sovracomunale montano 
ora Comunità di Montagna della Carnia istituita ai sensi della L.R. 21/2019. Pertanto l’adempimento di cui all’art. 
19 del D.Lgs. n. 33/2013 sarà assolto dai un link alla competente sezione del sito dell’ente sovracomunale. 

c) Punti 15, 15 bis, 15 ter della Tabella: Provvedimenti.  

 Per la pubblicazione dei dati di cui all’art. 23 del D.Lgs. n. 33/2013 e smi (provvedimenti degli organi di 
indirizzo politico e dei dirigenti), la sottosezione di primo livello “Provvedimenti”, nella sezione Amministrazione 
Trasparente, sarà articolata in due sottosezioni di secondo livello denominate: 1) Provvedimenti degli organi di 
indirizzo politico , che dovrà essere a sua volta distinta nelle due ulteriori sottosezioni “Delibere del Consiglio e 
della Giunta” e “Provvedimenti del Sindaco”; 2) Provvedimenti dei dirigenti (a sua volta suddivisa in 
“Determine” e “Altri provvedimenti”). 

� Delibere e determine. Per assicurare un maggior livello di trasparenza, in attuazione dell’obiettivo 
strategico indicato al precedente art. 9, vengono pubblicati gli oggetti di tutte le delibere e le determine;  

Utente
Casella di testo



Denominaz
ione sotto-

sezione 
livello 1 

(Macrofami
glie)

Denominazion
e sotto-

sezione 2 
livello 

(Tipologie di 
dati)

Riferimento normativo
Denominazione del singolo 

obbligo
Contenuti dell'obbligo Aggiornamento

Art. 1, c. 32, l. n. 
190/2012 Art. 37, c. 1, 
lett. a) d.lgs. n. 
33/2013;  Art. 4 delib. 
Anac n. 39/2016

Codice Identificativo Gara (CIG)/SmartCIG, struttura proponente, oggetto del bando, procedura di scelta del contraente, elenco degli operatori 
invitati a presentare offerte/numero di offerenti che hanno partecipato al procedimento, aggiudicatario, importo di aggiudicazione, tempi di 
completamento dell'opera servizio o fornitura, importo delle somme liquidate 

Tempestivo

Art. 1, c. 32, l. n. 
190/2012 Art. 37, c. 1, 
lett. a) d.lgs. n. 
33/2013;  Art. 4 delib. 
Anac n. 39/2016

Tabelle riassuntive rese liberamente scaricabili in un formato digitale standard aperto con informazioni sui contratti relative all'anno precedente 
(nello specifico: Codice Identificativo Gara (CIG)/smartCIG, struttura proponente, oggetto del bando, procedura di scelta del contraente, elenco 
degli operatori invitati a presentare offerte/numero di offerenti che hanno partecipato al procedimento, aggiudicatario, importo di 
aggiudicazione, tempi di completamento dell'opera servizio o fornitura, importo delle somme liquidate)

Annuale 
(art. 1, c. 32, l. n. 

190/2012)

Art. 37, c. 1, lett. b) 
d.lgs. n. 33/2013; Artt. 
21, c. 7, e 29, c. 1, 
d.lgs. n. 50/2016
D.M. MIT 14/2018, art. 
5, commi 8 e 10 e art. 
7, commi 4 e 10 

Atti relativi alla 
programmazione di lavori, 
opere, servizi e forniture

Programma biennale degli acquisti di beni e servizi, programma triennale dei lavori pubblici e relativi aggiornamenti annuali

Comunicazione della mancata redazione del programma triennale dei lavori pubblici per assenza di lavori e comunicazione della mancata 
redazione del programma biennale degli acquisti di beni e servizi per assenza di acquisti (D.M. MIT 14/2018, art. 5, co. 8 e art. 7, co. 4)

Modifiche al programma triennale dei lavori pubblici  e al programma biennale degli acquisti di beni e servizi (D.M. MIT 14/2018, art. 5, co. 10 e 
art. 7, co. 10)

Tempestivo

Art. 37, c. 1, lett. b) 
d.lgs. n. 33/2013 e art. 
29, c. 1, d.lgs. n. 
50/2016;  
DPCM n. 76/2018

Trasparenza nella 
partecipazione di portatori di 
interessi e dibattito pubblico

Progetti  di fattibilità relativi alle  grandi opere infrastrutturali e di architettura di rilevanza sociale, aventi impatto sull'ambiente, sulle città e 
sull'assetto del territorio, nonché gli  esiti della consultazione pubblica, comprensivi dei resoconti degli incontri e dei dibattiti con i portatori di 
interesse. I contributi e i resoconti sono pubblicati, con pari evidenza, unitamente ai documenti predisposti dall'amministrazione e relativi agli 
stessi lavori (art. 22, c. 1)

Informazioni previste dal  D.P.C.M. n. 76/2018 "Regolamento recante modalità di svolgimento, tipologie e soglie dimensionali delle opere 
sottoposte a dibattito pubblico" 

Tempestivo

ALLEGATO AL PNA 2022 N. 9)
ELENCO DEGLI OBBLIGHI DI PUBBLICAZIONE DELLA SEZIONE "AMMINISTRAZIONE TRASPARENTE"

 SOTTO SEZIONE 1° LIVELLO - BANDI DI GARA E CONTRATTI

(SOSTITUTIVO DEGLI OBBLIGHI ELENCATI PER LA SOTTOSEZIONE "BANDI DI GARA E CONTRATTI" DELL'ALLEGATO 1) ALLA DELIBERA ANAC 1310/2016 E DELL'ALLEGATO 1) ALLA DELIBERA ANAC 1134/2017)

Dati previsti dall'articolo 1, 
comma 32, della legge 6 
novembre 2012, n. 190. 

Informazioni sulle singole 
procedure

(da pubblicare secondo le 
"Specifiche tecniche per la 

pubblicazione dei dati ai sensi 
dell'art. 1, comma 32, della 

Legge n. 190/2012", adottate 
secondo quanto indicato nella 

delib. Anac 39/2016)

Atti relativi alle procedure per l’affidamento di appalti pubblici di servizi, forniture, lavori e opere, di concorsi pubblici di progettazione, di concorsi di idee e di concessioni, 
compresi quelli tra enti nell'ambito del settore pubblico di cui all'art. 5 del dlgs n. 50/2016

I dati si devono riferire a ciascuna procedura contrattuale in modo da avere una rappresentazione sequenziale di ognuna di esse, dai primi atti alla fase di esecuzione

1



Art. 37, c. 1, lett. b) 
d.lgs. n. 33/2013 e art. 
29, c. 1, d.lgs. n. 
50/2016

Avvisi di preinformazione 

SETTORI ORDINARI
Avvisi di preinformazione per i settori ordinari di cui all’art. 70, co. 1, d.lgs. 50/2016

SETTORI SPECIALI
Avvisi periodici indicativi per i settori speciali di cui all’art. 127, co. 2, d.lgs. 50/2016

Tempestivo

Art. 37, c. 1, lett. b) 
d.lgs. n. 33/2013 e art. 
29, c. 1, d.lgs. n. 
50/2016  

Delibera a contrarre
Delibera a contrarre o atto equivalente 

Tempestivo

Art. 37, c. 1, lett. b) 
d.lgs. n. 33/2013 e art. 
29, c. 1, d.lgs. n. 
50/2016, d.m. MIT 
2.12.2016

Avvisi e bandi

SETTORI ORDINARI-SOTTOSOGLIA
Avviso di indagini di mercato (art. 36, c. 7  e Linee guida ANAC n.4)
Bandi ed avvisi (art. 36, c. 9)
Avviso di costituzione elenco operatori economici e pubblicazione elenco (art. 36, c. 7 e Linee guida ANAC)
Determina a contrarre ex art. 32, c. 2, con riferimento alle ipotesi ex art. 36, c. 2, lettere a) e b)
SETTORI ORDINARI- SOPRASOGLIA
Avviso di preinformazione per l'indizione di una gara per procedure ristrette e procedure competitive con negoziazione (amministrazioni subcentrali)
(art. 70, c. 2 e 3)
Bandi ed avvisi  (art. 73, c. 1 e 4)
Bandi di gara o avvisi di preinformazione per appalti di servizi di cui all'allegato IX (art. 142, c. 1)
Bandi di concorso per concorsi di progettazione (art. 153)
Bando per il concorso di idee (art. 156)
SETTORI SPECIALI 
Bandi e avvisi (art. 127, c. 1)
Per procedure ristrette e negoziate- Avviso periodico indicativo (art. 127, c. 3)
Avviso sull'esistenza di un sistema di qualificazione (art. 128, c. 1)
Bandi di gara e avvisi (art. 129, c. 1 )
Per i servizi sociali e altri servizi specifici- Avviso di gara, avviso periodico indicativo, avviso sull'esistenza di un sistema di qualificazione (art. 140, c. 1) 
Per i concorsi di progettazione e di idee - Bando (art. 141, c. 3) 
SPONSORIZZAZIONI
Avviso con cui si rende nota la ricerca di sponsor o l'avvenuto ricevimento di una proposta di sponsorizzazione indicando sinteticamente il contenuto del contratto proposto  (art. 19, c. 1)

Tempestivo

Art. 48, c. 3, d.l. 
77/2021

Procedure negoziate  afferenti 
agli investimenti pubblici 

finanziati, in tutto o in parte, 
con le risorse previste dal 

PNRR e dal PNC e dai 
programmi cofinanziati dai 
fondi strutturali dell'Unione 

europea

Evidenza dell'avvio delle procedure negoziata  (art. 63  e art.125) ove le S.A. vi ricorrono  quando, per ragioni di estrema urgenza derivanti da 
circostanze imprevedibili, non imputabili alla stazione appaltante, l'applicazione dei termini, anche abbreviati, previsti dalle procedure ordinarie 
può compromettere la realizzazione degli obiettivi o il rispetto dei tempi di attuazione di cui al PNRR nonché al PNC e ai programmi cofinanziati 
dai fondi strutturali dell'Unione Europe

Tempestivo

Art. 37, c. 1, lett. b) 
d.lgs. n. 33/2013 e art. 
29, c. 1, d.lgs. n. 
50/2016  

Commissione giudicatrice Composizione della commissione giudicatrice, curricula dei suoi componenti. Tempestivo

Art. 37, c. 1, lett. b) 
d.lgs. n. 33/2013 e art. 
29, c. 1, d.lgs. n. 
50/2016  

Avvisi relativi all'esito della 
procedura

SETTORI ORDINARI- SOTTOSOGLIA 
Avviso sui risultati della procedura di affidamento con l'indicazione dei soggetti invitati (art. 36, c. 2, lett. b), c), c-bis). Per le ipotesi di cui all'art. 36, c. 2, lett. b) tranne nei casi in 
cui si procede ad affidamento diretto tramite determina a contrarre ex articolo 32, c. 2
Pubblicazione facoltativa dell'avviso di aggiudicazione di cui all'art. 36, co. 2, lett. a) tranne nei casi in cui si procede ai sensi dell'art. 32, co. 2

SETTORI ORDINARI-SOPRASOGLIA
Avviso di appalto aggiudicato (art. 98)
Avviso di aggiudicazione degli appalti di servizi di cui all'allegato IX eventualmente raggruppati su base trimestrale (art. 142, c. 3)
Avviso sui risultati del concorso di progettazione (art. 153, c. 2)
 
SETTORI SPECIALI
Avviso relativo agli appalti aggiudicati (art. 129, c. 2 e art. 130) 
Avviso di aggiudicazione degli appalti di servizi sociali e di altri servizi specifici eventualmente raggruppati su base trimestrale (art. 140, c. 3)
Avviso sui risultati del concorso di progettazione (art. 141, c. 2)

Tempestivo
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d.l. 76, art. 1, co. 2, 
lett. a) (applicabile 
temporaneamente)

Avviso sui risultati della 
procedura di affidamento 

diretto (ove la determina a 
contrarre o atto equivalente 

sia adottato entro il  
30.6.2023)

Per gli affidamenti  diretti per lavori di importo inferiore a 150.000 euro e per servizi e forniture, ivi compresi i servizi di ingegneria e architettura 
e l'attività di progettazione, di importo inferiore a 139.000 euro: pubblicazione dell'avviso sui risultati della procedura di affidamento con 
l'indicazione dei soggetti invitati (non  obbligatoria per affidamenti inferiori ad euro 40.000)

Tempestivo

d.l. 76, art. 1, co. 1, 
lett. b) (applicabile 
temporaneamente)

Avviso di avvio della procedura 
e avviso sui risultati della 

aggiudicazione di  procedure 
negoziate senza bando 

(ove la determina a contrarre 
o atto equivalente sia 

adottato entro il  30.6.2023)

Per l'affidamento di servizi e forniture, ivi compresi i servizi di ingegneria e architettura e l'attivita' di progettazione, di importo pari o superiore a 
139.000 euro e fino alle soglie comunitarie e di lavori di importo pari o superiore a 150.000 euro e inferiore a un milione di euro: pubblicazione di 
un avviso che evidenzia l'avvio della procedura negoziata e di un avviso sui risultati della procedura di affidamento con l'indicazione dei soggetti 
invitati

Tempestivo

Art. 37, c. 1, lett. b) 
d.lgs. n. 33/2013 e art. 
29, c. 1, d.lgs. n. 
50/2016  

Verbali delle 
commissioni di gara

Verbali delle commissioni di gara (fatte salve le esigenze di riservatezza ai sensi dell'art. 53, ovvero dei documenti secretati ai sensi dell'art. 162 e 
nel rispetto dei limiti previsti in via generale dal d.lgs. n. 196/2003 e ss.mm.ii. in materia di dati personali.

Successivamente 
alla pubblicazione 
degli avvisi relativi 

agli esiti delle 
procedure

Art. 47, c.2, 3,  9, d.l. 
77/2021 e art. 29, co. 
1, d.lgs. 50/2016

Pari opportunità e inclusione 
lavorativa nei contratti 
pubblici, nel PNRR e nel PNC

Copia dell'ultimo rapporto sulla situazione del personale maschile e femminile prodotto al momento della presentazione della domanda di 
partecipazione o dell'offerta da parte degli operatori economici tenuti, ai sensi dell'art. 46, del d.lgs. n. 198/2006 alla sua redazione  (operatori 
che occupano oltre 50 dipendenti)(art. 47, c. 2, d.l. 77/2021)

Successivamente 
alla pubblicazione 
degli avvisi relativi 

agli esiti delle 
procedure

Art. 37, c. 1, lett. b) 
d.lgs. n. 33/2013 e art. 
29, c. 1, d.lgs. n. 
50/2016  

Contratti
Solo per gli affidamenti sopra soglia e per quelli finanziati con risorse PNRR e fondi strutturali, testo dei contratti  e dei successivi accordi 
modificativi e/o interpretativi degli stessi (fatte salve le esigenze di riservatezza ai sensi dell'art. 53, ovvero dei documenti secretati ai sensi 
dell'art. 162 e nel rispetto dei limiti previsti in via generale dal d.lgs. n. 196/2003 e ss.mm.ii. in materia di dati personali). 

Tempestivo

D.l. 76/2020, art. 6
Art. 29, co. 1, d.lgs. 
50/2016

Collegi consultivi tecnici
Composizione del CCT, curricula e compenso dei componenti.

Tempestivo

Art. 47, c.2, 3,  9, d.l. 
77/2021 e art. 29, co. 
1, d.lgs. 50/2016

Relazione di genere sulla situazione del personale maschile e femminile consegnata, entro sei  mesi  dalla  conclusione  del  contratto, alla S.A. 
dagli operatori economici che occupano un numero pari o superiore a quindici dipendenti (art. 47, c. 3, d.l. 77/2021)

Tempestivo

Art. 47, co. 3-bis e co. 
9, d.l. 77/2021 e art. 
29, co. 1, d.lgs. 50/2016

Pubblicazione da parte della S.A. della certificazione di cui all'articolo 17 della legge 12 marzo 1999, n. 68 e della relazione relativa 
all'assolvimento degli obblighi di cui alla medesima legge e alle eventuali sanzioni e provvedimenti disposti a carico dell'operatore economoi nel 
triennio antecedente la data di scadenza di presentazione delle offerte e consegnati alla S.A. entro sei mesi dalla conclusione del contratto (per 
gli operatori economici che occupano un numero pari o superiore a quindici dipendenti)

Tempestivo

Pari opportunità e inclusione 
lavorativa nei contratti 

pubblici, nel PNRR e nel PNC

Bandi di 
gara e 

contratti
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Art. 37, c. 1, lett. b) 
d.lgs. n. 33/2013 e art. 
29, c. 1, d.lgs. n. 
50/2016  

Fase esecutiva                                                                                                                                                                                       

Fatte salve le esigenze di riservatezza ai sensi dell'art. 53, ovvero dei documenti secretati ai sensi dell'art. 162 del d.lgs. 50/2016, i provvedimenti 
di approvazione ed autorizzazione relativi a:
-  modifiche soggettive
-  varianti
-  proroghe
-  rinnovi 
- quinto d’obbligo 
- subappalti (in caso di assenza del provvedimento di autorizzazione, pubblicazione del nominativo del subappaltatore, dell’importo e dell’oggetto 
del contratto di subappalto). 
Certificato di collaudo o regolare esecuzione
Certificato di verifica conformità
Accordi bonari e transazioni
Atti di nomina del: direttore dei lavori/direttore dell'esecuzione/componenti delle commissione di collaudo

Tempestivo

Art. 37, c. 1, lett. b) 
d.lgs. n. 33/2013 e art. 
29, c. 1, d.lgs. n. 
50/2016  

Resoconti della gestione 
finanziaria dei contratti al 

termine della loro esecuzione

Resoconti della gestione finanziaria dei contratti al termine della loro esecuzione. 
Il resoconto deve contenere, per ogni singolo contratto, almeno i seguenti dati:  data di inizio e conclusione dell'esecuzione, importo del 
contratto, importo complessivo liquidato, importo complessivo dello scostamento, ove si sia verificato (scostamento positivo o negativo).

 Annuale (entro il 31 
gennaio) con 

riferimento agli 
affidamenti 

dell'anno 
precedente

Art. 37, c. 1, lett. b) 
d.lgs. n. 33/2013 e art. 
29, c. 1, d.lgs. n. 
50/2016; 

Concessioni e partenariato 
pubblico privato

Tutti gli obblighi di pubblicazione elencati nel presente allegato sono applicabili anche ai contratti di concessione e di partenariato pubblico privato, in quanto 
compatibili, ai sensi degli artt. 29, 164, 179 del d.lgs. 50/2016.
Con riferimento agli avvisi e ai bandi si richiamano inoltre:
 
Bando di concessione, invito a presentare offerte (art. 164, c. 2, che rinvia alle disposizioni contenute nella parte I e II del d.lgs. 50/2016 anche relativamente  
alle modalità di pubblicazione e redazione dei bandi e degli avvisi )

Nuovo invito a presentare offerte a seguito della modifica dell’ordine di importanza dei criteri di aggiudicazione (art. 173, c. 3)

Nuovo bando di concessione a seguito della modifica dell’ordine di importanza dei criteri di aggiudicazione (art. 173, c. 3)

Bando di gara relativo alla finanza di progetto  (art. 183, c. 2) 

Bando di gara relativo alla locazione finanziaria di opere pubbliche o di pubblica utilità (art. 187)

Bando di gara relativo al contratto di disponibilità (art. 188, c. 3)

Tempestivo

Art. 37, c. 1, lett. b) 
d.lgs. n. 33/2013 e art. 
29, c. 1, d.lgs. n. 
50/2016  

Affidamenti diretti di lavori, 
servizi e forniture di somma 

urgenza e di protezione civile

Gli atti relativi agli affidamenti diretti di lavori, servizi e forniture di somma urgenza e di protezione civile, con specifica dell’affidatario, delle 
modalità della scelta e delle motivazioni che non hanno consentito il ricorso alle procedure ordinarie (art. 163, c. 10) 

Tempestivo

Art. 37, c. 1, lett. b) 
d.lgs. n. 33/2013 e art. 
29, c. 1, d.lgs. n. 
50/2016; 

Affidamenti in house
Tutti gli atti connessi agli affidamenti in house in formato open data di appalti pubblici e contratti di concessione tra enti nell'ambito del settore 
pubblico  (art. 192, c. 1 e 3) Tempestivo
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Art. 90, c. 10, dlgs n. 
50/2016

Elenchi ufficiali di operatori 
economici riconosciuti e 

certificazioni

Obbligo previsto per i soli enti gestiscono gli elenchi e per gli organismi di certificazione
  
Elenco  degli operatori economici iscritti in un elenco  ufficiale  (art. 90, c. 10, dlgs n. 50/2016) 
Elenco degli operatori economici in possesso del certificato rilasciato dal competente organismo di certificazione  (art. 90, c. 10, dlgs n. 50/2016) 

Tempestivo
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