Comune di MARUGGIO
Via Vittorio Emanuele, 41
74020 Maruggio (TA)

ALLEGATO PIAO

Sez. 2.3 Rischi corruttivi e trasparenza 2024/2026
UFFICIO: Segreteria

Descrizione UFFICIO:

La Segreteria svolge funzioni di supporto amministrativo e gestionale alle funzioni del Segretario generale; supporto
al Presidente del Consiglio ed alle segreterie delle commissioni consiliari; gestione ed archiviazione delle
deliberazioni; raccolta delle determinazioni dei responsabili dei servizi e alla pubblicazione degli elenchi delle
medesime; analisi e approfondimento degli atti normativi, statutari e regolamentari di interesse generale per I'ente e
le funzioni di segreteria degli Organi Istituzionali.La segreteria assolve tutti i compiti di assistenza al Sindaco. Le
attivita' principali della segreteria riguardano, principalmente, la raccolta, analisi, protocollazione e archiviazione di
materiali di lavoro e di studio del Sindaco; preparazione di documentazione di interesse o competenza del Sindaco;
gestione dell'agenda, della corrispondenza, degli inviti e delle missioni del Sindaco; gestione delle richieste dei
cittadini rivolte al Sindaco;

organizzazione e gestione delle cerimoniale e delle occasioni di rappresentanza istituzionale.

Responsabile UFFICIO:
Dott.ssa Turco Grazia

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI

Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO AN SElTe SIETE
supporto/pro istituzionali
cessi primari
Procestso di _S(ta{wz_l ; Servizi istituzionali, n. 1 Albo e H) ,?ffarl_ legali e Segreteria
supporto ISt “Z'OI!"a :j generali e di gestione: | notifiche: Notifiche con enzlloso
ggg;’gﬁ;e : Segreteria generale (generale)
Pr_oces_so _S?I[’VIZ_I i Servizi istituzionali, n. 2 Albo e inviti: P)f Gesthne_ dati e | Segreteria
primario ISt “Z'OI!"a :j generali e di gestione: | Inviti consigli Lnto:mgz::)m, €
generall € di Segreteria generale comunali utela defla
gestione privacy (specifica)
Processo .S?[’VIZ.I . Servizi istituzionali, n. 3 Albo: P)f Gestione dati e | Segreteria
primario ISt u2|()|na 11 generali e di gestione: Pubblicazioni albo Lnto:mgz::)nl, €
generall € di Altri servizi generali on-line utela defla
gestione privacy (specifica)
Processo _S(ta{wz_l . Servizi istituzionali, n. 4 Assistenza P)f Gestione dati e | Segreteria
primario ISt u2|o|_na :j generali e di gestione: | organi istituzionali: E{nto:mgz:lom, €
generai e dl Organi istituzionali Gestione sedute ueladefia -
gestione St privacy (specifica)
commissioni
consiliari
Processo _S?I[’VIZ_I i Servizi istituzionali, n. 5 Assistenza P)f Gestione dati e | Segreteria
primario ISt u2|o|_na :j generali e di gestione: | organi istituzionali: E{nto:mgz:lom, €
general e di Organi istituzionali Gestione sedute ueladefia -
gestione . privacy (specifica)
conferenze
capigruppo




Pr.oces.so $$IV|2_| i Servizi istituzionali, n. 6 Assistenza P)]c Gesuc_)ne. dati e | Segreteria
primario ISt u2|c1_na Id generali e di gestione: | organi istituzionali: Lnto:mgz:lcml, €
general e dl Organi istituzionali Gestione sedute ueladefia -
gestione consial I privacy (specifica)
onsiglio comunale
Pr.oces'zso SﬂVlz_l i Servizi istituzionali, n. 7 Assistenza P)f Gesthne_ dati e | Segreteria
primario ISt u2|()|na Id generali e di gestione: | organi istituzionali: Lnto:mgz:lonl, €
gene.ral ed Organi istituzionali Trascrizione verbali u.e a gella -
gestione privacy (specifica)
consiglio
Pr.oces'zso SﬂVlz_l i Servizi istituzionali, n. 8 Assistenza G) %"o;:trolll, Segreteria
primario Ig']selnlézzrfling tii generali e di gestione: | organi istituzionali: ?/sepnelz?oﬁi’ o
- Organi istituzionali i .
gestione 9 Convalida sanzioni
consiglieri
Pr_oces_zso _S?[VIZ_I i Servizi istituzionali, n. 9 Assistenza G) %‘_orr:trolll, Segreteria
primario ;;Selnl:azr:i?z gi generali e di gestione: | organi istituzionali: ;/seprtlelz(i:oﬁi’ o
; Organi istituzionali S
gestione 9 Surroghe sanzioni
Processo .S?I[’VIZ.I . Servizi istituzionali, n. 10 Assistenza P)f Gestione dati e | Segreteria
primario ISt u2|()|na Id generali e di gestione: | organi istituzionali: Lnto:mgz:lom, €
gene.ral ed Organi istituzionali Approvazione u.e a cgella p
gestione privacy (specifica)
verbali consiglio
Pr.oces.so .S?I[’VIZ.I i Servizi istituzionali, n. 11 Assistenza E) Incarlchl e | Segreteria
primario 'Se'nlézr:;?z Ic;i generali e di gestione: | organi istituzionali: nomine (generale)
gestione Ol’ganl istituzionali Nomina Presidente
e vicepresidenti
Processo _S?I[’VIZ_I ; Servizi istituzionali, n. 12 Assistenza G) _(%‘,_orr:trolll, Segreteria
primario ;;Selnlizzrle(ljl?z gi generali e di gestione: | organi istituzionali: ?/si)rtlalz(i:osi’ o
i Organi istituzionali S
gestione 9 Decadenze sanzioni
Processo .S?.[V'Z.' . Servizi istituzionali, n. 13 Concessione | C) Plro;{vgglrwl}entl Segreteria
primario ISt u2|()|na 11 generali e di gestione: | sala Consiliare afmp |aI|V|.d.e a
generali e di Organi istituzionali sfera giuridica con
gestione effetto economico
diretto ed
immediato (es.
erogazione
contributi, etc.)
Processo .S?[V'Z.' i Servizi istituzionali, n. 14 Assistenza D) ti)?.nvatt' Segreteria
primario gelnl:azrgjlinz I(,ii generali e di gestione: | organi istituzionali: ?guenelrcallle)
gestione Organi istituzionali Fornitura servizi ai
gruppi consiliari
Processo _S?I[’VIZ_I i Servizi istituzionali, n. 15 Assistenza P)f Gestione dati e | Segreteria
primario ISt u2|o|_na :j generali e di gestione: | organi istituzionali: E{nto:mgz:lom, €
generall € di Organi istituzionali Gestione sedute utela defla
gestione it I privacy (specifica)
iunta comunale
Pr_oces_so _S(ta{wz_l i Servizi istituzionali, n. 16 Anagrafe _l(?) Accesso e Segreteria
primario IStituzionatl, generali e di gestione: | degli eletti: rasparenza
generali e di (specifica)




gestione Organi istituzionali Pubblicazione e
aggiornamento dati
on line
Processo Servizi Sk el n. 17 Archiviazione | P) Gestione dati e | Segreteria
primario |st|tu2|c1nallc,j_ generali e di gestione: | deliberazioni/deter Lm;o:mgz::)m, €
general e di Anagrafe, stato civile € | minazioni uleladefia -
gestione T T privacy (specifica)
Processo servizi Servizi istituzionali n. 18 Servizi postali | D) Contratti Segreteria
primario istituzionali, generali e di gestic;ne' pubblici
gengrah e di Organi istituzionali (generale)
gestione
Processo Servizi S F e T n. 19 Centralino: P) Gestione dati e | Segreteria
primario |st|tu2|o!’1all,_ generali e di gestione: | Gestione del flusso informazioni, &
generali e di Organi istituzionall tutela della
gestione delle telefonate privacy (specifica)
Processo Ordine pubblico | 5 ine pubblico e n. 20 Gestione del | H) Affari legali e Segreteria
primario e sicurezza Slelesr Ealzk contenzioso: contenzioso
locale e amministrativa | ydienze GdP (generale)
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e n. 20 Affidamento H) Affari legali e Segreteria
primario € sicurezza sicurezza: Polizia del contenzioso contenzlloso
locale e amministrativa | Gdp e Tribunale (generale)
alla difesa esterna
mediante il sistema
dell'affidamento
diretto
Processo _Se_rviz_i _ Servizi istituzionali, n. 21 Controversie | H) Affari_ legali e Segreteria
primario |st|tuz|onal|,_ generali e di gestione: | e contenziosi contenzioso
generali e di Organi istituzionali Codinterni | (9ENerale)
gestione 9 esterni ed interni,
citazioni,
costituzioni in
giudizio, e
conseguente
nomina dei
difensori e
consulenti
Processo Servizi S e i n. 22 AGID: S) Agenda Segreteria
primario |st|tu2|onall,_ generali e di gestione: | Attuazione progetti D.'g.'tal.e’ .
generali e di g : : ) digitalizzazione e
i Statistica e sistemi di e-government ) . .
gestione [ informatizzazione
processi
(specifica)
Processo Servizi - n. 22 Sportello G) Controlli, Segreteria
primario gg;lézrg?zl'c’“ generali e di gestione: | RAO pubblico per ?/si)rglzﬁgr?i’ o
i Altri servizi generali iali S
gestione g ottenere credenziali | ¢on-ion;
SPID
Processo Ordine pubblico | 5 yine pubblico e n. 22 Controllo H) Affari legali e Segreteria
primario e sicurezza contenzioso

sicurezza: Polizia
locale e amministrativa

Green Pass

(generale)




lavoratori

Pr.oces'so 'Si:wz‘l i Servizi istituzionali, n. 22 Consulenza e P)f Gesthne. dati e | Segreteria
primario Ig']selnlézzrfling tii generali e di gestione: | assistenza del thg:;ng;:loam, €
; Segreteria generale io/Di . -
gestione g g Segretario/Direttore privacy (specifica)
agli organi di
indirizzo politico
Processo 'S<ta{V|z_| i Servizi istituzionali, n. 23 AGID: g) Atgtlenda Segreteria
primario ISt u2|()|na Id generali e di gestione: | Implementazione d'lg'ltal'e’ .
gene.ral ed Statistica e sistemi dei programmi di . gita IZZ.aZIOne €
gestione S he _ informatizzazione
Amministrazione processi
digitale per lo (specifica)
sviluppo dei servizi
digitali per i cittadini
e le imprese
Processo .S(E[V'Z.' i Servizi istituzionali, n. 24 AGID: g) Atgtlanda Segreteria
primario Igselnlézzrg?: Ic;i generali e di gestione: | Attivazione e digiltz;ii’zazione R
; Statistica e sistemi i . . .
gestione i formativi consegna firme informatizzazione
digitali processi
(specifica)
Processo .S(E[V'Z.' i Servizi istituzionali, n. 25 AGID: g) Atgtlanda Segreteria
primario IS |nuzr|c1:1a Ic;i generali e di gestione: | Dematerializzazion dilgiltalii’z Jion
general Statistica e sistemi e dei documenti digitalizzazione €
gestione S informatizzazione
processi
(specifica)
Processo .S(E,[V'Z.' i Servizi istituzionali, n. 26 AGID: [S)) Atgtlanda Segreteria
primario ISt u2|()|na 11 generali e di gestione: | Sviluppo progetti d'lg'ltal'e, .
generall € di Altri servizi generali wifi e open data digitalizzazione €
gestione informatizzazione
processi
(specifica)
Processo .S?[’VIZ.I . Servizi istituzionali, n. 27 G) $o;}1trolll, Segreteria
primario gelnlézrgjlinz gi generali e di gestione: | Autenticazione ?;%ré;?oﬁi’ o
i Altri servizi generali i i S
gestione g scritture private sanzioni
Procestso di _S(ta{wz_l ; Servizi istituzionali, n. 27 g) Aigclanda Segreteria
supporto ISt “Z'OI!"a :j generali e di gestione: | Digitalizzazione ed d'lg'ltal'e’ .
gene.ral ed Altri servizi genera“ erogazione de| . Igl a IZZ.aZIone e
gestione informatizzazione
servizi on-line processi
(specifica)
Processo _S?[VIZ_I . Servizi istituzionali, n. 28 Rogito atti G) _(;,_o;:trolll, Segreteria
primario ;;Selnizr;)limei ::’” generali e di gestione: | segretario ;/s%rtlalz?ore]i’ o
i Altri servizi generali o
gestione 9 comunale sanzioni
Processo .S?[’VIZ.I . Servizi istituzionali, n. 29 Trascrizione G) $orr:trolll, Segreteria
primario ISt uzm;na Id generali e di gestione: | decreti esproprio e veriiche,
generall e di Altri servizi generali altri Ispezioni €
gestione sanzioni
Processo _S(ta{wz_l . Servizi istituzionali, n. 30 Liquidazione F) tGetstl(élntﬁ delle | Segreteria
primario IStituzionatl, generali e di gestione: | diritti di segreteria entrate, getie
generali e di spese e del

Altri servizi generali




gestione patrimonio
Pr.oces.so $$IV|2_| i Servizi istituzionali, n. 31 Registrazione G) $orr]1troll|, Segreteria
primario ISt u2|c1na :j generali e di gestione: | contratti veriiche,
gzgt?g?‘ée ! Altri servizi generali S;nezzi'::i' €
Pr.oces'zso SﬂVlz_l i Servizi istituzionali, n. 32 Adempimenti G) %"o;:trolll, Segreteria
primario I_c'jselnl:azrflin: ::’“ generali e di gestione: | conseguenti alla ?é%ré'zﬁore“’ o
; Altri servizi generali i .
gestione 9 stipula del sanzioni
contratto:
registrazione anni
successivi
Processo 'S<ta{V|z_| i Servizi istituzionali, n. 33 Rilascio copia | G) $°ﬂtr°"" Segreteria
primario ISt u2|()|na Id generali e di gestione: | dei contratti stipulati vertiicne,
generall € di Altri servizi generali con ISpezioni €
gestione sanzioni
'amministrazione
Processo .S?I[’VIZ.I ; Servizi istituzionali, n. 34 Pagamento F) tGEiStlzlnﬁ delle | Segreteria
primario Igselnlézzrgjlinz Ic;i generali e di gestione: | delle spese di :ger:eeé dile
i Altri servizi generali i i . X
gestione 9 registrazione patrimonio
Processo _S(ta{wz_l . Servizi istituzionali, n. 35 Vidimazione G) i:_orr:trolll, Segreteria
primario ISt “Z'OI!"a :j generali e di gestione: | repertorio veriche,
gggﬁgﬁée ! Altri servizi generali IsS;rszifrﬂl €
Processo .S(E[V'Z.' i Servizi istituzionali, n. 36 Fornitura D) éf)?”?fat“ Segreteria
primario ISt “Z'OI!"a :j generali e di gestione: | cancelleria ed altro pu ICII
generall  di Gestione economica, materiale di (generale)
gestione finanziaria
- consumo per gli
programmazione e .
provveditorato uffici
Pr_oces_so _S?I[’VIZ_I i Servizi istituzionali, n. 37 Agenda P)f Gesthne_ dati e | Segreteria
primario ISt “Z'OI!"a :j generali e di gestione: | Sindaco ed Lnto:mgz::)m, €
generall e di Organi istituzionali Assessori ulela aefia
gestione privacy (specifica)
Processo .S?{V'Z.' i Servizi istituzionali, n. 38 Rapporti con P)f Gestione datie | Segreteria
primario ISt u2|()|na 11 generali e di gestione: | Presidente Lnto:mgz::)m, €
generall € di Organi istituzionali uteladelia
gestl_one privacy _(specmc_a) _
Processo _S(ta{wz_l ; Servizi istituzionali, n. 39 Ricevimento P)f Gestione dati e | Segreteria
primario ISt “Z'OI!"a 11 generali e di gestione: | pubblico Lnto:mgz::)m, €
generall € di Organi istituzionali uteladelia
gestl_one privacy _(specmc_a) _
Processo _S(ta{wz_l . Servizi istituzionali, n. 40 Rassegna P)f Gestione dati e | Segreteria
primario ISt u2|o|_na :j generali e di gestione: | stampa Lnto:mgz:lonl, €
generall € di Altri servizi generali utela defla
gestl_one privacy _(specmc_a) _
Processo _S?[VIZ_I i Servizi istituzionali, n. 41 Gestione e P)f Gestione dati e | Segreteria
primario IStituzionatl, generali e di gestione: | acquisizione degli Informazioni, e
generali e di Altri servizi generall ) _ tutela della
gestione atti e della postain | nriyacy (specifica)

arrivo e in partenza
per la registrazione
sul protocollo
informatico




Processo $$IV|2_| i Servizi istituzionali, n. 42 Accettazione, P)]c Gestione dati e | Segreteria
primario ISt u2|c1_na Id generali e di gestione: | protocollazione e Lnto:mgz:lcml, €
general e dl Altri servizi generali smistamento delle ueladefia -
gestione privacy (specifica)
partecipazioni a
gare
Processo _S(ta{V|z_| . Servizi istituzionali, n. 43 Annullamenti P)f Gestione dati e | Segreteria
primario ISt “Z"}!"a Id generali e di gestione: | di protocollo per Lntoimgzifn" €
generall € di Altri servizi generali errata utela defla
gestione privacy (specifica)
assegnazione
Processo S(:{Wp ; Servizi istituzionali, n. 44 P)f Gestione dati e | Segreteria
primario ISt u2|()|na Id generali e di gestione: | Protocollazione e Lnto:mgz:lonl, €
generall € dl Altri servizi generali smistamento agli uela defia
gestione privacy (specifica)
uffici della
documentazione
protocollata
Processo _S(ta{wz_l i Servizi istituzionali, n. 45 Tenuta P)f Gestione dati e | Segreteria
primario ISt “Z'OI!"a :j generali e di gestione: | archivio corrente Lnto:mgz:lom, €
generall  di Altri servizi generali utela defla
gestione privacy (specifica)
Processo Se_rviz_i _ Servizi istituzionali, n. 46 Archiviazione P) Gestiqne. dati e | Segreteria
primario |st|tu2|o|_nalg_ generali e di gestione: | atti in archivio di Lnf[o:mgz:lom, €
generall e di Altri servizi general deposito ulela aefia
gestione privacy (specifica)
Processo .S(tE.Jt[‘VIZ.I . Servizi istituzionali, n. 47 Scarti di P)f Gestione dati e | Segreteria
primario ISt u2|()|na Id generali e di gestione: | archivio Lnto:mgz:lom, €
generall € di Altri servizi generali uleladeia -
gestl_one privacy _(specmc_a) _
Processo _S(ta{wz_l ; Servizi istituzionali, n. 48 Raccolta, P)f Gestione dati e | Segreteria
primario ISt “Z'OI!"a :j generali e di gestione: | ritiro, catalogazione Lnto:mgz::)m, €
generall e di Altri servizi generali e distribuzione al utela aefia
gestione privacy (specifica)
pubblico di
materiale
informativo e
divulgativo su
servizi istituzionali
comunali o di altri
enti, su iniziative
culturali e per il
tempo libero
Processo .S?[’VIZ.I . Servizi istituzionali, n. 49 P)f Gestlc_)ne. dati e | Segreteria
primario ;;Selnljezr;ir]: ::’” generali e di gestione: | Comunicazioni di E{Etce):;ng;:&m’ €
i Altri servizi generali i ilita' . .
gestione 9 pubblica utilita privacy (specifica)
Processo _S?[VIZ_I i Servizi istituzionali, n. 50 Raccolta e _l(?) Accesso e Segreteria
primario Ig;SeInLéng)lin: :ﬁi generali e di gestione: | distribuzione di (Srszgffiirczr)‘za
gestione Altri servizi generali modulistica relativa

alle procedure di
competenza degli




Uffici

Processo
primario

Servizi
istituzionali,
generali e di
gestione

Servizi istituzionali,
generali e di gestione:
Altri servizi generali

n. 51 Gestione sito
web:
Aggiornamento
pagine

P) Gestione dati e
informazioni, e
tutela della
privacy (specifica)

Segreteria

UFFICIO: Prevenzione della corruzione e illegalita’

Descrizione UFFICIO:
L'Ufficio fornisce assistenza al Responsabile per la prevenzione della corruzione e per la trasparenza in merito
all'elaborazione del Piano Triennale di Prevenzione della corruzione; alla verifica dell'efficace attuazione del Piano;
al monitoraggio sull'attuazione del Piano; alle proposte di modifica al Piano; alla verifica dell'effettiva rotazione
degli incarichi negli uffici preposti allo svolgimento delle attivita' nel cui ambito e' piu' elevato il rischio;
all'individuazione del personale da inserire nei programmi di formazione; all'elaborazione e aggiornamento del
Programma triennale per la Trasparenza e l'integrita’; al controllo sull'adempimento degli obblighi di pubblicazione
e all'eventuale segnalazione nelle ipotesi di ritardo o di mancato adempimento degli obblighi di pubblicazione;
adempimenti connessi all'esercizio dell'accesso civico da parte dei richiedenti.

Responsabile UFFICIO:
Dott. Cosimo Greco

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI

Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO AENCITEET Sl
supporto/pro istituzionali
cessi primari
Processo Servizi S fepturdarsll n. 1 Sistema di P) Gestione dati e Prevenzio
primario istituzionali, generali e di gestio,ne' gestione del rischio informazioni, e ne della
generali e di Altri servizi generali ) ) . tutela della privacy | corruzion
gestione di corruzione- (specifica) ee
PTPCT illegalita’
Processo _Se_rviz_i . Servizi istituzional n. 2 Monitoraggio G) _C_ontro_lli, I Prevenzio
primario |st|tu2|o|_nal|d_ generali e di gestio,ne: funzionamento ver|f|ch_e, ispezioni ne dell_a
generali e di ; o : e sanzioni corruzion
gestione Altri servizi generali PTPCT e 6
monitoraggio illegalita’
singole misure
Processo Servizi e n. 3 Attivazione del | P) Gestione dati e Prevenzio
primario istituziol_nalid_ generali e di gesti(;ne: sistema di tutela del info:mgz:loni, € ne dell_a
generali e di : o : ) tutela della privacy | corruzion
gestione Altri servizi generali dipendente che (specifica) o
segnala illeciti illegalita’
Processo Servizi Servi featarad n. 4 Giornate della | O) Accesso e Prevenzio
primario istituzionali, generali e di gesti(;ne' Trasparenza Trasparenza ne della
gene_rali e di Altri servizi generali ’ (specifica) corruzion
gestione ee
illegalita’
Processo Tutte le funzioni | ¢ i i macroprocessi n. 5 Trasparenza e | P) Gestione dati e Prevenzio
primario istituzionali promozione informazioni, e ne della
tutela della privacy | corruzion




trasparenza smart | (specifica) ee
20 illegalita’
Processo di | Servizi S fa el n. 6 Formazione P) Gestione dati e Prevenzio
supporto istituzionali, generali e di gestic;ne' sulla prevenzione informazioni, e ne della
generali e di T e e — ' ) tutela della privacy | corruzion
gestione g della corruzione e (specifica) ee
della illegalita’ illegalita’
UFFICIO: Demografico
Descrizione UFFICIO:
L'ufficiale dell'anagrafe e' I'organo competente a tenere l'anagrafe della popolazione residente (APR), nella quale
sono registrate le posizioni relative alle singole persone, alle famiglie e alle convivenze, che hanno fissato nel
comune la residenza, nonche' hanno stabilito nel comune il proprio domicilio.
Responsabile UFFICIO:
Dott.ssa Turco Grazia
IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO e Bl TEEO U iele
supporto/pro istituzionali
cessi primari
Processo Servizi S et n. 1 Anagrafe: G) Controlli, Demograf
primario istituzionali, generali e di gestic;ne' Iscrizioni registri verifiche, ispezioni ico
genfrall ed Anagrafe, stato civile e anagrafici € sanzioni
gestione servizio elettorale
Processo Servizi S etutamall n. 2 Anagrafe: G) Controlli, Demograf
primario istituzionali, generali e di gestic;ne' Cancellazioni verifiche, ispezioni ico
gggtelg:"l“ee di Anagrafe, stato civile e registri anagraﬁci € sanzioni
servizio elettorale per irreperibilita’
Processo Servizi S el n. 3 Anagrafe: G) Controlli, Demograf
primario istituzionali, generali e di gestic;ne' Variazione di verifiche, ispezioni ico
genfrall e di Anagrafe, stato civile € | indirizzo € sanzioni
gestione servizio elettorale
Processo Servizi S fepturdarsll n. 4 Anagrafe: G) Controlli, Demograf
primario istituzionali, generali e di gesti(;ne' Adeguamento verifiche, ispezioni ico
gzgﬁ(r)?]“ee di Anagrafe, stato civile e anagrafe ai risultati € sanzion
servizio elettorale del censimento
Processo Servizi e n. 5 Anagrafe: P) Gestione dati e Demograf
primario istituzionali, generali e di gesti(;ne' Rilascio carta di informazioni, e ico
generali e di Anagrafe, stato civile 'e identita’ tutela della privacy
gestione servizio elettorale (specifica)
Processo Servizi S Ettutarall n. 6 Anagrafe: G) Controlli, Demograf
primario |st|tu2|0_nal|,_ generali e di gestio,ne: Certificati anagrafici Ve”f'Ch.e’ ISpezioni | 1co
gen?fa" ed Anagrafe, stato civile e € sanzioni
gestione '




servizio elettorale

Processo .S?{V'Z.' i Servizi istituzionali, n. 7 Anagrafe: P)f Gestione datie | Demograf
primario ISt u2|()|na Id generali e di gestione: | Certificati anagrafici Lnto:mgzhonl, € Ico
gengral ed Anagrafe, stato civile € | storici ute a_f_e aprivacy
gestione servizio elettorale (specifica)
Processo .S?{V'Z.' i Servizi istituzionali, n. 8 Anagrafe: G) $Oﬂtr0.||l, | Demograf
primario gelnlézzrg?g Idi generali e di gestione: | Comunicazioni \e’esr;'rfzigh:Spez'on' Ico
gestione Anagrgfe, stato civile e | gjufficio tributi
servizio elettorale
Pr.oces'so .Sf{v'z.' i Servizi istituzionali, n. 9 Anagrafe: G) $°2tr°."" oo D emograf
primario IS |nuzr|0"na Idi generali e di gestione: | Comunicazioni ver L?Zie;]:SDEZIOHI Ico
ggsgoiee Anagrafe, stato civile e | prefettura € sanzio
9 servizio elettorale
Processo Servizi S et utaral n. 10 Anagrafe: G) Controlli, Demograf
primario g::llézrg’"nglgi generali e di gestione: | Tenuta registro \e/esrglrfzrzg,n:spezmnl Ico
gestione Anagr_afe, stato civile € | ynioni civili
servizio elettorale
Processo | Servizi Servizi istituzionali, n. 11 Anagrafe: O) Accesso e Demograf
primario gé'::gg?:lgi generali e di gestione: | Accettazione e (Tsrssg%g;za Ico
gestione Anagrafe, stato civile € | tenuta dichiarazioni
servizio elettorale di testamento
biologico
Processo Servizi Saniid feturdtarell n. 12 Anagrafe: G) Controlli, Demograf
primario gé'::gg?:lgi generali e di gestione: | Iscrizione AIRE \e/esrglrizzrzg,n:spezmm Ico
gestione Anagr_afe, stato civile € | (Anagrafe Italiani
servizio elettorale Residenti
all'Estero) dei
cittadini italiani per
trasferimento da
AIRE o APR di altro
Comune
Prri?rc]:ersiso |S§[VIZZ|I nali Servizi istituzionali, n. 13 Anagrafe: \?)rﬁoﬁtroi"" Jioni iDemograf
primario gsenuere?li 2di generali e di gestione: | Variazioni eesanczighispe 0 co
gestione Anagr_afe, stato civile € | anagrafiche AIRE
servizio elettorale (Anagrafe Italiani
Residenti
all'Estero)
Processo Servizi e n. 14 Anagrafe: G) Controlli, Demograf
primario lsélrt]uezr;)"nglgi generali e di gestione: | Cancellazione \e/esfglrtlzzrzg,n:spezmnl Ico
gestione Anagr_afe, stato civile € | anagrafiche AIRE
servizio elettorale (Anagrafe Italiani
Residenti
all'Estero)
primario gsenuera?li gdi generali e di gestione: | Acquisto della eesarfzighispe 0 co
gestione Ana.gr.afe, stato civile e cittadinanza per
servizio elettorale




matrimonio

Processo
primario

Servizi
istituzionali,
generali e di
gestione

Servizi istituzionali,
generali e di gestione:
Anagrafe, stato civile e
servizio elettorale

n. 16 Stato civile:
Acquisizione della
cittadinanza italiana
per riconoscimento
o dichiarazione
giudiziale della
filiazione durante la
minore eta' del
figlio, o nel caso in
cui la paternita’' o
maternita’ non puo'
essere dichiarata,
purche' sia stato
riconosciuto
giudizialmente il
diritto al
mantenimento o
agli alimenti, di
minore straniero

G) Controlli,
verifiche, ispezioni
e sanzioni

Demograf
ico

Processo
primario

Servizi
istituzionali,
generali e di
gestione

Servizi istituzionali,
generali e di gestione:
Anagrafe, stato civile e
servizio elettorale

n. 17 Stato civile:
Acquisizione della
cittadinanza italiana
per riconoscimento
o dichiarazione
giudiziale della
filiazione o nel caso
in cui la paternita’ o
maternita' non puo'
essere dichiarata,
purche' sia stato
riconosciuto
giudizialmente il
diritto al
mantenimento o
agli alimenti, di
maggiorenne
straniero

G) Controlli,
verifiche, ispezioni
e sanzioni

Demograf
ico

Processo
primario

Servizi
istituzionali,
generali e di
gestione

Servizi istituzionali,
generali e di gestione:
Anagrafe, stato civile e
servizio elettorale

n. 18
Toponomastica:
Denominazione
nuove strade e
piazze

L) Pianificazione
urbanistica
(specifica)

Demograf
ico

Processo
primario

Servizi
istituzionali,
generali e di
gestione

Servizi istituzionali,
generali e di gestione:
Anagrafe, stato civile e
servizio elettorale

n. 19
Toponomastica:
Attribuzione

L) Pianificazione
urbanistica
(specifica)

Demograf
ico




numero civico

Processo .Sﬁ\”z.' i Servizi istituzionali, n. 20 Anagrafe: G) .(;’.Oﬂtro."" | Demograf
primario 'Se'nlézrging Idi generali e di gestione: | Attestazione di \e/esrglr(l:Zice;h:spezmnl Ico
gestione Anagrgfe, stato civile e | regolarita’ di
servizio elettorale s0ggiomo
Pr.oces'so .Sf.:\“z.' i Servizi istituzionali, n. 21 Anagrafe: G) ﬁ‘:’oatro_lll, oo D emograf
primario ISt u2|cJ|na Id generali e di gestione: | Attestazione di Veriche, i1Speziont Ico
generall € di Anagrafe, stato civile e i € sanzion
gestione i0 elettoral soggiorno
servizio elettorale permanente
Processo .S?{V'Z.' i Servizi istituzionali, n. 22 Anagrafe: G) %‘,_o;:tro.lll, N emograf
primario 'se'nlézr:“n: Idi generali e di gestione: | Ripristino \éesrglr(]:Zig;]:speZ|on| Ico
gestione Anagrafe, stato civile e | immigrazione
servizio elettorale
Processo .S(E:V'Z.' i Servizi istituzionali, n. 23 Anagrafe: G) %orr:tro_lll, | Demograf
primario Igselnl:azrflin: Idi generali e di gestione: | Verifica \e/esr;:Zig,n:spezmm Ico
gestione Anagrgfe, stato civile e | dichiarazione di
servizio elettorale finnovo della
dimora abituale
Processo .S(E:V'Z.' i Servizi istituzionali, n. 24 Anagrafe: G) %orr:tro_lll, | Demograf
primario ISt u2|o|_na3_ generali e di gestione: | Autentica di firma Veriche, ISpeziont Ico
genﬁral ed Anagrafe, stato civile e € sanzioni
gestione servizio elettorale
Processo .S?.:V'Z.' i Servizi istituzionali, n. 25 Anagrafe: G) ?orr:tro_lll, | Demograf
primario ISt u2|0|_na3_ generali e di gestione: | Autentica di copia Veritiche, 1speziont Ico
gengr:’;l ed Anagrafe, stato civile e € sanzioni
gestione servizio elettorale
Processo .S?[V'Z.' i Servizi istituzionali, n. 26 Accertamento | G) .(%‘,_ogtrollh, | Demograf
primario Igselnuezrgjling Ic;i generali e di gestione: | requisiti di dimora \e/esr;:fzigh:spezmm Ico
gestione Organi istituzionali abituale delle
variazioni di
residenza
Processo .S?:V'Z.' i Servizi istituzionali, n. 27 Registro P)f Gestione dati e D emograf
primario ISt u2|0|_na Id generali e di gestione: | convivenze di fatto Lnto:mgz::)m, € Ico
genfral ed Anagrafe, stato civile e ute a.f.e a privacy
gestione servizio elettorale (specifica)
Processo .Sf{v'z.' i Servizi istituzionali, n. 28 Stato civile: P)f Gesthne. dati e D emograf
primario ISt u2|ol_na Id generali e di gestione: | Atto di nascita Lnto:mgz::)m, € Ico
gentgral ed Anagrafe, stato civile e ute a_f_e a privacy
gestione servizio elettorale (specifica)
Processo .S?.:V'Z.' i Servizi istituzionali, n. 29 Stato Civile: | G) TC_orr:tro_lll, | Demograf
primario Iselnuezrgjlin: Idi generali e di gestione: | Trascrizione atto di \e/esf;':zig’n:s‘)ez'om Ico
gestione Anagr_afe, stato civile € | matrimonio
servizio elettorale concordatario
Processo .Sff{v'z.' i Servizi istituzionali, n. 30 Stato civile: G) %orr]]tro_lll, | Demograf
primario IStituzionat, generali e di gestione: | Trascrizione atti di venche, i1speziont Ico
generali e di e sanzioni

Anagrafe, stato civile e




gestione servizio elettorale nascita rese dalla
Direzione Sanitaria
P enerali e di generali e di gestione: | Trascrizione atti di o sanzio;ni P
g . Anagrafe, stato CiViIe e nascita formati
gestione servizio elettorale
all'estero
Prricr)ri::zcsjo iﬁajlzzilonali Servizi istituzional, n- 32 Stato civile: \C/;e)r?igﬂteroilgy ezioni i?:gmograf
P enerali e di generali e di gestione: | Trascrizione atto di o sanziohi P
gene Anagrafe, stato civile e | nascita neo-
gestione rvizio elettorale
s€ cittadino
e’ | Soonay, | Scrvdisiugonal, | 133 Slocie: | 0) decesso® | pemoutl
P enerali e di generali e di gestione: | Pubblicazioni di (s egifica)
gene Anagrafe, stato civile € | matrimonio P
gestione .
servizio elettorale
P enerali e di generali e di gestione: | Celebrazioni o sanziohi P
gene Anagrafe, stato civile e tri i civili
gestione g matrimoni civili
servizio elettorale
P enerali e di generali e di gestione: | Trascrizione atto di o sanzio,ni P
gene Anagrafe, stato civile € | matrimonio
gestione servizio elettorale
celebrato in altro
comune italiano
P enerali e di generali e di gestione: | Trascrizione atto di R sanzio,ni P
gene Anagrafe, stato civile e tri i
gestione g matrimonio
servizio elettorale celebrato all'estero
P enerali e di generali e di gestione: | Annotazione R sanzio,ni P
gestione Anagrafe, stato civile e | sentenze di

servizio elettorale

scioglimento del
matrimonio civile, di
cessazione degli
effetti civili del
matrimonio
religioso
(concordatario) o di
delibazione
sentenze
ecclesiastiche di
annullamento di
matrimonio
pronunciate in
Italia, provenienti
da altri comuni




Processo .S?{V'Z.' i Servizi istituzionali, n. 38 Separazione | ©) E{:_ogtro_lh, | Demograf
primario Z;Selnl;zzrgjlir]s Iai generali e di gestione: | consensuale, \e/esrglr(l:Zig;]:Spezmnl Ico
gestione Anagrgfe, stato civile e | divorzio congiunto
servizio elettorale e
e modifica delle
condizioni di
separazione o di
divorzio innanzi
all'Ufficiale di Stato
Civile
Processo | Senizi | Servizistituzionali, | -39 Statocivile: | P)Gestione datie | Demograf
primart ! elnl:azr:al' o Id generali e di gestione: | Redazione atto di It tela d(za:Ia "r. ac :
general e di Anagrafe, stato civile e t uteta o privacy
gestione > | morte (specifica)
servizio elettorale
Processo .S?{V'Z.' i Servizi istituzionali, n. 40 Stato civile: G) ?orr:tro_lh, | Demograf
primario gelnl:azrlaolin: Idi generali e di gestione: | Trascrizione atto di \e/esr;Ir(]:Zig,n:SpeZIonl Ico
gestione Anagr_afe, stato civile € | morte avvenuta
servizio elettorale allestero
Processo .S?.:V'Z.' i Servizi istituzionali, n. 41 Stato civile: | G) $Orl’]ltr0_||l, | Demograf
primario Igselnuezrg)linz Icii generali e di gestione: | Trascrizione atto di \e/esr;:izme)h:spezmm Ico
gestione Ana.gr.afe, stato civile e morte pervenuto da
servizio elettorale
altro Comune
Processo .Sf{v'z.' i Servizi istituzionali, n. 42 Stato civile: | ©) $OE”°."" | Demograf
primario Iselnuezrflin: Icii generali e di gestione: | Autorizzazione alla \e/esr;:::Zigh:SpeZIonl Ico
gestione Ana.gr.afe, stato civile e cremazione
servizio elettorale
Processo .S‘E:V'Z.' i Servizi istituzionali, n. 43 Stato civile: P)f Gesthne. dati e D emograf
primario Igselnuezrgjling Ic;i generali e di gestione: | Cambio It:tg:;ngé:&n;rﬁ/acy Ico
gestione Anagrafe, stato civile € | home/cognome (specifica)
servizio elettorale
Processo | Senizi | seriziistiuzionali, | N 44 Statocivile:  G) Controll, - Demograf
pri : ! elnl:azrlal' o Id generali e di gestione: | Annotazione \é S;'n 'o’n! pezioni :
gestiomla ! Anagrafe, stato civile € | sentenza di zloni
servizio elettorale rettificazione
attribuzione di
Sesso
Processo .S(E:V'Z.' i Servizi istituzionali, n. 45 Stato civile: P)f Gest|o_ne. dati e D emograf
primario ISt u2|ol_na Id generali e di gestione: | Affiliazioni 'l[nto:mgz::)nl, € Ico
gentgral ed Anagrafe, stato civile e ute a_f_e a privacy
gestione servizio elettorale (specifica)
Processo .S?.:V'Z.' i Servizi istituzionali, n. 46 Stato civile: P)f Gestlc_)ne. dati e D emograf
primario ISt u2|ol_na Id generali e di gestione: | Adozione Lnto:mgz::)m, € Ico
gente_ral ed Anagrafe, stato civile e ute a_f_e aprivacy
gestione servizio elettorale (specifica)
Processo _Sia{wz_l i Servizi istituzionali, n. 47 Stato civile: P)f Gestione dati e D emograf
primario ISt u2|0|_na Id generali e di gestione: | Riconoscimenti E{nto:mgz:lom, € Ico
genfral ed Anagrafe, stato civile e ute a_f_e a privacy
gestione servizio elettorale (specifica)




Processo .S?{V'Z.' i Servizi istituzionali, n. 48 Stato civile: P)f Gestione datie | Demograf
primario ISt u2|0|_na Id generali e di gestione: | Disconoscimenti Lntozmgz:lcml, € Ico
gente_zral ed Anagrafe, stato civile e ute a_f_e a privacy
gestione servizio elettorale (specifica)
Processo .Sf{v'z.' . Servizi istituzionali, n. 49 Stato civile: P)f Gestione dati e Demograf
primario ISt u2|cJ|na Id generali e di gestione: | Tutela/Curatela Lnto:mgz:lonl, € Ico
genﬁzral ed Anagrafe, stato civile e ute a_f'e a privacy
gestione servizio elettorale (specifica)
Processo .Sf.:v'z.' i Servizi istituzionali, n. 50 Stato civile: G) ?OEII’O.”I, I emograf
primario 'Se'nlézrg’"ng Idi generali e di gestione: | Trasmissioni alla \e/esrglr(l:Zice;h:spezmnl Ico
gestione Anagrafe, stato civile e | procura della
servizio elettorale Repubblica
Processo .S?{V'Z.' i Servizi istituzionali, n. 51 Stato civile: G) s(:_orr:tro_lh, | Demograf
primario gelnl:azr:lin: Idi generali e di gestione: | Comunicazioni \éesrglr(]:Zig;]:speZ|on| Ico
gestione Anagrafe, stato civile e | g|I'Ufficio anagrafe

servizio elettorale

UFFICIO: Centro Elaborazione Dati

Descrizione UFFICIO:
L'Ufficio CED ha le funzioni di gestire la rete informatica, sia dal punto di vista software che hardware; fornire
assistenza in materia informatica agli uffici; adeguare e aggiornare la dotazione informatica dell'ente.

Nell'ambito delle predette competenze, il CED svolge le seguenti attivita':
- Gestione e manutenzione del sistema informatico
- Amministrazione della rete locale e geografica, gestione accessi remoti
- Attivita' sistemistica sui server, sui personal computer client, monitoraggio delle prestazioni
- Gestione database, backup e verifica dei dati
- Installazione ed aggiornamenti software programmi applicativi e pacchetti di office automation
- Gestione della sicurezza informatica sulla lan interna e sedi remote, configurazione accessi e diritti
utenti, gestione antivirus. Assistenza specialistica agli uffici nell'utilizzo delle procedure informatiche e
apparecchiature hardware
- Assistenza hardware, installazione nuove apparecchiature informatiche (server di rete, personal
computer, stampanti, apparati di rete) coordinamento e verifica degli interventi da parte delle ditte
- Analisi del fabbisogno di attrezzature informatiche e software applicativi, sviluppo progetti informatici

per nuove soluzioni gestionali

- Gestione e monitoraggio delle connessioni internet e delle linee di comunicazione, manutenzione ed
aggiornamento pagine web del sito
- Gestione amministrativa del settore, gestione delle risorse attribuite, interfaccia con i fornitori e le

software house

- Conservazione informatica dei documenti digitali conforme al CAD
- Acquisti materiale di consumo delle dotazioni informatiche

- Disaster recovery e continuita' operativa

- Inventario delle strumentazioni informatiche
- Formazione specialistica

Responsabile UFFICIO:
Dott.ssa Turco Grazia

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI




Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO A G e
supporto/pro istituzionali
cessi primari
Processo .S?.{V'Z.' i Servizi istituzionali, n. 1 Sviluppo i) ,_?glgnda_Dlgltale, (Ellelg)tro .
primario IStituzionat, generali e di gestione: | software: Studi e digitalizzazione € aborazi
generali e di g - g o informatizzazione one Dati
; Altri servizi generali analisi . o
gestione processi (specifica)
informatizzazione
servizi
Processo .55:‘“2.' y Servizi istituzionali, n. 2 Sicurezza dei | ©) $°Q”°.”" - glert‘)”o :
primario 'Se'nlézrg’“ng Idi generali e di gestione: | processi - servizi \éesr;':zigl’q:Spez'om onae I('_))?[iZI
gestione Altri servizi generali informatici
Processo .S?{V'Z.' i Servizi istituzionali, n. 3 Sviluppo 3) ,-?glgnda_Dlgnale, (Eilerg)tro .
primario istituzionali, generali e di gestione: | software: digitalizzazione e aborazi
generali e di Altri servizi generali : i informatizzazione one Dati
gestione Installazione/config | 5 4cessi (specifica)
urazione nuovo
software applicativo
Processo .S(E:V'Z.' i Servizi istituzionali, n. 4 Sviluppo D) Contlrattl pubblici CEllert]Jtro .
primario 'gse'nlézrf"n: Idi generali e di gestione: | software: (generale) on&(la gr:tiz'
gestione Altri servizi generali Acquisizione
servizio di
manutenzione
Processo .Sf[a{v'z.' i Servizi istituzionali, n.5 Gestione S.I. e dS) ,_?glc_anda_mgnale, CEllert])tro .
primario IStituzionatl, generali e di gestione: | rete: Acquisizione digitalizzazione € aborazi
generali e di : - : . informatizzazione one Dati
; Altri servizi generali fornitura : g
gestione processi (specifica)
connettivita'
Processo .Sfi:v'z.' i Servizi istituzionali, n. 6 Gestione S.I. e dS) ,_At\glt_anda_D|g|tale, CEllertn)tro .
primario istituzionali, generali e di gestione: | rete: digitalizzazione e aborazi
generali e di Altri servizi generali i i informatizzazione one Dati
gestione Configurazione processi (specifica)
connettivita'
Processo | Senizl | seryizistiuzionali, | N7 Gestione Si.e | 8) Agenda Digitale, | Centro
primario IStituzionatl, generali e di gestione: | rete: Backup dei digitalizzazione € aborazi
generali e di : . : i informatizzazione one Dati
. Altri servizi generali dati . "
gestione processi (specifica)
Processo .Sfi:v'z.' i Servizi istituzionali, n. 8 Gestione S.I. e dS) ,_At\glt_anda_D|g|tale, CEllertn)tro .
primario istituzionali, generali e di gestione: | rete: digitalizzazione e aborazi
generali e di Altri servizi generali ) informatizzazione one Dati
gestione Aggiornamento processi (specifica)
backup
Processo _Sﬁvm i Servizi istituzionali, n.9 Gestione S.I. e dS) ,_?gl_enda_D|g|tale, CEllert])tro .
primario IStituzionat, generali e di gestione: | rete: Creazione digitalizzazione € aboraz
generali e di Altri servizi generali ) informatizzazione one Dati
gestione caselle di posta processi (specifica)
elettronica
Processo .S?:V'Z.' i Servizi istituzionali, n. 10 Gestione S.1. g) ,_?glc_—:‘nda.D|g|taIe, gler;)tro .
primario istituzionali, generali e di gestione: | e rete: digitalizzazione e aborazi
generali e di informatizzazione one Dati

Altri servizi generali

Aggiornamento




gestione antivirus processi (specifica)

UFFICIO: Ragioneria

Descrizione UFFICIO:
Il Controllo di Gestione eA??A€?A€ strumento finalizzato al supporto informativo agli Organi Istituzionali, al
Nucleo di Valutazione/OlV, ai singoli Dirigenti. L'attivitaA??A€?A€ consiste nella verifica della gestione, dello

stato di attuazione degli obiettiviA??A?A programmati dagli organi politici, attraverso I'analisi delle risorse, la
comparazione tra i costi e la qualitaA??A@?A e la quantitaA??A€?A€ dei servizi offerti, la
funzionalitaA??A€?A€ dell'organizzazione dell'Ente, del livello di efficienza, efficacia ed
economicitaA??A€?A€ svolta per il raggiungimento degli obiettivi.

Responsabile UFFICIO:
Dott. Cosimo Greco

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI

Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO £ 3] e Uit
supporto/pro istituzionali
cessi primari
Pr.oces.so _Sgrvi;i . Servizi istituzionali, n. 1 Controllo di Q) Prpgettazione Ragioneri
primario Igs:rglézrflin:“di generali e di gestione: | gestione ai sensi (specifica) a
gestione Gestione economica, degli artt. dal 196 al
ITEVEAEIE, 198-bis del D.Lgs.
programmazione e
provveditorato 267/2000
Processo Servizi Servizi istituzionali, n. 2 Bilancio di F) Gestione delle Ragioneri
primario |st|tu2|ol_nal|& generali e di gestione: | previsione endtrallte, tdglle spese | a
genfral ed Gestione economica, € del patrimonio
gestione finanziaria,
programmazione e
provveditorato
Pr.oces.so _Sgrvi;i . Servizi istituzionali, n. 3 Documento F) Gestione delle Ragioneri
primario gé';lézr;’"nglgi generali e di gestione: | Unico di Zn(;;?t[fét?ﬁ::gnﬁgese a
geStione C-;estlo-ne- economica, Programmazione -
finanziaria,
. DUP
programmazione e
provveditorato
Processo _Se_rviz_i _ Servizi istituzionali, n. 4 Rendiconto F) Gestione delle Ragioneri
primario |st|tu2|0|_nal|d_ generali e di gestione: en;rflite,:jglle spese | a
gentgral ed Gestione economica, € del patrimonio
gestione finanziaria,
programmazione e
provveditorato
Processo di Sgrvi;i . Servizi istituzionali, n. 5 Certificazioni F) Gestione delle Ragioneri
supporto |st|tu2|ol_nal|& generali e di gestione: | del bilancio en;ralue, td_eIIe spese | a
generall e di Gestione economica, preventivo e € del palrimonio
gestione finanziaria
. consuntivo ed altre
programmazione e .
provveditorato certificazioni




Processo .S?{V'Z.' i Servizi istituzionali, n. 6 Piano G) E{:_ogtro_lh, | Ragioneri
primario Z;Selnl;zzrgjlir]s Iai generali e di gestione: | esecutivo di \e/esrglr(l:Zig;]:Spezmnl a
gestione (:?-estlo.ne' economica, gestione - PEG
finanziaria,
programmazione e
provveditorato
Procestso di .Sf{v'z.' ; Servizi istituzionali, n. 7 Mandati di F) tGEiStlzlnﬁ delle Ragioneri
supporto ISt u2|cJ|na Id generali e di gestione: | pagamento endrall e’t elle spese | a
gggﬁgﬁée : Gestione economica, € del patrimonio
gest finanziaria,
programmazione e
provveditorato
Procestso di .S?{V'Z.' . Servizi istituzionali, n. 8 Variazioni al F) tGetsuc(;n(ﬁ delle Ragioneri
supporto Igselnlcjazr:alolin: Idi generali e di gestione: | bilancio di gnd;‘ sé\tri?ngnsigese a
gestione Gestione economica, | previsione e P.E.G.
finanziaria,
programmazione e
provveditorato
Procestso di S?[VIZ.I . Servizi istituzionali, n. 9 Gestione F) tGEiStlzlnﬁ delle Ragioneri
supporto Iselnuezrflin: Icii generali e di gestione: | cauzioni e gndre? eétrﬁngns}gese a
gene Gestione economica, fideiussioni P
estione . o
9 finanziaria,
programmazione e
provveditorato
upp : elnl:azrlal' o Id generali e di gestione: | controllo dati IVA \é s;In 'o’n! pezioni
gest'omla ' Gestione economica, zionl
gest finanziaria,
programmazione e
provveditorato
Procestso di _S?:VI;I . Servizi istituzionali, n. 11 Pagamento F) tGe;stu()jnﬁ delle Ragioneri
supporto Igselnlfezrle?lin: Icii generali e di gestione: | premi e gestione gndre? Sé\trﬁqgnsigese a
gestione Gestione economica, polizze assicurative
finanziaria,
programmazione e
provveditorato
Procestso di .S(;,‘{VIZ.I ! Servizi istituzionali, n. 12 Parere di F) tGEiStlcénﬁ delle Ragioneri
supporto ISt u2|0|_na|& generali e di gestione: | regolarita' contabile endrall e’t elie spese | a
gggte.giée : Gestione economica, € del patrimonio
gest finanziaria,
programmazione e
provveditorato
Procestso di -S?-:VIZ-I . Servizi istituzionali, n. 13 Parere sugli F) tGeiStKélnﬁ delle Ragioneri
supporto Igselnuezri';)lins Idi generali e di gestione: | atti con gndrefli Sétri?nsnsigese a
gestione Gestione economica, finanziamenti in
finanziaria, . conto capitale
programmazione e
provveditorato
Proces::o di S(;:le . Servizi istituzionali, n. 14 Recupero e F) tGetsuc(;nﬁ delle Ragioneri
supporto Igselnuezrfling Idi generali e di gestione: | registrazione gnd:j Séuri?ngnsigese a
gestione Gestione economica, giorna"era delle

finanziaria,
programmazione e
provveditorato

operazioni del
Tesoriere relative ai
versamenti in




Tesoreria da parte
degli utenti e
chiusura mensile
dei sospesi del

Tesoriere
Procestso di .S?{V'Z.' . Servizi istituzionali, n. 15 F) tGetsuc(;n(ﬁ delle Ragioneri
supporto gelnl:azriaolin: Idi generali e di gestione: | Rendicontazione gnd;‘ séltri?n?)nsigese a
gestione Gestione economica, diritti di segreteria e
finanziarie, . stato civile
programmazione e
provveditorato
Procestso di .Sﬂ’VIZ.I ; Servizi istituzionali, n. 16 Monitoraggio G) %"o;:tro.lll, o Ragioneri
supporto IS |nuzr|0"na Idi generali e di gestione: | patto di stabilita’ ver L?Zie;]:SDEZIOHI a
ge t? ?1 € Gestione economica, € sanzio
gestione finanziaria,
programmazione e
provveditorato
pri : : elnl:azrlal' o Id generali e di gestione: | equilibri finanziari \és;n 'o’n! pezioni
gest'omla ' Gestione economica, zionl
gest finanziaria,
programmazione e
provveditorato
Procestso di S(EIVI;I . Servizi istituzionali, n. 18 Inventario F) tGetStl?jnﬁ delle Ragioneri
supporto Iselnuezrflin: Icii generali e di gestione: | beni mobili e gndreall eétrﬁngnﬁgese a
gene Gestione economica, i bili P
gestione N Immobil
finanziaria,
programmazione e
provveditorato
Pr.oces.so _Sﬁ:vi;i . Servizi istituzionali, n. 19 Controllo sulle | G) .(%‘,_ogtrollli, o Ragioneri
primario Iselnl:azrflngld' generali e di gestione: | societa' partecipate \e/esr!alnc _g,n!spezmnl a
gest'omla ' Gestione economica, zlonl
gest finanziaria,
programmazione e
provveditorato
Processo .S?.:V'Z.' i Servizi istituzionali, n. 20 Tenuta ed G) %:_orr:tro_lll, .| Ragioneri
primario ;;Selnl:azrgir]: Idi generali e di gestione: | aggiornamento \e/esr;:Zig,n:spezmm a
gestione Gestione economica, | dell'archivio relativo
finanziaria, . alle societa'
programmazione e i
provveditorato nonche’ delle
aziende speciali ed
altri enti pubblici
partecipati dall'Ente
(Enti controllati)
Prpce;so .S?:V'Z.' i Servizi istituzionali, n. 21 Invio G) .?.02”0.”" o Ragioneri
primario Igselnuezrfling Id’i generali e di gestione: | dell'elenco delle \e/esl';:::Zig;]:SpeZ|0n| a
gestione Gestione economica, Societa' partecipate

finanziaria,
programmazione e
provveditorato

al Dipartimento
della Funzione
Pubblica




Pr.oces.so .S(ta{wz.l ; Servizi istituzionali, n. 22 G) E{:_orr]ltrollh, o Ragioneri
primario ISt u2|0|_na Id generali e di gestione: | Predisposizione di veriche, i1speziont 1 a
generall € dl Gestione economica, certificazioni € sanzionl
gestione finanziaria '
i rendiconti e
programmazione e istich
provveditorato statistiche
riguardanti le
societa' partecipate
(Enti controllati)
Processo .S?{V'Z.' i Servizi istituzionali, n. 23 Tenuta G) $Oﬂtr0.||l, | Ragioneri
primario Iselnl:azriaolnag' generali e di gestione: | dell'archivio degli Veriticne, 1speziont | a
general e di Gestione economica, Statuti (Enti € sanzioni
gestione finanziaria
- controllati
programmazione e )
provveditorato
Prri(::ersi;so |S$|[V|zz|l . Servizi istituzionali, n. 24 Acquisto F%t?eistlodnﬁ delle Ragioneri
primario S nuroli adi generali e di gestione: | partecipazioni € d ?e’trﬁne:}pese a
generatl e Gestione economica, azionarie € del patrimonio
estione . e
9 finanziaria,
programmazione e
provveditorato
pri : : elnl:azrlal' Id generali e di gestione: | dismissione di del ’t . P
general € di Gestione economica, partecipazioni € def patnmonio
gestione finanziaria
programm:azione o azionarie ed altre
provveditorato quote societarie
Processo Servizi Servizi istituzionali, n. 26 Gestione titoli | F) Gestione delle Ragioneri
primario 'Sé';lézrgnglg. generali e di gestione: gn;;?teég_?rlllgnsfgese a
gest'omla ' Gestione economica, patri !
gest finanziaria,
programmazione e
provveditorato
Processo _S?:VI;I . Servizi istituzionali, n. 27 F) tGe;stu()jnﬁ delle Ragioneri
primario :gselnl:azrflin:lii generali e di gestione: | Aggiornamento gnd:j‘ §étrii!ngnsigese a
geStione Gestione economica, porta|e Regis per la

finanziaria,
programmazione e
provveditorato

rendicontazione
PNRR

UFFICIO: Tributi

Descrizione UFFICIO:
L'Ufficio Tributi e' preposto alla gestione delle entrate dei tributi comunali; aggiorna la banca dati delle

dichiarazioni/comunicazioni di variazione e rendicontazione dei versamenti; cura I'informazione al contribuente,
predispone la modulistica inerente I'attivita' di istituto.

Responsabile UFFICIO:
Dott. Cosimo Greco

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI




Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO AR, ell e e Uit
supporto/pro istituzionali
cessi primari
Processo Servizi Servizi istituzionali, n. 1 Accertamenti H) Affari legali e Tributi
primario |st|tu2|onal|,. generali e di gestione: | tributari contenzioso
gengrall edi Gestione delle entrate (generale)
gestione tributarie e servizi
fiscali
Pr.oces',so _Sgrwy . Servizi istituzionali, n. 2 Rateazione F) Gestione delle Tributi
primario |st|tu2|o'nal|,. generali e di gestione: | pagamento tributi entrate, dglle spese
gengrall edi Gestione delle entrate | accertafi e del patrimonio
gestione tributarie e servizi
fiscali
Pr.oces.;so .Se.rv'z.' : Servizi istituzionali, n. 3 Controllo ICI - | G) Qontro_lll, o Tributi
primario |st|tu2|0_nal|,. generali e di gestione: | IMU - TASI verlflche, ispezioni
ge”e_fa" edi Gestione delle entrate € sanzioni
gestione tributarie e servizi
fiscali
Processo | Servizi Servizi istituzionali, n. 4 Controllo G) Controlli, | Tribut
primario |st|tu2|o_nal|,_ generali e di gestione: | TOSAP ver|f|ch_e, ispezioni
gengrall edi Gestione delle entrate € Sanzioni
gestione tributarie e servizi
fiscali
Processo servizi Servizi istituzionali, n. 5 Controllo G) Controlli, | Tribut
primario 'sé';uezrg)"nzlgi generali e di gestione: | Imposta comunale \e/esrglrclzzr}g;]:spezmm
gestione G'estlorje delle e_:n_trate sulla pubblicita’ e
t.”bUt‘."‘”e € senvizl gestione dei diritti di
fiscali .
affissione
Processo _Se:rviz_i _ Servizi istituzionali, n. 6 Iscrizione a F) Gestione delle Tributi
primario |st|tuz|o_na||,_ generali e di gestione: | ruolo entrate entrate, d_eIIe spese
gengrall edi Gestione delle entrate | tibutarie e del patrimonio
gestione tributarie e servizi
fiscali
Processo _Sgrvi;i . Servizi istituzionali, n. 7 Accertamenti H) Affari_ legali e Tributi
primario |st|tu2|o_nal|,. generali e di gestione: | tributari con contenzioso
gengrall edi Gestione delle entrate | gdesione (generale)
gestione tributarie e servizi
fiscali
Processo Servizi Servizi istituzionali, n. 8 Servizio F) Gestione delle Tributi
primario |st|tu2|0_nall,_ generali e di gestione: | rilascio certificati entrate, d_eIIe spese
gggg{)?]“ee di Gestione delle entrate | relativi a posizioni & del patrimonio
t_rlbutgine e servizi tributarie
fiscali
Processo _Se_rviz_i _ Servizi istituzionali, n. 9 Servizio H) Affari_ legali e Tributi
primario |st|tu2|0_nal|,_ generali e di gestione: | informativo risposte contenzioso
ge”e_ra" ed Gestione delle entrate | 3 istanze (generale)
gestione tributarie e servizi ’

fiscali

comunicazioni,
richieste di
informazioni




opposizioni

Pr.oces'so Sgrvi;i . Servizi istituzionali, n. 10 Provvedimenti | H) Affar! legali e Tributi
primario lstlrt1uzr|0”nalldi generali e di gestione: | in autotutela per COH;EI:ZIIOSO
ggsgoiee Gestione delle entrate | triputi comunali (generale)
tributarie e servizi
fiscali
Processo | Servizi Servizi istituzionali, n. 11 Controllo G) Controlli, | Tribut
primario |st|tu2|0|.nal|d. generali e di gestione: | Imposta di verlflche, ispezioni
g:gﬁgzée ! Gestione delle entrate | soggiorno € sanzioni
tributarie e servizi
fiscali
Processo SQrvi;i . Servizi istituzionali, n. 12 Istanze H) Affari_ legali e Tributi
primario |st|tu2|o.nal|,. generali e di gestione: | interpello contenzioso
gengrall edi Gestione delle entrate (generale)
gestione tributarie e servizi
fiscali
Processo _Sgrvi;i . S fa el n. 13 Rimborsi a F) Gestione delle Tributi
primario |st|tu2|0|_naI|& generali e di gestidne: contribuenti - enc}rallte, delle spese
gggggi'ee ! G'estiorje delle entrate | riversamenti a e del patrimonio
;g?;:l?”e € senvizl Comuni competenti
- sgravi di quote
indebite e inesigibili
di tributi comunali
Processo | Servizi Servizi istituzionall, n. 14 Controllo G) Controlli, | Tributi
primario 'Sé'rt]uezrf"nslgi generali e di gestione: | tassa sui rifiuti \e/esrg:::zhigh:spezmnl
gestione Gestione delle entrate | TARES/TARI
tributarie e servizi
fiscali
UFFICIO: Personale
Responsabile UFFICIO:
Dott. Cosimo Greco
IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO (IR [THETY s
supporto/pro istituzionali
cessi primari
Processo di _Se_rviz_i _ S Etutarall n. 1 Rilascio F) Gestione delle Personale
supporto |st|tuz|o_nal|,_ generali e di gestio,ne: certificato di entrate, d_elle spese
gengrall e di 6 VTR stivendio/certificat e del patrimonio
gestione pendio/certificato
di servizio
Processodi | Servizi S i el n. 2 Liquidazione F) Gestione delle Personale
supporto |st|tu2|o_nal|,. generali e di gestio,ne: indennita’ mensili entrate, d_eIIe spese
generali e di e del patrimonio

gestione

Risorse umane

amministratori e




missioni

Procestso di .Sﬁwz.l . Servizi istituzionali, n. 3 Certificazione F) tGetstl(élnﬁ delle Personale
supporto IS lnuzrlolina Idi generali e di gestione: | in materia di spesa endrall €, triemensipese
ggsgoiee Risorse umane di personale € del patrimonio
Procestso di .S?{V'Z.' . Servizi istituzionali, n. 4 Liquidazione F) tGetsuc(;n(ﬁ delle Personale
supporto ISt u2|o|na Id generali e di gestione: | periodiche endre|1 e’t elie spese
gggﬁgzée ! Risorse umane trattamenti € del patrimonio
accessori
Processo .S?{V'Z.' . Servizi istituzionali, n. 5 Liquidazione F) tGetsuc(;n(ﬁ delle Personale
primario ISt u2|0|na Id generali e di gestione: | trattamento fine endrell e't elle spese
ggggg?]'ee ! Risorse umane mandato € del patrimonio
Procestso di .Sf.[v'z.' . Servizi istituzionali, n. 6 CUD F) tGEiStlzlnﬁ delle Personale
supporto ISt u2|0|_na Id generali e di gestione: endrall e,t elle spese
gggﬁ;ﬁ;e ! Risorse umane € del patimonio
Processo S?[VIZ.I . Servizi istituzionali, n. 7 Modello 770 F) tGEiStlzlnﬁ delle Personale
primario isti u2|o|_na|& generali e di gestione: endrall e,t elle spese
gggteig;;e ! Risorse umane € del patrimonio
Procestso di S?[VIZ.I . Servizi istituzionali, n. 8 Pensioni: F) tGEiStlzlnﬁ delle Personale
supporto ISt u2|ol_na|& generali e di gestione: | Liquidazioni INPS - endrall e,t elle spese
gggteicr;:ae : Risorse umane riscatti - € del patrimonio
ricongiunzioni
Procestso di S?[VIZ.I . Servizi istituzionali, n. 9 Pensioni: P)f Gestione dati e Personale
supporto ISt u2|o|_na Id generali e di gestione: | Pratiche Lnto:mgz:lom, €
geston | Nie0e mane speciica) |
Processo .S(;,‘{VIZ.I . Servizi istituzionali, n. 10 Programma F) tGEiStlcénﬁ delle Personale
primario ISt u2|ol_na Id generali e di gestione: | triennale ed endrall e’t elle spese
gggtei;i:ae ! Risorse umane annuale del € del patrimonio
fabbisogno di
personale
Processo .S(;,‘{VIZ.I . Servizi istituzionali, n. 11 Statistiche P)f Gestione dati e Personale
primario ISt u2|ol_na Id generali e di gestione: Lnto:mgz::)m, €
gereratiedi | Risose umane el sela prvacy
Procestso di .S(;,‘{VIZ.I . Servizi istituzionali, n. 12 Stipendi e F) tGEiStlcénﬁ delle Personale
supporto ISt u2|0|_na Id generali e di gestione: | Paghe endrall e’t elie spese
g:gtei(r)ilee : Risorse umane € del patrimonio
Procestso di -S?-:VIZ-I . Servizi istituzionali, n. 13 Rimborso F) tGeiStKélnﬁ delle Personale
supporto ISt u2|0|_na Id generali e di gestione: | oneri per datore di endrzla e’t elle spese
g:gtei(r)ilee : Risorse umane lavoro € del patrimonio
Processo Servizi Servizi istituzionali, n. 14 Certificazione | F) Gestione delle Personale
primario |st|tu2|0|_nal|a_ generali e di gestione: | crediti enc';r?te, td_elle spese
gﬁgﬁfﬁée ! Risorse umane € del patrimonio
Processo servizi Servizi istituzionali, n. 15 Assunzione di | ARG - A) Personale
primario istituzionali, Acquisizione e

generali e di gestione:

personale mediante




generali e di Risorse umane concorsi, mobilita' e | gestione del
gestione contratti di lavoro a personale
) (generale)
tempo determinato
o flessibile
Processo servizi Servizi istituzionali, n. 16 Attribuzione | ARG - A) Personale
primario |st|tu2|o'nal|,. generali e di gestione: | progressioni Acqwsmone €
gengrall e di eEEa UTEE economiche gestione del
gestione personale
orizzontali o di (generale)
carriera
Processo _Sgrvi;i . Servizi istituzionali, n. 17 Programma F) Gestione delle Personale
primario |st|tu2|0|'nalldl generali e di gestione: | triennale ed enc':rallte, tdglle spese
ggggg?]'ee : Risorse umane annuale del € del patrimonio
fabbisogno di
personale
Processo _Se_rviz_i _ Servizi istituzionali, n. 18 Selezioni da G) _C_ontro_lli, o Personale
primario |st|tu2|o_nal|,. generali e di gestione: | centro per I'impiego venﬁche, ISpezioni
gggggilée di e UEE e sanzioni
Processo _Se_rviz_i _ Servizi istituzionali, n. 19 Assunzione G) _C_ontro_lli, o Personale
primario |st|tu2|o|_nal|d_ generali e di gestione: | personale ver|f|ch_e, ispezioni
gggtel(l;?llee I Risorse umane appartenente a € sanzioni
categorie protette
(Legge 68/1999)
Processo _Se_rviz_i _ Servizi istituzionali, n. 20 Stabilizzazioni | G) _C_ontro_lli, o Personale
primario |st|tu2|o_nal|,_ generali e di gestione: ver|f|ch_e, ispezioni
gggﬁ;ilée di e UEne e sanzioni
Processo Servizi Servizi istituzionali, n. 21 Mobilita’ G) Controlli, | Personale
primario |st|tu2|o|_nal|d_ generali e di gestione: | dall'esterno ex art. ver|f|ch_e, ISpeziont
gggﬁcﬁée ' Risorse umane 30 del D.Lgs. € sanzioni
165/2001
Processo servizi Servizi istituzionali, n. 22 Mobilita’ ex G) Controlli, | Personale
primario |st|tu2|o|_nal|d_ generali e di gestione: | art. 34 bis, D.Lgs. ver|f|ch_e, ISpeziont
gggﬁcﬁée ' Risorse umane 165/2001 € sanzioni
Processo Servizi Servizi istituzionali, n. 23 Mobilita’ G) Controlli, | Personale
primario |st|tu2|ol_r1al|& generali e di gestione: | interna verlflche, ispezioni
gggﬁg{;lee ! Risorse umane intersettoriale da € sanzion!
P.E.G.
Processo Servizi Servizi istituzionali, n. 24 Statistiche P) Gestione dati e Personale
primario |st|tu2|0_nal|,_ generali e di gestione: informazioni, e
gereraied Risorse umane il el pivacy
Processo Servizi Servizi istituzionali, n. 25 Cambi di G) Controlli, | Personale
primario |st|tu2|o|_nal|d_ generali e di gestione: | profilo verlflch_e, ispezioni
ggrs]tel(r).?llee I Risorse umane professionale € sanzion
Processo Servizi n. 26 G) Controlli, Personale

Servizi istituzionali,




primario istituzio_nali,. ggnerali e di gestione: | Trasformazione del verifich_e, ispezioni
gggﬁ(r)?llée di Risorse umane rapporto di lavoro a e sanzioni
tempo parziale
D Ol e i, | SCVEIsiluzonal, | n.27Denunce | ) Afltiegaie | Personale
PP enerali e di generali e di gestione: | infortuni sul lavoro (generale)
gestione Risorse umane 9
D O ey, | Seizisiuzonal,  n.28Medco  Bneatne | Personal
PP generali & di generali e di gestione: | competente - 9
gestione Risorse umane nomina
Cupporto | tuzionasi, | Servziistiuzionall, - n. 20 Gestione | [ LAIEL L L Personle
PP enerali e di generali e di gestione: | coperture INAIL o sanziohi P
gestione Risorse umane
Crocessodl | Sents i | Sevvelstusional, | 30 Procedimento | ) Maregale | Personal
PP enerali e di generali e di gestione: | disciplinare (generale)
gestione Risorse umane 9
Crocessodl | Sentz | Sevvelisiusional, |0 31versameni | F) Geslone dele | Personal
PP enerali e di generali e di gestione: | contributivi datori di e del étrimonig
gestione Risorse umane lavoro P
PP enerali e di generali e di gestione: | trasferimenti o sanziohi P
gestione Risorse umane
PP enerali e di generali e di gestione: | a prestazioni ampliativi della
gene Risorse umane professionali di pliativi o
gestione _ sfera giuridica
personale Interno a | senza effetto
tempo economico diretto
indeterminato e ed immediato (es.
determinato autorizzazioni e
] } ] concessioni, etc.)
Autorizzazione ai
dipendenti allo
svolgimento di
incarichi non
compresi nei
compiti e doveri
d'ufficio a favore di
terzi
P enerali e di generali e di gestione: | componenti del @ )
gestione Risorse umane cuG
e o i, | Seviittuzonali, | n.35Nomna - Eeatene - Personae
P generali e di generali e di gestione: | componenti del 9
geStiOﬂe Risorse umane Nucleo di
valutazione - OIV
Processo servizi Servizi istituzionali, n. 36 Rilevazione | G) Controlli, | Personale
primario istituzionali, verifiche, ispezioni




gengrali e di ggnerali e di gestione: | eccedenze e sanzioni
gestione Risorse umane personale
rimaro. | iituzionay, | SCrVz isttuzionali, | n. 37 Assunzioni | B EERIGL L Personale
P enerali e d generali e di gestione: | interinali e san 'o;’f P
generall e di Risorse umane zlon
gestione
rimaro. | iituzionay, | SerVz isttuzionali, | n. 38 Atbuzione B REICLE - Personale
P enerali e di generali e di gestione: | incarichi dirigenziali 9
gene Risorse umane
gestione
PP Lo generali e di gestione: | stipendio per T P
generali e di Ri ) ) e del patrimonio
gestione ISorse umane cessione quinto -
prestiti e cessioni
PP generali e di generali e di gestione: | e attestazioni e del pétrimonig
; Risorse umane izioni
gestione posizioni
assicurative (pa)
per uso
ricongiunzioni,
riscatti ed altro
Clocesso | OUMePUNIEY | ouine pubbice 0. 4LDenunce [ Aflregalie | Personal
P sicurezza: Polizia infortuni sul lavoro (generale)
locale e amministrativa 9
P sanitaria a cura del €, ISP
. e sanzioni
medico competente
P;(;::rsiso iﬁzl\jlzzilonali Servizi istituzionali n- 43 Reclutamento 2? (ii_siéi)one e Personale
P Lo generali e di gestione: | del personale (sia a a
generali e di : gestione del
; Risorse umane tempo
gestione personale
indeterminato che (generale)
determinato per
missioni PNRR)
o8 natoTezazione | ersonal
P generali e di generali e di gestione: | Corresponsione provvedimenti
; Risorse umane ' e L
gestione dell'assegno nucleo | 5mministrativi

familiare

ampliativi della
sfera giuridica dei
destinatari con
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
(generale)

UFFICIO: Lavori Pubblici




Descrizione UFFICIO:

L'Ufficio sovrintende a tutte le opere pubbliche realizzate dall'amministrazione, mediante progettazione e direzione
dei lavori (interna o affidata a professionisti esterni), coordinazione e collaudo finale, con I'esercizio di funzioni che

comprendono l'edilizia scolastica, cimitero, trasporti € mobilita’, viabilita', elettrodotti e fognature, eliminazione
delle barriere architettoniche, nonche' la programmazione ed il coordinamento delle Opere Pubbliche.

Responsabile UFFICIO:
Geom. Curri Antonio

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI

Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO (-G 21 BT e
supporto/pro istituzionali
cessi primari
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | N. 1 Piano triennale L) Pianificazione Lavori
primario territorio ed el alalaiia: opere pubbliche urbanistica Pubblici
edilizia abitativa Uilierisiten & aséetto (specifica)
del territorio
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | h- 2 Variazioni al L) Pianificazione Lavori
primario territorio ed edilizia abitativa: Programma urbanistica Pubblici
edilizia abitativa U TS Tee @ 5ein triennale e (specifica)
del territorio all'elenco annuale
Processo Tutte le funzioni | ¢ i macroprocessi n. 3 Affidamento D) Contratti pubblici | Lavori
primario istituzionali appalto di lavori di (generale) Pubblici
importo pari o
superiore a
1.000.000 euro e
inferiore alle soglie
comunitarie (art. 14
DLgs 36/2023)
mediante il sistema
della procedura
negoziata, previa
consultazione di
almeno 10
operatori.
Processo Tutte le funzioni | ¢ i i macroprocessi n. 4 Affidamento D) Contratti pubblici | Lavori
primario istituzionali appalto di lavori di (generale) Pubblici
importo pari o
superiore a
1.000.000 di euro
mediante il sistema
della procedura
aperta
Processo Tutte le funzioni Tutti i macroprocessi n. 5 Affidamento D) Contratti pubblici | Lavori
primario istituzionali (generale) Pubblici

appalto di lavori di
importo pari o
superiore a




150.000 euro e
inferiore a
1.000.000 di euro
mediante il sistema
della procedura

negoziata
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | - 6 Approvazione | L) Pianificazione Lavori
primario territorio ed el alataia: Programma lavori urbanistica Pubblici
edilizia abitativa iy y specifica
Urbanistica e assetto pubblici sotto i (sp )
del territorio 100.000 euro
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | N. 7 Variazioni al L) Pianificazione Lavori -
primario territorio ed =l aletaia: Programma lavori urbanistica Pubblici
edilizia abitativa iy y . ) specifica
Urbanls_ucg e assetto pubblici sotto i (sp )
del territorio 100.000 euro
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | N- 8 Progettazione Q) Progettazione Lavori
primario territorio ed =iflfit el e interna (specifica) Pubbilici
edilizia abitativa Urbanigticg e assetto (preliminare,
del territorio definitiva
esecutiva)
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | - 9 Perizie dilavori | Q) Progettazione Lavori
primario territorio ed el sl e in economia (specifica) Pubbilici
edilizia abitativa Urbanistica e assetto
del territorio
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | N 10 Progettazione D) Contratti pubblici Lavori
primario territorio ed iz alfiafva: esterna (generale) Pubblici
edilizia abitativa Urbanigticg e assetto (preliminare,
del territorio definitiva
esecutiva)
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | n- 11 Affidamento D) Contratti pubblici Lavori
primario territorio e_d . edilizia abitativa: direzione lavori in (generale) Pubblici
edilizia abitativa Urbanistica e assetto appalto a
del territorio professionisti
esterni
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | N 12 Direzione D) Contratti pubblici Lavori
primario territorio ed el alsiaie: lavori (generale) Pubbilici
edilizia abitativa Urbanistica e assetto
del territorio
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | N- 13 Liquidazioni G) .C.°mr°."" | Lavor
primario territorio ed e acconti o rata di verifiche, ispezioni Pubblici
edilizia abitativa j e sanzioni

Edilizia residenziale
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare

saldo e omologa
del certificato di
regolare
esecuzione per
contratti pubblici di
lavori, servizi e
forniture in




economia

Processo Assetto del Assetto del territorio ed | N 14 Varianti in D) Contratti pubblici | Lavori
primario ter.ri'tqrio epl . edilizia abitativa: corso d'opera lavori (generale) Pubblici
edilizia abitativa Urbanigticg 5 BN in appalto
del territorio
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | h- 15 Collaudo D) Contratti pubblici | Lavori
primario territorio ed el alataia: (generale) Pubblici
edilizia abitativa Urbanistica e assetto
del territorio
Processo Assetto del s n. 16 D) Contratti pubblici | Lavori
primario territorio e_d . edilizia abitativa: Partecipazione a (generale) Pubblici
edilizia abitativa Urbanistica e assetto commissioni di
del territorio collaudo
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | N. 17 Affidamento D) Contratti pubblici | Lavori
primario ter_ri_tc_)rio e_d . edilizia abitativa: incarico esterno di (generale) Pubblici
edilizia abitativa Urbanistica e assetto coordinatore della
del territorio sicurezza
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | N- 18 Coordinatore | G) Controlli, | Lavori
primario territorio ed el albltaria: della sicurezza in verifiche, ispezioni Pubblici
edilizia abitativa LUl e ies as.setto fase di e sanzioni
i
del territorio progettazione
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | h- 19 Subappalto D) Contratti pubblici | Lavori
primario territorio ed ez alfiEfa: (generale) Pubblici
edilizia abitativa Urbanistica e assetto
del territorio
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | N. 20 Redazione D) Contratti pubblici | Lavori
primario territorio e_d . edilizia abitativa: cronoprogramma (generale) Pubblici
edilizia abitativa Urbanistica e assetto
del territorio
Processo Servizi S etutamall n. 21 ARG - B) Lavori
primario istituzionali, generali e di gestio,ne' Autorizzazione/con Provvedimenti Pubbilici
gengrall ed Gestione delle entrate | cessione ampl|at_|V|_d_eIIa
gestione e e & ser . . | sfera giuridica
fiscali installazione mezzi | senza effetto
pubblicitari economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | N- 22 Affidamento D) Contratti pubblici | Lavori
primario territorio ed iz alflEfvae incarichi (generale) Pubblici
edIIIZIa a.b|tat|Va Ul‘baniStica e assetto professiona” sotto i
del territorio 100,000 euro per la
realizzazione di
lavori pubblici -
Missioni PNRR
Processo Tutte le funzioni Tutti i macroprocessi n. 22 Acquisizione | D) Contratti pubblici | Lavori
primario istituzionali (generale) Pubblici

di beni e servizi
attraverso




procedure aperte
(sopra soglia
comunitaria)
MISSIONI PNRR
Processo Tutte le funzioni | ¢ i macroprocessi n. 22 Acquisizione | D) Contratti pubblici | Lavori -
primario istituzionali di beni e servizi (generale) Pubblici
attraverso
procedure
negoziate (sotto
soglia comunitaria
ma sopra euro
140.000) Missioni
PNRR
Processo Tutte !e funzioni | 1 i macroprocessi n. 22 Affidamento D) Contratti pubblici Lavori -
primario istituzionali lavori e opere (generale) Pubbilici
pubbliche con
procedura
negoziata (sotto
soglia comunitaria
ma sopra 150.000)
Missioni PNRR
Processo Tutte le funzioni Tutti i macroprocessi n. 22 Acquisizione | D) Contratti pubblici | Lavori
primario istituzionali di beni e servizi con | (generale) Pubblici
affidamento diretto
(importo inferiore a
euro 140.000).
Missione PNRR
UFFICIO: Manutenzioni
Descrizione UFFICIO:
L'Ufficio si occupa della manutenzione ordinaria e straordinari di tutto il patrimonio comunale (scuole, edifici,
strade, cimiteri, ecc.), dell'adeguamento alle norme di sicurezza degli impianti tecnologici, dell'abbattimento delle
barriere architettoniche; della gestione illuminazione pubblica, pulizia strade, sgombero neve, spargimento sale
antighiaccio e arredo urbano.
Responsabile UFFICIO:
Geom. Curri Antonio
IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO AL Gl T Uit
supporto/pro istituzionali
cessi primari
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | - 1 Autorizzazione | ARG-B) Manutenz
primario territorio ed iz alflEfva: alla manomissione Provvedimenti ioni




edilizia abitativa

Urbanistica e assetto
del territorio

dei sedimi delle vie,
strade, piazze, ecc.
di proprieta’
comunale o di uso
pubblico

ampliativi della
sfera giuridica
senza effetto
economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)

Procestso d f\ss_(tattg de(; Assetto del territorio ed | N- 2 Sopralluogo G) $Oﬂtr0.||l, | Manutenz
supporto e(;_rll_ orio g't . el 2 e verifiche, ispezioni | ioni
edilizia abitativa | ;- bistica e assetto e sanzioni
del territorio
Processo :[A\SS'(tEtt.O de(!l Assetto del territorio ed | N- 3 Intervento sul | G) $0Etro_ll|, | Manutenz
primario edr.rll' orio g.t ; T bene - verifiche, ispezioni | ioni
edilizia abitativa Urbanigticg B ERCE) Manutenzione e sanzioni
del territorio ordinaria
Procestso di :[Asgfttp de(; Assetto del territorio ed | n- 4 Pronta G) $OI:T[I’O.||I, | Manutenz
supporto edr.rl! orio g't i edilizia abitativa: reperibilita’ Veritiche, 1spezioni—-1oni
edilizia abitativa | jobistica e assetto e sanzioni
del territorio
Procestso di :[Asgvtettg de(; Assetto del territorio ed | N- 5 Assistenza e G) $OE”°."" | Manutenz
supporto edr_rll_ orio g't i edilizia abitativa: manutenzione in Verttiche, 1spezioni—-1oni
edilizia abitativa | ;- ictica e assetto occasione di e sanzioni
el e manifestazioni
Procestso di ?ss_(tatt(_) de(!i Assetto del territorio ed | - 6 Manutenzione D) Contlrattl pubblici Manutenz
supporto eroro d | edilizia abitativa: mezzi (generale) foni
edilizia abitativa |y panistica e assetto
del territorio
Procestso di i{Ass_;—:ttp decli Assetto del territorio ed | N 7 Assistenza e D) Contlrattl pubblici | Manutenz
supporto edrirllizoino git tiv edilizia abitativa: manutenzione per (generale) 1oni
€ aabitativa | yrpanistica e assetto seggi elettorali
del territorio
Procestso di :[Asgfttg declj Assetto del territorio ed | N- 8 Gestione G) .(%‘,_ogtrollh, | Manutenz
supporto erritorio €d edilizia abitativa: squadre operative Veriche, I1Speziont loni
edilizia abitativa e sanzioni

Urbanistica e assetto
del territorio

UFFICIO: Protezione Civile

Descrizione UFFICIO:
Nelle attivita' di protezione civile assume la direzione dei servizi di soccorso ed assistenza alla popolazione con
interventi urgenti e necessari a fronteggiare situazioni d'emergenza, nonche' collaborazione agli interventi

predisposti dagli organi statali, regionali e provinciali.

Responsabile UFFICIO:
Dott. Sammarco Armando

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI




Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO A G e
supporto/pro istituzionali
cessi primari
Processo Soccorso civile | 010 civile: n. 1 Aggiornamento | Q) Progettazione Protezion
primario Sistema di protezione Piano comunale (specifica) e Civile
civile per la protezione
civile
Processo Soccorso civile SaeaEe dhie: n. 2 Esercitazione e !3) Gestic_)ne_ dati e Pro.te.zion
primario Sistema di protezione | formazione del informazion, € e Civile
g i tutela della privacy
civile personale interno (specifica)
Processo Soccorso civile | 010 civile: n. 3 Coordinamento | P) Gestione dati e Protezion
primario Sistema di protezione interventi di iniormazioni, € e Civile
sl SOCCOrSO tutela.c'jella privacy
(specifica)
nell'ambito del
territorio comunale
Processo Soccorso civile | 010 civile: n. 4 Censimento P) Gestiqne. dati e Prolte.zion
primario Interventi a seguito di dei danni e informazioni, € e Civile
calamita' naturali individuazione degli ?;Leeliigﬂ? privacy
interventi necessari
per il superamento
dellemergenza
Processo Soccorso civile Soascras chille n. 5 Interventi di R) Interventi di Pro_te_zion
primario Interventi a seguito di somma urgenza somma urgenza e Civile
calamita’ naturali (specifica)
Processo Soccorso civile | g0 civile: n. 6 Partecipazione | P) Gestione dati e Protezion
primario Interventi a seguito di a coordinamenti informazion, € e Civile
calamita' naturali intercomunali Eg;eeliigﬂ)a privacy
Processo Soccorso civile | g 010 civile: n. 7 Convenzioni D) Contratti pubblici | Protezion
primario Interventi a seguito di con associazioni di (generale) e Civile
calamita’ naturali volontariato
Processo Soccorso civile Seascras aille n. 8 Aggiornamento _P) Gestic_)ne_ dati e Pro_te_zion
primario dell’Elenco delle informazioni, e e Civile

Interventi a seguito di
calamita' naturali

Associazioni
incluse nelle
attivita' di
protezione civile

tutela della privacy
(specifica)

UFFICIO: Urbanistica

Descrizione UFFICIO:
L'Ufficio urbanistica si occupa della predisposizione e dell'istruttoria di tutti gli strumenti di pianificazione

urbanistica ed in particolare del Piano di Assetto del Territorio (PAT) approvato e del Piano degli Interventi (PI);
attivita' informativa in materia dei piani sovracomunali




Responsabile UFFICIO:
Ing Magrini Paolo

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI

Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO (-G 21 BT e
supporto/pro istituzionali
cessi primari
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | h- 1 Certificato P) Gestione dati e Urbanistic
primario territorio ed el sl destinazione informazioni, e a
edilizia abitativa g y tutela della privac
Urbanistica e assetto urbanistica (specifica) P y
del territorio
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | N- 2 Piano L) Pianificazione Urbanistic
primario tedr_rll_tquo g? i edilizia abitativa: regolatore generale urban_lfs_tlca a
edilizia abitativa Urbanis_ticga 5 ARG - Piano di governo (specifica)
del territorio del territorio
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | n- 3 Variante L) Pianificazione Urbanistic
primario ter_ri_tc_)rio e_d . edilizia abitativa: semplificata al urban_igtica a
edilizia abitativa Edilizia residenziale Piano regolatore (specifica)
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | N. 4 Piani L) Pianificazione Urbanistic
primario tedrirllitzc?rlo gg tiv edilizia abitativa: urbanistici attuativi urbanilfsiuca a
ediizia abrativa Urbanistica e assetto | ad iniziativa privata (specifica)
del territorio
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | N- 5 Piano L) Pianificazione Urbanistic
primario territorio ed iz alfiEfva: insediamenti urbanistica a
edilizia abitativa Urbanistica e assetto produtivi - PIP (specifica)
del territorio
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | h- 6 Piano edilizia L) Pianificazione Urbanistic
primario territorio ed =l alsiaie: economica urbanistica a
edilizia abitativa Edilizi_a eEhEEE popolare - PEEP (specifica)
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | n- 7 Piano L) Pianificazione Urbanistic
primario te(jr_rl!tquo g? i edilizia abitativa: particolareggiato urban.|f§t|ca a
ediizia abitativa | yrpanistica e assetto P.P. di iniziativa (specifica)
del territorio privata
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | N. 8 Piano di L) Pianificazione Urbanistic
primario territorio e_d . edilizia abitativa: lottizzazione - P.L. urban.|§t|ca a
edilizia abitativa Ui Tee, @ saein (specifica)
del territorio
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | N- 9 Piano di L) Pianificazione Urbanistic
primario territorio ed il alalaiive: lottizzazione urbanistica a
edilizia abitativa Unafsiiem @ £eselin qufficio - P.LU. (specifica)

del territorio




Processo Assetto del Assetto del territorio ed | N 10 Assegnazione | ©) Prpvy_edimenti Urbanistic
primario territorio e_d . edilizia abitativa: di aree per l'edilizia ampllat_|V|_d_eIIa a
edilizia abitativa Ulefsiies @ £eectin residenziale sfera giuridica con
= ' effetto economico
pubblica diretto ed
immediato (es.
erogazione
contributi, etc.)
UFFICIO: Edilizia Privata
Descrizione UFFICIO:
Le competenze principali consistono nell'esame e nel controllo/gestione dei progetti di trasformazione edilizia del
territorio, per I'esecuzione dei quali occorre presentare domanda di permesso di costruire o denuncia di inizio
attivita'. Le competenze si estendono anche ad attivita' piu' specifiche di natura edilizia ovvero, rilascio
dell'agibilita’, funzioni di vigilanza e di controllo sull'edificato, e tutte quelle amministrative relative alla subdelega
regionale in materia di tutela ambientale; nonche' alla richiesta contributi per opere finalizzate all'eliminazione delle
barriere architettoniche.
Responsabile UFFICIO:
Ing Magrini Paolo
IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO £ 3] e Uit
supporto/pro istituzionali
cessi primari
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | N- 1 Permesso di ARG-B) Edilizia
primario territorio ed edilizia abitativa: costruire - Provvedimenti Privata
edilizia abitativa el el a el Autorizzazione afmphapwglella
pubblica e locale e stera g”]ff” tlca
piani di edilizia senza etle 3. ,
economico-popolare economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)

Processo Assetto del Assetto del territorio ed | N- 2 Permesso di ARG-B) Edilizia
primario territorio ed =l alsiaie: costruire in Provvedimenti Privata
edilizia abitativa Zalliie st EEE sanatoria - afmphaqw_(cjj_ella

pubblica e locale e Autorizzazione stera g”#' tica
piani di edilizia senza efie 3 "
economico-popolare economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | n- 3 Controllo G) Controlli, | Edilizia
primario territorio ed o esercizio e verifiche, ispezioni | Privata
edilizia abitativa Uritaiiiice @ sascha manutenzione degli e sanzioni
de territorio impianti termici civili
e loro rendimento
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | h- 4 Aggiornamento V) _'I_'it_oli abil?t_ativi Ed_ilizia
primario territorio ed edilizi (specifica) Privata

edilizia abitativa

edilizia abitativa:
Urbanistica e assetto

annuale costo di




del territorio

costruzione

Pr.oces'so :[Asgtettp de(!l Assetto del territorio ed | N- 5 Sanzioni per G) .(;’.Oﬂtro."" o Ed.'hzt'a
primario edr.rll' orio g't i edilizia abitativa: interventi eseguiti in veritiche, 1speziont fivata
edilizia abitativa | £qiizia residenziale ASSENnza. o e sanzioni
pgbl:_)ll(:_a e_Ipc;aIe € difformita’ dalla
piani di edilizia )
economico-popolare segnalazione
certificata di inizio
attivita'
Processo :[Asgfttp de(!l Assetto del territorio ed | N 6 Restituzione G) ?ogtro_lll, o Ed.'“zt'a
primario eedrirlliz(?gc;gitativa edilizia abitativa: del contributo di \e/eSI’IElL(])Ziﬁ;]:SDEZIOHI rivata
Urbanistica e assetto | costruzione/restituzi
del territorio one onei
Processo ;Ass_fzttp de(; Assetto del territorio ed | N. 7 Manutenzione | G) %‘_orr:tro_lll, . Ed.'“zt'a
primario e(;.rl'. orio g.t ivq | dilizia abitativa: ordinaria - Attivita' | VECNe, ISpeziont 1 Frivata
edilizia abitativa | £qii-ia residenziale edilizia libera e sanzioni
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare
Processo ?ss_(tatt(_) de(; Assetto del territorio ed | N- 8 Pompe di QRG ) 3) i Ed_|l|zt|a
primario erritorio €d edilizia abitativa: calore di potenza rovvediment rivata
edilizia abitativa Ao : ] _ i ampliativi della
Edilizia residenziale termica utile -
pubblica e locale e ; Lo sfera giuridica
piani di edilizia nominale inferiore a | senza effetto
economico-popolare | 12kw - Attivita economico diretto
edilizia libera ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo ;Ass;attg declj Assetto del territorio ed | N. 9 Manutenzione | G) .?’.02”0."" . Edlllz:a
primario edr_rl! oro S.t i edilizia abitativa: straordinaria Veritiche, 1speziont fivata
edilizia abitativa | £ iisia residenziale (leggera) - CILA e sanzioni
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare
Processo .S?.:V'Z.' i Assetto del territorio ed | N- 10 Manutenzione 'FA)‘RG ) 3) i Ed_|l|zt|a
primario ISt u2|o|_na Id edilizia abitativa: straordinaria rovl\_/et_ "_’“def}l' fivata
ge”fra' ed Edilizia residenziale (pesante) - SCIA afmp lativi d.e a
gestione pubblica e locale e stera g'L]ﬂf” tica
piani di edilizia senza efie g. ,
economico-popolare economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo f\ss.tett(_) deé Assetto del territorio ed | N- 11 Restauro e G) .(f:_OI;]tTO.”I, _ Ed.'l'zt'a
primario edr.rl! oro l:e)'t i edilizia abitativa: risanamento Verttiche, 1speziont fivata
edilizia abitativa | £qiizia residenziale conservativo e sanzioni
pubblica e locale e |
ST eggero) - CILA
piani di edilizia (leggero)
economico-popolare
Processo .S?:V'Z.' i Assetto del territorio ed | N- 12 Restauro e G) TC_orr:tro_lll, - Ed.'l'zt'a
primario gelnltjazrgjlir]: Idi edilizia abitativa: risanamento \éesf;':zig’n:s‘)ez'om fivata
; Edilizia residenziale i
gestione conservativo

pubblica e locale e
piani di edilizia

(pesante) - SCIA




economico-popolare

Processo .S?{V'Z.' i Assetto del territorio ed | N- 13 G) $°Etro."" . Ed|l|zt|a
primario ;;Selnl:azrflin: Idi edilizia abitativa: Ristrutturazione \éesrglr(]:Zig}]:speZ|onl rivata
gestione Edilizia residenziale edilizia cosiddetta
p_ubphqa e'I.O(.:aIe € "semplice" o
piani di edilizia . .
economico-popolare leggera” - SCIA
Processo .S?{V'Z.' i Assetto del territorio ed | N- 14 'SRG ) 5’) i Ed.'l'zt'a
primario ISt u2|o|na Id edilizia abitativa: Ristrutturazione rovl\./et. ".””der;l' rivata
general € di Edilizia residenziale edilizia (cosiddetta amphiativi aetia
gestione pubblica e locale e sfera giuridica
piani di edilizia ‘pesante”) - senza effetto
economico-popolare Autorizzazione PdC egqnomlgq diretto
/ silenzio-assenso | ©d immediato (es.
ai sensi dell'art. 20 autorizzazioni e
"7 | concessioni, etc.)
d.p.r. 380/ 2001 e
SCIA alternativa
alla autorizzazione
Processo .Sf[a{v'z.' i Assetto del territorio ed | N- 15 Nuova QRG ) 3) i Ed_|l|zt|a
primario ISt u2|o|_na Id edilizia abitativa: costruzione di un rovl\_/et_ ||_'nden”| rivata
gene.ral ed Edilizia residenziale manufatto edilizio - amp Ia.IVI. e a
gestione pubblica e locale e _ _ sfera giuridica
piani di edilizia Autorizzazione senza effetto
economico-popolare | (PdC)/silenzio- economico diretto
assenso ai sensi ed immediato (es.
, autorizzazioni e
dell'art. 20 del d.p.r. concessioni, etc.)
380/ 2001 e SCIA
alternativa alla
autorizzazione
imano. | isttuzionali, | ASseto del terrtorioed | 1. 16 Nuova Prowedmenti | Privata
primario stitu OI' ad. edilizia abitativa: costruzione In 0 I'et' 'de I ata
gene.ral eda Edilizia residenziale esecuzione di amp Ia.IVI. e a
gestione pubblica e locale e sfera giuridica
piani di edilizia strumento senza effetto
economico-popolare | urbanistico economico diretto
attuativo - SCIA ed immediato (es.
alternativa alla autorizzazioni e
) ) concessioni, etc.)
autorizzazione
(PdC)

Processo .S?.:V'Z.' i Assetto del territorio ed | N- 17 Ampliamento 'FA)‘RG ) 3) i Ed_|l|zt|a
primario ISt u2|0|_na Id edilizia abitativa: fuori sagoma - rovl\_/et_ "_’“def}l' rivata
gene.ral eda Ed|I|Z|a residenZiale Autorizzazione amp Ia.IVI. e a
gestione pubblica e locale e . . sfera giuridica

piani di edilizia PdC/silenzio- senza effetto
economico-popolare assenso al sensl egqnomli:j(_) diretto
dell'art. 20, d.p.r. e tlm_me |_ato. (es.
autorizzazioni e
380/ 2001 concessioni, etc.)

Processo .Sf{v'z.' i Assetto del territorio ed | N. 18 Interventi di é‘RG ) 3) i Ed_|l|zt|a
primario ISt u2|0|_na Id edilizia abitativa: urbanizzazione rovl\_/et_ 'mder;l' rivata
gene.ral ed Ed|I|Z|a residenZiale primaria e amp Ia.IVI. e a
gestione pubblica e locale e . sfera giuridica

secondaria - senza effetto

piani di edilizia




economico-popolare

Autorizzazione
(PdC) /silenzio-
assenso ai sensi
dell'art. 20 del d.p.r.

economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e

concessioni, etc.)

380/ 2001
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | - 19 Realizzazione | ARG-B) Edilizia
primario territorio ed el alber di infrastrutture e Provvedimenti Privata
edilizia abitativa AP : ; L ampliativi della
EdI|IZ!a residenziale impianti - sfefa giuridica
pubblica e locale e Autorizzazione Hott
piani di edilizia . senza etie g. ,
economico-popolare | (PdC) /silenzio- economico diretto
assenso ai sensi edtlm'medl'ato' (es.
. autorizzazioni e
:ng:ogf deld.p.r. concessioni, etc.)

Processo Assetto del Assetto del territorio ed | N 20 Torri e tralicci | ARG-B) Edilizia
primario territorio ed el sl e - Autorizzazione Provvedimenti Privata
edilizia abitativa 2alliie s EEE (PAC) / silenzio- ampl|at_|V|_d_eIIa

3 sfera giuridica
pubblica e locale e assenso ai sensi Hott
piani di edilizia , senza efie g. ,
economico-popolare dellart. 20, d.p.r. economico diretto
380/2001 ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)

Processo Assetto del Assetto del territorio ed | N- 21 Manufatti ARG-B) Edilizia
primario territorio ed edilizia abitativa: leggeri utilizzati Provvedimenti Privata
edilizia abitativa T come abitazione o ampl|at.|V|'d.eIIa

. sfera giuridica
pubblica e locale e luogo di lavoro o Hott
piani di edilizia - senza etie 3- ,
economico-popolare | Magazzini o economico diretto
depositi - ed immediato (es.
Autorizzazione autorizzazioni e
(PAC) / silenzio concessioni, etc.)
assenso ai sensi
dell'art. 20 del d.p.r.
380/2001
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | N- 22 Manufatti G) _C_ontro_lli, o Ed_ilizia
primario territorio ed =l a5 leggeri in strutture verifiche, ispezioni Privata
edilizia abitativa | £ iizia residenziale ricettive - Attivita’ e sanzioni
pubblica e locale e edilizia libera
piani di edilizia
economico-popolare
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | N. 23 Realizzazione | ARG-B) Edilizia
primario territorio ed edilizia abitativa: di pertinenze - Provvedimenti Privata
edilizia abitativa | ijizia residenziale Autorizzazione amphapw_d_ella
. sfera giuridica
pubblica e locale e (PAC) /silenzio- Hott
piani di edilizia ) , senza efie 8- ,
economico-popolare assenso ai sensi economico diretto
dell'art. 20 del d.p.r. edt|m_med|_ato_ (es.
380/2001 autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | N- 24 Depositi e ARG-B) Edilizia
primario territorio ed Provvedimenti Privata

edilizia abitativa

edilizia abitativa:
Edilizia residenziale
pubblica e locale e

impianti all'aperto -
Autorizzazione

ampliativi della
sfera giuridica




piani di edilizia
economico-popolare

(PdC) /silenzio-
assenso ai sensi

dell'art. 20 del d.p.r.

senza effetto
economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e

380/2001 concessioni, etc.)
Processo :[Asgfttp de(!l Assetto del territorio ed | N- 25 Nuova 'SRG ) 3) y Ed.'l'zt'a
primario eedrirlliz(?;c;gi tativa edilizia abitativa: costruzione arrr?gl\i/aeti\;im deer;lé fivata
Edilizia residenziale (clausola residuale) f iuridi
pubblica e locale e : ; slera giuridica
piani di edilizia - Adtorizzazione | senza effetto
: i io- economico diretto
economico-popolare (PdC) /5|Ie_n2|o . od immediato (es
assenso ai sensi tori Ao \Es.
, autorizzazioni e
dell'art. 20 del d.p.r. concessioni, etc.)
380/2001
oy | Asseto dlemoroed | 1.2 cveamens | B
primario ediliz? 0 git tiv edilizia abitativa: Ristrutturazione rr? Iietivi de I ata
€ aabitativa | yrpanistica e assetto urbanistica - af phat 'd'e a
del territorio ; ; sfera giundica
Autorizzazione senza effetto
(PdC) /silenzio- economico diretto
assenso ai sensi edtlmmedl_ato_ (es.
, autorizzazioni e
dellart. 20, d.p.r. concessioni, etc.)
380/2001
Processo f\ss_(tatt(_) de(; Assetto del territorio ed | N 27 Eliminazione QRG ) 3) i Ed_|l|zt|a
primario edrirllizci)rlo git tiv edilizia abitativa: delle barriere :T?\ll\i/eti\;:n den”| rivata
€ aabitalva | e jlizia residenziale architettoniche - af phat 'd'e a
pubblica e locale e o P sfera giundica
L . attivita' edilizia senza effetto
piani di edilizia lib economico diretto
economico-popolare lbera ed immediato (es
autorizzazioni e
concessioni, etc.)

Processo ;Ass;attg declj Assetto del territorio ed | N- 28 Eliminazione 'SRG - 3) i Edlllz:a
primario edr_rl! orio S.t i edilizia abitativa: delle barriere rovl\./et. Im der;ll fivata
edilizia abitativa | g jizja residenziale architettoniche afmp 1atvi d.e a

pubblica e locale e : slera giurdica

piani di edilizia (pesant) - CILA | senza effetto

economico-popolare ggoig]or?ég?a?g?gs
autorizzazioni e
concessioni, etc.)

Processo :[Ass_ttattp de(; Assetto del territorio ed | N- 29 Opere ';‘RG - 3) i Ed.'“zt'a
primario edr_rll_ oro g't i edilizia abitativa: contingenti e rovl\_/et_ im der}ll fivata
edilizia abitativa Ed|||Z|a. reSidenZiale temporanee - a;np Ia.IVI.d.e a

pubblica e locale e - sfera giundica
L o Comunicazione senza effetto
piani di edilizia CIL economico diretto
economico-popolare (CIL) ed immediato (es
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo :[Ass_tett(_) de(; Assetto del territorio ed | N- 30 ’SRG - 3) i Ed_|l|zt|a
primario erritorio € edilizia abitativa: Pavimentazione di rovvediment rivata

edilizia abitativa

Edilizia residenziale
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare

aree per iniziali -
Attivita' edilizia
libera

ampliativi della
sfera giuridica
senza effetto
economico diretto
ed immediato (es.




autorizzazioni e
concessioni, etc.)

Edilizia

Processo Assetto de(; Assetto del territorio ed | N 31 Pannelli 'SRG j 5’) _ bri
primario :aeéirlztzci)zralggi tativa edilizia abitativa: fotovoltaici a arrr?p\)/l\i/aeti\;?] deer;lt; rivata
Edilizia residenziale servizio degli edifici | sfera giuridica
pubblica e locale e TR
piani di edilizia - Attivita' edilizia senza effetto
economico-popolare | lbera economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo :[A\SS'(tEtt.O de(!l Assetto del territorio ed | n- 32 Aree ludiche 'SRG - 3) i Ed.'l'zt'a
primario eedrirllizoigc;gitativa edilizia abitativa: ed elementi di arrr?gl\i/aeti\;im deer;lé fivata
EdlllZl'a residenziale arredo alle aree di sfera giuridica
Eilél?\ti)llﬁaegillig (i::Ie € pertinenza - attivita' | senza effetto
economico-popolare | €dilizia libera economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Assetto de(; Assetto del territorio ed | N 33 CILA V()j.?._'t.o" ab|l!1tf1t|V| Eq|I|2|a
primario tedr.rll.tquo g.t . T (Clausola edilizi (specifica) rivata
ediizia abiatva | edilizia residenziale residuale)
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare
Processo Assetto de(!i Assetto del territorio ed | N 34 Attivita' di V()j_IT_lt_oll abll!?atlw Ed_nma
primario tedr_rll_tc_)rlo g't i edilizia abitativa: ricerca nel edilizi (specifica) rivata
eailizia abitativa EdlllZla residenziale sottosuolo in aree
p.Ubt.)I'C.a e.l_oclzale € interne al centro
piani di edilizia .
economico-popolare edificato - CILA
Processo i{Ass_;—:ttp decli Assetto del territorio ed | N- 35 Movimenti di | G) %:_orr:tro_lll, o Ed_|l|zt|a
primario edr_rll_ orio g't i edilizia abitativa: terra non inerenti verttiche, 1spezioni fivata
edilizia abitativa Edilizia residenziale Fattivita' agricola - e sanzioni
pubblica e locale e
e CILA
piani di edilizia
economico-popolare
Processo ?sg;—:ttg declj Assetto del territorio ed | - 36 Serre mobili | G) %:_orr:trollll, o Eqmz;a
primario edrirllizcimo l:e)it tiv edilizia abitativa: stagionali (con ver |ncZie;1:spe2|0n| fivata
€ a abitativa EdiIizia residenziale strutture in € sanzio
p.pr“C.a e.l_oclzale € muratura) - CILA
piani di edilizia
economico-popolare
Processo Assetto de(; Assetto del territorio ed | N 37 Realizzazione | C) .(%‘,_orr:tro_lll, - Ed.'l'z'a
primario territorio ed edilizia abitativa: di pertinenze minori Veriche, I1Speziont rivata
edilizia abitativa e CILA e sanzioni
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | N- 38 Varianti in ARG-B) Edilizia
primario territorio ed Provvedimenti Privata

edilizia abitativa

edilizia abitativa:
Edilizia residenziale
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare

corso d'opera a
permessi di
costruire - CILA

ampliativi della
sfera giuridica
senza effetto
economico diretto
ed immediato (es.




autorizzazioni e
concessioni, etc.)

Processo ;Ass.(tatt(_) de(; Assetto del territorio ed | N- 39 Varianti in 'SRG ) 5’) i Ed|l|zt|a
primario erritorio €d edilizia abitativa: corso d'opera che rovvediment fivata
edilizia abitativa s ; g ) ampliativi della

Edilizia residenziale non presentano i ..
3 sfera giuridica
pubblica e locale e caratteri delle Hott
piani di edilizia e seénza efie g. ,
economico-popolare | Varazioni egqnomlgq retto
essenziali - SCIA ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)

Processo :[A\SS'(tEtt.O de(!l Assetto del territorio ed | N- 40 Varianti in 'SRG - 3) i Ed.'l'zt'a
primario edr_rl! orio g't i edilizia abitativa: corso d'opera a rovl\_/er 'm der;ll fivata
edilizia abitativa | g gjjizia residenziale permessi di ampliativi getia

. sfera giuridica
pubblica e locale e costruire che Hott
piani di edilizia ) senza etie g. ,
economico-popolare | Presentano | egqnomlgq retto
caratteri delle ed immediato (es.
variazioni autorizzazioni e
i concessioni, etc.)
essenziali -
Autorizzazione
(PdC) /silenzio
assenso art. 20,
d.p.r. 380/2001
Processo :[Ass_vtettp de(; Assetto del territorio ed | N- 41 Varianti a QRG ) 3) i Ed.'l'zt'a
primario edr_rll_ oro g't i edilizia abitativa: permessi di rovl\_/et_ im den”| rivata
edilizia abitativa | e ijizja residenziale costruire ampliativi defla
. sfera giuridica
pubblica e locale e comportanti Hott
piani di edilizia - senza efie g. ,
economico-popolare modifica della economico dirétto
sagoma nel centro | €d immediato (es.
storico - autorizzazioni e
) ) concessioni, etc.)
Autorizzazione
(PdC) / silenzio-
assenso ai sensi
dell'art. 20 del d.p.r.
380/2001
Processo :[Asgfttg declj Assetto del territorio ed | N- 42 Mutamento di 'SRG ) 3) i Edlllz:a
primario edr_rl! oro S.t i edilizia abitativa: destinazione d'uso rovl\./et. |mder;|| fivata
edilizia abitativa Edilizia residenziale avente rilevanza amp Ia.IVI. e a
. sfera giuridica
pubblica e locale e urbanistica - Hott
piani di edilizia e senza etie g. "
economico-popolare Autorizzazione egqnomlc(:jq retlo
(PdC)/silenzio- ed immediato (es.
, autorizzazioni e
assenso dell'art. 20 -
concessioni, etc.)
del d.p.r. 380/2001
Processo :[Ass_tett(_) de(; Assetto del territorio ed | N- 43 SCIAin ’SRG ) 3) i Ed_|l|zt|a
primario erritorio e edilizia abitativa: rovvedimenti rivata

edilizia abitativa

Edilizia residenziale
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare

sanatoria - SCIA

ampliativi della
sfera giuridica
senza effetto
economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)




Processo fSS.(ti'tt(.) de(; Assetto del territorio ed | N- 44 Interventi 'SRG ) 5’) i Ed|l|zt|a
primario edr_rll_ oro g't i edilizia abitativa: edilizi che alterano rovl\_/et_ "_””der;l' rivata
edilizia abitativa | e gijizia residenziale lo stato dei luoghi o afmp |a_|V|_d_e a

pubblica e locale e : sfera giundica
piani di edilizia l'aspetto esteriore senza effetto
i li edifici e ch economico diretto
economico-popolare qEQd ed ci e che od Immediato (68
ricadono in zona :
autorizzazioni e
sottoposta a tutela concessioni, etc.)
paesaggistica - '
Autorizzazione
(PdC) piu’
Autorizzazione
Processo f\ss_(tatt_o decli Assetto del territorio ed | N- 45 Interventi che 'SRG - 5’) i Ed.'l'zt'a
primario edr.rll_ oro S.t i edilizia abitativa: rientrano fra gli rovl\./et. 'm der;ll fivata
edilizia abitativa | e gijizia residenziale interventi di lieve ;rzfala.lw' ella
. giuridica
pubblica e locale e o ;
piani di edilizia entita’ elencat senza effetio
: ' economico diretto
economico-popolare nelllelenco ed immediato (es
dellAllegato | al autorizzazioni e .
p.p.r. n._31/2017, concessioni, etc.)
ricadenti in zone
sottoposte a tutela
paesaggistica, e
che alterano lo
stato dei luoghi o
l'aspetto esteriore
degli edifici -
Autorizzazione
(PdC) piu’
Autorizzazione
paesaggistica
Processo ;Ass;attg declj Assetto del territorio ed | N- 46 Interventi 'SRG ) 3) i Edlllz:a
primario erritorio ed edilizia abitativa: aventi ad oggetto rovvediment fivata
edilizia abitativa Edilizi o ) i ampliativi della
11Zla resiaenziale |'esecuz|one d| ..
. sfera giuridica
pubblica e locale e -
piani di edilizia opere e lavori di senza effetto
economico-popolare qualunque genere | economico diretto
su beni culturali - ed immediato (es.
Autorizzazione autorizzazioni e
} concessioni, etc.)
(PdC) piu’
Autorizzazione
soprintendenza (la
mappatura si
riferisce al PdC)
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | - 47 Interventisu | ARG-B) Edilizia
primario territorio ed Provvedimenti Privata

edilizia abitativa

edilizia abitativa:
Edilizia residenziale
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare

immobili sottoposti
a vincolo
idrogeologico -
Autorizzazione
(PdC) piu’
Autorizzazione

ampliativi della
sfera giuridica
senza effetto
economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)




idrogeologica della
Regione (La
mappatura si
riferisce al PdC)

Processo Assetto del Assetto del territorio ed | N. 48 Costruzione | ARG-B) Edilizia
primario teCir_rI!tquo g? i edilizia abitativa: in area di rispetto PrO\/lyetgllm der;ltl Privata
edilizia abitativa | g jjizia residenziale del demanio ampliativi getia

. sfera giuridica
pubblica e locale e -~
e maurittimo - senza effetto
piani di edilizia i . ico dirett
economico-popolare Autorizzazione PdC egqnom%c_) Iretto
piu' Autorizzazione. | €d immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)

Processo Assetto del Assetto del territorio ed | N. 49 Realizzazione | ARG-B) Edilizia
primario te(;.rll_tqno g? i edilizia abitativa: di opere in PrO\/lyeth|_rn der;ltl Privata
edilizia abitativa Ed|||Z|a. reSidenZia|e Cong|0merato amp Ia.IVI. e a

3 sfera giuridica
pubblica e locale e cementizio e Hott
piani di edilizia senza efie g. ,
economico-popolare | armato normale, economico diretto
precompresso e a | €d immediato (es.
struttura metallica - autorizzazioni &
i ) concessioni, etc.)
Autorizzazione
(PdC) piu’
comunicazione
asseverata (la
mappatura si
riferisce al PdC)

Processo Assetto del Assetto del territorio ed | n- 50 Interventi ARG-B) Edilizia
primario terrtono g‘: i | edilizia abitativa: edilizi riconducibili Pro"l‘.’et‘?"'f“ en Privata
edilizia abitativa | e qiizja residenziale alla tabella di cui ampliativi aefla

3 sfera giuridica
pubblica e locale e '

e e all'allegato | del senza effetto
piani di edilizia nomico dirett
economico-popolare d.p.r.n. 151/2011, egq N 3‘? etto

categorie Be C - e tlm_me iato (es.
. autorizzazioni e

ClLA/_SCIA_‘ piu concessioni, etc.)

autorizzazione (la

mappatura si

riferisce alla CILA)

Processo Assetto del Assetto del territorio ed | N- 51 interventi ARG-B) Edilizia
primario te(jr_rl!tquo g? i edilizia abitativa: edilizi che alterano Pr0\/|yetQ|m der:ltl Privata
edilizia abrtativa | g jjizia residenziale lo stato dei luoghi o ampliativi detia

pubblica e locale e ; sfera giuridica
piani di edilizia I'aspetto esteriore senza effetto
economico-popolare | degli edifici e che | economico diretto
ricadono in zona ed immediato (es.
sottoposta a tutela autorizzazioni &
P o concessioni, etc.)
paesaggistica -
CILA/SCIA piu’
Autorizzazione (la
mappatura si
riferisce alla CILA)
Processo Assetto del n. 52 Interventi che | ARG - B) Edilizia

Assetto del territorio ed




primario territorio ed edilizia abitativa: rientrano fra gli Provvedimenti Privata
edilizia abitativa EdiIizi_a residenziale interventi di lieve ampliat_ivi_d_ella

pubblica e locale e o i sfera giuridica
piani di edilizia entita’ elencati senza effetto
economico-popolare nell'elenco economico diretto

dell'Allegato | al ed immediato (es.

d.pr.n. 139/2010, | @utorizzazioni e

ricadenti in zone concessioni, etc.)

sottoposte a tutela

paesaggistica, e

che alterano lo

stato dei luoghi o

I'aspetto esteriore

degli edifici.

CILA/SCIA piu'

Autorizzazione (la

mappatura si

riferisce alla CILA)

Processo f\ss_(tatt(_) de(; Assetto del territorio ed | N- 53 interventi QRG ) 3) i Ed_|l|zt|a
primario edr_rll_ oro g't i edilizia abitativa: edilizi in zone rovl\_/et_ ||_'nden”| fivata
edilizia abitativa Edilizia residenziale classificate come amp Ia.IVI. e a

. sfera giuridica
pubblica e locale e | At aiami
N ocalita' sismiche senza effetto
piani di edilizia i ico dirett
economico-popolare | ad alta & media economico diretto
sismicita’ - ed immediato (es.
. autorizzazioni e
C”‘A/_SCIA_ piu concessioni, etc.)
Autorizzazione (la
mappatura si
riferisce alla CILA)

Processo ?sg;—:ttg declj Assetto del territorio ed | N- 54 Interventi ';‘RG ) 3) i Eqmz;a
primario erntorio ed edilizia abitativa: aventi ad oggetto rovvedimenti fivata
edilizia abitativa Ao : g ) i ampliativi della

Edilizia residenziale l'esecuzione di I

. sfera giuridica

pubblica e locale e opere e lavori di

piani di edilizia P vondi | senza effetto

economico-popolare | dualunque genere egqnomli:jq diretto
su beni culturali - e tlm_me iato (es.

. autorizzazioni e

ClLA/_SCIA piu concessioni, etc.)
autorizzazione (la
mappatura si
riferisce alla CILA)

Processo :[Asgttattp de(; Assetto del territorio ed | N. 55 Interventi su 'SRG ) 5’) i Ed.'l'zt'a
primario edr.rl! oro l:e)'t i edilizia abitativa: immobili sottoposti rovl\./et. im der;ll fivata
edilizia abitativa | g yjjizia residenziale a vincolo amphiativi aetia

. sfera giuridica
pubblica e locale e idrogeologico - Hott
piani di edilizia . senza etle 8- ,
economico-popolare CILA/SCIA piu economico diretto
Autorizzazioni (la ed immediato (es.
Mabpatura i autorizzazioni e
] p_p concessioni, etc.)
riferisce alla CILA)
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | N- 56 Interventisu | ARG-B) Edilizia
primario territorio ed Provvedimenti Privata

edilizia abitativa

edilizia abitativa:
Edilizia residenziale

immobili in area

ampliativi della




pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare

sottoposta a tutela
(fasce di rispetto
corpi idrici) -
CILA/SCIA piu’
Autorizzazione (la
mappatura si
riferisce alla CILA)

sfera giuridica
senza effetto
economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)

Processo :[Asgfttp de(!l Assetto del territorio ed | N- 57 Costruzioni in 'SRG ) 3) y Ed.'l'zt'a
primario eedrirllizoigc;gi tativa edilizia abitativa: area di rispetto del arrr?gl\i/aeti\;im deer;lé rivata
Edilizia residenziale demanio marittimo - | cfarg giuridica
: i i economico diretto
economico-popolare autonz:azmr?e (la ed immediato (es
mappatura si '
. pp autorizzazioni e
riferisce alla CILA) concessioni, etc.)
Processo :[Asgvtettg de(; Assetto del territorio ed | N- 58 Costruzioni o 'SRG ) 3) i Ed.'l'zt'a
primario eedrirllizoigc;gi tativa edilizia abitativa: opere in prossimita’ arrr?vl\i/aeti\;im deer;lfli rivata
Edilizia residenziale della linea sfefa giuridica
B;?]?I:jciigilligicaale e doganale in mare senza effetto
; itoriale - economico diretto
iu '
. . P autorizzazioni e
autorizzazione (la concessioni, etc.)
mappatura si T
riferisce alla CILA)
Processo f\ss_(tatt(_) de(; Assetto del territorio ed | N- 59 Interventi da QRG - 3) i Ed_|l|zt|a
primario eedrirllizoig%gitativa edilizia abitativa: realizzare in aree atrl?p\;l\i/aeti\;:n deer:lzli rivata
Ed|I|z!a residenziale naturali protette - sfera giuridica
D 6 sl CILASCIADY  senzaciet
; i ioni economico diretto
economico-popolare | 8UtorZzazioni (| economico frel
mappatura si :
. p.p autorizzazioni e
riferisce alla CILA) concessioni, etc.)
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | N- 60 Impianti o ARG-B) Edilizia
primario territorio ed Provvedimenti Privata

edilizia abitativa

edilizia abitativa:
Edilizia residenziale
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare

attivita' produttive
soggette a
documentazione di
impatto acustico: a)
SCIA unica (se non
si superano le
soglie della
Zonizzazione
comunale); b)
CILA/SCIA (nel
caso di emissioni
superiori ai limiti
della zonizzazione
comunale) (la
mappatura si

ampliativi della
sfera giuridica
senza effetto
economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)




riferisce alla CILA)

Processo :[Asgtettp de(!l Assetto del territorio ed | N 61 Realizzazione 'SRG ) 3) i Ed.'l'zt'a
primario edr.rl! orio g't i edilizia abitativa: di opere in rovl\_/er 'm der;ll fivata
edilizia abitativa Edilizia residenziale Cong|omerato amp Ia.IVI. e a

. sfera giuridica
pubblica e locale e cementizio e Hott
piani di edilizia senza elte 3- ”
economico-popolare armato normale, economico dirétto
precompresso e a ed immediato (es.
. autorizzazioni e
Ztéuliulz?\jrl‘gept\a”ma " | concessioni, etc.)

Processo :[Ass'(tatt'o de(!l Assetto del territorio ed | N. 62 Cantieri in cui 'SRG ) 3) y Ed.'l'zt'a
primario erntorio ed edilizia abitativa: operano piu'’ rovvedimenti fivata
edilizia abitativa v, ; : , . ampliativi della

Edilizia residenziale imprese esecutrici I
. sfera giuridica
pubblica e locale e i
L . oppure ununica senza effetto
piani di edilizia , : ico dirett
economico-popolare | IMPresa la cui ego_nomlglq retto
entita' presunta di ed immediato (es.
lavoro non sia autorizzazioni e
o concessioni, etc.)
inferiore a duecento
uomini-giorno -
SCIA UNICA
Processo :[Asgvtettg de(; Assetto del territorio ed | N- 63 Interventi 'SRG ) 3) i Ed.'l'zt'a
primario edr.rl'. orio g.t ivq | edilizia abitativa: edilizi riconducibili ro"l‘.’et. 'm der;l' rivata
edilizia abrtativa | e jjizia residenziale alla tabella di cui ampliativi detia
. sfera giuridica
pubblica e locale e I
RGN all'allegato | del senza effetto
piani di edilizia ico dirett
economico-popolare | d-P.r- 151/2011, economico diretto
cat. B e C (attivita' | ©d immediato (es.
soggette a controllo autorizzazioni &
gi 99 ) concessioni, etc.)
i prevenzione
incendi) -
Autorizzazione
Comando Vigili del
Fuoco in aggiunta
ad attivita' edilizia
libera
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | N. 64 Attivita' di V) Titoli abilitativi Edilizia
primario territorio ed edilizi (specifica) Privata

edilizia abitativa

edilizia abitativa:
Edilizia residenziale
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare

utilizzo terre e
rocce da scavo
come sottoprodotti
che provengono da
opere soggette a
VIA o AlA.
Autorizzazione piu'
autorizzazione
(PdC) /silenzio
assenso dopo 90
giorni che si
aggiungono ad
attivita' edilizia




libera

Pr.oces'so Asgettp del Assetto del territorio ed | n- 65 Interventi V) .'I"it'oli abil?tgtivi Edilizia
primario ter.rl'tquo epl . edilizia abitativa: edilizi che alterano edilizi (specifica) Privata
edilizia abitativa Edilizia residenziale lo stato dei luoghi o
pgbpli(:_a e_Ipc;aIe € I'aspetto esteriore
piani di edilizia o
economico-popolare degli edifici e che
ricadono in zona
sottoposta a tutela
paesaggistica -
Autorizzazione che
si aggiunge ad
attivita' edilizia
libera
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | N 66 Interventi che | V) Titoli abilitativi Edilizia
primario ter_rl_tc_)rlo e_d _ il albllerie: rientrano fra gli edilizi (specifica) Privata
edilizia abitativa | gjjizia residenziale | interventi di lieve
pgbpliqa e.l_oclzale € entita’ elencati
piani di edilizia
economico-popolare nell'elenco
dell'Allegato | al
D.p.r. n. 31/2017,
ricadenti in zone
sottoposte a tutela
paesaggistica, e
che alterano lo
stato dei luoghi o
I'aspetto esteriore
degli edifici -
Autorizzazione,
oltre ad attivita'
edilizia libera.
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | n- 67 Interventi V) Titoli abilitativi Edilizia
primario ter_rl_to_rlo e_d _ il el edilizi in zone edilizi (specifica) Privata
edilizia abitativa. | gjjizia residenziale | classificate come
pgbk_)lic_a e.l_orl:ale € localita' sismiche a
piani di edilizia L
economico-popolare bassa sismicita’ -
SCIA in aggiunta
ad attivita' edilizia
libera
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | n. 68 Interventi V) Titoli abilitativi Edilizia
primario territorio ed el alalaiive: edilizi (specifica) Privata

edilizia abitativa

Edilizia residenziale
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare

aventi ad oggetto
I'esecuzione di
opere e lavori di
gualunque genere
su beni culturali -
Autorizzazione oltre
ad attivita' edilizia




libera

Processo :[Asgtettp de(!l Assetto del territorio ed | N 69 Interventi su Vc)j.-ll.-'t.o" ab'l!]Ef’mV' Ed.'l'zt'a
primario edr.rll' orio g't i edilizia abitativa: immobili sottoposti edilizi (specifica) fivata
edilizia abltativa | g jizia residenziale a vincolo
pulsbliza & GEel2 @ idrogeologico -
piani di edilizia ) .
economico-popolare Autorizzazione e
attivita' libera
Pr.oces_,so Ass_ett_o decli Assetto del territorio ed | N. 70 interventi su V()j.-ll-_lt-oh abl|!?':ltIVI Eqnma
primario terrtono & . | edilizia abitativa: immobiliin area | €diliZi (specifica) rivata
edilizia abitativa Edilizia residenziale Sottoposta a tutela
p_ubphqa e'I.O(.:aIe € (fasce di rispetto
piani di edilizia . S
economico-popolare dei corpi idrici) -
Autorizzazione e
attivita' edilizia
libera
Processo :[Ass_vtettp de(; Assetto del territorio ed | N- 71 Costruzione QRG ) 3) i Ed.'l'zt'a
primario erritorio €d edilizia abitativa: in area di rispetto rovvediment rivata
edilizia abitativa 2alliie s EEE del d . ampliativi della
el demanio P
pubblica e locale e marittimo - sfera glL#l(i{l;C&
piani di edilizia o senza efte 3- ,
economico-popolare Autorizzazione e egqnomﬁg Iretto
attivita' edilizia ed immediato (es.
libera autorizzazioni e
concessioni, etc.)

Processo f\ss_(tatt(_) de(; Assetto del territorio ed | N- 72 Costruzioni o QRG - 3) i Ed_|l|zt|a
primario erritorio €d edilizia abitativa: opere in prossimita’ rovvediment rivata
edilizia abitativa | jijizia residenziale della linea ampliativi della

pubblica e locale e doganale in mare sfera g|L;fr|(ﬂca
piani di edilizia N senza etle g. ,
economico-popolare territoriale - egqnomli:jq Iretto
Autorizzazione e e tlm_me iato (es.
o autorizzazioni e
?E)nwta edilizia concessioni, etc.)
ibera
Processo i{Ass_;—:ttp de(; Assetto del territorio ed | N- 73 Interventi da V()j.IT.'t.OI' abll!]tc_atlw Ed_|l|zt|a
primario edr_rll_ oro g't i edilizia abitativa: realizzare in aree edilizi (specifica) fivata
edilizia ablatva | edilizia residenziale naturali protette -
p.pr“C.a e.I_O(.:aIe € Autorizzazione e
piani di edilizia .
economico-popolare attivita' edilizia
libera
Processo Assetto de(; Assetto del territorio ed | N. 74 Interventi V()jlpt_oh ab|I!]E§1t|V| Eqnma
primario te(jr_rl!tquo l:e)'t i edilizia abitativa: nelle zone edilizi (specifica) rivata
edilizia abitativa EdllIZIa residenziale appartenenti alla
pgbk_)llc_a e_I_O(_:aIe € rete Natura 2000 -
piani di edilizia ) i
economico-popolare Autorizzazione e
attivita' edilizia
libera
Processo Assetto de(; Assetto del territorio ed | N- 75 Impianti o V()jlpt_oh ab|I!]E§1t|V| Eqnma
primario territorio e il el edilizi (specifica) rivata

attivita' produttive




edilizia abitativa

Edilizia residenziale
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare

soggette a
documentazione di
impatto acustico: a)
SCIA unica (se non
si superano le
soglie della
Zonizzazione
comunale); b)
CILA/SCIA (nel
caso di emissioni
superiori ai limiti
della zonizzazione
comunale) (la
mappatura si
riferisce alla CILA)
oltre ad attivita'

libera
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | N 76 Relazione a V) Titoli abilitativi Edilizia
primario territorio e_d . edilizia abitativa: strutture ultimate edilizi (specifica) Privata
edilizia abitativa Edilizia residenziale delle opere in
pgbpliqa e.l_oclzale € conglomerato
piani di edilizia .
economico-popolare cementizio armato
normale,
precompresso e a
struttura metallica -
Comunicazione
asseverata oltre a
attivita' edilizia
libera.
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | N. 77 Cantieriin cui | V) Titoli abilitativi Edilizia
primario ter_r!tquo e_d . el alalaiie: operano piu’ edilizi (specifica) Privata
edilizia abitativa. | gijizia residenziale | imprese esecutrici
p_ubk_)lic_a e_l_or_:ale € oppure un‘unica
piani di edilizia ) )
economico-popolare impresa la cui
entita’' presunta di
lavoro non sia
inferiore a duecento
uomini-giorno -
Comunicazione di
inizio lavori e
attivita' libera
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | N- 78 Agibilita’ - ARG-B) Edilizia
primario territorio ed iz alflEfvae SCIA Provvedimenti Privata

edilizia abitativa

Edilizia residenziale
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare

ampliativi della
sfera giuridica
senza effetto
economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)




Processo fSS.(ti'tt(.) de(; Assetto del territorio ed | N- 79 Relazione a Vé.IT.'FO" ab"!}f"‘“"' Ed.'l'zt'a
primario edr_rll_ oro g't i edilizia abitativa: strutture ultimate edilizi (specifica) rivata
edilizia abitativa | g jjizia residenziale delle opere in
pubblica e locale e conglomerato
piani di edilizia .
economico-popolare cementizio armato
normale,
precompresso e a
struttura metallica -
Comunicazione
asseverata
Processo :[Asgfttp de(!l Assetto del territorio ed | N- 80 G) %"o;:tro.lll, - Ed.'l'zt'a
primario edr.rl! orio g't i edilizia abitativa: Comunicazione di Verche, i1speziont rivata
edilizia abitativa | £qiizia residenziale fine lavor - e sanzioni
pubblica e locale e Comunicazione
piani di edilizia
economico-popolare
Processo :[Ass_vtettp de(; Assetto del territorio ed | N- 81 Messa in G) $Oﬂtr°."" - Ed.'l'zt'a
primario edr_rll_ oro g't i edilizia abitativa: esercizio e Veriche, ISpeziont rivata
edilizia abitativa | £ iiis esidenziale omologazione degli e sanzioni
pllasliee = locele impianti elettrici di
piani di edilizia )
economico-popolare messa a terra e dei
dispositivi di
protezione contro le
scariche
atmosferiche -
Comunicazione
Processo i{Ass_;—:ttp de(; Assetto del territorio ed | N- 82 Messa in G) %:_orr:tro_lll, o Ed_|l|zt|a
primario edr_rll_ oro g't i edilizia abitativa: esercizio degli Veriche, ISpeziont fivata
edilizia abitativa | £ iizia residenziale ascensori e sanzioni
pubblica e locale e montacarichi e
piani di edilizia -
economico-popolare apparecchi di
sollevamento
rispondenti alla
definizione di
ascensore -
Comunicazione
Processo i{Ass_;—:ttp de(; Assetto del territorio ed | N. 83 Costruzione, V()j.IT.'t.OI' abll!]tc_atlw Ed_|l|zt|a
primario edrirllizoino git tiv edilizia abitativa: esercizio e modifica | €9"?! (specifica) fivata
edilizia abitativa | e jjizja residenziale di impianti di
pubblica e locale e produzione di
piani di edilizia i elettri
economico-popolare energia elettrica
alimentati da fonti
rinnovabili al di
sotto della soglia -
SCIA
Processo :[Ass_(tatt(_) decll Assetto del territorio ed | N. 84 Costruzione, V()j.-ll.—'t.o" ab"!?‘t'v' Ed.'l'zt'a
primario erritorio & edilizia abitativa: esercizio e modifica | €44 (specifica) rivata

edilizia abitativa

Edilizia residenziale

di impianti di




pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare

produzione di
energia elettrica
alimentati da fonti
rinnovabili -
Autorizzazione

Processo f\ss_(tatt_o decli Assetto del territorio ed | n- 85 Installazione 'SRG - 5’) i Ed.'l'zt'a
Edilizia residenziale alimentati da fonti sfera giuridica
: icazi economico diretto
economico-popolare comunicazione ed immediato (es
autorizzazioni e
concessioni, etc.)

Processo :[Asgfttp de(!l Assetto del territorio ed | N 86 Realizzazione 'SRG ) 3) i Ed.'l'zt'a
primario erntorio ed edilizia abitativa: di impianti solari rovvedimenti fivata
edilizia abitativa Edilizi — . ) ) ampliativi della

lhizia residenziale termici, realizzati sfera giuridica
B;?]?I:jciigilligicaale € sul tetto in aree non | senza effetto
; economico diretto
economico-popolare sggget_te al_ campo od immediato (es
di applicazione del aUtorizzazioni & .
codice f’e' beni concessioni, etc.)
culturali e del
paesaggio -
Comunicazione
Processo :[Asgvtettg de(; Assetto del territorio ed | N. 87 Realizzazione 'SRG ) 3) i Ed.'l'zt'a
primario erritorio ed edilizia abitativa: di impianti solari rovvediment rivata
edilizia abitativa Edilizi . . i i ampliativi della
lhizia residenziale termici, realizzati SU | gfara giuridica
E;?]?I:jciigilli(;icaale e edifici esistenti e al | senza effetto
; i i economico diretto
economico-popolare di fuori della} zona ed immediato (es
A) - Comunicazione ' at (Es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)

Processo i{Ass_;—:ttp de(; Assetto del territorio ed | n- 88 Installazione 'FA)‘RG ) 3) i Ed_|l|zt|a
primario eé.rl'. oro g.t . edilizia abitativa: di impianti di r°"|‘.’et. im der}l' fivata
edilizia abitativa | e qilizja residenziale produzione di afmp lativi d.e a

pubblica e locale e ; ; stera giundica
sFer ¢ sl energia termica da | senza effetto
; i ri ili economico diretto
economico-popolare fontl rinnovabili, _ od immediato (65
incluse pompe di ' Al \Es.
. autorizzazioni e
calore, destinate a concessioni, etc.)
produzione di ’
acqua calda -
Comunicazione
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | n- 89 V) Titoli abilitativi Edilizia
primario territorio ed e edilizi (specifica) Privata

edilizia abitativa

Edilizia residenziale
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare

Realizzazione,
connessione e
esercizio di impianti
di produzione di
energia elettrica da
fonti rinnovabili,
soggetti alla




previsione dell'art.
6, comma 11, D.
Lgs. 28/2011 e di
unita' di
microgenerazione,
come definita
dall'art. 2, comma
1, lett. e), del D.Igs
20/2007 -
Comunicazione

Processo :[Asgfttp de(!l Assetto del territorio ed | N- 90 Realizzazione V()j.-ll.-'t.o" ab'l!]tc.at'v' Ed.'l'zt'a
primario erorio o | edilizia abitativa: di impianti di edilizi (specifica) rivata
edilizia abltativa | g jizia residenziale produzione di
pubblica e locale e biometanoidi -
piani di edilizia i .
economico-popolare Autorizzazione
Processo f:‘ss.?tt(.) de(; Assetto del territorio ed | N- 91 Denuncia Vc)j.IT.'t.OI' ab||!1trat|V| Ed.'l'zt'a
primario oo od | edilizia abitativa: dell'inizio dei lavori | €dilizi (specifica) rivata
edilizia abitativa Edilizia residenziale relativi alle opere
pubblica e locale e volte al
piani di edilizia . .
economico-popolare contenimento dei
consumi energetici
di cui agli artt. 122
e 123 del d.p.r.
380/2001 -
comunicazione
asseverata
Processo i{Ass_;—:ttp decli Assetto del territorio ed | N- 92 'FA)‘RG ) 3) i Ed_|l|zt|a
primario edr_rl! oro g't i edilizia abitativa: Autorizzazione rovl\./et. im den"| fivata
edilizia abriativa | yrpanistica e assetto passo carrabile ampliativi cetia
del territorio sfera giuridica
permanente senza effetto
economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)

Processo ;Ass;attg declj Assetto del territorio ed | N- 93 'SRG ) 3) i Edlllz:a
primario edr_rl! oro S.t i edilizia abitativa: Autorizzazione rovl\./et. 'm der;ll fivata
edilizia abitativa | rpanjstica e assetto passo carrabile ampliativi getia

del territorio sfera giuridica
temporaneo per senza effetto
cantiere economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Pr_oces_so :[Ass_(tatt(_) decll Assetto del territorio ed | N- 94 G) _fC_oEtro_lll, o Ed.'l'zt'a
primario edr_rll_ orio te)'t i edilizia abitativa: Autorizzazione venche, i1speziont rivata
edilizia abitativa | ;- ictica e assetto installazione di e sanzioni
Celieniiano cartelli e insegne
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | N- 95 ARG - B) . Edilizia
primario territorio ed Provvedimenti Privata

edilizia abitativa

edilizia abitativa:
Edilizia residenziale

Autorizzazione per
installazione di

ampliativi della




pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare

ponteggio

sfera giuridica
senza effetto
economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)

Processo Assetto del Assetto del territorio ed | N. 96 Rilascio della | ARG-B) Edilizia
primario territorio ed sl 2 s fa: dichiarazione di Provvedimenti Privata
edilizia abitativa ] residenz.iale inagibilta ampliat.ivi'd.ella
pubblica e locale e sfera g'l;fr'ﬂca
economico-popolare . :
Pop ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
UFFICIO: Patrimonio
Responsabile UFFICIO:
Geom. Curri Antonio
IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO AT Gl T e
supporto/pro istituzionali
cessi primari
Processo Servizi Sanihd eturtamal n. 1 Piano delle F) Gestione delle Patrimoni
primario istituzionali, generali e di gestio’ne' alienazioni e entrate, delle spese | o
genfrall e di Gestione economica, valorizzazioni e del patrimonio
gestione finanziaria,
programmazione e
provveditorato
Processo Servizi S etutamall n. 2 Assegnazione | C) Provvedimenti Patrimoni
primario |st|tu2|0_nal|,. generali e di gestic;ne: Alloggi Edilizia ampllatllw.d.ella 0
gengrall e di Ceslane da e Residenzial sfera giuridica con
gestione demaniali e esidenziale effetto economico
. . Pubblica - E.R.P. diretto ed
patrimoniali ) ]
immediato (es.
erogazione
contributi, etc.)
Processo Servizi S fepturdamsll n. 3 Voltura nei G) Controlli, Patrimoni
primario istituzionali, generali e di gestio’ne' contratti di verifiche, ispezioni o]
gen'[grall edi Saaittane o e locazione per gli e sanzioni
gestione demaniali e . P,
. ~ immobili di Edilizia
patrimoniali ) i
Residenziale
Pubblica (ERP)
Processo Servizi S Etutarall n. 4 Vendita beni D) Contratti pubblici | Patrimoni
primario |st|tu2|0_nal|,_ generali e di gesti(;ne: patrimonio (generale) 0
genfrall ed Gestione economica, disponibile
gestione finanziaria, .
. mediante asta
programmazione e i
pubblica

provveditorato




Processo Servizi o — n. 5 Servizio di F) Gestione delle Patrimoni
primario |st|tu2|0|_nal|a_ generali e di gestione: | gestione canoni enotlrellte, td_eIIe spese | 0
generall € di Gestione economica, d iali € del patrimonio
gestione : S emaniali
finanziaria,
programmazione e
provveditorato
Processo Servizi S et utaral n. 6 Procedure di P) Gestione dati e Patrimoni
primario |st|tu2|0|'nalldl generali e di gestione: | accatastamento Lnf[o:mgz:lonl, € 0
gggﬁgﬁée ! Gestione economica, immobili (: eei'f'fa)a privacy
gest finanziaria, pecit
programmazione e
provveditorato
Processo Servizi S fa el n. 7 Registrazione P) Gestione dati e Patrimoni
primario g’é'::ézr:"nglgi generali e di gestione: | movimenti Itzlf[g:g]g;:&mp;ri/acy 0
gestione Gestione economica, | inventariali (specifica)
finanziaria,
programmazione e
provveditorato
e e i, | Aelodeltemioioed | 08 Rimborso ) Gestione et Patimon
P enerali e di edilizia abitativa: spese utenze e del é\trimonig
gestione Edilizia residenziale immobili in P
p_ubt_)llc_a e_l_o_cale € locazione
piani di edilizia
economico-popolare
P S i, | Assetoceltemiorioed .9 Locazione | ) Geslone detle | Patinan
primarn : elnl:azrlal' 2 lj edilizia abitativa: immobili urbani i étr'mon'g
9 " 1ed Edilizia residenziale patrimon
gestione pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare
e e i, | ASsetodeltevtorogg | 0 10Parer | D Gesonedele | Parman
primart Igelnuezrlali o Icii edilizia abitativa: congruita’ canoni e del pé\trimonig
gestione Ed|I|z!a residenziale locazioni passive
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare
Processo Servizi S fepturdarsll n. 11 Servizio di F) Gestione delle Patrimoni
primario g:rt]uezrgjlrghdi generali e di gestione: | custodia e gndtre"’l‘ts‘;lgﬁggnﬁgese 0
gestione GeStIOI’_'Ie_deI beni Sorveglianza
CIEEIEN immobil
patrimoniali
Processo Servizi S fepturdamsll n. 12 Portineria e G) Controlli, Patrimoni
primario 'gsé'rt]uezr;)"nglgi generali e di gestione: | custodia: Apertura \e/esfglrtlzzrzg,n:spezmnl 0
gestione Altri servizi generali e chiusura locali
Prricr);:ersiso IS(taI:wZzll L Servizi istituzionali, n. 13 Portineria e Fz]t?etstménﬁ delle Patrimoni
primario gsenuera?li gdi generali e di gestione: | custodia: gde?p?étr%insigese 0

chiavi




UFFICIO: Servizi Sociali

Descrizione UFFICIO:
Il servizio garantisce lI'assistenza domiciliare ai soggetti anziani e disabili bisognosi, assicura il telesoccorso e

telecontrollo e assistenza per le spese di prima necessita'. Attivita' di consulenza e sostegno per adulti disagiati con

difficolta’ connesse allo svolgimento dei compiti genitoriali, mediazione familiare, integrazione del reddito
familiare, assegni per nuclei familiari e maternita’, sostegno psicologico ed economico.

Responsabile UFFICIO:
Dott.ssa Maiorano Alessandra

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI

Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO AR el (e e Uiiee
supporto/pro istituzionali
cessi primari
Pr_oces_so DII’II.ISI f]ouall,_ ; Diritti sociali, politiche n. 1 Servizio Centri | F) tGetStl?jnﬁ delle ger\_/|z|_|
primario p(;l It (la_somal sociali e famiglia: sociali per anziani endre|1 e’t elle spese ociall
e famiglia Interventi per gl e del patrimonio
anziani
Pr.oces.so Dwﬁp ;omall,_ ! Diritti sociali, politiche n. 2 Servizio di D) Contlrattl pubblici gery|z|]
primario p(;| ict $500|a| sociali e famiglia: assistenza (generale) ociali
© famigha Interventi per gli domiciliare
anziani
Processo | Dirttisociall. | pyri sociali, politiche | -3 Concessione | ©) Prowvedimenti | Serviz
primario politiche sociall | g4 ciali e famiglia: contributi economici | &MPHativi getia ociall
e famiglia Interventi per gli sfera giuridica con
— effetto economico
diretto ed
immediato (es.
erogazione
contributi, etc.)
Pr_oces_so Dlrll_'?l rs]ouall,_ ; Diritti sociali, politiche n. 4 Convenzioni D) Contlrattl pubblici ger\_/lzl_l
primario E?‘allrlﬁi i;oc'a' sociali e famiglia: con Centri di (generale) ociall
g Interventi per gi socializzazione
anziani
Pr_oces_so DII’II.?I rs]omall,_ ; Diritti sociali, politiche n. 5 Servizio di F) tGe;stu()jnﬁ delle ger\_/|z|_|
primario p(;l ICt (la_soual sociali e famiglia: inserimenti in endrzT e’t elle spese ociall
e famiglia Inte_rve_nti per gli strutture e del patrimonio
anziani
Processo | Dutt sociall | Diriti sociali, poliche | N 6 Concessione | &) Plr.o‘t’.".eg”‘l"le”“ ozl
primario g?;r'ﬁigijoc'a' sociali e famiglia: integrazione rette gfn;rpaIZill\J/:i dﬁ:aacon ociall
Interventi per gli iri ;
anzian perg case di riposo effetto economico
diretto ed
immediato (es.
erogazione
contributi, etc.)
Processo | Dirittisociall. | pyri sociali, politiche | - 7 Concessione | €) Prowedimenti | Serviz
primario poliiche sociall | g4ciali e famiglia: Carta per ottenere ampliativi detia octall
e famiglia sfera giuridica con

Interventi per gli
anziani

agevolazioni presso
gli esercizi
commerciali

effetto economico
diretto ed
immediato (es.
erogazione
contributi, etc.)




Processo Diri.tFi sociali,_ | Diritti sociali, politiche | N- 8 Servizio pasti a D) Contratti pubblici Seryizj
primario poI|t|c_he_ sociali sociali e famiglia: domicilio (generale) Sociali
e famiglia Interventi per gli
anziani
Processo Diritti sociali, | pbiigi sociali, politiche | N 9 Procedure H) Affari legali e Servizi
primario pohhchg sociali sociali e famiglia: correlate alla contenzioso Sociali
e famiglia Interventi per gl nomina (generale)
anziani amministratore di
sostegno,
interdizione o
inabilitazione (su
richiesta
dell'autorita’
giudiziaria)
Processo Diritti sociali, | piigi sociali, politiche | N. 10 Servizio di D) Contratti pubblici | Servizi
primario pohﬂchg sociali sociali e famiglia: trasporto anziani (generale) Sociali
e famiglia Interventi per gli
anziani
Processo Diri_t;i sociali,_ | Diritti sociali, politiche n. 11 Servizio D) Contratti pubblici Ser\_/iz_i
primario pol|t|c_he_ sociali sociali e famiglia: soggiorni climatici (generale) Sociall
e famiglia Interventi per gli per anziani
anziani
Processo Diri_t;i sociali,_ | Diritti sociali, politiche n. 12 Servizio F) Gestione delle Ser\_/iz_i
primario pol|t|c_he_ sociali sociali e famiglia: accreditamenti entrate, d_eIIe spese Sociali
e famiglia Interventi per soggetti servizi socio- e del patrimonio
a risphio di esclusione assistenziali
sociale
Processo | Diritti sociali, | byt sociali, politiche | M- 13 Serviziodi | G) Controlli, -~ Servizi
primario pol|t|c_hg sociali sociali e famiglia: dichiarazione quota verlflche, ispezioni Sociali
e famiglia Interventi per soggetti | sanitaria e € sanzioni
a ris_chio di esclusione assistenziale per
sociale . . .
dichiarazione dei
redditi
Processo Diri_t;i sociali,_ | Diritti sociali, politiche n. 14 Servizio di C) Pr_ov_vgdimenti Ser\_/iz_i
primario p?clmc_htla_ sociali sociali e famiglia: controllo I.S.E.E. afmphaqw_(cjj_ella Sociall
lamole | programmazonee | perpresiaioni | Sers oncn
YO d‘?”a re_te (.je' sociali agevolate diretto ed
servizi sociosanitari e immediato (es.
sociali erogazione
contributi, etc.)
Processo Diritti sociali, | it sociali, politiche | N. 15 Supporto agli P) Gestione dati e Servizi
primario p(;“t'c.h? sociali sociali e famiglia: studi medici del E{nf[o:mgz:lom, € Sociali
© famigha Interventi per la territorio nelle (LSjpeeiifisaSa privacy
disabilita prenotazioni
vaccinali Covid-19
Processo Diri_t?i sociali,_ | Diritti sociali, politiche n. 15 Servizio D) Contratti pubblici Ser\_/iz_i
primario Eigtrlﬁglai;omall sociali e famiglia: assistenza (generale) Sociali

Interventi per l'infanzia
e i minori e per asili

domiciliare minori




nido

Processo Diri.tFi sociali,_ | Diritti sociali, politiche n. 16 Servizio D) Contratti pubblici Seryizj
primario pohuchg sociali sociali e famiglia: centro ricreativo (generale) Sociali
e famiglia Interventi per l'infanzia | estivo - CRE
e i minori e per asili
nido
Processo Diri.tFi sociali,' | Diritti sociali, politiche | N. 17 Servizio di C) Pr_ovygdimenti Seryizj
primario p(;htlchelz. sociali sociali e famiglia: fornitura testi afrnpl|at.|V|'g.eIIa Sociali
© famigha Interventi per lnfanzia | scolastici per alunni zf?erﬁog glg:)r:g?n?:g
re;:jgmnon e per asili della scuola diretto ed
primaria immediato (es.
erogazione
contributi, etc.)
Processo Diritti sociali, | pbiigi sociali, politiche | N- 18 Servizio di C) Provvedimenti Servizi
primario g(;gtrlg%elzi;omall lsociali . famig!ia: | sostegnq ao! ggfalllagtit/:igiil;acon Sociali
nterventi per I |nfa_r_12|a associazioni offetto economico
ﬁié?'nor' gt sl operanti nell'ambito | diretto ed
socio-educativo immediato (es.
erogazione
contributi, etc.)
Pr_oces_so Diri_t;i sociali,_ _ Diritti sociali, politiche n. 19 Servizio di C) Pr_ov_vgdimenti Ser\_/iz_i
primario Eﬁgtrlﬁglai;omall lsociali . _famig!_ia: | assist(.an.za 2fne]fe|1|2till\1/:igiec|;acon Sociali
nterventi per linfanzia | aloggiati effetto economico
(ra“(ljgnnon e per asili temporanea diretto ed
immediato (es.
erogazione
contributi, etc.)
Processo Diri_t;i sociali,_ | Diritti sociali, politiche n. 20 Servizio di F) Gestione delle Ser\_/iz_i
primario pol|t|c_he_ sociali sociali e famiglia: affidamento entrate, d_eIIe spese Sociali
e famiglia Interventi per l'infanzia | tamiliare e del patrimonio
e i minori e per asili
nido
Processo D‘”FF‘ sociali,_ .| Diritti sociali, politiche | N- 21 Contributo per C) Prpvygdimenti Seryizj
primario p?:“tlc-h?- sociali sociali e famiglia: ausilio disabili afmphapwglella Sociali
ctamolia erve pera e guridca cor
disabilita’ diretto ed
immediato (es.
erogazione
contributi, etc.)
Pr.oces.so Diri.tyi sociali,_ _ Diritti sociali, politiche n. 21 Servizio P) Gestiqne. dati e Seryizj
primaro g‘;gtr'ﬁgi asoc'a" lsociali efamiglia: | informagiovani L:{g:;“g;:&”;)rﬁ/acy Social
nterventi per soggetti i
a rischio di esclusione (specifica)
sociale
Processo Diri_t?i sociali,_ | Diritti sociali, politiche n. 21 Servizio _P) Gestiqne_ dati e Ser\_/iz_i
primario pol|t|c_he_ sociali sociali e famiglia: trasporto informazioni, e Sociali
e famiglia In_ter\_/ent_i per I‘infa_r_lzia Assistenza E:Leeliigg? privacy
;}i(ljommorl elperast Educativa Culturale
(AEC)
Processo Diritti sociali, | it sociali, politiche | N 22 Concessione C) Provvedimenti Servizi
primario poI|t|c_he_ sociali sociali e famiglia: buono casa ampllat_|V|_d_eIIa Sociali
e famiglia sfera giuridica con

Interventi per il diritto

effetto economico




alla casa

diretto ed
immediato (es.
erogazione
contributi, etc.)

Processo Diritti sociali, Diritti sociali, politiche | N- 23 Concessione C) Provvedimenti Servizi
primario politiche sociali ekl @ fam,iglia' buono elettricista ampliativi della Sociali
e famiglia Interventi per i diritto sfera giuridica con
el e effetto economico
diretto ed
immediato (es.
erogazione
contributi, etc.)
Processo Diritti sociali, Diritti sociali, politiche | N- 24 Iscrizioni e G) Controlli, Servizi
primario politiche sociali T fam,iglia' graduatorie per verifiche, ispezioni | Sociali
e famiglia Interventi per lnfanzia | erogazione servizio © sanzion!
e i minori e per asili
nido
Processo Diritti sociali, Diritti sociali, politiche | N- 25 Collocazione C) Provvedimenti Servizi
primario politiche sociali | ¢ ioii'a fam’iglia' fasce tariffarie ampliativi della Sociali
e famiglia ; Pt sfera giuridica con
g Interventi per | |nfa_|r_12|a .S.E.E. per utenti eﬁettogeconomico
e i minori e per asili I )
o . asilo nido diretto ed
immediato (es.
erogazione
contributi, etc.)
UFFICIO: Cultura - Sport
Descrizione UFFICIO:
L'Ufficio si occupa dell'organizzazione e gestione di eventi a carattere culturale, della concessione di spazi storico-
artistici per attivita' culturali e di contributi per eventi e iniziative a carattere culturale.
Responsabile UFFICIO:
Dott.ssa Turco Grazia
IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO ARl TETe Sl
supporto/pro istituzionali
cessi primari
Processo Servizi Tutela e valorizzazione | N. 1 Servizio D) Contratti pubblici | Cultura -
primario |st|tu2|o_nal|,. dei beni e attivita' manifestazioni ed (generale) Sport
gengrall edi culturali: Attivita' ti
gestione S : eventl
culturali e interventi
diversi nel settore
culturale
Processo servizi Tutela e valorizzazione | N- 2 Concessione di | C) Provvedimenti Cultura -
primario istituzionali, ol (6] @ it sovvenzioni e ampliativi della Sport
generali e di sulflE AT . sfera giuridica con
; : sussidi a sostegno ;
gestione auliEl @ inEmat effetto economico

diversi nel settore
culturale

di operatori del
settore artistico e
culturale

diretto ed
immediato (es.
erogazione
contributi, etc.)




Processo .S?{V'Z.' i Tutela e valorizzazione | N- 3 Concessione | C) Plr.O\t/.v.eglrﬂentl gultutra -
primario Z;Selnl;zzrgjlir]s Iai dei beni e attivita' contributi per 2frgfale;ill\1/:idi?:aacon por
gestione culturali: Attvita’ manifestazioni effetto economico
culturali e interventi diretto ed
diversi nel settore dire %I'et
culturale 'mmediato (es.
erogazione
contributi, etc.)
Processo .Sﬁ"'z.' y Servizi istituzionali, n. 4 Concessione | ©) Plr.o‘t’."?g'”l‘le”“ g“'t“tra )
primario L;Selnlézzrgjling Idi generali e di gestione: | contributi ad ggPaIZiIL\J/:idiecaacon por
. Altri servizi generali iazioni X
gestione 9 associazion effetto economico
sportive diretto ed
dilettantistiche immediato (es.
erogazione
contributi, etc.)
Processo .Sﬁ"'z.' y Servizi istituzionali, n. 5 Concessione | ©) Plr.o‘t’."?g'”l‘le”“ g“'t“tra )
primario ge'nlézrg’"ng Idi generali e di gestione: | contributi zgpalagimidiiaacon por
; Altri servizi generali inari ;
gestione 9 straordinari a effetto economico
concessionari di diretto ed
impianti immediato (es.
erogazione
contributi, etc.)
Processo .Sf[a{v'z.' i Servizi istituzionali, n. 6 Concessione C) Plr_O\t/_vgglr“entl guluira i
primario Igselnl:azrflin: Idi generali e di gestione: | contributi per 2@3;'&’:“%&10” por
; Altri servizi generali i ioni ;
gestione 9 manifestazioni effetto economico
diretto ed
immediato (es.
erogazione
contributi, etc.)
Processo .S?.:V'Z.' i Servizi istituzionali, n. 7 Servizio di P)f Gestione dati e gultutra )
primario Igselnuezrletljling Ic;i generali e di gestione: | promozione attivita' Itrlltg:g]g;:gn;rﬁ/acy por
. Altri servizi generali i i i
gestione 9 di educazione (specifica)
sportiva scuole
Processo | Senvizl | serviziistituzionali,  n-8 Serviziodi | ©) Prowedimenti | Cultura -
primario Igselnuezrgjling Ic;i generali e di gestione: | assistenza alla gfn;PaIZill\J/:idiiaacon por
. Altri servizi generali ;
gestione 9 Consulta dello sport | eettg economico
diretto ed
immediato (es.
erogazione
contributi, etc.)
Processo .55[‘“2.' ! Servizi istituzionali, n. 9 Servizio di ’SRG - 3? ; gu't‘fa -
primario Igselnuezrgjling Ic;i generali e di gestione: | sorveglianza arrli)[:\)ll\i/aeti\;im deer;lrli por
; Altri servizi generali i i -
gestione 9 concessione in sfera giuridica
gestione impianti senza effetto
sportivi economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
- concessioni, etc.)
Processo | Senvizi | servizistituzionall, | - 10 ARG-B) | Cultura-
primario gelnlfazrg{]g Idi generali e di gestione: | Autorizzazione per arrr?[\)ll\i/:ti\:ndeer;lela por
; Altri servizi generali i I
gestione 9 eventi e sfera giuridica

manifestazioni negli
impianti sportivi

senza effetto
economico diretto
ed immediato (es.




autorizzazioni e
concessioni, etc.)

Processo .S?{V'Z.' i Servizi istituzionali, n. 11 Concessione | C) Plr.O\t/.v.egerentl gultutra i
primario ;;Selnl:azrflin: Idi generali e di gestione: | di premiin zfrgfa%imidiiaacon por
; Altri servizi generali i i ;
gestione 9 occasione di effetto economico
manifestazioni diretto ed
sportive immediato (es.
erogazione
contributi, etc.)
Processo .S?{V'Z.' i Servizi istituzionali, n. 12 'SRG j 5’) i (Siultutra i
primario gelnlézrleﬂins Idi generali e di gestione: | Autorizzazione per arrr?gl\i/;ti\;r]deer;lé por
- Altri servizi generali i i S
gestione 9 uso occasionale di | gfera giuridica
impianti sportivi senza effetto
economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
. concession'i, etc.). .
Pr.oces.so S?[VIZ.I . Servizi istituzionali, n. 13 Servizio D) Contlrattl pubblici gultlira -
primario Igselnuezrflin: Icii generali e di gestione: | fornitura corsi (generale) por
gestione Altri servizi generali promozionali di
attivita' sportiva
Processo .Sﬁ‘“z.' y Servizi istituzionali, n. 14 Concessione | ©) Plr.o‘t’.".eg”ﬂe”“ g“'t‘fa ;
primario 'gse'nlézrg’"ng Idi generali e di gestione: | contributi ordinari in 2frZPaIZill\J/:idiecaacon por
; Altri servizi generali ;
gestione 9 denaro a sostegno | effetto economico
dell'attivita’' diretto ed
ordinaria del immedi_ato (es.
privato, dell'ente o ero%a_élc;pet
dell'associazione contributi, etc.)
richiedente
Processo | Senvizl | serviziistituzionali,  n- 15 Concessione | ©) Prowedimenti - Cultura -
primario ISt u2|0|_na Id generali e di gestione: | tariffe agevolate afmp |aI|V|.d.e a por
generall € di Altri servizi generali S'éra giuridica con
gestione effetto economico
diretto ed
immediato (es.
erogazione
contributi, etc.)
Processo | Senvizi | 1itela e valorizzazione | N 16 Concessione | ©) Provvedimenii | Cultura -
primario ISt u2|o|_na3_ dei beni e attivita' in uso a terzi afmp |a_|V|_d_e a por
genfral ed culturali: Attivita' sf(fer; guuridica con
gestione culturali e interventi 3. etto egonomlco
diversi nel settore dire %.et
culturale 'mmediato (es.
erogazione
contributi, etc.)
Processo .Sﬁv'z.' i Tutela e valorizzazione | N. 17 Servizio di F) tGetSt'?jnﬁ delle guluira i
primario Iselnuezri';)lins Idi dei beni e attivita' realizzazione gndrefli eétr{?nﬁnsigese por
cgltura}h e interventi permanenti
diversi nel settore
culturale
Processo .S?:V'Z.' i Tutela e valorizzazione | N- 18 Produzione e P)f Gestione dati e gultutra )
primario istituzionali, JeF hai @ el diffusione informazioni, e por
generali e di tutela della privacy

culturali: Attivita'

documentazione




gestione culturali e interventi museale (specifica)
diversi nel settore
culturale
Processo .S?{V'Z.' i Tutela e valorizzazione | N- 19 Servizio di F) tGetstlc(;nﬁ delle (Siultutra )
primario ISt u2|o|na Id dei beni e attivita' apertura musei endre|1 e't elle spese por
genﬁzrau e di Al Al e del patrimonio
gestione culturali e interventi
diversi nel settore
culturale
Pr.oces'so .S?.{V'Z.' i Tutela e valorizzazione | N. 20 Servizio P)f Gesthne_ datie gultutra )
primario ISt u2|cJ|na Id dei beni e attivita' gestione sale di Lnto:mgz:lonl, € por
gente_zral ed culturali: Attivita' lettura ute a_f_e a privacy
gestione culturali e interventi (specifica)
diversi nel settore
culturale
Processo .S?.:V'Z.' i Tutela e valorizzazione | N. 21 Gestione F) tGetSt'?jnﬁ delle gulttira i
primario ISt u2|o|_na Id dei beni e attivita' patrimonio endre|1 e’t elle spese por
genﬁra| e di auliLlE Aifar documentario e del patrimonio
gestione culturali e interventi
diversi nel settore
culturale
Processo .Sf{v'z.' i Tutela e valorizzazione | N- 22 Servizio di P)f Gestione dati e gultlira -
primario ISt u2|ol_na Id dei beni e attivita' catalogazione Lnto:mgz:lom, € por
genfral ed culturali: Attivita' ute aif'e a privacy
gestione culturali e interventi (specifica)
diversi nel settore
culturale
Processo _S?_:wz_l i Tutela e valorizzazione | N- 23 Servizio P)f Gesthne_ dati e gultl{[ra )
primario istituzionali, e e @ elirer promozione informazioni, e por
generali e di AR A ) ) tutela della privacy
gestione culturali: Attivita Cu|turale incontri (SpeCifica)
cgltura_\h e interventi con I'Autore
diversi nel settore
culturale
UFFICIO: Piano diritto allo Studio e programmazione
Descrizione UFFICIO:
L'Ufficio cura la gestione del servizio di trasporto scolastico, refezione, pre-accoglienza e post-accoglienza, stage
estivi ed alternanza scuola/lavoro; gestisce I'erogazione di contributi alle istituzioni scolastiche presenti sul territorio
per I'ampliamento dell'offerta formativa, borse e assegni di studio, buoni dote scuola per merito e sostegno al
reddito, fornitura libri di testo scuola primaria.
Responsabile UFFICIO:
Dott.ssa Turco Grazia
IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO A el ST Uiffiese
supporto/pro istituzionali
cessi primari
Processo Istruzione e Istruzione e diritto allo | N. 1 Piano diritto F) Gestione delle Piano




primario diritto allo studio | studio: Servizi ausiliari | zjio studio entrate, delle spese | diritto allo
all'istruzione e del patrimonio Studio e
programm
azione
Processo Diri.tyi sociali,_ | Istruzione e diritto allo | N. 2 Setrvizio pre e D) Contratti pubblici P_ia_mo
primario pc;huch? sociali studio: Servizi ausiliari | post scuola (generale) g'tm(t;.) allo
€ famigiia all'istruzione udio e
programm
azione
Processo Is_t_ruzione e Istruzione e diritto allo | N- 3 Servizio di D) Contratti pubblici P_ia_mo
primario diritto allo studio T T N o azione (generale) gltrlt(tjq allo
a"'istrUZione Sco|astica udio €
programm
azione
Processo Is_t_ruzione e Istruzione e diritto allo | N. 4 Servizio di F) Gestione delle P_ia_mo
primario diritto allo studio studio: Servizi ausiliari | gestione tariffe e entrate, d_eIIe spese dmttq allo
allifei e tt e del patrimonio Studio e
rette programm
azione
Processo Istuzione € |4 7i0ne e diritto allo | - 5 Concessione C) Provvedimenti Piano
primario diritto allo studio studio: Servizi ausiliari | prestazioni ampl|at_|V|_d_eIIa d|r|ttc_) allo
AlE e ane lat . sfera giuridica con Studio e
agevolate (SEI.’VIZI effetto economico | programm
educativi, socio- diretto ed azione
assistenziali, etc. ) | immediato (es.
erogazione
contributi, etc.)
Processo Istruzione @ |4 zi0ne e diritto allo | N- 6 Concessione | C) Provvedimenti Piano
primario diritto allo studio sueTee Ohitie 2l contributo a istituti ampl|at.|V|'d.eIIa dmttq allo
=i L sfera giuridica con Studio e
scolastici paritari effetto economico | programm
diretto ed azione
immediato (es.
erogazione
contributi, etc.)
Processo Istuzione € = g4 7i0ne e diritto allo | - 7 Concessione | C) Provvedimenti Piano
primario diritto allo studio studio: Servizi ausiliari | contributo regionale amphapw_dglla d|r|ttq allo
sllife e b lbri sfera giuridica con Studio e
uono-libri effetto economico | programm
diretto ed azione
immediato (es.
erogazione
contributi, etc.)
Processo Istruzionee Istruzione e diritto allo | N. 8 Servizio di D) Contratti pubblici | Piano
primario diritto allo studio e ssistenza (generale) gltrlt;q allo
allistruzione educativa alunni ueto €
programm
disabili in ambito azione

scolastico

UFFICIO: Polizia Locale

Responsabile UFFICIO:
Dott. Sammarco Armando

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI




Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO G 1) (BB s
supporto/pro istituzionali
cessi primari
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e n. 1 Gestione e N) Attivita' funebri e | Polizia
primario e sicurezza Seurear Bl dislocamento delle cimiteriali Locale
locale e amministrativa | sgime (specifica)
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e n. 2 Servizio ai N) Attivita' funebri e | Polizia
primario e sicurezza SlaTEzEr Palie funerali - cimiteriali Locale
locale e amministrativa | gffidamento del (specifica)
servizio
Pr.oces'zso Orqline pubblico Ordine pubblico e n. 3 Autorizzazione | ARG - B) ' Polizia
primario e sicurezza steuEzzE: Bolia alla tumulazione di Provvedimenti Locale
i - ampliativi della
locale e amministrativa i i S
salme/resti/ceneri sfera giuridica
nel loculo senza effetto
assegnato economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Pr_oces_so Orqhne pubblico Ordine pubblico e n. 4 Autorizzazione | ARG - B_) _ Polizia
primario e sicurezza seueeze: Bola ai custodi ad Provvedimenti Locale
- - ampliativi della
locale e amministrativa I
effettuarg sfera giuridica
l'inumazione delle senza effetto
salme economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Pr.oces.so Orghne pubblico Ordine pubblico e n. 5 Autorizzazione | ARG - B) . Polizia
primario e sicurezza sicurezza: Polizia all'estumulazione e Provvedimenti Locale
R - ampliativi della
locale e amministrativa i L
traslazione delle sfera giuridica
salme senza effetto
economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Ordine pubblico | 5 4ine pubblico e n. 6 M) Controllo Polizia
primario e sicurezza S Balli Regolamentazione circolazione Locale
locale e amministrativa | traffico stradale (specifica)
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e n. 7 Autorizzazioni | M) Controllo Polizia
primario e sicurezza sl Pl al transito circolazione Locale
locale e amministrativa stradale (specifica)
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e n. 8 Accertamento | M) Controllo Polizia
primario e sicurezza sl Pl violazioni stradali circolazione Locale
locale e amministrativa stradale (specifica)
Processo Ordine pubblico | 5 4ine pubblico e n. 9 Pattugliamento | M) Controllo Polizia
primario e sicurezza Ty i stradale circolazione Locale
locale e amministrativa stradale (specifica)
Processo Ordine pubblico | 5 4ine pubblico e n. 10 Controllo M) Controllo Polizia
primario e sicurezza Saveet [Eallda circolazione Locale

segnaletica

stradale (specifica)




locale e amministrativa

Processo Ordine pubblico | 5 qine pubblico e n. 11 Ritiro M) Cont.rollo Polizia
primario € sicurezza sicurezza: Polizia documenti gltrrgzle?lzczgeecifica) Locale
locale e amministrativa P
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e n. 12 Sorveglianza M) Cont.rollo Polizia
primario e sicurezza St Ballda degli ggc;c&l;zczgsecmca) Locale
locale e amministrativa | gitraversamenti
pedonali davanti
alle scuole
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e n. 13 Ordinanze M) Cont.rollo Polizia
primario € sicurezza sicurezza: Polizia regolamentazione gltrr;céle?lélchecifica) Locale
locale e amministrativa | circolazione
Processo Ordine pubblico | 4 jine pubblico e n. 14 Nulla osta per | M) Controllo Polizia
primario € sicurezza sicurezza: Polizia trasporti eccezionali g[:(;zlle?lzelo(geecifica) Locale
locale e amministrativa P
Processo Ordine pubblico | 5 4ine pubblico e n. 15 M) Controllo Polizia
primario € sicurezza sicurezza: Polizia Autorizzazione gg;?jlsdzo(geeciﬂca) Locale
locale e amministrativa | passo carrabile P
permanente
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e n. 16 M) Controllo Polizia
primario € sicurezza sicurezza: Polizia Autorizzazione gltrr;?jlglgczrs]eecifica) Locale
locale e amministrativa | passo carrabile P
temporaneo per
cantiere
Processo Ordine pubblico | 5 4ine pubblico e n. 17 Rilascio M) Controllo Polizia
primario € sicurezza sicurezza: Polizia contrassegno gcrr;?jlglgo(rs]eeciﬂca) Locale
locale e amministrativa | jnvalidi P
Processo Orgiine pubblico Ordine pubblico e n. 18 Rimborso M) Cont_rollo Polizia
primario € sicurezza sicurezza: Polizia somme versate glt:;(élzilzelcgeecifica) Locale
locale e amministrativa | erroneamente per P
violazioni
amministrative
Processo Orqine pubblico Ordine pubblico e n. 19 Rilievo M) Cont_rollo Polizia
primario € Sicurezza sicurezza: Polizia incidente gltrr;(()jlglzelo(rs]eecifica) Locale
locale e amministrativa P
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e n. 20 Accertamento | ARG - B_) _ Polizia
primario € sicurezza sicurezza: Polizia violazioni stradali grrr?vl\i/:t(ij\::ndeer;lté Locale
locale e amministrativa pliativi cx
sfera giuridica
senza effetto
economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo di Ordine pubblico Ordine pubblico e n. 21 Calcolo e F) Gestione delle Polizia
supporto e sicurezza STeTEaer [allida stima entrate da entrate, delle spese | Locale

e del patrimonio




locale e amministrativa

sanzioni per
formazione bilancio

Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e n. 22 Rilievo G) Controlli, Polizia
primario e sicurezza sTeTEzEr Pallie incidente verifiche, ispezioni Locale
locale e amministrativa € sanzioni
Processo Ordine pubblico | 4 jine pubblico e n. 23 Ordinanze di | H) Affari legali e Polizia
primario e sicurezza sTeTEzEr Pallie confisca e contenzioso Locale
locale e amministrativa provvedimenti di (generale)
dissequestro
Processo Ordine pubblico | 5 4ine pubblico e n. 24 Convenzione | D) Contratti pubblici | Polizia
primario e sicurezza T per adesione al (generale) Locale
locale e amministrativa | servizio di
consultazione
Archivio Veicoli
Rubati C.E.D.
Interforze tramite i
servizi telematici
Ancitel
Processo Ordine pubblico | 5 4ine pubblico e n. 25 Convenzione | H) Affarilegalie Polizia
primario e sicurezza seueeze: Bola per adesione contenzioso Locale
locale e amministrativa | g|I'utenza per il (generale)
servizio di
consultazione del
C.E.D. della
Direzione Generale
della
Motorizzazione
Civile - Ministero
delle Infrastrutture
Processo Ordine pubblico | 5 ine pubblico e n. 26 Convenzione | H) Affarilegalie Polizia
primario e sicurezza Seuerzer Bol=a per la fornitura contenzioso Locale
locale e amministrativa | mediante supporto (generale)
informatico, di dati
contenuti nel
sistema informativo
del Pubblico
Registro
Automobilistico
Processo Ordine pubblico | 4 jine pubblico e n. 27 Concessioni C) Provvedimenti Polizia
primario e sicurezza Saveeet Eallda per occupazione ampliativi della Locale
e : sfera giuridica con
locale e amministrativa i ;
temporanee di effetto economico
suolo pubblico - diretto ed
Controllo immediato (es.
erogazione
contributi, etc.)
Processo Ordine pubblico | 5 4ine pubblico e n. 28 Commercio ARG - B) Polizia
primario e sicurezza Provvedimenti Locale

sicurezza: Polizia

su aree pubbliche




locale e amministrativa

con posteggio in
mercati - Controllo
autorizzazioni

ampliativi della
sfera giuridica
senza effetto
economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)

Processo di | Tutte le funzioni | 1 i macroprocessi n. 29 Ordinanza di | G) Controlli, | Polizia
supporto istituzionali ingiunzione verifiche, ispezioni Locale
e sanzioni
Processo Ordine pubblico | 4 jine pubblico e n. 30 Trasmissione | H) Affari legali e Polizia
primario € sicurezza sicurezza: Polizia notizie di reato ?Ogrt]i?;;g)so Locale
locale e amministrativa | g|I'A.G. 9
Processo Ordine pubblico | 5 4ine pubblico e n. 31 Indagini su H) Affari legali e Polizia
primario € sicurezza sicurezza: Polizia delega Procura (Cogli?;l'g)so Locale
locale e amministrativa 9
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e n. 32 Controllo - G) _C_ontro_lli, o Polizia
primario e sicurezza seueezer ol Ispezione verifiche, ispezioni Locale
locale e amministrativa € sanzioni
Processo Ordine pubblico | 5 4ine pubblico e n. 33 Accertamento | G) Controlli, | Polizia
primario € sicurezza sicurezza: Polizia requisiti di dimora \e/esrglrizzrzg,n:spezmm Locale
locale e amministrativa | ghituale delle
variazioni di
residenza
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e n. 34 Interventi per | G) _C_ontro_lli, o Polizia
primario € sicurezza sicurezza: Polizia manifestazioni, \e/esrglrfzrzg,n:spezmm Locale
locale e amministrativa | feste, processioni,
mercati e
manifestazioni
sportive
Processo Ordine pubblico | 4 jine pubblico e n. 35 Cooperazione | G) Controlli, | Polizia
primario e sicurezza St Eallda con altre forze \e/esrglrfzhiih:spezmm Locale
locale e amministrativa | dell'ordine
Processo Orqine pubblico Ordine pubblico e n. 36 Servizi G) _C_ontro_lli, o Polizia
primario € sicurezza sicurezza: Polizia antiprostituzione \e/esfglrzzzr}g,n:spezmm Locale
locale e amministrativa
Processo Orqine pubblico Ordine pubblico e n. 37 Servizi per G) _C_ontro_lli, o Polizia
primario € sicurezza sicurezza: Polizia obiettivi sensibili \e/esfglrtlzzrzg,n:spezmnl Locale
locale e amministrativa
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e n. 38 G) Controlli, Polizia
primario € sicurezza sicurezza: Polizia Programmazione/i \éesrglrtl:zhig;]:spezmnl Locale
piano per la
sicurezza stradale
Processo Ordine pubblico | 5 4ine pubblico e n. 39 Assistenza G) Controlli, | Polizia
primario € sicurezza sicurezza: Polizia organi istituzionali: \éegglrtl:zrzg,n:spezmnl Locale

locale e amministrativa

Servizio ordine




consiglio comunale

Processo Ordine pubblico | 5 ine pubblico e n. 40 Rilascio fogli | G) Controlli, Polizia
primario e sicurezza SlaTEzEr Pallie di via verifiche, ispezioni | Locale
locale e amministrativa € sanzioni
Processo Ordine pubblico | 5 4ine pubblico e n. 41 Awvisi di H) Affari legali e Polizia
primario e sicurezza STz Pl accertamento contenzioso Locale
e : ) ) (generale)
locale e amministrativa | violazione
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e n. 42 Emissioni H) Affari legali e Polizia
primario e sicurezza sTeTEzEr Pallie ruoli riscossione contenzioso Locale
I : o enerale
locale e amministrativa | sanzioni © )
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e n. 43 Rateizzazione | H) Affari legali e Polizia
primario e sicurezza e e sanzioni contenzioso Locale
locale e amministrativa | gmministrative (generale)
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e n. 44 Servizi G) Controlli, Polizia
primario e sicurezza sTeEzEr Pl rappresentanza in verifiche, ispezioni Locale
|0ca|e e amministrativa Ce|ebrazioni e € sanzion
manifestazioni
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e n. 45 Anagrafe G) Controlli, Polizia
primario e sicurezza sTeEzEr Pl canina verifiche, ispezioni Locale
locale e amministrativa € sanzioni
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e n. 46 Rinvenimento | G) Controlli, Polizia
primario e sicurezza sTaEzEr Pallide oggetti smarriti verifiche, ispezioni Locale
locale e amministrativa € sanzioni
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e n. 47 Interventi per G) Controlli, Polizia
primario e sicurezza S Balli il contrasto del verifiche, ispezioni Locale
SO - i e sanzioni
locale e amministrativa | randagismo
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e n. 48 Recupero M) Controllo Polizia
primario e sicurezza sfeuEzae: [Balida veicoli abbandonati circolazione Locale
|Oca|e e amministrativa sSu area pubb“ca Stradale (SpeCIflca)
Processo Ordine pubblico | 5 4ine pubblico e n. 49 Recupero M) Controllo Polizia
primario € sicurezza sicurezza: Polizia veicoli rubati trovati circolazione Locale
R - , stradale (specifica)
locale e amministrativa | jn sosta
Processo Sviluppo Sviluppo sostenibile e | N- 50 Inquinamento | ARG - B Polizia
primario sostenibile e Lele cell @ifie e @ acustico: Provvedimenti Locale
eiiee | delambien: Qualta | puorizasione n | ool
. dell'aria e riduzione : . 9
dell'ambiente dellinquinamento deroga per i cantieri | senza effetto
edili - stradali - economico diretto
industriali ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Ordine pubblico | 5 4ine pubblico e n. 50 Rinvenimento | G) Controlli, Polizia
primario e sicurezza S Bl oggetti smarriti verifiche, ispezioni Locale
' e sanzioni

locale e amministrativa




Processo SV":Jppt?.l Sviluppo sostenibile e | N- 51 Inquinamento 'SRG ) 5’) i EOl'Z:a
primario tsl?tZIgn(ljell ee tutela del territorio e acustico: arrr?gl\i/aeti\;r] deer;lél ocale
territorio e delfambiente: Qualita® | Autorizzazione in sfera giuridica

dell'ambient dell'aria e riduzione deroga per 74 effett
elfambiente dell'inquinamento ) . senza efietio
manifestazioni economico diretto
temporanee ed immediato (es.
ruMorose autorizzazioni e
concessioni, etc.)
primario. sostenbi Sviluppo sostenibie e | - 52 Emissioniin | SECLD | PO
primario tslj)tZIZ dele € tutela del territorio e atmosfera: an?pliaetivi deella ocale
territorio e delfambiente: Tutela, stabilimento che sfera giuridica
dell'ambient valorizzazione e produce emissioni Hott
elfambiente recupero ambientale i ) senza ettetio
(installazione/trasfe | economico diretto
rimento/modifica ed immediato (es.
sostanziale/rinnovo autorizzazioni
i ) concessioni, etc.)
autorizzazione alle
emissioni in
atmosfera) -
autorizzazione
Prri?nCSrsiso ?(\)/;Itl:ar;\ﬁ)gile e Sviluppo sostenibile e | M 53 Emissioni in érlf)sv_egi)menti Egclzlz::
P wtela del tutela del territorio e atmosfera: messa ampliativi della
territorio e delfambiente: Tutela, | in esercizio dello sfera giuridica
dell'ambiente valorizzazione e stabilimento - nza effett
recupero ambientale o senza efietio
comunicazione economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)

Processo SV'I,:JpPS.I Sviluppo sostenibile e | N. 54 Emissioni in 'SRG j 3) i EOl'Z:a
primario tslj)tselgn(;elle € tutela del territorio e atmosfera: modifica arrli)[:\)ll\i/aeti\;im deer;lrli ocale
territorio e delfambiente: Tutela, | non sostanziale sfera giuridica
dell'ambiente valorizzazione e dello stabilimento - | senza effetto

recupero ambientale ) ) . . .
autorizzazione/silen | economico diretto
7io assenso ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Prr'(r)nC:rs'so gc\)/!fe%pg'le e Sviluppo sostenibile e | M- 55 Emissiont in QE)G _elj')ment' Eglclz::
pri : tutela éell tutela del territorio e atmosfera: am[\)ll\i/ati\;i deII;
territorio e delfambiente: Tutela, | stabilimento in cui | gferg giuridica
delllambiente valorizzazione e sono presenti senza effetto
: recupero ambientale i za €l .
esclusivamente economico diretto
impianti e attivita' in edtlm_medl_ato. (es.
autorizzazioni e
deroga parte I, concessioni, etc.)
allegato 1V, D. Lgs.
152/2006
(installazione/modifi
ca)-
autorizzazione/silen
Zio-assenso
Processo f{o‘ss.ftt(.) de(; Sviluppo sostenibile e | N- 56 é‘RG ) 3) i EOl'Z:a
primario erritorio e R rovvedimenti ocale

edilizia abitativa

dell'ambiente: Qualita’

Autorizzazione per

ampliativi della




dell'aria e riduzione
dell'inquinamento

esposizione
luminarie e/o
addobbi esterni
elettrificati

sfera giuridica
senza effetto
economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)

Processo SV";JpPS.I Sviluppo sostenibile e | N- 57 Inquinamento 'SRG ) 3) i EOl'Z:a
primario tsots Iencli Ile € tutela del territorio e idrico: rovl\./et. '.mder;ll ocale
utela de dellambiente: Qualita’ | Autorizzazioni a ampliativi defla
territorio e o L sfera giuridica
dell'ambient dell'aria e riduzione scarichi civili Hott
elfambiente dell'inquinamento ) ) senza efietio
esistenti, non economico diretto
allacciati alla ed immediato (es.
. autorizzazioni e
pubblica fognatura, concessioni, etc.)
confluenti in acque
superficiali, suolo o
sottosuolo
Processo SV";JpPS.I Sviluppo sostenibile e | N- 58 Inquinamento 'SRG ) 3) i EOl'Z:a
primario tsots Ien(; Ile € tutela del territorio e idrico: rrr?vl\i/eti\;im der;ll ocale
u e.a .e dell'ambiente: Qualital Autorizzazione amp a. . e a
territorio e o R sfera giuridica
dell'ambient dell'aria e riduzione allacciamento alla Hott
ell'ambiente dellingquinamento : senza effetto
pubblica fognatura | economico diretto
per stabili di civile | €d immediato (es.
abitazione autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo SV";JpPS.I Sviluppo sostenibile e | N- 59 'SRG ) 3) i EOl'Z:a
primario tsL?tZIZnéell ee tutela del territorio e Autorizzazione arrr?;\)ll\i/aeti\;im deer;lél ocale
L dell'ambiente: Difesa Smoi I
territorio e del suolo all impiego eloalla | gfera giuridica
dellambiente custodia di gas senza effetto
tossici economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo SV|Ituppl;)_| Sviluppo sostenibile e | N- 60 Inquinamento 'FA)‘RG ) 3) i EOl'Z:a
primario tsots Iené Ile € tutela del territorio e elettromagnetico: rovl\_/et_ 'm der}ll ocale
utela de delllambiente: Qualita’ | aAytorizzazione per ampliativi defla
territorio e o cy s sfera giuridica
dell'ambient dell'aria e riduzione impianti di telefonia Hott
elfambiente dell'inquinamento ) senza etietio
mobile economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo SV":JpPS.I Sviluppo sostenibile e | n- 61 Isole G) .(%‘,_ogtrollh, - EOl'Z:a
primario tslj)tselgnéelle € tutela del territorio e ecologiche: \éesr:ilncZig;]:spezmnl ocale
territorio e ge:l‘amf)lente: Difesa | controllo servizio di
. el suolo
dell'ambiente raccolta
Processo Swl:;pptc))_l Sviluppo sostenibile e | N 62 Accertamento | ©) TC_orr:tro_lll, - EOl'Z:a
primario tsl?tselgnéelle € tutela del territorio e rispetto limiti \éesr:ilr(]:Zig;]:spezmm ocale
territorio e dell'ambiente: Difesa emissioni sonore
dell'ambiente el Srele per pubblici esercizi
Processo SVII’EJppt?'I Sviluppo sostenibile e | N. 63 Bonifica C) Plr_O\t/_v_egml:enu Eollz:a
primario sostenibile € tutela del territorio e rimozione cemento- | 2MPlativi detia ocale
tutela del sfera giuridica con

amianto:




territorio e
dell'ambiente

dell'ambiente: Rifiuti

concessione
contributi

effetto economico
diretto ed
immediato (es.
erogazione
contributi, etc.)

Pr.oces_,so Sviluppo. Sviluppo sostenibile e | N- 64 Bonifica e I} _Smaltime_r_lto dei Polizia
primario fotstlenébllle e T e ripristino di aree rifiuti (specifica) Locale
tgrﬁt?)rlc?e de||'ambiente: R|f|ut| Contaminate:
dell'ambiente approvazione
Pr.oces'zso Sviluppo' Sviluppo sostenibile e | N- 65 Inquinamento G) Qontro.lli, o Polizia
primario ,[S()tsﬁenc'ib'lle € tutela del territorio e luminoso: bonifica verlflche, ISpeziont Locale
tgr?it?)ric?e dell'ambien'te: Qualita’ degli impianti di € sanzioni
dell'ambiente dell‘grlag riduzione illuminazione
dell'inquinamento
esterna -
approvazione
Pr_oces_so Sviluppo_ Sviluppo sostenibile e n. 66 Indagine I) _Smaltime_n_to dei Polizia
primario tsotStlenébllle e il il Emieis @ ambientale rifiuti (specifica) Locale
tgritzrlge gg:l';?;:)(;ente Difesa pre”minare:
dell'ambiente approvazione
Pr_oces_so Sviluppo_ Sviluppo sostenibile e n. 67 Piano della I) _Smaltime_n_to dei Polizia
primario tsotstlenébllle € tutela del territorio e caratterizzazione: rifiuti (specifica) Locale
tgr(rait?)ric?e dell'lambiente: Difesa approvazione
. . del suolo
dell'ambiente
Processo Sviluppo_ Sviluppo sostenibile e | N. 68 Piano di I) _Smaltime_n_to dei Polizia
primario tsostembne e tutela del territorio e utilizzo - Materiali di rifiuti (specifica) Locale
ute]a (_jel dell'ambiente: Difesa scarico:
territorio e del suolo .
dell'ambiente approvazione
Pr.oces.so Sviluppo_ Sviluppo sostenibile e n. 69 Controllo G) .C_ontrollli, o Polizia
primario tsotstlen(;bllle e wiclk el e @ esercizio e venﬁche, ispezioni Locale
dell'ambiente R e impianti ter.m|C| civili
e loro rendimento
Processo Sviluppo Sviluppo sostenibile e | N. 70 Contributi per C) Provvedimenti Polizia
primario sostenibile e tutela del territorio e attivita' ambientali ampllat.|V|.d.e lla Locale
tute]a (.jEI dell'ambiente: Difesa sfera giuridica con
territorio e del suolo effetto economico
dell'ambiente diretto ed
immediato (es.
erogazione
contributi, etc.)

Processo Sviluppo Sviluppo sostenibile e | N. 71 Concessione | ARG-B) Polizia
primario '[S[,?tztlg_ncligllle € tutela del territorio e di occupazione grrr?p\)ll\i/:t(ij\::n deer;lt; Locale
territorio e g;:l;:r;ﬁ;ente. Difesa | suolo pub_blico in sfera giuridica
dell'ambiente aree verdi senza effetto

economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Sviluppo_ Sviluppo sostenibile e | N 72 Adozione di ARG - B_) _ Polizia
primario sostenibile e Provvedimenti Locale




tutela del
territorio e
dell'ambiente

tutela del territorio e
dell'ambiente: Difesa
del suolo

aree a verde
pubblico

ampliativi della
sfera giuridica
senza effetto
economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)

Processo Sviluppo Sviluppo sostenibile e | N. 73 Parere su G) Controlli, | Polizia
primario tsotstlenébllle e el el e @ progetto per la verlflche, ispezioni Locale
tgr?it?)ric?e delllambiente: Difesa gestione ed il € sanzioni
. del suolo
delllambiente trattamento e lo
smaltimento dei
rifiuti da rendere a
Enti esterni
Processo Sviluppo Sviluppo sostenibile e | N. 74 H) Affari legali e Polizia
primario sostenibile e ek dEl e @ Provvedimento per contenzioso Locale
tute]a (.jEI dell'ambiente: Difesa l'esecuzione (generale)
territorio e e suls e _
dell'ambiente d'ufficio in caso di
mancata
ottemperanza da
parte dei destinatari
a quanto
precedentemente
ordinato
Processo Sviluppo Sviluppo sostenibile e | N. 75 Sospensione G) Controlli, | Polizia
primario tsot:inéglle e tutela del territorio e attivita' \e/esrglr?hg,n!spezmm Locale
tgrritorio e deII‘an_1bien_te: Qualita‘ zlonl
dell'ambiente dell‘farla e riduzione
dell'inquinamento
Processo Assetto del Sviluppo sostenibile e | N. 76 Permesso ) Smaltimento dei Polizia
primario tedr_rl_to_rlo e_d : tutela del territorio e d'accesso al centro rifiuti (specifica) Locale
edilizia abitativa | ye|1ambiente: Rifiuti | raccolta rifiuti
utenze non
domestiche
Processo Assetto del Sviluppo sostenibile e | N. 77 Conferimento I) _Smaltime_n_to dei Polizia
primario '([aedrirllitzoigcz)agi('?ativa tutela del territorio e rifiuti differenziati rifiuti (specifica) Locale
dell'ambiente: Rifiuti presso i centri di
raccolta
Processo Assetto del Sviluppo sostenibile e | N. 78 Richieste I) _Smaltime_nto dei Polizia
primario te(jr_rl!tquo e_d . tutela del territorio e verifiche distanze rifiuti (specifica) Locale
edilizia abitativa | ye|ambiente: Rifiuti | cassonetii
Processo Assetto del Sviluppo sostenibile e | N. 79 Verifiche G) Controlli, | Polizia
primario territorio e_d . tutela del territorio e superfici immobili Ve”f'Ch.e’ ISpeziont Locale
edilizia abitativa dell'ambiente: Rifiuti soggeti a tariffa e sanzioni
Processo Assetto del Sviluppo sostenibile e | N. 80 Verifica G) Q_ontro_lli, o Polizia
primario territorio e_d . tutela del territorio e contabile del ver|f|ch_e, ISpezioni Locale
edilizia abitativa e sanzioni

dell'lambiente: Difesa

recupero di rifiuti




del suolo

assimilati delle

imprese
Processo f\ss_(tatt_o de(; Sviluppo sostenibile e | N- 81 Scarico in 'SRG - 5’) i EOl'Z:a
primario erritorio €d tutela del territorio e fognatura acque rovvediment ocale
edilizia abitativa : : i ) ampliativi della
dellambiente: Tutela, h L
N meteoriche e sfera giuridica
valorizzazione e fichiesta 74 effett
recupero ambientale o i senza efietio
dichiarazione economico diretto
assenza fognatura | ©d immediato (es.
er scarico nel autorizzazioni e
P concessioni, etc.)
suolo utenze
domestiche
UFFICIO: Giunta comunale
Responsabile UFFICIO:
Dott. Cosimo Greco
IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO AT Gl T e
supporto/pro istituzionali
cessi primari
processo | semil Servizi istituzionali, n. 1 Concessioni | ©) Plr.o‘t’."?g'”l"le”“ cunta
primario ;;Selnl:azrgir]: Idi generali e di gestione: | discrezionali non zfrzPaIZilL\Jl:idiecaacon comunale
; Organi istituzionali i i ;
gestione g vincolate di effetto economico
contributi, benefici, | diretto ed
esoneri e immediato (es.
sovvenzioni ero%"?‘é"ir‘e .
(Provvedimenti contributi, etc.)
amministrativi
discrezionali nell'an
e nel contenuto)
Pr_oces_so _S?:VI;I ; Servizi istituzionali, n. 2 Programmi, Z) Am_fr_mnlstraton Giunta |
primario ;;Selnl:azrgir]: Idi generali e di gestione: | piani e progetti (specifica) comunale
; Organi istituzionali Vi Vi
gestione g esecutivi attuativi
del programma
amministrativo del
Sindaco, che non
rientrano nella
competenza del
Consiglio comunale
o nelle funzioni di
gestione dell'Ente
Pr_oces_so _Se_rV|z_| _ Servizi istituzionali, n. 3 Atti di indirizzo | 2 Amr_nlnlstraton Giunta
primario istituzionali, (specifica) comunale




generali e di

generali e di gestione:

e di

gestione Organi istituzionali amministrazione a
contenuto generale
Processo Se_rvizj . Servizi istituzionali, n. 4 Atti di controllo | 2) Amr_ninistratori Giunta
primario |st|tu2|o|_nal|d. generali e di gestione: | politico- (specifica) comunale
gggﬁgzée ' Organi istituzionali amministrativo sui
provvedimenti di
gestione dell'Ente
Processo di Sgrvi;i . Servizi istituzionali, n. 5 Regolamentie | Z) Amministratori Giunta
supporto |st|tu2|o|'nal|d. generali e di gestione: | bozze di atti (specifica) comunale
ggggg?lée : Organi istituzionali fondamentali da
sottoporre alle
determinazioni del
Consiglio e
collaborazione nelle
attivita' di iniziativa,
d'impulso e di
raccordo con gli
organi di
partecipazione
Pr_oces_so _Se_rviz_i _ Servizi istituzionali, n. 6 Criteri generali F) Gestione delle Giunta
primario |st|tu2|o_nal|,. generali e di gestione: | per la entrate, dglle spese comunale
gggteig":‘]"ee di Organi istituzionali determinazione e del patrimonio
delle tariffe
Processo di _Sgrvi;i . Servizi istituzionali, n. 7 Indirizzi perla | £) Amministratori Giunta
supporto |st|tu2|ol_nal|& generali e di gestione: | copertura dei posti (specifica) comunale
gggtelg";‘u'ae ! Organi istituzionali della pianta
organica
Pr.oces.so _Sgrvi;i . Servizi istituzionali, n. 8 Indirizzi, previa Z) Amministratori Giunta
primario |st|tu2|o_nal|,. generali e di gestione: | determinazione dei (specifica) comunale
gggtei;ilée di Organi istituzionali costi e
individuazione dei
mezzi, per
I'esercizio delle
funzioni conferite
dalla Provincia,
dalla Regione e
dallo Stato
Processo di _Se_rviz_i _ Servizi istituzionali, n. 9 Variazioni al F) Gestione delle Giunta
supporto |st|tu2|0_nal|,_ generali e di gestione: | bilancio ai sensi entrate, d_elle spese comunale
gggg{)?]“ee di Organi istituzionali dell'articolo 42, e del patrimonio
comma 2, del T.U.
267/2000
Processo di Sgrvi;i . Servizi istituzionali, n. 10 Indirizzi, E) Inparichi e Giunta
supporto istituzionali, nomine (generale) | comunale

generali e di gestione:

criteri ed indicazioni




generali e di
gestione

Organi istituzionali

per il conferimento

di incarichi,
consulenze,
designazioni,
nomine e
composizioni di
commissioni
Processodi | Servizi Servizi istituzionali, n. 11 Indirizzi, C) Provvedimenti Giunta
supporto g:rt:ézrg)"nglgi generali e di gestione: | criteri ed indicazioni ggfalllztit/:igiil;acon comunale
gestione Organi istituzionali per la concessione | gtfettg economico
di contributi e diretto ed
sussidi non immediato (es.
obbligatori a erogazione
soggetti pubblici o contributi, etc.)
privati
Processo _Sgrvi;i . Servizi istituzionali, n. 12 Nomine e E) Inparichi e Giunta
primario |st|tu2|ol_nal|& generali e di gestione: | affidamenti incarichi nomine (generale) | comunale
gggtelg":‘]'ee ! Organi istituzionali per prestazioni o
servizi per i quali le
determinazioni
siano fondate su
rapporti fiduciari
Processodi | Servizi Servizi istituzionali, n. 13 Accordi siglati | ARG-B) Giunta
supporto ;]sélrt]uezrflin:“di generali e di gestione: | in fase di err?p\)ll\i/aet?\;im deer;;[; comunale
gestione Organi istituzionali contrattazione sfera giuridica
decentrata senza effetto
economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Servizi Servizi istituzionali, n. 14 Linee, misura | Z) Amministratori Giunta
primario |st|tu2|o|_nal|d_ generali e di gestione: | delle risorse ed (specifica) comunale
gggﬁ(ﬁée ' Organi istituzionali obiettivi da
osservarsi dalla
delegazione
trattante di parte
pubblica nella
conduzione delle
trattative per la
contrattazione e per
gli accordi
decentrati, con
autorizzazione
preventiva alla
sottoscrizione
conclusiva dei
contratti decentrati
Processo Servizi n. 15 Assunzione di | ARG - A) Giunta

Servizi istituzionali,




primario istituzionali, generali e di gestione: | personale mediante | Acquisizione e comunale
gggﬁ(r)?llée di Organi istituzionali concorsi, mobilita’ e gzig:;edel
contratti di lavoro a (generale)
tempo determinato
o flessibile
Processo .S?{V'Z.' i Servizi istituzionali, n. 16 Indirizzi e G) $Oﬂtr0.||l, | Glunta |
primario Iselnl:azrgn: Id generali e di gestione: | criteri di massima \éesr;:(]: _gl,q!spezmnl comunale
gestionle : Organi istituzionali per il nucleo di zlon
valutazione/OIV
Processo .Sﬁ’VIZ.I . Servizi istituzionali, n. 17 Misure tariffe, | F) tGetsuc&n(ﬁ delle Giunta |
primario L;Selnlézzrgjling Idi generali e di gestione: | canoni, tasse ed gndre? Sé\trierngnsigese comunaie
gestione Orgar“ |St|tUZ|0nal| Oneri per |e utenze
dei servizi
Processo S?[VIZ.I . Servizi istituzionali, n. 18 Indirizzi D) Contlrattl pubblici | Giunta |
primario Igselnl(Jezrflin: Icii generali e di gestione: | concernenti le (generale) comunaie
gestione Organi istituzionali condizioni e le
clausole per gli
accordi, le
convenzioni, le
concessioni, i
contratti e le intese
con soggetti
pubblici e privati
Processo S?[VIZ.I . Servizi istituzionali, n. 19 Convenzioni D) Contlrattl pubblici | Giunta |
primario ge'nlézrg’"ng Idi generali e di gestione: | con associazioni e (generale) comunale
gestione Organi istituzionali altri enti di diritto
privato non di
competenza del
Consiglio
Processo .S?.[V'Z.' ! Servizi istituzionali, n. 20 Convenzioni, | F) tGe;stu()jnﬁ delle Giunta |
primario 'Se'nuezrg’"ng Ic;i generali e di gestione: | transazioni ed ogni gndreall e;;mier}ngns;gese comunale
gestione Organi iStitUZionali disposizione p
patrimoniale di
straordinaria
amministrazione
Proces::o di 'S?':VIZ'I . Servizi istituzionali, n. 21 Lasciti e F) tGetstlc(;nﬁ delle Giunta |
supporto ISt u2|0|_na Id generali e di gestione: | donazioni endrfli e’t elle spese | comunale
gggg{)?]'ee ' Organi istituzionali € del patrimonio
Processo S(;:le . Servizi istituzionali, n. 22 Assistenza F) tGetstlc(;nﬁ delle Giunta |
primario ISt u2|0|_na Id generali e di gestione: | organi istituzionali: endrall e’t elle spese | comunale
ggrs]tel(r).?’llee I Organi istituzionali Determinazione ede pa rnmonio
indennita’
amministratori
Processo Servizi Servizi istituzionali, n. 23 Concessione | F) Gestione delle Giunta
primario istituzionali, entrate, delle spese | comunale




generali e di generali e di gestione: | j titolo gratuito e del patrimonio
gestione Organi istituzionali delle sale e
immobili del
patrimonio
comunale
Processo Tlt,l-ite !e fu:’)2|on| Tutti i macroprocessi n. 24 D) Contlrattl pubblici | Giunta |
primario istituzionali Autorizzazione al (generale) comunale
ricorso a
transazioni e altri
rimedi di risoluzione
delle controversie
alternativi a quelli
giurisdizionali
UFFICIO: Sindaco
Responsabile UFFICIO:
Dott. Cosimo Greco
IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO CERCEETE Ufficio
supporto/pro istituzionali
cessi primari
Processo .S'?:V'Z.' i Servizi istituzionali, n. 1 Attribuzione e E) In_carlch| € | Sindaco
primario Igselnlfezrle?lin: Icii generali e di gestione: | revoca incarichi al nomine (generale)
. rgani istituzionali iri
gestione Organi istituziona personale dirigente
Processo _Sf_:wz_l i Servizi istituzionali, n. 2 Linee Z) Amfr_nlnlstratorl Sindaco
primario ;;Selnl:azrgir]: Idi generali e di gestione: | programmatiche di (specifica)
; Organi istituzionali
gestione g mandato
Processo _S$IV|;| ! Servizi istituzionali, n. 3 Indirizzi Z) Ampumstraton Sindaco
primario Igselnl:ezrgjlin: Icii generali e di gestione: | generali e obiettivi (specifica)
. rgani istituzionali i
gestione Organi istituziona strategici in materia
di prevenzione
della corruzione e
di trasparenza
Procestso di -S?-:VIZ-I . Servizi istituzionali, n. 4 Direttive e Z) Amfmlnlstraton Sindaco
supporto Igselnuezri';)lins Idi generali e di gestione: | indirizzi in ordine al (specifica)
; Organi istituzionali i
gestione g funzionamento e
all'attivita'
amministrativa
Pr.oces.so -S?:VIZ-I . Servizi istituzionali, n. 5 Nomina e E) Incarlchl e | Sindaco
primario istituzionali, generali e di gestione: nomine (generale)




generali e di

Organi istituzionali

revoca assessori

gestione
Procestso di .Sﬁwz.l . Servizi istituzionali, n. 6 Nomina E) charlchl e | Sindaco
supporto L;Selnlézzrgjling Idi generglﬁ e di gestipne: Segretario generale nomine (generale)
; Organi istituzionali
gestione
Procestso di .Sﬁ'VIZ.I . Servizi istituzionali, n. 7 Designazione e | E) In_carlch| e | Sindaco
supporto L;Selnlézzrgjling Idi %enera'll'i e di gestilpne: revoca dei nomine (generale)
; rgani istituzionali i
gestione g rappresentanti del
Comune presso
enti, aziende e
istituzioni
Procestso di .S?{V'Z.' . Servizi istituzionali, n. 8 Nomina E) In_carlch| e | Sindaco
supporto Igselnl:azr:alolin: Idi %enera_ll_i e di gestilt_)ne: Organismo di nomine (generale)
; rgani istituzionali i
gestione g valutazione
Procestso di .Sf{vm . Servizi istituzionali, n. 9 Coordinamento | 2) Amfmlnlstratorl Sindaco
supporto Igselnuezrflin: Icii generglj e di gesti(_)ne: Assessori (specifica)
; Organi istituzionali
gestione
Processo S(EIVI;I . Servizi istituzionali, n. 10 Ordinanze in | 2) Am_fr'mnlstraton Sindaco
primario IStituzionat, generali e di gestione: | qualita’ di Ufficiale (specifica)
generali e di Organi istituzionali :
gestione di governo
Processo _T;J_ite !e fulr_12|on| Servizi istituzionali, n. 11 Ordinanze G) %orr:tro_lll, o Sindaco
primario IStituzionall generali e di gestione: | sindacali contingibili Veriche, ISpeziont
Organi istituzionali ed urgenti € sanzioni
Processo | Servizi Sewvizi istituzionali, | - 12 Costituzione | B) Incarichie | Sindaco
primario Igselnuezrle?ling Icii %enera_llj e di gestilpne: di ufficio posto alle nomine (generale)
; rgani istituzionali i i
gestione g dirette dipendenze
del sindaco ai sensi
dell'art. 90, TUEL
Processo _S?:VI;I . Servizi istituzionali, n. 13 Accordi D) Contlrattl pubblici | Sindaco
primario Igselnlfezrle?lin: Icii gc;)enera_llj e di gestilpne: integrativi o (generale)
; rgani istituzionali itutivi
gestione g sostitutivi del
provvedimento
Procestso di _Sf{vm . Servizi istituzionali, n. 14 Nomina E) Incarichi e | Sindaco
supporto Igselnl:ezrgjlin: Icii genera_llj e di gestipne: Revisore dei conti nomine (generale)
. Organi istituzionali
gestione

UFFICIO: Consiglio comunale

Responsabile UFFICIO:
Dott. Cosimo Greco

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI




Area di rischio

Ufficio

Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO
supporto/pro istituzionali
cessi primari
Processo di SQrvi;i . Servizi istituzionali, n. 1 Convenzioni T) Organismi di _ Consiglio
supporto g’é'::ézr;)"nglgi generali e di gestione: | traicomunietrai ngtir;tig?iigtg _e di | comunale
gestione Organi istituzionali comyni € provincia, | aziende pubbliche
costituzione e e enti dipendenti,
modificazione di sovvenzionati o
forme associative sottopostia
vigilanza (specifica)
Processo di Sgrvi;i . Servizi istituzionali, n. 2 Statuti dell'ente | 2 Amministratori Consiglio
supporto 'Sé'rt]lézrg’”nglgi generali e di gestione: | e delle aziende (specifica) comunale
gestione Organi istituzionali speciali,
regolamenti
nonche' criteri
generali in materia
di ordinamento
degli uffici e dei
servizi
Processo di _Se_rviz_i _ Servizi istituzionali, n. 3 Z) Amministratori Consiglio
supporto |st|tu2|o|_nal|d_ generali e di gestione: | Programmazione e (specifica) comunale
gggﬁ;‘zée ! Organi istituzionali pianificazione
Processodi | Servizi Servizi istituzionali, n. 4 Organismi di T) Organismidi | Consiglio
supporto Igs:rglézrflin:“di generali e di gestione: | decentramento e di ggﬁeeg:g;zﬂf edi | comunale
gestione Organi istituzionali parte_cipazione - Aziende pubbliche
nomina e enti dipendenti,
sovvenzionati o
sottoposti a
vigilanza (specifica)
Processo Servizi Servizi istituzionali, n. 5 Modalita' di Z) Amministratori Consiglio
primario |st|tu2|o|_nal|d_ generali e di gestione: | gestione dei (specifica) comunale
gggﬁ;ﬁée ! Organi istituzional pubblici servizi
Processo Sgrvi;i . Servizi istituzionali, n. 6 Istituzione e F) Gestione delle Consiglio
primario 'S:rt]uezrg’"nglgi generali e di gestione: | ordinamento dei gn(jtreﬁlteét(:ierz:gns;gese comunale
gestione Organi istituzionali tributi, con P
esclusione della
determinazione
delle relative
aliquote; disciplina
generale delle
tariffe per la
fruizione dei beni e
dei servizi
Processo di _Se_rviz_i _ Servizi istituzionali, n. 7 Indirizzi da T) Organismi di _ Consiglio
supporto g:rt_]uezr;)"nglgi generali e di gestione: | osservare da parte gg;zg%g‘;;uf edi | comunale
gestione Organi istituzionali delle aziende Aziende pubbliche

pubbliche e degli

e enti dipendenti,




enti dipendenti,
sovvenzionati o
sottoposti a

sovvenzionati o
sottoposti a
vigilanza (specifica)

vigilanza
Processo di Sgrvi;i . Servizi istituzionali, n. 8 Contrazione F) Gestione delle Consiglio
supporto 'Sé'rt]'“ézrginglgi generali e di gestione: | dei mutui non 2”;;?653525”?2659 comunale
gestione Organi istituzionali previsti P
espressamente in
atti fondamentali
del Consiglio
Comunale ed
emissione dei
prestiti
obbligazionari
Processo di _Sgrvi;i . Servizi istituzionali, n. 9 Spese che F) Gestione delle Consiglio
supporto |st|tu2|0|_naI|& generali e di gestione: | impegnano i bilanci enc;trallte, dglle spese comunale
gggﬁ;ﬁée : Organi istituzionali per gli esercizi e del patrimonio
successivi, escluse
quelle relative alle
locazioni di
immobili ed alla
somministrazione e
fornitura di beni e
servizi a carattere
continuativo
Processodi | Servizi Servizi istituzionali, n. 10 Acquisti ed F) Gestione delle Consiglio
supporto IStItUZIOIina“di generali e di gestione: | alienazioni endtrallte,t(:ierzgens;pese comunale
gggteig;ee Organi istituzionali immobiliari, relative | © o Pormomo

permute, appalti e
concessioni che
non siano previsti
espressamente in
atti fondamentali
del Consiglio o che
non ne
costituiscano mera
esecuzione e che,
comungue, non
rientrino nella
ordinaria
amministrazione di
funzioni e servizi di
competenza della
Giunta, del
Segretario
Generale o di altri
funzionari




z&g;%?foo “ ittai:xlzzi:)nali Servizi i_stitu_ziona_li, " 11- IndirizzI per la E())rmizn(ggneerale) ggg?r?&%
generali e ai genera_ll_l e di gestione: nomlna e- la .
gestione Organi istituzionali designazione dei
rappresentanti del
Comune presso
enti, aziende ed
istituzioni nonche'
per la nomina dei
rappresentanti del
Consiglio presso
enti, aziende ed
istituzioni ad esso
espressamente
riservata dalla
legge
cupporto | tuziona, | Servziistuzionali, | n. 12 stiuzlone | B EEECE - TR0
generali e di genera_ll_l e di gestione: comm|ss,|0|.1|
gestione Organi istituzionali permanenti,
temporanee o
speciali
Processo _Sgrvi;i . Servizi istituzionali, n. 13 Parere sul Z) Amministratori Consiglio
primario istituzionali, generali e di gestione: | documento delle (specifica) comunale
gggﬁ;ﬁle di Organi istituzional linee
programmatiche di
mandato del
Sindaco
Processo _Se_rviz_i _ Servizi istituzionali, n. 14 Z) Am_r_ninistratori Consiglio
primario |st|tu2|o|_nal|& generali e di gestione: | Esternalizzazione (specifica) comunale
gggtei(;i:ae ! Organi istituzionali di attivita' comunali
e servizi
Processo Servizi Servizi istituzionali, n. 15 Piano delle F) Gestione delle Consiglio
primario |st|tu2|ol_nal|& generali e di gestione: | alienazioni e en(jtrt':llte,t(jglle spese comunale
gggﬁgzée : Gestione economica, valorizzazioni € del patrimonio

finanziaria,
programmazione e
provveditorato

UFFICIO: Attivita' trasversale

Descrizione UFFICIO:

Tutti gli uffici sono competenti in ordine ai procedimenti e ai processi c.d. trasversali, tra cui, a titolo di esempio, il

procedimento di accesso e le procedure di acquisizione mediante il sistema dell'affidamento diretto.
Questi procedimenti e processi vengono, per la loro natura trasversale, mappati una sola volta a valere per

tutti gli uffici.

Responsabile UFFICIO:




Dott. Cosimo Greco

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI

Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO (RN B UifEe
supporto/pro istituzionali
cessi primari
Processo Tutte le funzioni Tutti i macroprocessi n. 1 Acquisizione di | D) Contratti pubblici | Attivita’
primario istituzionali beni e servizi con (generale) trasversal
, . e
affidamento diretto
(importo inferiore a
euro 140.000)
Processo Tutte le funzioni Tutti i macroprocessi n. 2 Affidamento D) Contratti pubblici | Attivita'
primario istituzionali appalto di servizi e (generale) trasversal
e
forniture di importo
pari o superiore a
140.000 euro e
inferiore alle soglie
di cui all'articolo 14,
D.Lgs. 36/2023
mediante il sistema
della procedura
negoziata
Processo Servizi Tutti i macroprocessi n. 3 Adesione D) Contratti pubblici | Attivita'
primario istituzionali, convenzioni (generale) trasversal
generali e di e
gestione CONSIP o del
Soggetto
Aggregatore di
riferimento
Processo Tutte le funzioni | ¢ i macroprocessi n. 4 Proroga D) Contratti pubblici | Attivita'
primario istituzionali contratto in (generale) trasversal
e
scadenza
Processo Tutte le funzioni | ¢ i i macroprocessi n. 5 Conferimento ARG - A) Attivita'
primario istituzionali di incarichi di Acquisizione e trasversal
) gestione del e
collaborazione, personale
studio e ricerca (generale)
nonche' di
consulenza a
soggetti estranei
all'amministrazione
Processo Tutte le funzioni Tutti i macroprocessi n. 6 Accesso art. 22 | O) Accesso e Attivita'
primario istituzionali e segg. della L Trasparenza trasversal
241/90' ' (specifica) e
Processo Tutte le funzioni | 1 i macroprocessi n. 7 Accesso art. O) Accesso e Attivita'
primario istituzionali 43. co. 2 del Trasparenza trasversal
T (specifica) e




T.U.E.L. da parte
dei consiglieri

Processo Tutte le funzioni | ¢ i macroprocessi n. 8 Accesso civico | O) Accesso e Attivita'
primario istituzionali semplice Trasparenza trasversal
i (specifica) e
concernente dati,
documenti e
informazioni
soggetti a
pubblicazione
obbligatoria ai sensi
del D.Lgs. 33/2013
Processo Tutte le funzioni | 1 i m acroprocessi n. 9 Accesso civico | O) Accesso e Attivita'
primario istituzionali generalizzato Trasparenza trasversal
i (specifica) e
concernente dati e
documenti ulteriori
a quelli soggetti a
pubblicazione
obbligatoria ai sensi
del D.Lgs. 33/2013
Processo Tutte le funzioni | ¢ i macroprocessi n. 10 Accesso O) Accesso e Attivita'
primario istituzionali civico generalizzato Trasparenza trasversal
: (specifica) e
concernente dati e
documenti ulteriori
a quelli soggetti a
pubblicazione
obbligatoria ai sensi
del D.Lgs. 33/2013
Processo Tutte le funzioni | + i macroprocessi n. 11 Segnalazioni | P) Gestione datie | Attivita’
primario istituzionali di illecito informazioni, e trasversal
tutela della privacy | e
(specifica)
Processo Tutte !e funzioni Tutti i macroprocessi n. 12 H) Affari_ legali e Attivita'
primario istituzionali Segnalazione- contenzioso trasversal
(generale) e
Esposto
Processo Tutte le funzioni Tutti i macroprocessi n. 13 Piani formativi | P) Gestione dati e Attivita'
primario istituzionali e corsi di informazioni, e trasversal
) tutela della privacy | e
formazione (specifica)
Processo Tutte le funzioni | ¢ i macroprocessi n. 14 Nomina D) Contratti pubblici | Attivita'
primario istituzionali Responsabile (generale) trasversal
Unico del €
Procedimento
(RUP)
Processo Tutte !e fur_12ioni Tutti i macroprocessi n. 15 Formazione E) In_carichi e Attivita'
primario istituzionali Albo dei nomine (generale) | trasversal
e

professionisti




esterni

Processo Tutte le funzioni Tutti i macroprocessi n. 16 Front office: P) Gestione dati e Attivita'
primario istituzionali Informazioni e informazioni, e trasversal
R tutela della privacy | e
comunicazioni (Speciﬁca)
Processo Tutte le funzioni Tutti i macroprocessi n. 17 Affidamento D) Contratti pubblici | Attivita'
primario istituzionali appalto di servizi e (generale) trasversal
. . e
forniture di importo
superiore alle
soglie di cui all'art.
14, D.Lgs. 36/2023
attraverso il
sistema della
procedura aperta
Processo di | Servizi Sanihd eturtamal n. 18 Liquidazione F) Gestione delle Attivita'
supporto istituzionali, generali e di gesti()’ne' fatture entrate, delle spese | trasversal
generali e di CEsla D cenrE e ' e del patrimonio e
gestione finanziaria,
programmazione e
provveditorato
Processo Servizi Saniid feturdtarell n. 19 Redazione P) Gestione dati e Attivita'
primario istituzionali, generali e di gestic;ne' delibera/determina informazioni, e trasversal
generali e di Anagrafe, stato civile 'e tutela della privacy | e
gestione servizio e’lettorale (specifica)
Processo Servizi S et n. 20 Consegna F) Gestione delle Attivita'
primario istituzionali, generali e di gestidne' arredi e entrate, delle spese | trasversal
genfrall e di Gestione economica, attrezzature Uffici e del patrimonio e
gestione finanziaria,
programmazione e
provveditorato
Processo Servizi S fepturdarsll n. 21 Consegna F) Gestione delle Attivita'
primario istituzionali, generali e di gestic;ne' arredi e entrate, delle spese | trasversal
genfrall e di Gestione economica, attrezzature scuole e del patrimonio e
gestione finanziaria,
programmazione e
provveditorato
Processo Servizi S fepturdarsll n. 22 Consegne G) Controlli, Attivita'
primario istituzionali, generali e di gestio,ne' materiali verifiche, ispezioni trasversal
generali e di . ) e sanzioni e
gestione finanziaria,
programmazione e
provveditorato
Processo Servizi S Etutarall n. 23 Servizi di D) Contratti pubblici | Attivita'
primario istituzionali, generali e di gestio,ne' pulizia uffici (generale) trasversal
gentgrall edi Gestione economica, €
gestione finanziaria,
programmazione e
provveditorato
Processo Tutte le funzioni | 1 i macroprocessi n. 24 Awio D) Contratti pubblici | Attivita'
primario istituzionali indagine di mercato (generale) trasversal
e

per manifestazione




di interesse
attraverso centrale
unica di
committenza (CUC)

Prri(?:ersizso iTE[Ji;tez:e rl]‘u:?zmnl Tutti i macroprocessi n. 24 Accesso 'I(?r) Accssrs]; e ﬁttn(/ltar |
primario stituziona civico semplice asparenza asversa
i (specifica) e
concernente dati,
documenti e
informazioni
soggetti a
pubblicazione
obbligatoria ai sensi
del D.Lgs. 33/2013
UFFICIO: Sportello Unico per le Attivita' Produttive
Descrizione UFFICIO:
Lo Sportello €' la struttura organizzativa attraverso la quale il Comune si rapporta con le imprese del proprio
territorio e alla quale puo' rivolgersi ogni imprenditore per avviare, gestire e concludere pratiche legate alle attivita'
produttive, garantendo un rapporto rapido ed efficace tra imprese e pubblica amministrazione in un'ottica di
semplificazione burocratica.
Responsabile UFFICIO:
Ing Magrini Paolo
IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO AT Gl ST UifierD
supporto/pro istituzionali
cessi primari
Processo Swluppq Sviluppo economico e | N. 1 Segnalazione G) _C_ontro_lll, o Spprtello
primario economico e competitivita' certificata di inizio verifiche, ispezioni | Unico per
competitivita' C S . e sanzioni le Attivita'
ommercio -rett | ativita' (SCIA) per Produttive
distributive - tutela dei attivita' ricettive
consumatori )
complementari:
attivita' agrituristica-
Bed and Breakfast,
affittacamere
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | N- 2 Segnalazione | ARG-B) Sportello
primario economico e competitivita' certificata di inizio Provvedimenti Unico per
competitivita' A o . ampliativi della le Attivita'
P gg{ngquiir\%o -t[;:gla dei attivita’ (SCIA) sfefa giuridica Produttive
consumatori senza effetio
economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Sviluppo n. 3 Segnalazione | G) Controlli, Sportello

Sviluppo economico e




primario economico e competitivita': certificata di inizio verifiche, ispezioni Unico per
competitivita' Commercio - reti . e sanzioni le Attivita'
S . attivita' (SCIA) per .
distributive - tutela dei | . (_ ,) .p . Produttive
consumatori I'esercizio attivita' di
lavanderia
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | n- 4 Commercio 'SRG ) 3) y ﬁpprtello
primario economico e, competitivita': itinerante su aree rovvedimenti nico Pef
competitivita ; ; : ampliativi della le Attivita
Commercio - reti pubbliche - —— .
i g . sfera giuridica Produttive
distributive - tutela dei Autorizzazione Hott
consumatori senza ettetio
economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | N- 5 Segnalazione 'SRG - 3) i Spprtello
primario economico e, competitivita': certificata di inizio rovvedimenti nico Pef
competitivita C 3 3 . ampliativi della le Attivita
ommercio - reti attivita' (SC'A) .- .
e o o] g sfera giuridica Produttive
distributive - tutela dei commercio Hott
consumatori i senza efietto
all'ingrosso nel economico diretto
settore alimentare | €d immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | n- 6 Segnalazione QRG - 3) i 3p(_)rtello
primario economico e, competitivita': certificata di inizio rovvediment nico pef
competitivita C 3 3 o ampliativi della le Attivita
ommercio - reti attivita' (SCIA) per I .
S g sfera giuridica Produttive
distributive - tutela dei esercizi di nza effett
consumatori ) senza efietio
commercio al economico diretto
dettaglio - media ed immediato (es.
struttura di vendita autorizzazioni &
T concessioni, etc.)
con superficie fino
amg. 1.500
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | N- 7 Segnalazione 'SRG ) 3) i 3pprtello
primario economico e, competitivita': certificata di inizio rovvediment nico pef
competitivita c ; ; . ampliativi della le Attivita
ommercio - reti attivita' (SC|A) .. .
S g sfera giuridica Produttive
distributive - tutela dei vendita al dettaglio Hott
consumatori o senza efietto
a domicilio economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | N- 8 Segnalazione 'FA)‘RG - 3) i 3pprtello
primario economico e, competitivita': certificata di inizio rovvediment nico pef
competitivita C 3 3 . ampliativi della le Attivita
ommercio - reti attivita (SC|A) .y .
R g sfera giuridica Produttive
distributive - tutela dei vendita diretta da Hott
consumatori i _ | Senza efietio
parte dei produttori | economico diretto
agricoli ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | N 9 Segnalazione ’SRG ) 3) i LSJpprteIIo
primario economico e, competitivita': certificata di inizio rovvediment nico per
competitivita T — . _ ampliativi della le Attivita
attivita’ (SCIA): sfera giuridica Produttive

distributive - tutela dei
consumatori

commercio di
prodotti agricoli e
zootecnici,

senza effetto
economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e




mangimi, prodotti di
origine minerale e
chimico industriali
destinati
all'alimentazione
animale

concessioni, etc.)

Processo Sviluppo Sviluppo economico e | N- 10 Segnalazione | ARG-B) Sportello
primario economico e, competitivita': certificata di inizio Provye@menu Unlcq pef
competitivita 3 3 . ampliativi della le Attivita
Commercio - reti attivita' (SCIA): —_— :
Tl - (i def _ sfera giuridica Produttive
. commercio
consumatori ) . senza effetto
elettronico, vendita | €conomico diretto
per corrispondenza, | €d immediato (es.
televisione autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Sviluppo_ Sviluppo economico e | N- 11 Segnalazione ARG - B_) _ Sp_ortello
primario economico e, competitivita': certificata di inizio Provye(_jlmentl Unlco_ pef
competitivita 3 3 . ampliativi della le Attivita
Commercio - reti attivita' (SCIA): — .
S hesutive - (el dkE o d sfera giuridica Produttive
. esercizio di
consumatori . ) | senza effetto
somministrazione di | economico diretto
alimenti e bevande | €d immediato (es.
- huova apertura autorizzazioni e
P concessioni, etc.)
Processo Sviluppq Sviluppo economico e | N. 12 Segnalazione ARG - B_) _ Sp(_)rtello
primario economico e, competitivita': certificata di inizio Provye@menﬂ Umcq Pef
competitivita ; ; . ampliativi della le Attivita
Commercio - reti attivita' (SCIA): —— .
Teilaiive - (el o o di sfera giuridica Produttive
. esercizio di
consumatori . ) | senza effetto.
somministrazione di | economico diretto
alimenti e bevande | €d immediato (es.
- trasferimento autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | N- 13 Segnalazione | ARG-B) Sportello
primario economico e, competitivita': certificata di inizio Provye@menﬂ Unlcq pef
competitivita ; ; . ampliativi della le Attivita
Commercio - reti attivita' (SCIA): L .
TFeilauife - (el daf oA sfera giuridica Produttive
. esercizio di senza effetto
consumatori . ) ) . :
somministrazione di | economico diretto
alimenti e bevande | €d immediato (es.
- subinaresso autorizzazioni e
9 concessioni, etc.)
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | N- 14 Segnalazione | ARG-B) Sportello
primario economico e, competitivita': certificata di inizio Provye@menﬂ Unico per
competitivita : : - ampliativi della le Attivita
Commercio - reti attivita' (SCIA): L ;
ahabuve - el el o d sfera giuridica Produttive
. esercizio di
consumatori . ) senza effetio
somministrazione economico diretto
temporanea di ed immediato (es.
alimenti e bevande autorizzazioni &
. ) i concessioni, etc.)
in occasione di
manifestazioni
Processo Sviluppq Sviluppo economico e | N. 15 Segnalazione ARG - B_) _ Spprtello
primario economico e, competitivita': certificata di inizio Provyeqhmenn Umcq pef
competitivita T — ampliativi della le Attivita

attivita' (SCIA):




distributive - tutela dei ini i i | sfera giuridica Produttive
. somministrazione di
consumatori alimenti e bevande | S€nZa effetto_
‘ . economico diretto
nell'ambito di altre ed immediato (es.
attivita’ quali sale autorizzazioni e
giochi, sale concessioni, etc.)
scommesse
autorizzate ai sensi
del TULPS (Testo
unico leggi di
pubblica sicurezza)
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | n- 16 Segnalazione 'SRG ) 3) y ﬁpprtello
primario economico e, competitivita': certificata di inizio rovvedimentl nico Pef
competitivita ; ; . ampliativi della le Attivita
Commercio - reti attivita' (SCIA): L .
i g . ’ sfera giuridica Produttive
distributive - tutela dei esercizio di Hott
consumatori . i _ | Senza efietio
somministrazione in | €conomico diretto
circolo privato ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | N 17 Segnalazione 'SRG ) 3) i ﬁpprtello
primario economico e, competitivita': certificata di inizio rovvedimenti nico pef
competitivita 3 3 . ampliativi della le Attivita
Commercio - reti attivita' (SCIA): L :
S g : sfera giuridica Produttive
distributive - tutela dei somministrazione di Hott
consumatori _ _ senza etietio
alimenti e bevande | economico diretto
nellambito di altre | €d immediato (es.
attivita' quali sale autorizzazioni &
q : concessioni, etc.)
da ballo, locali
notturni,
stabilimenti
balneari, impianti
sportivi
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | N- 18 Segnalazione ';‘RG - 3) i 3p9rtello
primario economico e competitivita': certificata di inizio rovvedimenti nico per
competitivita ; ; . ampliativi della le Attivita
Commercio - reti attivita' (SCIA): L .
S g ' sfera giuridica Produttive
distributive - tutela dei -
. variazione della senza effetto
consumatori . ) . .
superficie degli economico diretto
esercizi pubblici di | ©d immediato (es.
somministrazione autorizzazioni &
. . concessioni, etc.)
alimenti e bevande
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | N- 19 Segnalazione ’SRG ) 3) i 3'09“8”0
primario economico e, competitivita': certificata di inizio rovvediment nico Pef
competitivita T — . ampliativi della le Attivita
attivita’ (SCIA) sfera giuridica Produttive

distributive - tutela dei
consumatori

attivita' artigianali in
genere, compresi i
laboratori di
produzione, di
trasformazione e/o
confezionamento
con/senza attivita'
di vendita diretta al

senza effetto
economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)




consumatore finale

Pr.oces'so Swluppq Sviluppo economico e | M- 20 Segnalazione G) .?.OEUO.”I' o 3pprtello
primario economico e, competitivita: certificata di inizio Verche, i1speziont nico Pef
competitivita C 3 ti L e sanzioni le Attivita
OMMErCio = rel attivita' (SCIA) per -
distributive - tutela dei | oorcizio attivita: Produttive
consumatori o
ricettive
complementari:
strutture ricettive
all'aria aperta -
campeggi
Processo Swluppo_ Sviluppo economico e | N- 21 Segnalazione G) ?orr:trollh, o LSJp_orteIIo
primario economico e, competitivita'”: certificata di inizio Veriche, ISpeziont nico pef
competitivita C 3 3 L e sanzioni le Attivita
ommercio - reti attivita' (SCIA) per -
S g Produttive
distributive - tutela dei lesercizio attivita'
consumatori .
ricettive
complementari:
case vacanze
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | N. 22 Segnalazione QRG - 3) i 3p(_)rtello
primario economico e, competitivita': certificata di inizio rovvediment nico Pef
competitivita C 3 3 . ampliativi della le Attivita
ommercio - reti attivita' (SCIA) per L .
S g sfera giuridica Produttive
distributive - tutela dei t - R
. esercizio attivita' di | senza effetto
consumatori o . .
giochi leciti e economico diretto
videogiochi ed im'medi'ato. (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Swluppq Sviluppo economico e | N. 23 Segnalazione G) %‘,_o;:trollll, o ﬁpprtello
primario economico e, competitivita': certificata di inizio veritiche, 1speziont nico pef
competitivita c : . .. e sanzioni le Attivita
ommercio - reti attivita' (SCIA) per ;
distributive - tutela dei | ocorcizio attivita’ di Produttive
consumatori i
Acconciatore,
Estetista,
Esecuzione
tatuaggi e piercing
Processo Swluppq Sviluppo economico e | N- 24 Segnalazione G) .(%‘,_ogtrollh, o 3pprte|lo
primario economico e, competitivita': certificata di inizio Veriche, ISpeziont nico pef
competitivita c ; ; . e sanzioni le Attivita
-Ommercio - reti | attivita' (SCIA) per Produttive
distributive - tutela dei ascensori
consumatori
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | N. 25 Segnalazione 'SRG ) 5’) i LSJpprteIIo
primario economico e, competitivita': certificata di inizio rovvediment nico per
competitivita C ; : - ampliativi della le Attivita
ommercio - reti attivita' (SC|A) sfera qiuridi .
Ao e g giuridica Produttive
distributive - tutela dei stabilimenti Hott
consumatori , . senza etietio
industriali economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | N- 26 Commercio é‘RG ) 3) i 3'09”8”0
primario economico e, competitivita': su aree pubbliche rovvediment nico pef
competitivita ampliativi della le Attivita

Commercio - reti

con posteggio in




distributive - tutela dei | mercati - sfera giuridica Produttive
consumatori Autorizzazione senza effetto_
economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | N. 27 Trasferimento 'SRG - 3) i Spprtello
primario economico e, competitivita': di residenza di rovvediment nico Pef
competitivita c 3 3 i ) ampliativi della le Attivita
ommercio - reti titolare in .. .
S g sfera giuridica Produttive
distributive - tutela dei ; ;
. autorizzazione per senza effetto
consumatori . ) . .
l'attivita' di economico diretto
commercio al ed immediato (es.
dettaglio su aree autorizzazioni e
9 ) concessioni, etc.)
pubbliche in forma
itinerante e
richiesta nuova -
Autorizzazione
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | N 28 Esercizi QRG ) 3) i 3p(_)rtello
primario economico e, competitivita'”: pubblici: apertura e rovvediment nico pef
competitivita c ; ; ) ) ampliativi della le Attivita
ommercio - reti trasferimento di —— ;
S : sfera giuridica Produttive
distributive - tutela dei pubblico esercizio Hott
consumatori : senza etietio
in zona sottoposta economico diretto
a tutela - ed immediato (es.
Autorizzazione autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | N. 29 Distributori di 'SRG ) 3) i ﬁpprtello
primario economico & competitivita': carburanti - rovveciment nico per
competitivita C ; ; ) ) ampliativi della le Attivita
ommercio-reti - | Autorizzazione sfera giuridica Produttive
distributive - tutela dei Hott
consumatori senza etietio
economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | N- 30 Commercio 'SRG ) 3) i 3pprtello
primario economico e, competitivita': itinerante su aree rovvediment nico pef
competitivita C 3 3 i ampliativi della le Attivita
ommercio - reti pubb“che e su .y .
S g sfera giuridica Produttive
distributive - tutela dei posteggio - fott
consumatori ) senza etetio
subingresso - economico diretto
Autorizzazione ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | N-31 ';‘RG ) 3) i 3pprtello
primario economico e, competitivita': Manifestazioni rovvediment nico pef
competitivita c ; ; o ) ampliativi della le Attivita
ommercio - reti fieristiche-Fiere - sfera aiuridi -
I ; giuridica Produttive
distributive - tutela dei Autorizzazione Hott
consumatori senza etietio
economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | N 32 Noleggio di 'SRG ) 3) i LSJpprteIIo
primario economico e, competitivita': veicoli con rovvedimenti nico per
competitivita T — ampliativi della le Attivita
conducente - sfera giuridica Produttive

distributive - tutela dei

senza effetto




consumatori

Autorizzazione

economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e

concessioni, etc.)

Processo Sviluppo Sviluppo economico e | n- 33 Noleggio di 'SRG - 5’) i LSJp_orteIIo
primario economico e, competitivita: veicoli senza rovvediment nico pef
competitivita 3 3 ampliativi della le Attivita
Commercio - reti conducente - —_— .
A 8 sfera giuridica Produttive
distributive - tutela dei Autorizzazione Hott
consumatori senza etietio
economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | N. 34 Pubblica 'SRG - 3) i Spprtello
primario economico e, competitivita': sicurezza: falo' rovvediment nico Pef
competitivita c 3 3 . ampliativi della le Attivita
ommercio - reti tradizionale - .. .
i g . sfera giuridica Produttive
distributive - tutela dei Autorizzazione Hott
consumatori senza efietio
economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | N- 35 Pubblica QRG ) 3) i ﬁpprtello
primario economico e, competitivita': sicurezza: fuochi rovvediment nico pef
competitivita 3 3 o ampliativi della le Attivita
Commercio - reti d'artificio - L :
S g sfera giuridica Produttive
distributive - tutela dei Autorizzazione Hott
consumatori senza efietio
economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | n- 36 Pubblica QRG - 3) i 3p(_)rtello
primario economico e, competitivita'”: sicurezza: istruttore rovvedimenti nico pef
competitivita c 3 3 i . ampliativi della le Attivita
ommercio-reti - | /direttore ditiroa | gfera giuridica Produttive
distributive - tutela dei segno - Hott
consumatori i ) senza etietio
Autorizzazione economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | N. 37 Pubblica 'SRG - 3) i 3pprte|lo
primario economico e, competitivita': sicurezza: Lotteria, rovvedimenti nico pef
competitivita c ; ; * | ampliativi della le Attivita
ommercio - reti tombola e pesca di .. .
e ; sfera giuridica Produttive
distributive - tutela dei beneficenza - Hott
consumatori ) ) senza efietio
Autorizzazione economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | N- 38 Pubblica 'SRG ) 5’) i LSJpprteIIo
primario economico e, competitivita': sicurezza: rovvediment nico pef
competitivita C g 3 o . ampliativi della le Attivita
ommercio - reti ospitalita’ stranieri - | fara giuridi -
Ao e g giuridica Produttive
distributive - tutela dei Autorizzazione Hott
consumatori senza etietio
economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | n- 39 Pubblica é‘RG - 3) i 3'09“8”0
primario economico e, competitivita': sicurezza: palestre rovvediment nico pef
competitivita ; ; ampliativi della le Attivita
Commercio - reti L .
sfera giuridica Produttive




distributive - tutela dei
consumatori

- Autorizzazione

senza effetto
economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)

Processo Sviluppo Sviluppo economico e | n- 40 Pubblica 'SRG - 5’) i LSJp_orteIIo
primario economico e, competitivita: sicurezza: rimessa rovvediment nico pef
competitivita ; ; . ampliativi della le Attivita
Commercio - reti veicoli - —— .
S g sfera giuridica Produttive
distributive - tutela dei Autorizzazione Hott
consumatori senza etietio
economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | n- 41 Rivendite di 'SRG ) 3) i Spprtello
primario economico e, competitivita': guotidiani e rovvedimenti nico Pef
competitivita . . . ampliativi della le Attivita
Commercio - reti periodici - L .
i . sfera giuridica Produttive
distributive - tutela dei Autorizzazione Hott
consumatori senza etetio
economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | N- 42 Attivita’ QRG ) 3) i 3p(_)rtello
primario economico e, competitivita': funebre - rovvedimenti nico pef
competitivita C 3 3 i . ampliativi della le Attivita
ommercio -retl | Autorizzazione sfera giuridica Produttive
distributive - tutela dei fott
consumatori senza etetio
economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo .S?.:V'Z.' i Servizi istituzionali, n. 43 Servizio di G) $Orl’]ltr0_||l, o 3p(_)rtello
primario ISt u2|0|_na|& generali e di gestione: | parafarmacia Veritiche, 1speziont | n;? Ptef
generall € di Altri servizi generali € sanzioni € Altivita
gestione Produttive
UFFICIO: Elettorale
Responsabile UFFICIO:
Dott.ssa Turco Grazia
IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO AL Gl T Uit
supporto/pro istituzionali
cessi primari
Processo S(;:le . Servizi istituzionali, n. 1 Elettorale: G) $orr:trollll, | Elettorale
primario IS lnuzrlolina Idi generali e di gestione: | rilascio tessera ver |r(]:Zie;1:speZ|on|
ge tei ?1 € Anagrafe, stato civile e | glettorale € sanzio
gestione servizio elettorale
Processo -S?:VIZ-I . Servizi istituzionali, n. 2 Leva: G) $orr:trollll, | Elettorale
primario Isttuzionall, generali e di gestione: | Variazioni liste di veriliche, Ispezioni
generali e di e sanzioni

gestione

Anagrafe, stato civile e




servizio elettorale

leva
Processo .Sﬁwz.l . Servizi istituzionali, n. 3 Elettorale: G) .?.OEUO.”I' o Elettorale
primario Igselnl;zzrfling Idi generali e di gestione: | iscrizione nell'albo \éesr;':zigh:Spez'om
gestione Anagrgfe, stato civile e | degli scrutatori
servizio elettorale
Processo .Sf{v'z.' ; Servizi istituzionali, n. 4 Leva: Certificati | G) %"o;:tro.lll, o Elettorale
primario isti u2|o|'na|d. generali e di gestione: | di leva verifiche, ispezioni
genﬁral ed Anagrafe, stato civile e € sanzion
gestione servizio elettorale
processo | Semvizl Servizi istituzionali, n. 5 Elettorale: e) Controll, | Flettorale
primart Igelnlcjazrgli o Idi generali e di gestione: | revisione \éSIa.:']ZiOI,’]: pezioni
gestione Anagrafe, stato civile e | semestrale liste
servizio elettorale elettorali
Processo _Sia{wz_l . Servizi istituzionali, n. 6 Elettorale: G) $orr:tro_ll|, | Elettorale
primario Igselnl:azrflin: Idi generali e di gestione: | revisione dinamica \e/esr;:Zig,n:spezmm
gestione Anagrafe, stato civile e | jiste elettorali
servizio elettorale
Processo S(EIVI;I . Servizi istituzionali, n. 7 Elettorale: G) ?orr:tro_lll, o Elettorale
primario Igselnl(Jezrflin: Icii generali e di gestione: | aggiornamento \e/esr;:::Zigh:spezmnl
gestione Anagrgfe, stato civile e | Alpo scrutatori
servizio elettorale
Processo S?[VIZ.I . Servizi istituzionali, n. 8 Elettorale: G) $o;}1tro_lll, | Elettorale
primario Igselnl(Jezrflin: Icii generali e di gestione: | iscrizione nell'albo \e/esr;:::Zigh:SpeZIonl
gestione Anagrafe, stato civile € | dej Presidenti di
servizio elettorale seggio
Processo .S(;,‘{VIZ.I . Servizi istituzionali, n. 9 Elettorale: G) .(%‘,_ogtrollll, | Elettorale
primario ge'nlézrg’"ng Idi generali e di gestione: | aggiornamento \e/esrglncZig,n:spezmnl
gestione Anagrafe, stato civile € | Albo Presidenti di
servizio elettorale seggio
Processo _S?:VI;I . Servizi istituzionali, n. 10 Elettorale: G) %:_orr:tro_lh, o Elettorale
primario Iselnl:azr;)ln: Id generali e di gestione: | iscrizione nell'albo \e/esr!alr? _g,n!spezmm
e d Anagrafe, stato civile € | dei Giudici Popolari zlon
gest servizio elettorale
Processo _S?:VI;I . Servizi istituzionali, n. 11 Elettorale: G) %:_orr:tro_lll, o Elettorale
primario ISt u2|o|_nag_ generali e di gestione: | aggiornamento Veriche, ISpeziont
generall  di Anagrafe, stato civile e | Albo Giudici € sanzioni
gestione servizio elettorale 0 e
Popolari
Processo S(;:le . Servizi istituzionali, n. 12 Elettorale: G) $orr:trollll, | Elettorale
primario is |nuzr|o"na|di generali e di gestione: | supporto Veri L(]:Zie;]:spezmm
general € Anagrafe, stato civile € | commissioni € sanzio
gestione servizio elettorale
elettorali
Processo -S?:VIZ-I . Servizi istituzionali, n. 13 Elettorale: G) $orr:trollll, | Elettorale
primario Igselnuezrfling Idi generali e di gestione: | autorizzazione al \éesrglr(]:Zig;]:spezmm
gestione Anagrafe, stato civile € | yoto fuori sezione
servizio elettorale




Processo Sgrvi;i . Servizi istituzionali, n. 14 Elettorale: G) .C_ontrollli, o Elettorale
primario |st|tu2|0_nal|,_ generali e di gestione: | voto assistito Ve“f'Ch.e’ ISpezioni

99”?“’]‘" edi Anagrafe, stato civile e € sanzioni

gestione servizio elettorale
Processo Servizi Servizi istituzionali, n. 15 Elettorale: G) Controlli, | Elettorale
primario |st|tu2|o'nal|,. generali e di gestione: | voto domiciliare verlflche, ISpezioni

gengrall edi Anagrafe, stato civile e € sanzioni

gestione servizio elettorale

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI CORRUZIONE. Si
ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo’, anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso, da parte dei soggetti a cui €'
affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad un malfunzionamento
dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del RISK MANAGEMENT, e che
viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, e' finalizzata all'accertamento della presenza o meno
del rischio. Se 'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con
riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO
del rischio mediante applicazione di adeguate misure di prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come
delineato dall'ANAC.




