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N. AREA PROCESSO 

ACQUISIZIONE E GESTIONE DEL PERSONALE 

1 A Adozione atti generali e di programmazione 

2 A Assunzione di personale 

3 A Contrattazione decentrata 

4 A Gestione del personale  

CONTRATTI PUBBLICI 

5.1 B 
Programmazione: redazione programma biennale degli acquisti di beni e servizi e relativi 
aggiornamenti annuali  

5.2 B 
Programmazione: redazione programma triennale dei lavori pubblici e relativi aggiornamenti 
annuali 

6.1 B Progettazione gara: individuazione dello strumento/istituto per l’affidamento 

6.2 B Progettazione gara: individuazione degli elementi essenziali del contratto 

6.3 B Progettazione gara: scelta procedura di affidamento e requisiti di partecipazione  

6.4 B Progettazione gara: scelta criterio di aggiudicazione 

7.1 B Selezione del contraente: pubblicazione avvisi, bandi e disciplinare di gara 

7.2 B Selezione del contraente: affidamento diretto (art. 1, comma 2, lettera a) legge 120/2020) 

7.3 B Selezione del contraente: selezione operatori economici con procedura negoziata (art. 1, comma 2, 

lettera b) legge 120/2020) 

7.4 B 
Selezione del contraente: annullamento gara, revoca del bando ovvero mancata adozione del 
provvedimento di aggiudicazione definitiva 

8 B 
Verifica dell’aggiudicazione e stipula del contratto: verifica dei requisiti ai fini della stipula del 
contratto 

9.1 B Esecuzione del contratto: autorizzazione al subappalto 

9.2 B Esecuzione del contratto: approvazione perizia suppletiva o di variante al contratto stipulato 

9.3 B Esecuzione del contratto: verifiche in corso di esecuzione e pagamenti in acconto 

10.1 B 
Rendicontazione del contratto: verifica corretta esecuzione contratto lavori e certificato di  
collaudo 

10.2 B Rendicontazione del contratto: contabilizzazione dei lavori 

10.3 B Rendicontazione del contratto: verifica conformità contratto forniture e servizi 

PROCESSI FINALIZZATI ALL’ADOZIONE DI PROVVEDIMENTI AMPLIATIVI DELLA SFERA GIURIDICA DEI 
DESTINATARI PRIVI DI EFFETTO ECONOMICO DIRETTO ED IMMEDIATO PER IL DESTINATARIO 

11.1 C 
Vincolati nell’an e a contenuto vincolato: autorizzazione in materia di somministrazione di 
alimenti e bevande e di commercio su aree pubbliche  

11.2 C Vincolati nell’an e a contenuto vincolato: autorizzazione per trattenimenti pubblici 

11.3 C 
Vincolati nell’an e a contenuto vincolato: autorizzazione collocazione cartelli, insegne ed altri 
mezzi pubblicitari 

12 C A contenuto discrezionale: concessione spazi pubblici per eventi promozionali/culturali 

PROCESSI FINALIZZATI ALL’ADOZIONE DI PROVVEDIMENTI AMPLIATIVI DELLA SFERA GIURIDICA DEI 
DESTINATARI CON EFFETTO ECONOMICO DIRETTO ED IMMEDIATO PER IL DESTINATARIO 

13 D 
Vincolati nell’an e a contenuto vincolato: rilascio contrassegno per la circolazione e la sosta dei 
veicoli a servizio delle persone invalide con capacità di deambulazione sensibilmente ridotta 

14.1 D Discrezionali nell’an: concessione di benefici economici a persone fisiche 

14.2 D 
Discrezionali nell’an: concessione di benefici economici o altre utilità ad enti ed associazioni per 
finalità sociali e culturali 

GESTIONE DELLE ENTRATE, DELLE SPESE E DEL PATRIMONIO 

15.1 E Gestione entrate: accertamento entrate tributarie  

15.2 E Gestione entrate: accertamento entrate extratributarie e patrimoniali 

15.3 E Gestione entrate: riscossione ordinaria 

15.4 E Gestione entrate: riscossione coattiva 

15.5 E Gestione entrate: rimborsi e sgravi tributi 
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16.1 E Gestione spese: assunzione impegni di spesa 

16.2 E Gestione spese: liquidazioni 

16.3 E Gestione spese: pagamenti 

17.1 E Alienazioni patrimonio immobiliare disponibile 

17.2 E Gestione patrimonio: concessione/locazione  

CONTROLLI, VERIFICHE, ISPEZIONI E SANZIONI 

18.1 F Controlli, vigilanza, ispezioni, sopralluoghi: SCIA edilizia 

18.2 F Controlli, vigilanza, ispezioni, sopralluoghi: SCIA attività produttive 

18.3 F Controlli, vigilanza, ispezioni, sopralluoghi: materia tributaria, commerciale ed edilizia 

18.4 F Controlli, vigilanza, ispezioni, sopralluoghi: uso del territorio 

19.1 F Sanzioni: infrazioni a leggi nazionali e regionali e a regolamenti 

19.2 F Sanzioni: gestione atti di accertamento delle violazioni 

INCARICHI E NOMINE 

20 G Incarichi: affidamento incarichi di collaborazione e consulenza 

21 G Nomine: nomina rappresentanti presso enti esterni 

AFFARI LEGALI E CONTENZIOSO 

22 H 
Gestione incarichi esterni: affidamento incarichi di difesa esterni e liquidazione compenso 
professionale  

23 H Gestione contenzioso: pagamento spese legali 

PIANIFICAZIONE URBANISTICA 

24.1 I Pianificazione urbanistica: affidamento incarico 

24.2 I Pianificazione urbanistica: redazione del piano 

24.3 I Pianificazione urbanistica: adozione, pubblicazione del piano e raccolta delle osservazioni  

24.4 I Pianificazione urbanistica: approvazione del piano 

25.1 I Rilascio certificato di destinazione urbanistica 

25.2 I Rilascio titoli abilitativi edilizi 

25.3 I Rilascio titoli abilitativi edilizi: richiesta di integrazioni documentali 

25.4 I Rilascio titoli abilitativi edilizi: calcolo contributo di costruzione 

SERVIZI DEMOGRAFICI 

26 M Iscrizione anagrafica  

27 M Cancellazione anagrafica  

28 M Rilascio carta di identità elettronica 

29 M Censimento e rilevazioni varie 

30 M Rilascio certificazioni 

31 M Denunce di nascita e di morte 

32 M Pubblicazioni matrimonio 

33 M Celebrazioni matrimoni 

34 M Ricevimento giuramento di cittadinanza  

35 M Riconoscimento della cittadinanza italiana “iure sanguinis” 

36 M Trascrizione atti dall’estero 

37 M Cambiamento nome e cognome 

38 M Separazioni e divorzi 

39 M Concessioni cimiteriali 

40 M Estumulazioni e esumazioni ordinarie e straordinarie 

41 M Tenuta e revisione delle liste elettorali  

42 M Organizzazione e gestione della consultazione elettorale  

43 M Tenuta dei Registri di leva 
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AFFARI ISTITUZIONALI 

44 N Gestione del protocollo 

45 N Funzionamento organi collegiali 

46 N Gestione atti: deliberazioni, determinazioni, ordinanze, decreti 

47 N Accesso agli atti 

 
 


