
             

COMUNE DI VARANO DE’ MELEGARI 
Medaglia di Bronzo al V.M. 
Provincia di Parma 
  

FUNZIONIGRAMMA 

SETTORI UFFICI PRINCIPALI ATTIVITA’ 

AMMINIS

TRATIVO 

Segreteria/
Protocollo 

 
Anagrafe/St

ato 
civile/eletto

rale 
 

Scuole e 
sociale 

 Attività di segreteria generale: supporto alle riunioni  
di Giunta e Consiglio 

Gestione iter degli atti 
Contratti rogati dal Segretario comunale 
Servizio notifiche 
Protocollo generale 
Archivio corrente e di deposito 
Gestione Albo pretorio  
Pianificazione strategica a supporto degli organi istituzionali  
Gestione del sito web -Amministrazione trasparente 
anagrafe 
Stato civile 
Liste elettorali e consultazioni elettorali 
Gestione albo giudici popolari 
Servizi cimiteriali 
Gestione dei diritti provenienti dal servizio 
Promozione, programmazione e gestione attività culturali  
Gestione rapporti e contributi alle associazioni 
Promozione ed interventi nell’ambito del diritto allo studio e delle attività inerenti 
all’istruzione pubblica  
Organizzazione del servizio di trasporto scolastico e rapporti col gestore  
Gestione del servizio di mensa scolastica e rapporto con la società di gestione 
Asilo Nido privato: gestione convenzione  
Gestione contratti di servizi accreditati: cra e assistenza domiciliare 

Servizi e prestazioni a tutela dei minori, anziani e persone svantaggiate 

Promozione, tutela e sostegno responsabilità familiari 
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Misure di sostegno a favore dei cittadini con disabilità 

Interventi economici a sostegno del reddito familiare 

Percorsi di inclusione sociale per persone a rischio emarginazione 
 

ECONOMI

CO-

FINANZIA

RIO 

Finanziario 
e personale 

 
Tributi 

Programma occupazionale e relativa spesa 
Acquisizione risorse umane (è in capo al segretario) 
Sviluppo e incentivazione del personale 
Relazioni sindacali  
Gestione economica del personale dipendente e assimilati  
Gestione fiscale e previdenziale sulle retribuzioni e i compensi 
Coordinamento funzioni finanziarie e gestione strategica finanziaria 
Sistema dei bilanci 
Programmazione, rendicontazione e certificazioni 
Contabilità fiscale 
Gestione della spesa (solo copertura finanziaria) 
Gestione finanziamenti e investimenti (solo copertura finanziaria) 
Controllo di gestione 
Servizio economato di cassa  
Rapporti finanziari con Enti e Società partecipate 
Gestione integrale dei tributi: IMU, TASI, TARI  
Gestione contabile e controllo: addizionali, FSC, trasferimenti, e di tutti gli altri diritti ed 
introiti di competenza di altri servizi 
Attività di contrasto all'evasione e alla morosità e azioni di recupero delle entrate specifiche 
del servizio 
Attività di contrasto all'evasione e alla morosità e azioni di recupero delle entrate di altri servizi 

Supporto e consulenza alla redazione o redazione di regolamenti comunali  
Pubblicità: programmazione dei piani della pubblicità, autorizzazione, gestione e controllo 
della pubblicità (SOLO gestione finanziaria) 
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TECNICO 

Lavori 
pubblici e 

patrimonio 
 

Urbanistica
- Edilizia 
privata 

 
S.U.A.P. 

 

Progettazione e direzione di nuove opere e di manutenzione straordinaria del patrimonio 
immobiliare, infrastrutturale e demaniale esistente  
Procedure di esproprio 
Alienazioni e acquisizioni (proprietà, diritto di superficie) patrimonio immobiliare 
Assistenza tecnica alle attività di manutenzione ordinaria 
Programma triennale opere pubbliche 
Edilizia privata: autorizzazione, controllo e gestione degli oneri di urbanizzazione e 
costruzione (o similari) 
Pianificazione urbanistica generale 
Strumenti urbanistici attuativi e gestione delle opere di urbanizzazione (realizzazione e 
cessione) 
Gestione vincoli paesaggistico e idrogeologico  
Attività estrattive: rilascio autorizzazioni, pianificazione e controlli 
Programma triennale opere pubbliche 
Manutenzione e gestione ordinaria, conduzione del patrimonio immobiliare, infrastrutturale, 
demaniale e mobiliare esistente 
Programma biennale degli acquisti di beni e servizi 
Gare e contratti 
Manutenzione, gestione e assistenza sistema informativo e telefonico 

 

POLIZIA 

LOCALE 

ED 

ATTIVITA’ 

PRODUTT

IVE 

Polizia 
locale 

 
Commercio 

Sicurezza, ordine pubblico e commercio 

 

 


