
AREA 1 
AMMINISTRATIVA ED 

AFFARI GENERALI 

AREA 2 
SERVIZI SOCIALI, TURISTICO-CULTURALE e 

ANAGRAFE 

AREA 3 
ECONOMICO- FINANZIARIA 

E TRIBUTARIA 

AREA 4 
LAVORI PUBBLICI, POLIZIA MUNICIPALE , 

PROVVEDITORATO 

AREA 5 
URBANISTICA, PROGETTAZIONE, 

MANUTENZIONI, GESTIONE DELL’ENERGIA, 
EDILIZIA RESIDENZIALE e VERDE PUBBLICO 

 Segreteria
 Staff Segretario

 Diritti del Cittadino

 Notifiche e Pubblicazioni

 Organi istituzionali

 Protocollo e Corrispondenza

 Forniture e Servizi Ausiliari

 Registrazioni, Archiviazioni e 

Servizi informatici

 Programmazione negoziata e 

servizi intercomunali

  Contenziosi 

UFFICIO MESSO 

COMUNALE

 

 Commercio e Artigianato
 Commercio e artigianato

 Attività produttive

 Ufficio Sportelo Unico

 Suolo Pub, Fiere e Mercati

 

 Contratti e fitti attivi
 Contratti

 Gestione risorse umane
 Personale

 Organizzazione, Acquisizione e 
Sviluppo delle Risorse Umane

 Comunicazioni periodiche 
PERLA PA – disabili – scioperi 
Gestione consulenti -

 

 Trasparenza e controlli
 Trasparenza e prevenzione 

della corruzione

 Controllo successivo di 
regolarità amministrativa

 Valutazione del merito
 Programmazione e Servizi 

Intercomunali

 Servizi sociali 
 Servizio Sociale-Professionale 

 Sportello ASSISTENZA 

 Servizio civico comunale, 

graduatorie, visite mediche, 

liquidazioni 

 Piani di Zona 

 Ricoveri disabili mentali 

 SAD Disabili e Anziani 

 

 Servizio civile Nazionale 

 

- Casa di riposo 

 

- Piattaforma INPS assegni di 

maternità e assegni nucleo 
familiare 

 

 DEMOCRAZIA

PARTECIPATA 

 

 UFFICIO SGATE:

Ricezione, verifica e istruttoria 

relativa alle istanze dei cittadini, 

da valutare e trasmettere Agli 

Enti di competenza, per 

esenzione gas e luce; 

 Programmaz e Sviluppo
 Programmazione Negoziata e 

Servizi Intercomunali 

 Promozione dei diritti sociali 

 

 Servizi turistici culturali 
 Ufficio per lo sportello 

turistico 

 Ufficio Biblioteca 

 Programmazione Eventi ed 

Associazionismo culturali 

 Servizi finanz e ragioneria 
 Paghe 

 Supporto ufficio adempimenti 

fiscali e contributivi 

 Tenuta della contabilità 

dell’IVA 

 Gestione della spesa 

 Gestione Risorse 

 Gestione Mutui e 

indebitamento esterno 

 Gestione della cassa e del 

pareggio 

 Economato 

 Ufficio Provveditorato 

 

 Programmaz e Controlli 
 Bilanci e Rendiconti 

 Rendicontazione 

 Contabilità economica e 

supporto controllo di gestione 

 Controlli interni 

 

 Servizio Tributi 
 Ufficio tributi 

 

 

  

 Servizio Lavori Pubblici 
 Programmazione, 

pianificazione e Progettazione 

 Gare ed esecuzione lavori 

 Espropriazioni 

 Patrimonio Immobiliare 

 Illuminazione Pubblica 

 Toponomastica e Segnaletica 

 Protezione Civile 

 

 Servizio Raccolta Rifiuti 
 

 Contratti e fitti attivi 
 

 Viabilità e circolaz Stradale 
 Polizia Stradale e viabilità 

 Emergenze 

 

 Polizia Amministrativa 
 Accertamenti e vigilanza 

amministrativa 

 Suolo pubblico, fiere e mercati 

 

 Servizi di Zootecnia 
 Igiene e caccia 

 

 Polizia Giudiziaria 
 Polizia Giudiziaria 

 

- Vigilanza 

- RANDAGISMO 

  

 Urbanistica e Edilizia 
Privata

 Pianificazioni Urbanistiche

 Concessioni

 Ufficio Sanatorie

 

 Servizio 
Manutenzione 
strade, cantieri, e 
sicurezza

 Manutenzione ed utenze

 Strade

 Cantieri di lavoro e di 

servizio

 Sicurezza sui luoghi di 

lavoro

 Gestione dell’Energia

 

 Servizio 
Progettazione e 
programmazione 
lavori

 

 Servizi Cimiteriali
Polizia Mortuaria 

 Servizi Telefonia

 

 Servizi Energia
 

 Servizio Ambiente e 
Patrimonio 
immobiliare

 Verde pubblico, parchi e 

ambiente

 Patrimonio immobiliare

 Autoparco



 Servizi scolastici e istruz
 Refezione scolastica

 Servizi diritto allo studio

 Assistenza scolastica per 

disabili (autonomia e 

comunicazione

 Trasporto scolastico

 Borse di studio

 Fornitura Buoni libro comunali 

e regionali

 Servizio scuolabus

 Istanze Borse di studio L. 

62/2000

 Istanze Fornitura libri gratuiti e 

semigratuiti ai sensi della L. 

448/98.

 Istanze bonus liceo linguistico

  Rilevazione Partecipate 
Proposta Cons. Com. 

Relazione, rilevamenti, 
referente e responsabile MEF 

per invio dati e schede

 

  

 Sport, turismo e Tempo Libero 

 Tradizioni, feste e spettacoli 

 Richiesta contributi regionali e 

rendicontazione 

 Concessione contributi 

 Stipula convenzioni 

 

- Agente Contabile 

- Servizi online sito web 
 Sportello Europa 

 Agenda 21 locale 

 

- GESTIONE 

PUBBLICAZIONI 

Albo online 

- Ufficio segnapresenze 

 

- Servizi Demografici 
 Stato Civile e Leva 

 Anagrafe 

 Statistiche e autentiche 

 

 Servizio Elettorale 
 Elettorato Attivo e Passivo 

 A.I.R.E. 

 

  

   

  

 


