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2 PROCESSO
Procedimenti ampliativi - , - .
L . o L. . . Il processo si sviluppa attraverso I'acquisizione della documentazione
della sfera giuridica dei Rilascio Permessi inerenti la regolamentazione delle e L . . R
. . L . o : . h . . . comprovante i titoli previsti dalla normativa. La misura adottata & . .
destinatari Rilascio Permessi attivita eseguite sul patrimonio comunale (strade, Funzionario Istruttoria B B B B B B B . L - . . A campione - Trimestrale
. - e rappresentata dai sistematici controlli interni attraverso un sorteggio a
(autorizzazioni fognature edifici,etc.) . ;
. campione fra tutte le pratiche lavorate
concessioni e
Contratti pubblici .
. . . . Dirigente .
inerenti lavori, beni, Istruttoria
. . settore
servizi e forniture
. . . . Rispetto delle necessita e coordinamento con le scadenze di contratti Attraverso sistemi di controlli interni
Programmazione Funzionario Istruttoria M M M M M M M P . . .
precedenti a campione trimestrale
. . . . Dettaglio particolareggiato dei dettami del capitolato e del disciplinare nel | Attraverso sistemi di controlli interni
Progettazione gare Funzionario Istruttoria B M B M B M M gliop g,g X P P . .
rispetto delle norme di settore. a campione trimestrale
Selezione Utilizzo di piattaforme controllate elettronicamente o procedure con ausilio di | Attraverso sistemi di controlli interni
Funzionario Istruttoria M M M M M M M P T R P . .
contraente Stazioni uniche appaltanti a campione trimestrale
Verifica . . . Scelta di equipe di verifica con alta professionalita e indipendenti dalla specifica | Attraverso sistemi di controlli interni
. Funzionario Istruttoria B M B M B M M quip p P P . .
aggiudicazione procedura a campione trimestrale
. Dirigente . Attraverso sistemi di controlli interni
Stipula contratto g Istruttoria B B B B B B M Controllo sulla completezza dell'atto . .
settore a campione trimestrale
. Operatore . . . - . Attraverso sistemi di controlli interni
Esecuzione p Istruttoria M M M M M M M Controllo diretto e continuo sulle attivita di gestione del contratto . .
esterno a campione trimestrale
. . . . . " . ) - . . . Attraverso sistemi di controlli interni
Rendicontazione Funzionario Istruttoria M B M B M M M Demandare a pil soggetti il controllo finale e la verifica dei rendiconti . .
a campione trimestrale
. . . . Totale e completa osservanza di tutte le norme in vigore e dei tempi di L
Acquisizione e gestione Concorsi di - . . . . Dirigente . . . . . X . . Controllo nella stesura degli atti-
. Concorsi di selezione per eventuali nuovi addetti Istruttoria A B B B M B B attuazione di ogni fase. La misura & rappresentata dal massimo grado di .
del personale selezione settore . . trimestrale
trasparenza in ogni fase del processl
Incarichi di . . . . , Scelta a rotazione su elenchi redatti dall'ente, a seguito di verifica dei requisiti . R
SETTORE TECNICO . . Scelta selettiva e a rotazione su elenchi redatti dall'ente a . . . ) . . g. . . a - Controllo a campione sugli atti -
MANUTENZIONE collaborazione e Scelta selettiva R L R o Funzionario Istruttoria B M B M B M M o anche attraverso manifestazione d'interesse e verifica puntuale dei requisiti K
seguito di verifica dei requisiti . L trimestrale.
consulenze dei professionisti
Attivita oggetto di
concessione ed
erogazione di
sovvenzioni, contributi, — — |\ ||| | — E—
sussidi,ausili finanziari
ed attribuzione di
Gestione dei rifiuti
Gestione delle entrate
spese e patrimonio - — ||| | | — -
. - Controllo sul territorio delle attivita svolte sul patrimonio s . R . . . . Controllo dell'ufficio a campione
Controlli, verifiche, Controllo sul . L . - . . Attivita Il procedimento é regolarizzato attraverso un servizio di ispezione periodica sul K
. ! S . (scavi sottosuolo da parte di enti gestori, attivita di Funzionario . M M M M M M M . . . L . sulla scorta della programmazione
ispezioni e sanzioni territorio . . . operative tutto il territorio comunale unitamente alle forze di Polizia Municipale - s
controllo e ispezione rete fognaria, etc.) definita periodicamente
Governo del territorio,
Pianificazione
urbanistica, strumenti
urbanistici e — — || | | | — ——
pianificazione di
iniziativa privata
Affari Legali e
contenzioso — — | | | — | EE—
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Procedimenti
ampliativi della sfera Il processo si sviluppa attraverso l'acquisizione della documentazione
iuridica dei - . Rilascio Permessi inerenti la regolamentazione della Dirigente . comprovante i titoli previsti dalla normativa. La misura adottata & - .
& . . Rilascio Permessi P & . & Istruttoria | B B B B B B B P . P . L . . Controllo dell'ufficio a campione
destinatari raccolta rifiuti urbani settore rappresentata dai sistematici controlli interni attraverso un sorteggio a
(autorizzazioni campione fra tutte le pratiche lavorate
concessioni e
Contratti pubblici -
. . . . Dirigente .
inerenti lavori, beni, Istruttoria
.. . settore
servizi e forniture
. . . . Rispetto delle necessita e coordinamento con le scadenze di contratti Attraverso sistemi di controlli
Programmazione Funzionario | Istruttoria | M M M M M M M P . . . . . .
precedenti interni a campione - trimestrali.
. . . . Dettaglio particolareggiato dei dettami del capitolato e del disciplinare | Attraverso sistemi di controlli
Progettazione gare Funzionario | Istruttoria B M B M B M M glop g.g . P P . . . . .
nel rispetto delle norme di settore. interni a campione - trimestrali.
. . . ) Utilizzo di piattaforme controllate elettronicamente o procedure con Attraverso sistemi di controlli
Selezione contraente Funzionario | Istruttoria | M M M M M M M P e g Lo . P . . . . .
ausilio di Stazioni uniche appaltanti interni a campione - trimestrali.
- P . . . Scelta di equipe di verifica con alta professionalita e indipendenti dalla Attraverso sistemi di controlli
Verifica aggiudicazione Funzionario | Istruttoria B M B M B M M auip o P P . . . . .
specifica procedura interni a campione - trimestrali.
. Dirigente . Attraverso sistemi di controlli
Stipula contratto & Istruttoria | B B B B B B M Controllo sulla completezza dell'atto . . . . .
settore interni a campione - trimestrali.
. Operatore . . . s . Attraverso sistemi di controlli
Esecuzione P Istruttoria | M M M M M M M Controllo diretto e continuo sulle attivita di gestione del contratto . A . . .
esterno interni a campione - trimestrali.
. . . . . . - . . . . . Attraverso sistemi di controlli
Rendicontazione Funzionario | Istruttoria | M B M B M M M Demandare a piu soggetti il controllo finale e la verifica dei rendiconti | . A . . .
interni a campione - trimestrali.
SETTORE Acquisizione e Dirigente Totale e completa osservanza di tutte le norme in vigore e dei tempi di Controllo deali atti dall'uffico del
TECNICO gestione del Concorsi di selezione Concorsi di selezione per eventuali nuovi addetti & Istruttoria | A B B B M B B attuazione di ogni fase. La misura & rappresentata dal massimo grado di g
AMBIENTE settore . . personale.
personale trasparenza in ogni fase del processl|
Incarichi di . . . . Scelta arotazione su elenchi redatti dall'ente, a seguito di verifica dei
. . Scelta selettiva e a rotazione su elenchi redatti . . . . . . " i . R
collaborazione e Scelta selettiva , R . . Funzionario | Istruttoria | B M B M B M M requisiti o anche attraverso manifestazione d'interesse e verifica Controllo a campione sugli atti.
dall'ente a seguito di verifica dei requisiti . e L
consulenze puntuale dei requisiti dei professionisti
Attivita oggetto di
concessione ed
erogazione di
sovvenzioni,
contributi, — Bl Rl Al R R— _
sussidi,ausili
finanziari ed
attribuzione di
. . Coordinamento dei soggetti addetti alla raccolta al L . . . . . . . -
. . Coordinamento dei g.g . . . Attivita Riscontro incrociato tra tecnici delle ditte affidatariae e responsabili -
Gestione dei rifiuti . . trasporto ed al conferimento e delle piattaforme Funzionario . M B M B M B M } Quotidiano
soggetti addetti . operative dell'ente
autorizzate
Gestione delle Il procedimento e regolarizzato attraverso un preciso tracciamento dei
N . . S Dirigente . flussi finanziari derivanti dai contratti di servizio delle pigarttaforme dei | Controllo a campione sugli atti -
entrate spese e Determinazioni Determine diimpegno e di liquidazione Istruttoria | M B M B M B M . . | . . . e
. . settore rifiuti. La misura & rappresentata dalla trasparenza del procedimento e trimestrali dell'ufficio.
patrimonio . . .
dai controlli interni
. - L . L R Il procedimento e regolarizzato attraverso un servizio di ispezione Controllo a campione sulla scorta
Controlli, verifiche, L Controllo sul territorio delle discarsie rispetto al . . Attivita N . . . R . .
) L | Controllo sul territorio . . Lo Funzionario . M M M M M M M periodica sul tutto il territorio comunale unitamente alle forze di Polizia | della programmazione definita
ispezioni e sanzioni disposto di regolamento per la raccolta dei rifiuti operative

Municipale

periodicamente

Governo del
territorio,
Pianificazione
urbanistica,
strumenti urbanistici
e pianificazione di
iniziativa privata

Affari Legali e
contenzioso




AREA DI RISCHIO

MAPPATURA DEI PROCESSI

DESCRIZIONE FASE DESCRIZIONE ATTIVITA' | RESPONSABILI DEL PROCESSO
Procedimenti ampliativi
della sfera giuridica dei
destinatari (autorizzazioni —
concessioni e
Contratti pubblici inerenti
lavori, beni, servizi e Dirigente settore Istruttoria
forniture
. . . . . . . . . . | Attraverso sistemi di controlli interni a
Programmazione Funzionario Istruttoria Rispetto delle necessita e coordinamento con le scadenze di contratti precedenti . .
campione - trimestrale.
. . ' ' Dettaglio particolareggiato dei dettami del capitolato e del disciplinare nel Attraverso sistemi di controlli interni a
Progettazione gare Funzionario Istruttoria . . . )
rispetto delle norme di settore. campione - trimestrale.
. . ' ! Utilizzo di piattaforme controllate elettronicamente o procedure con ausilio di | Attraverso sistemi di controlli interni a
Selezione contraente Funzionario Istruttoria T . . .
Stazioni uniche appaltanti campione - trimestrale.
Verifica . . . Scelta di equipe di verifica con alta professionalita e indipendenti dalla specifica | Attraverso sistemi di controlli interni a
S Funzionario Istruttoria > .
aggiudicazione procedura campione - trimestrale.
. - . Attraverso sistemi di controlli interni a
Stipula contratto Dirigente settore Istruttoria Controllo sulla completezza dell'atto . .
campione - trimestrale.
Esecuzione Attraverso sistemi di controlli interni a
Lavori/servizi/fornitur Operatore esterno Istruttoria Controllo diretto e continuo sulle attivita di gestione del contratto . .
a campione - trimestrale.
. . . . . . . ) . . . . Attraverso sistemi di controlli interni a
Rendicontazione Funzionario Istruttoria Demandare a piu soggetti il controllo finale e la verifica dei rendiconti _ )
campione - trimestrale.
Acquisizione e gestione del . .
a & Concorsi di selezione _
personale
Incarichi di collaborazione .
Scelta selettiva -
e consulenze
SETTORE
TECNICO
ARREDO
URBANO E Attivita oggetto di
MANUTENZIO | concessione ed erogazione
NEVERDE | di sovvenzioni, contributi,
sussidi,ausili finanziari ed
attribuzione di vantaggi
economici di qualunque
genere a persone,
Gestione dei rifiuti
Attivita di
inizializzazione di . N . . . . .
. e - Il procedimento é regolarizzato attraverso un preciso tracciamento dei flussi . R
Gestione delle entrate — flussi finanziari - ! ) . o - . . R Controllo a campione sugli atti -
. . Determinazioni X R Dirigente settore Istruttoria finanziari derivanti dai contratti di servizio delle pigarttaforme dei rifiuti. La .
spese e patrimonio derivanti da . N ) . s ’ trimestrale.
. misura é rappresentata dalla trasparenza del procedimento e dai controlli interni
occupazione suolo
pubblico
Controllo sul  er .
. . - . . N . o . . Controllo dell'ufficio a campione sulla
Controlli, verifiche, .. . |territorio delle aree . ' Attivita Il procedimento e regolarizzato attraverso un servizio di ispezione periodica sul } -
) L R Controllo sul territorio Funzionario . ) - . o L scorta della programmazione definita
ispezioni e sanzioni averde e delle aree operative tutto il territorio comunale unitamente alle forze di Polizia Municipale eriodicamente
aperte attrezzate p
Governo del territorio,
Pianificazione urbanistica,
strumenti urbanistici e
pianificazione di iniziativa
privata
Affari Legali e contenzioso
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Procedimenti Rilascio
ampliativi della sfera Permessi Il processo si sviluppa attraverso I'acquisizione della documentazione
giuridica dei o . inerenti la - . comprovante i titoli previsti dalla normativa. La misura adottata & Controlli interni dell'ufficio a
. . Rilascio Permessi . Dirigente settore Istruttoria B B B B B B L . L ) . .
destinatari regolamentazion rappresentata dai sistematici controlli interni attraverso un sorteggio campione
(autorizzazioni e dei servizi a campione fra tutte le pratiche lavorate.
concessioni e permessi cimiteriali.
Contratti pubblici
inerenti lavori, beni, Dirigente settore Istruttoria
servizi e forniture
. . . . Rispetto delle necessita e coordinamento con le scadenze di contratti Attraverso sistemi di controlli
Programmazione Funzionario Istruttoria M M M M M M M P . . . . . .
precedenti interni a campione - trimestrali
. . . . Dettaglio particolareggiato dei dettami del capitolato e del Attraverso sistemi di controlli
Progettazione gare Funzionario Istruttoria B M B M B M M g. .p . g_g ) P . . . ) .
disciplinare nel rispetto delle norme di settore. interni a campione - trimestrali.
Selezione . . . Utilizzo di piattaforme controllate elettronicamente o procedure con Attraverso sistemi di controlli
Funzionario Istruttoria M M M M M M M P . T . P . . . . .
contraente ausilio di Stazioni uniche appaltanti interni a campione - trimestrali.
Verifica . . . Scelta di equipe di verifica con alta professionalita e indipendenti Attraverso sistemi di controlli
o Funzionario Istruttoria B M B M B M M auip e P P . . . . .
aggiudicazione dalla specifica procedura interni a campione - trimestrali.
. - . Attraverso sistemi di controlli
Stipula contratto Dirigente settore Istruttoria B B B B B B B Controllo sulla completezza dell'atto . . . ) .
interni a campione - trimestrali.
Esecuzione Attraverso sistemi di controlli
Lavori/servizi/forni Operatore esterno | Istruttoria M M M M M M M Controllo diretto e continuo sulle attivita di gestione del contratto . . . . .
interni a campione - trimestrali.
tura
. . . . . . . ) - . . . Attraverso sistemi di controlli
Rendicontazione Funzionario Istruttoria M B M B M M M Demandare a piu soggetti il controllo finale e |a verifica dei rendiconti | . . . ) .
interni a campione - trimestrali.
Acquisizione e gestione Concorsi di
del personale selezione I ||| | —
Incarichi di
collaborazione e Scelta selettiva
consulenze
SETTORE TECNICO
CIMITERO Attivita oggetto di
COMUNALE concessione ed
erogazione di
sovvenzioni, contributi
. oo ! . Assistenza agli . . . Controllo diretto sulla scorta delle certificazioni assunte dall'uffico Attraverso sistemi di controlli
sussidi,ausili finanziari Assistenza . K Funzionario Istruttoria B B B B B B B X L. . X R R X .
I . indigenti Anagrafe e dai Servizi Sociali interni a campione - trimestrali.
ed attribuzione di
vantaggi economici di
qualunque genere a
persone,
Gestione dei rifiuti
ATtvIta ar
inizializzazione Il procedimento e regolarizzato attraverso un preciso tracciamento
Gestione delle entrate S di flussi - . dei flussi finanziari derivanti dai contratti di servizio delle Controllo a campione sugli atti,
] . Determinazioni ) . Dirigente settore Istruttoria M B M B M B M . R . R . .
spese e patrimonio finanziari pigarttaforme dei rifiuti. La misura & rappresentata dalla trasparenza trimestrali.
derivanti da del procedimento e dai controlli interni
Controllo sul
. - territorio delle R Il procedimento e regolarizzato attraverso un servizio di ispezione Controllo dell'ufficio a campione
Controlli, verifiche, Controllo sul R . . Attivita - . e . . .
) L L o aree cimiteriali e Funzionario . M M M M M M M periodica su tutto il territorio cimiteriale unitamente alle forze di sulla scorta della programmazione
ispezioni e sanzioni territorio operative . . . . L
delle aree Polizia Municipale definita periodicamente
aperte.
Governo del territorio,
Pianificazione
urbanistica, strumenti
urbanistici e — — || ||| —
pianificazione di
iniziativa privata
Affari Legali e
contenzioso — — || ||| —
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. ) . Rilascio Null- Il processo si sviluppa attraverso I'acquisizione della documentazione
Procedimenti ampliativi della sfera osta inerenti il comprovante i presupposti previsti dalla normativa. La misura
giuridica dei destinatari Rilascio Permessi ) Dirigente settore Istruttoria B B B B B B B p P P . P " . N Controlli interni dell'ufficio a campione
. o trasferimento adottata e rappresentata dai sistematici controlli interni attraverso un
(autorizzazioni, nulla osta) o _ . .
degli animali. sorteggio a campione fra tutte le pratiche lavorate.
Contratti pubblici inerenti lavori, - .
X . X Dirigente settore Istruttoria
beni, servizi e forniture
. . . . Rispetto delle necessita e coordinamento con le scadenze di contratti | Attraverso sistemi di controlli interni a campione -
Programmazione Funzionario Istruttoria M M M M M M M P i R i P
precedenti trimestrali.
. . . . Dettaglio particolareggiato dei dettami del capitolato e del Attraverso sistemi di controlli interni a campione
Progettazione gare Funzionario Istruttoria B M B M B M M g_ .p K g_g K P K R P
disciplinare nel rispetto delle norme di settore. trimestrali
Selezione . . ) Utilizzo di piattaforme controllate elettronicamente o procedure con | Attraverso sistemi di controlli interni a campione -
Funzionario Istruttoria M M M M M M M P . L . P . . P
contraente ausilio di Stazioni uniche appaltanti trimestrali.
Verifica ) . . Scelta di equipe di verifica con alta professionalita e indipendenti | Attraverso sistemi di controlli interni a campione -
Lo Funzionario Istruttoria B M B M B M M quip . P P R X P
aggiudicazione dalla specifica procedura trimestrali.
. - . Attraverso sistemi di controlli interni a campione -
Stipula contratto Dirigente settore Istruttoria B B B B B B B Controllo sulla completezza dell'atto tri trali P
rimestrali.
Esecuzione Attraverso sistemi di controlli interni a campione
Lavori/servizi/forni Operatore esterno | Istruttoria M M M M M M M Controllo diretto e continuo sulle attivita di gestione del contratto trimetrali P
tura '
. . . . . " . ) - . . . | Attraverso sistemi di controlli interni a campione -
Rendicontazione Funzionario Istruttoria M B M B M M M Demandare a pil soggetti il controllo finale e la verifica dei rendiconti tri trali
rimestrali.
Acquisizione e gestione del Concorsi di
personale selezione I || ||
Il processo si sviluppa attraverso I'acquisizione della documentazione
Incarichi di collaborazione e comprovante i requisiti previsti dalla normativa. La misura adottata & | Attraverso sistemi di controlli interni a campione
Scelta selettiva Funzionario Istruttoria M M M M M M M P q_ . P L o . . . P
SETTORE consulenze rappresentata dai sistematici controlli interni attraverso procedura trimestrali.
TECNICO pubblica con manifestazione d'interesse e valutazione dei requisiti.
CANILE
COMUNALE
Attivita oggetto di concessione ed
erogazione di sovvenzioni,
contributi, sussidi,ausili finanziari
ed attribuzione di vantaggi I || ||
economici di qualunque genere a
persone,
Gestione dei rifiuti
Gestione delle entrate spese e
patrimonio
Controllo sugli . R . R .
. - . - . . L Il procedimento é regolarizzato attraverso un servizio di ispezione R .
Controlli, verifiche, ispezioni e Controllo sul sito | spazi adibiti e . ) Attivita . . . . ) Controllo dell'ufficio a campione sulla scorta della
o . Funzionario . M M M M M M M periodica su tutto il canile e sulle arre apere attigue unitamente alle . .. .
sanzioni canile delle aree operative o . programmazione definita periodicamente
forze di Polizia Municipale
aperte.
Governo del territorio,
Pianificazione urbanistica,
strumenti urbanistici e — I A A e e
pianificazione di iniziativa privata
Affari Legali e contenzioso




